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1. UVOD

Ucelom Prirugky pre prijimatel'a fondov pre oblast’ vnutornych zaleZitosti (dalej len ,,Prirucka®) je
stanovit’ pravidld, postupy a odporacania doélezit¢é pre prijimatelov pri realizacii projektov
financovanych z fondov pre oblast’ vnutornych zalezitosti programového obdobia 2014 — 2020 (d’alej
len ,,fondy*):
1. Fond pre vnutornu bezpecnost’ (Internal Security Fund, ISF) s dvoma finanénymi
nastrojmi:
= nastroj pre finanént podporu vonkajsich hranic a viz;
* nastroj pre finan¢nti podporu policajnej spoluprace, predchadzania a boja proti trestnej
¢innosti a krizového riadenia;

2. Fond pre azyl, migraciu a integraciu (Asylum, Migration and Integration Fund, AMIF).

Prirucka urcuje podrobné pravidla a usmernenia Zodpovedného organu (d’alej len ,,ZO%) na realizaciu
individudlnych a narodnych projektov realizovanych na zaklade grantovej zmluvy uzatvorenej medzi
prijimatelom a ZO alebo na zaklade interného predpisu (dalej len ,,grantova zmluva / interny predpis®).

Prirucka ustanovuje vzory pisomnosti a formularov pouzivanych prijimatel'om pri komunikacii so ZO.
Prirucka je zavédzna pre vsetkych prijimatel'ov.

Ak je v Prirucke pouzity pojem ,projekt” bez d’alSej Specifikacie, plati uvedené ustanovenie pre
individualny aj pre narodny projekt.

Prirucku je potrebné pouzivat’ spolu s grantovou zmluvou / internym predpisom a ich prilohami. V
pripade, ze informacie uvedené v tejto Prirucke nie su v sulade s informaciami uvedenymi v grantovej
zmluve / internom predpise, pre prijimatel’a st vzdy zavazné informacie uvedené v grantovej zmluve /
internom predpise. V pripade rozporu Prirucky so v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi, tieto
st vo vzt’ahu k Prirucke nadradené.

Obsah Prirucky opisuje postupy a uvadza pravidla pre kazdu etapu projektového cyklu:
= uzatvorenie grantovej zmluvy / schvalenie interného predpisu,
= zacCiatok realizacie projektu,
= realizacia zmien v projekte po uzatvoreni grantovej zmluvy / schvaleni interného predpisu,
= podavanie sprav, monitorovanie a hodnotenie projektu,
* podavanie ziadosti prijimatel'om,
= opravnenost’ vydavkov a ich vykazovanie,
» finan¢né riadenie, typy platieb a ich vyska.

Za vypracovanie, zmeny a doplnenia Prirucky zodpoveda ZO, ktory ju predklada na schvalenie
Statutdrnemu zastupcovi MV SR/splnomocnenému zastupcovi. Zmeny a doplnenia Priruc¢ky vykonava
Z0 spravidla dvakrat za kalendarny rok, a to vydanim novej verzie. V pripade legislativnych zmien
postupuje ZO aj prijimatel’ v sulade s platnou pravnou Gpravou, ktora bude zapracovana do Prirucky pri
najblizSom termine revizie. ZO zasiela informaciu o zmene / zmenach a zverejnenej revidovanej verzii
Prirucky elektronicky prijimatel'ovi v ¢ase nadobudnutia jej G¢innosti, najneskor vsak do 10 pracovnych
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dni odo dia ucinnosti a zabezpecCuje zverejnenie Prirucky v platnom zneni na internetovej stranke
WWW.Mminv.skK.

Schéma organizacnej Struktiry prislusnych organov systému riadenia a kontroly fondov pre oblast’
vnutornych zalezitosti:

Minister vnutra SR ako Statutarny
zastupca MV SR

ZODPOVEDNY ORGAN

Splnomocneny zastupca MV SR (na zéklade plnomocenstva Statutarneho
organu)

PLATOBNAWEDNOTKA

sekcia eur6pskych

programov MV SR sekcia ekonomiky MV SR
|

-
odbor organizaény odbor strategického odbor
zahrani¢nej odbor planovania a Govmieivg
pomaoci a financovania
-
S
oddelenie oddelenie
financovania uctovnictva a $tatna
projektov EU pokladnica

( minister financii SR }

ORGAN |AUDITU
I



http://www.minv.sk/

2. PRAVNY RAMEC

2.1. Pravne predpisy EU

Nariadenie Rady (EU, Euratom) ¢. 1311/2013 z 2. decembra 2013, ktorym sa ustanovuje viacroény
finanény ramec na roky 2014 — 2020 (U. V. EU L 347, 20.12.2013, s. 884)

Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) &. 514/2014 zo 16. aprila 2014, ktorym sa stanovuji
vSeobecné ustanovenia o Fonde pre azyl, migraciu a integraciu a o nastroji pre finan¢nu podporu v
oblasti policajnej spoluprace, predchaddzania trestnej ¢innosti, boja proti trestnej ¢innosti a krizového
riadenia

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 513/2014 zo 16. aprila 2014, ktorym sa ako sucast’
Fondu pre vnutornt bezpec¢nost’ zriad’'uje nastroj pre financn podporu v oblasti policajnej spoluprace,
predchadzania trestnej ¢innosti, boja proti trestnej ¢innosti a krizového riadenia a ktorym sa zrusuje
rozhodnutie Rady 2007/125/SVV

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 515/2014 zo 16. aprila 2014, ktorym sa ako stéast’
Fondu pre vnatorni bezpe¢nost’ zriad’'uje nastroj pre finanéni podporu v oblasti vonkajSich hranic a viz
a ktorym sa zrusuje rozhodnutie ¢. 574/2007/ES

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 516/2014 zo 16. aprila 2014, ktorym sa zriad'uje
Fond pre azyl, migraciu a integraciu, a ktorym sa meni rozhodnutie Rady 2008/381/ES a rusia
rozhodnutia Eurdpskeho parlamentu a Rady ¢. 573/2007/ES a ¢. 575/2007/ES a rozhodnutie Rady
2007/435/ES

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 2018/1046 o rozpoétovych pravidlach,
ktoré sa vztahuju na vseobecny rozpo¢et Unie, o zmene nariadeni (EU) &. 1296/2013, (EU) &.
1301/2013, (EU) &. 1303/2013, (EU) &. 1304/2013, (EU) &. 1309/2013, (EU) &. 1316/2013, (EU) ¢.
223/2014, (EU) &. 283/2014 a rozhodnutia ¢. 541/2014/EU a o zruseni nariadenia (EU, Euratom) &.
966/2012

Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrane fyzickych 0sob pri spractivani
osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto idajov a ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (GDPR)

Delegované nariadenie Komisie (EU) ¢&. 2018/1291 zo 16. maja 2018, ktorym sa meni delegované
nariadenie (EU) & 1042/2014, ktorym sa dopliiia nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
¢. 514/2014, pokial’ ide o urenie zodpovednych organov a ich riadiace a kontrolné zodpovednosti a
postavenie a povinnosti organov auditu

Delegované nariadenie Komisie (EU) & 1048/2014 z 30. jila 2014, ktorym sa stanovuju opatrenia
zamerané na Sirok verejnost’ a informaéné opatrenia zamerané na prijimatelov podla nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 514/2014, ktorym sa stanovuju vieobecné ustanovenia o Fonde
pre azyl, migraciu a integraciu a o nastroji pre finan¢nii podporu v oblasti policajnej spoluprace,
predchadzania trestnej Cinnosti, boja proti trestnej ¢innosti a krizového riadenia

Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) &. 799/2014 z 24. jila 2014, ktorym sa stanovuju vzory
vyroénych a zavereénych sprav o vykonavani podl'a nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &.
514/2014, ktorym sa stanovuju vSeobecné ustanovenia o Fonde pre azyl, migraciu a integraciu a o
nastroji pre finanénu podporu v oblasti policajnej spoluprace, predchadzania trestnej ¢innosti, boja proti
trestnej ¢innosti a krizového riadenia



Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) ¢. 800/2014 z 24. jila 2014, ktorym sa stanovujii postupy
podavania sprév a iné praktické mechanizmy tykajice sa financovania prevadzkovej podpory na zaklade
narodnych programov a v ramci osobitného tranzitného rezimu podla nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) &. 515/2014, ktorym sa ako su¢ast Fondu pre vnitorna bezpe&nost’ zriad'uje
nastroj pre finan¢nt podporu v oblasti vonkajsich hranic a viz

Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) ¢. 801/2014 z 24. jiila 2014, ktorym sa stanovuje harmonogram
a iné vykonavacie podmienky tykajuce sa mechanizmu na pridelovanie zdrojov na program Unie pre
presidlovanie v ramci Fondu pre azyl, migraciu a integraciu

Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) &. 802/2014 z 24. jula 2014, ktorym sa stanovuju vzory
narodnych programov a podmienky systému elektronickej vymeny idajov medzi Komisiou a ¢lenskymi
§tatmi podla nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢&. 514/2014, ktorym sa stanovuju
vSeobecné ustanovenia o Fonde pre azyl, migraciu a integraciu a o nastroji pre finan¢nu podporu v
oblasti policajnej spoluprace, predchadzania trestnej ¢innosti, boja proti trestnej ¢innosti a krizového
riadenia

Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) & 1049/2014 z 30. jala 2014 o technickych vlastnostiach
informaénych a propagacnych opatreni podla nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢.
514/2014, ktorym sa stanovuju vSeobecné ustanovenia o Fonde pre azyl, migriciu a integraciu a o
nastroji pre financnu podporu v oblasti policajnej spoluprace, predchadzania trestnej ¢innosti, boja proti
trestnej ¢innosti a krizového riadenia

Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) &. 2015/377 z 2. marca 2015, ktorym sa stanovuji vzory
dokumentov pozadovanych na platbu ro¢ného zostatku podl'a nariadenia Europskeho parlamentu a Rady
(EU) &. 514/2014, ktorym sa stanovujii vieobecné ustanovenia o Fonde pre azyl, migraciu a integraciu
a 0 nastroji pre finan¢nu podporu v oblasti policajnej spoluprace, predchadzania trestnej ¢innosti, boja
proti trestnej ¢innosti a krizového riadenia (d’alej iba ,,nariadenie Komisie ¢. 2015/377%)

Vykonévacie nariadenie Komisie (EU) ¢. 2015/378 z 2. marca 2015, ktorym sa stanovuju pravidla
uplatiiovania nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 514/2014 vzhladom na vykonanie
postupu ro¢ného schvalenia uctov a vykonanie overenia stiladu

Vykonévacie nariadenie Komisie (EU) ¢. 2017/646 z 5. aprila 2017, ktorym sa meni vykonavacie
nariadenie (EU) 2015/378, ktorym sa stanovuji pravidld uplatiiovania nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) & 514/2014 vzhladom na vykonanie postupu roéného schvalenia tétov a
vykonanie overenia stiladu

Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) &. 2015/840 z 29. maja 2015 o kontrolach vykonavanych
zodpovednymi organmi podl'a nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 514/2014, ktorym sa
stanovuju vSeobecné ustanovenia o Fonde pre azyl, migraciu a integraciu a o nastroji pre finanéna
podporu v oblasti policajnej spoluprace, predchadzania trestnej ¢innosti, boja proti trestnej ¢innosti a
krizového riadenia

Delegované nariadenie Komisie (EU) ¢. 2015/1973 z 8. jula 2015, ktorym sa do nariadenia Europskeho
parlamentu a Rady (EU) & 514/2014 doplhaju osobitné ustanovenia tykajiice sa sprav o
nezrovnalostiach, pokial’ ide o Fond pre azyl, migraciu a integraciu, a nastroja pre finanént podporu v
oblasti policajnej spoluprace, predchadzania trestnej ¢innosti, boja proti trestnej ¢innosti a krizového
riadenia

Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) &. 2015/1977 z 8. jila 2015, ktorym sa podla nariadenia
Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢&. 514/2014 stanovuje frekvencia a format sprav o
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nezrovnalostiach, pokial’ ide o Fond pre azyl, migraciu a integraciu, a o nastroj pre finan¢na podporu v
oblasti policajnej spoluprace, predchddzania trestnej ¢innosti, boja proti trestnej ¢innosti a krizového
riadenia

Delegované nariadenie Komisie (EU) &. 2017/207 z 3. oktobra 2016 o spoloénom ramci monitorovania
a hodnotenia stanovenom v nariadeni Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 514/2014, ktorym sa
stanovuju vSeobecné ustanovenia o Fonde pre azyl, migraciu a integraciu a o nastroji pre finan¢nu
podporu v oblasti policajnej spoluprace, predchaddzania trestnej ¢innosti, boja proti trestnej ¢innosti a
krizového riadenia

Rozhodnutie Komisie ¢. C(2019) 3452 zo 14. maja 2019, ktorym sa stanovuju usmernenia o ur¢ovani
finanénych oprav, ktoré je potrebné uplatiiovat’ na vydavky financované Uniou pri nedodrzani platnych
pravidiel verejného obstaravania

Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) ¢. 2020/1019 z 13. jila 2020, ktorym sa meni vykonavacie
nariadenie (EU) 2015/840

Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) &. 2020/1009 z 10. jula 2020, ktorym sa menia vykonavacie
nariadenia (EU) &. 808/2014 a (EU) &. 809/2014, pokial’ ide o uréité opatrenia na rieSenie krizy
sposobenej pandémiou COVID-19

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢&. 2020/1543 z 21. oktobra 2020, ktorym sa meni
nariadenie (EU) &. 514/2014, pokial ide o postup zruenia viazanosti

Narodny program Fondu pre vnutorni bezpec¢nost’ v platnom zneni

Néarodny program Fondu pre azyl, migraciu a integraciu v platnom zneni

2.2. Pravne predpisy SR

Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpocétovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov

Zakon o Statnom rozpo¢te na prislusny rozpocétovy rok

Zakon ¢. 278/1993 Z. z. o sprave majetku $tatu

Zakon ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v §tatnej sprave v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

v

Zakon ¢. 39/1993 Z. z. o NajvysSom kontrolnom trade Slovenskej republiky v zneni neskorSich
predpisov

Zakon ¢. 9/2010 Z. z. 0 st'aznostiach Vv zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov a vykonavacie predpisy vydané
Ministerstvom financii SR

Zakon &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich
predpisov

Zakon ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych tdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov



Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov Vv zneni
neskorsich predpisov

Zakon ¢. 95/2019 Z. z. o informacnych technologiach vo verejnej sprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskor$ich predpisov
Zakon ¢. 55/2017 Z. z. o §tatnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

Ustavny zékon &. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych funkcionarov
Zakon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Zakon ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zakonov

2.3. Ostatné predpisy a dokumenty

Uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 378 z 10. jula 2013 k navrhu na urcenie kompetentnych
organov systému riadenia a kontroly fondov pre oblast’ vntitornych zalezitosti na roky 2014 — 2020

Uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 580 z 20. novembra 2014 k Navrhu na zmenu a doplnenie
navrhu na uréenie kompetentnych organov systému riadenia a kontroly fondov pre oblast’ vnutornych
zalezitosti 2014 - 2020 schvaleného uznesenim vlady Slovenskej republiky ¢. 378 z 10. jala 2013

Nariadenie ministra vnatra Slovenskej republiky ¢. 91/2015 o systéme riadenia a kontroly fondov pre
oblast’ vnutornych zalezitosti na roky 2014 — 2020

Opatrenie ministra vnutra Slovenskej republiky ¢. 140/2020 o presune internych predpisov v suvislosti
so zmenou podriadenosti sekcie eurdpskych programov Ministerstva vnttra Slovenskej republiky



3. VYMEDZENIE POUZITYCH POJMOV

Aktivita — sthrn ¢innosti realizovanych na to vy¢lenenymi finanénymi zdrojmi, ktoré prispievaji k
dosiahnutiu konkrétneho vysledku a maju definovany vystup, ktory predstavuje pridana hodnotu pre
ziadatela, prijimatela a / alebo ciel'ovu skupinu / uzivatel'ov vysledkov projektu. Aktivita je jasne
vymedzena ¢asom, prostriedkami a vydavkami.

Blizka osoba — podl'a zékona €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik, v zneni neskorsich predpisov.

Cielova skupina — osoby, v prospech ktorych sa realizuje projekt, alebo osoby vyuzivajuce vysledky
realizacie projektu (napr. frekventanti vzdelavacieho programu, navstevnici podporené¢ho zariadenia,
pozivatelia podporenej sluzby). Cielovou skupinou nie st ¢lenovia projektového timu (riadiaci a
administrativni pracovnici, lektori, socialni pracovnici a pod.).

Ciastkova kniha dlZnikov a stava vysporiadania finanénych prostriedkov — evidencia
neuhradenych dlznych stm, ktoré prijimatel’ neuhradil v¢as a v uréenej sume, na zéklade ziadosti ZO
alebo kontrolného organu zabezpecujuceho zakladnt finan¢nu kontrolu, prip. na zaklade pravoplatného
rozhodnutia vydaného v sprdvnom alebo sudnom konani. Prijimatel’ je obozndmeny so zaradenim do
tejto evidencie. Sucast'ou Ciastkovej knihy dlznikov a stavu vysporiadania finanénych prostriedkov je
informacia o odpocitanych sumach z prislusného vykazu vydavkov a evidencia terminov a vysky
uhradenych dlznych sum.

Danovy doklad — sluzi ako podklad pre zapisy jednotlivych operacii a pohybov do uctovnictva. Patria
sem napr. prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady, faktiry, dobropisy, blocky z registracne;j
pokladnice a pod.

Deii dorudenia — deii, v ktorom bol dokument odovzdany na ZO alebo podateliiu MV SR. Za datum
dorucenia kvalifikovane odovzdaného dokumentu, v pripade predkladania pisomnej aj elektronickej
formy, sa povazuje den dorucCenia pisomnej formy dokumentu. V pripade zasielania dokumentov ZO
prijimatelovi sa za den dorucenia povazuje deil prevzatia dokumentu prijimatelom. V pripade, ak
prijimatel’ nebol dorucovatel'om na mieste doru¢enia zastihnuty, alebo bezdévodne odoprel pisomnost’
prijat’, sa na dorucovanie dokumentov vzt'ahuju prislusné ustanovenia § 24 a 25 Zakona ¢. 71/1967 Zb.
o spravnom konani.

Finan¢na kontrola — sihrn ¢innosti zabezpecujlcich overovanie dodrziavania vSeobecne zavéaznych
pravnych predpisov a overovanie hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a ucelnosti finanénych operacii
alebo ich ¢asti pred ich uskuto¢nenim, vich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania,
zuc¢tovania, dosiahnutia a udrzania urcenych vysledkov a ciel'ov finan¢nych operacii alebo ich Casti, a
vykonéva sa ako:

= zakladna finan¢éna kontrola — ciel'om je overit’ vzdy stlad kazdej finan¢nej operacie alebo jej
Casti so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zédkona ¢. 357/2015 Z. z. na vSetkych stuptioch
riadenia;

» administrativna finan¢na kontrola — cielom je overit stilad financnej operacie alebo jej Casti
so skuto¢nost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zékona ¢. 357/2015 Z. z.; toto je organ verejnej spravy
povinny vykonat’ ak poskytne verejné financie inej osobe alebo poskytol verejné financie inej
osobe;

= finan¢na kontrola na mieste — cielom je overit’ sulad financnej operacie alebo jej Casti so

skutoénost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. a v jej ramci vyhl'adava dokazy,
preveruje a zist'uje skuto¢nosti, ktoré povazuje za potrebné pre tcely tohto overenia.
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Finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ — prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii, pravny ukon
majetkovej povahy alebo iny tkon majetkovej povahy.

Fond pre azyl, migraciu a integraciu — nastroj na posilnenie a rozvoj vsetkych aspektov Spolocného
europskeho azylového systému, vratane jeho externej dimenzie; podpora legalnej migrécie do ¢lenskych
statov EU v sulade s ich ekonomickymi a socidlnymi potrebami a zarovei znizovanie zneuZivania
legalnej migracie, podpora ucinnej integracie Statnych prislusnikov tretich krajin; posilnenie
spravodlivych a uéinnych navratovych stratégii ¢lenskych Statov podporujic boj proti nelegalnej
migracii s dérazom na udrzatel'nost’ navratu a u¢innt readmisiu v krajinach pévodu a tranzitu; posilnenie
solidarity a delenie sa o zodpovednost medzi Clenskymi Statmi, osobitne tymi, ktoré su najviac
zasiahnuté migracnymi a azylovymi tokmi.

Fond pre vnuatorna bezpecnost’ — nastroj pre finanénu podporu vonkajsich hranic a viz; nastroj pre
finan¢nt podporu policajnej spoluprace, predchddzania trestnej Cinnosti, boja proti trestnej ¢innosti a
krizového riadenia.

Grant — finan¢né prostriedky poskytnuté prijimatelovi z fondu na zaklade schvalenej ziadosti o grant a
uzatvorenej grantovej zmluvy / schvaleného interného predpisu.

Grantova zmluva — zmluva uzatvorena medzi MV SR a prijimatel'om na realizaciu projektu urcujica
najmé podmienky poskytnutia grantu, prava a tlohy zucastnenych stran.

1S SAP — interny informacny systém MV SR, ktory slizi na evidenciu, nasledné spracovavanie, export
a monitoring dat o finan¢nom a projektovom riadeni, o kontrole a audite.

Individualny projekt — projekt, ktorého hodnotenie, schvalenie a implementécia prebieha na zaklade
otvorenej alebo obmedzenej vyzvy na predkladanie ziadosti o grant.

Interny predpis — predpis vydany v stilade s nariadenim MV SR o legislativnych pravidlach v platnom
zneni, s cielom upravit’ vzajomné vztahy medzi Zodpovednym organom a prijimatelom, ktorym je
utvar MV SR, ako aj podmienky poskytnutia grantu na realizaciu projektu.

Konflikt zdujmov — situacia, kedy je ohrozeny nestranny a objektivny vykon funkcii a plnenie tloh z
rodinnych alebo citovych dovodov, z dovodov politickej alebo narodnej prislusnosti, ekonomického
zaujmu alebo akéhokol'vek iného priameho alebo nepriameho osobného zaujmu.

Lehota — ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za lehotu sa povazuji kalendarne dni. Do plynutia
lehoty sa nezapocitava den, ked’ doslo k skuto¢nosti uréujicej zaciatok lehoty. Lehoty uréené podl'a
tyzdnov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho dna, ktory sa svojim oznacenim zhoduje s
dinom, ked’ doslo k skuto¢nosti uréujicej zaciatok lehoty. Ak taky den v mesiaci nie je, lehota sa konci
poslednym dilom mesiaca. Lehota je zachovana, ak sa posledny den lehoty podanie doruci ZO, alebo ak
sa podanie odovzda na poStovu prepravu. V pripade, ak je koniec lehoty stanoveny na konkrétny deii a
ten pripadne na den pracovného vol'na alebo Statneho sviatku, za koniec lehoty sa povazuje najblizsi
nasledujuci pracovny den.

Monitorovanie — pravidelna ¢innost’, ktora sa zaobera systematickym zberom, triedenim, agregovanim
a ukladanim relevantnych informacii pre potreby hodnotenia a kontroly riadenych procesov na
projektovej a programovej urovni.

Narodny program — zakladny programovy dokument vypracovany ZO a schvaleny EK, stanovujuci
ramec pre implementaciu opravnenych opatreni v rameci prislusného fondu — Narodny program Fondu
pre vnutornu bezpecnost’ a Narodny program Fondu pre azyl, migraciu a integraciu.
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Narodny projekt — projekt, ktorého schvalenie a implementacia prebieha na zaklade priameho zadania;
alebo projekt, ktorého hodnotenie, schvalenie a implementacia prebieha na zaklade otvorenej alebo
obmedzenej vyzvy na predkladanie Ziadosti o grant. Ziadatel'om o grant / prijimatel'om je Gitvar MV SR
alebo iny orgén $tatnej spravy.

Pokyn sluZzobného uradu o poskytnuti grantu na realizaciu narodného projektu — interny akt
riadenia MV SR, vydany v stlade s legislativnymi pravidlami MV SR, ktorym sa ustanovuji podmienky
realizacie narodného projektu financovaného z fondov a zdrojov ministerstva, ktorého prijimatelom je
utvar MV SR, urcujici podmienky poskytnutia podpory, ako aj prava a povinnosti za¢astnenych stran.

Neopravneny vydavok — vydavok, ktory je v rozpore s grantovou zmluvou / internym predpisom alebo
Planom technickej pomoci a nespliia podmienky opravnenosti vydavkov.

Nepriame vydavky — vydavky, ktoré nie st alebo nem6zu byt’ priamo priradené k niektorej z hlavnych
aktivit projektu.

Nezrovnalost’ — akékol'vek porusenie prava EU alebo pravnych predpisov SR vyplyvajice z konania
alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa zc¢astiiuje na vykonavani eurdpskych fondov,
dosledkom &oho je, alebo by bol, negativny dopad na rozpodet EU zatazenim vieobecného rozpodtu
EU neopravnenym vydavkom.

Odbor zahrani¢nej pomoci SEP MV SR — organizacna zlozka MV SR, ktora vykonava tilohy ZO pri
programovani, priprave a vyhlasovani vyziev, priprave priamych zadani, implementacii, monitorovani
a hodnoteni narodnych programov.

Organizaény odbor SEP MV SR — organiza¢na zlozka MV SR, ktora vykonava tlohy Zodpovedného
organu pri kontrole verejného obstaravania v ramci realizacie narodnych programov.

Okolnost’ vylu¢ujica zodpovednost’ — prekazka, ktora nastala nezavisle od vole zmluvnej strany a
brani jej v splneni jej povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat’, ze by zmluvna strana tato
prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo prekonala, a d’alej ze by v Case vzniku zavizku tato prekazku
predvidala a nemozno ju pripisat’ chybe alebo nedbalosti z ich strany (alebo zo strany ich dodavatel'ov,
zéstupcov alebo zamestnancov). Uginky vylu¢ujiice zodpovednost’ st obmedzené iba na dobu, dokial
trva prekazka, s ktorou su tieto ucinky spojené. Zodpovednost’ zmluvnej strany nevylucuje prekazka,
ktora nastala az v Case, ked’ bola zmluvna strana v omeskani s plnenim svojej povinnosti, alebo vznikla
z jej hospodarskych pomerov (najmaé, ak ide o chyby vybavenia alebo materialu, alebo omeskanie s ich
poskytnutim, pracovno-pravne spory, Strajky alebo financné problémy).

Opravneny vydavok — vydavok, ktory bol skutoéne vynalozeny v opravnenom obdobi, vo forme
nakladu alebo vydavku prijimatel'a / partnera, v stilade s pravidlami opravnenosti, grantovou zmluvou /
internym predpisom.

Organ auditu — organ funkéne nezavisly od Zodpovedného organu, plniaci tlohy podla clankov 26
ods. 3 a 29 Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 514/2014. V podmienkach SR plni ulohy
organu auditu Ministerstvo financii SR.

Platobna jednotka — organiza¢né zlozky MV SR zodpovedné za vypracovanie, aktualizaciu a
uplatiiovanie systému financného riadenia fondov.

Podporné dokumenty — vSetky pisomné dokumenty tykajlice sa realizacie schvaleného projektu,
preukazujuce realizaciu projektu, opravnenost’ vydavkov a uskutocnenie vydavkov prijimatel’a.

PoZzadovany vydavok — vydavok suvisiaci vylucne s realizaciou projektu v ramcei opravneného obdobia
stanoveného v zmluve a ktory bol ZO predloZeny prijimatelom na schvalenie spolu s relevantnou
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podpormou dokumentéaciou v ramci ziadosti prijimatela. Za vydavok sa v tomto zmysle povazuje aj
naklad vzniknuty v oprdvnenom obdobi.

Preddavkova platba — platba poskytnuta prijimatelovi v sulade s grantovou zmluvou / internym
predpisom pri financovani formou predfinancovania projektu.

Preddavok — platba poskytnuta prijimatel'ovi v stlade s grantovou zmluvou / internym predpisom pri
financovani formou predfinancovania na tthradu faktar / iného danového dokladu.

Predfinancovanie projektu — poskytnutie preddavkovej platby / preddavku prijimatelovi v zmysle
uzatvorenej grantovej zmluvy / schvaleného interného predpisu.

Priame vydavky — vydavky na uskutocnenie Cinnosti preukazatelne priamo suvisiacich s hlavnymi
aktivitami projektu.

Prijimatel / partner — adresat prispevku EU v ramci projektu, a to bud’ verejny alebo sikromny subjekt,
medzindrodné organizacie alebo Medzinarodny vybor Cerveného kriza, Medzindrodna federacia
narodnych spolo¢nosti Cerveného kriza a Cerveného polmesiaca. V pripade narodnych projektov je to
odborny utvar MV SR alebo iné ministerstvo (organ S$tatnej spravy), ktorému vyluéné pravo a
kompetencie na realizdciu narodného projektu vyplyva z prisluSnych pravnych predpisov (de iure
monopolné postavenie), je zodpovedny za realizaciu narodného projektu a boli mu poskytnuté financné
prostriedky na zdklade grantovej zmluvy / interného predpisu. Partner je pravnicka osoba
spolupodiel’ajuca sa na priprave a realizacii projektu. Pre partnera platia rovnaké pravidla ako pre
prijimatela. V pripade individualnych projektov je partner financovany prostrednictvom prijimatela.
Prijimatel’ovi / partnerovi, ktory nie je subjektom verejnej spravy podla § 3 ods. 1 zakona ¢. 523/2004
Z. z., ktory ma povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora v zmysle § 18 zakona ¢.
315/2016 Z. z. mozno poskytnut’ verejné prostriedky len vtedy, ak je zapisany v registri partnerov
verejného sektora v zmysle zakona €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a
doplneni niektorych zakonov.

Projekt — podrobne vypracovany plan ¢innosti predloZzeny na formulari ziadosti o grant, ktory po
obsahovej a formalnej stranke definuje aktivity, opis potrieb, vzajomné vztahy, institucionalny ramec,
finan¢né zabezpecenie, technické aspekty realizacie, ktory je na zaklade hodnotiaceho procesu alebo
priameho zadania schvaleny ZO a realizuje sa v obdobi stanovenom grantovou zmluvou / internym
predpisom.

Refundacia — poskytnutie financnych prostriedkov prijimatelovi v stlade s grantovou zmluvou /
internym predpisom na vydavky, ktoré prijimatel’ uhradil v opravnenom obdobi najskor z vlastnych
zdrojov.

SRK —systém riadenia a kontroly pre fondy pre oblast’ vniitornych zalezitosti, ktorym sa riadi realizacia
fondov na narodnej arovni, definuje subjekty zainteresované v procese riadenia a implementacie fondov,
vymedzuje ich prava a povinnosti, postupy a formy hodnotenia a monitorovania.

UdrZzatel’nost’ projektu — udrzanie (zachovanie) vysledkov realizovan¢ho projektu, definovanych
prostrednictvom meratelnych ukazovatel'ov po dobu piatich rokov pre projekty Fondu pre azyl,
migraciu a integraciu a po dobu od troch do desiatich rokov pre projekty Fondu pre vnutorna bezpecnost’
od ukoncenia realizacie projektu v zavislosti od typu zaobstaraného vybavenia. Pocas doby
udrzatelnosti nemoze dojst’ k takej podstatnej zmene, ako je zmena vlastnictva majetku nadobudnutého
z prostriedkov projektu alebo k ukonceniu ¢innosti s désledkom na realizovany projekt.

Uétovny doklad — doklad definovany v zakone &. 431/2002 Z. z. o G&tovnictve v zneni neskorsich
predpisov.
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Zodpovedny organ — narodny organ urceny vladou SR a dezignovany ministrom vnutra SR. V
podmienkach SR je nim Ministerstvo vnutra SR.

Ziadost’ prijimatela — dokumentacia, ktora pozostiva z formularu Ziadosti (Ziadost o platbu,
preddavok, zactovanie preddavku, refundaciu) a povinnych priloh, na zaklade ktorej st prijimatel'ovi
uhrddzané prostriedky prislusného fondu a spolufinancovania zo §tatneho rozpoctu v prislusnom
pomere.
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4. VSEOBECNE INFORMACIE K REALIZACII PROJEKTU

4.1. Zasady uspesSnej realizacie

Realizaciou projektu sa rozumie realizacia cinnosti v zmysle schvalenych aktivit, v sulade
s podmienkami uvedenymi v grantovej zmluve / internom predpise.

Prava apovinnosti prijimatela st podrobne definované v grantovej zmluve / internom predpise
a v jednotlivych castiach tejto Prirucky.

Pre prijimatela st zavdzné aj d’alSie dokumenty, a to Pravidld opravnenosti fondov pre oblast
vnutornych zalezitosti (d’alej len ,,Pravidla opravnenosti*) a Usmernenie k verejnému obstaravaniu
fondov pre oblast’ vnutornych zalezitosti (d’alej len ,,Usmernenie k VO*). Platné znenie uvedenych
dokumentov je uverejnené na internetovej stranke www.minv.sk.

Prijimatel’ sa =zavdzuje realizovat projekt svedomito, efektivne, transparentne a s nalezitou
starostlivostou, v stilade s najlepSou praxou a Vv stlade s grantovou zmluvou / internym predpisom. Na
tento ucel uvolni prijimatel’ vSetky financné, l'udské a materialne zdroje, potrebné na Gplnu realizaciu
projektu tak, ako je to uvedené v schvalenej ziadosti o grant.

Prijimatel’ sa zavédzuje dodrziavat’ pravidlo zdkazu konfliktu zdujmov a to v obdobi od podania
ziadosti o grant az po ukoncenie implementacie projektu.

Podmienky poskytnutia grantu st stanovené grantovou zmluvou / internym predpisom, ktoré je
prijimatel’ povinny plnit’.

V pripade, Ze ma prijimatel' v projekte partnera, ZO odportéa uzatvorenie dohody o0 vytvoreni
partnerstva (napr. zmluva o zdruZeni podla § 829 Obcianskeho zakonnika). Prijimatel’ sa zavizuje, ze
pre neho zaviazné podmienky grantovej zmluvy / interného predpisu buda zavdzné aj pre jeho partnerov

apre jeho subdodavatelov. Za tymto ucelom zahrnie nalezité ustanovenia do zmlav, ktoré s nimi
uzatvdra.

4.2. Komunikacia so Zodpovednym organom

Prijimatel’ pocas realizacie projektu komunikuje so ZO, ktory pozostava z odboru zahrani¢nej pomoci
sekcie eurdpskych programov MV SR (d’alej len ,,0ZP*), z organizatného odboru sekcie eurdpskych
programov MV SR (d’alej len ,,00%) a z Platobnej jednotky (d’alej len ,,PJ*).

KoreSpondencné adresy ZO:
Odbor zahranicnej pomoci (OZP):
Ministerstvo vnutra SR, Odbor zahrani¢nej pomoci, SEP MV SR, Pribinova 2, 812 72 Bratislava

Platobna jednotka (PJ):

Ministerstvo vnutra SR, Odbor strategického planovania a financovania, SE MV SR, Platobna jednotka,
Pribinova 2, 812 72 Bratislava
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Organizacny odbor (00):
Ministerstvo vnutra SR, Organiza¢ny odbor SEP MV SR, Panenska 21, 812 82 Bratislava

Vsetky pisomnosti predkladané prijimatelom, musia byt podpisané Statutarnym zastupcom
prijimatela, pripadne osobou, ktoru §tatutarny organ splnomocnil.

Telefonicka a elektronicka komunikacia medzi prijimatelom a OZP prebiecha prostrednictvom
koordinatorov fondov, sPJ prostrednictvom finanénych manazérov, asOO prostrednictvom
zamestnancov tohto odboru.
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5. REALIZACIA PROJEKTU

5.1. Zacdiatok realizacie projektu

Obdobie realizacie projektu (datum zaciatku a ukoncenia realizacie), je uvedené v grantovej zmluve /
internom predpise. Prijimatel’ je povinny do 5 pracovnych dni od datumu zacatia realizacie projektu
stanoveného v grantovej zmluve / internom predpise, pisomne oznamit’ ZO datum zadatia realizacie
projektu, ktory nemoze byt’ skorsi ako datum zalatia realizacie projektu uvedeny v grantovej zmluve /
internom predpise.

Zaroven, prijimatel’ v stilade s grantovou zmluvou / internym predpisom doruéi ZO:
= vyhlasenie o zacati realizacie projektu;

= [BAN uctu a nazov penazného ustavu, v ktorom ma zriadeny ucet na prijem financnych
prostriedkov z grantu;

= vypis z bankového ctu na prijem finan¢nych prostriedkov z grantu (alebo zmluvu o zriadeni
bankového uctu) s cielom predist’ chybam v oznamenom ¢isle Gétu;
= IBAN inych uétov, ktoré prijimatel’ predpoklada pouzivat’ pri implementéacii projektu (napr.
partnera, ak relevantné).
Uéty pouzivané pre ucely projektu musia byt netroéené. V pripade, ak prijimatel’ bude pouZivat
urocené UCty, je povinny troky odpocitat’ od pozadovanych vydavkov (rovnaké pravidlo plati pre vratky
a iné prijmy projektu). Vzor Vyhlasenie o zacati realizacie je uvedeny v prilohe ¢. 1 Prirucky.
Prijimatel’, ktorym je utvar MV SR zasle ZO Vyhlasenie o zacati realizacie, ktoré obsahuje prehl'ad
uétov a prehl’ad udajov k rozpoctovému opatreniu podla ustanovenia v internom predpise.

Prehlad uctov:

Uket IBAN

Samostatny ucet — spolo¢ny ucet fondov pre

oblast’ vnutornych zalezitosti 5K64 8150 0000 0070 0058 4765

Vydavkovy ucet statneho rozpoctu SK78 8180 0000 0070 0018 0023

Prijimatel’, ktorym je Statna rozpoctova alebo prispevkova organizacia zaSle ZO Vyhlasenie o zacati
realizacie, ktoré obsahuje prehlad vlastnych zriadenych samostatnych 0Uétov a prehlad udajov
K rozpoctovému opatreniu podl’a ustanovenia v grantovej zmluve.

V pripade individualnych projektov ak na realizaciu platieb bude pouZity iny bankovy tcet, ako ucet
uvedeny v grantovej zmluve, je prijimatel’ takyto ti¢et povinny oznamit’ ZO, najneskor v den
predloZenia Ziadosti o platbu prijimatePa. Ak na uhradu vydavkov pouzije prijimatel’ iny bankovy
ucet, ako bol nahlaseny ZO, budu vydavky hradené z tohto G¢tu povazované za neopravnené. Kazdu
zmenu Uctu je potrebné oznamit’ ZO spolu s predlozenim prislusnej ziadosti 0 platbu prijimatel’a.
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V pripade, ak ZO nedostane Vyhlasenie o zacati realizacie projektu od prijimatela do 5 pracovnych
dni od zaciatku realizcie projektu, pisomne vyzve prijimatel’a na urychlené zacatie realizacie projektu.
Vo vyzve ZO stanovi lehotu, v ramci ktorej je prijimatel’ povinny zacat’ realizaciu projektu a zaslat
Vyhlésenie o zacati realizdcie. Ak prijimatel’ nezasle Vyhléasenie o zacati realizacie ani po vyzve ZO,
moze ZO odstupit’ od grantovej zmluvy alebo zrusit’ interny predpis.

V pripade, ak prijimatel’ nebude schopny z akychkol'vek pric¢in zacat’ realizaciu projektu v sulade
S podmienkami grantovej zmluvy / interného predpisu, neodkladne ozndmi tuto skutocnost’ ZO.

5.2. Grant a jeho vySka

Maximalna vyska grantu je stanovena grantovou zmluvou / internym predpisom. Realna vyska grantu
predstavuje sumu opravnenych vydavkov projektu, schvalenych ZO v zavere¢nom zac¢tovani projektu.

Vyska grantu (suma opravnenych vydavkov) moze byt znizena na zaklade rozhodnutia Organu auditu,
v ramci vykonu vladneho auditu alebo inych kontrolnych organov, v sulade s prislusnou legislativou
EUa SR.

Grant moze byt’ znizeny, pripadne ZO mo6ze pozadovat’ plné alebo ¢iasto¢né vratenie sum, ktoré uz boli
zaplatené, ak prijimatel nedodrzi podmienky grantovej zmluvy / interného predpisu. Podrobné
podmienky st uvedené v grantovej zmluve / internom predpise.

5.3. Financovanie projektu

Forma financovania kazdého projektu je upravena v grantovej zmluve / internom predpise. V zasade
rozliSujeme tri formy financovania:

1. predfinancovanie projektu, ktoré je realizované prostrednictvom preddavkovych platieb v
zmysle grantovej zmluvy / interné¢ho predpisu, prijimatel’ ich zi¢tovava predkladanim Ziadosti
o0 platbu. Prijimatel’ predklada ZO ziadost’ o platbu v periodicite stanovenej grantovou zmluvou
/ internym predpisom. Spolu so Ziadost'ou o platbu predlozi prijimatel’ aj monitorovaciu spravu
za obdobie realizacie projektu zodpovedajuce zictovaciemu obdobiu Ziadosti o platbu;

2. predfinancovanie projektu na thradu faktar / iného dainového dokladu, ktoré je
realizované formou preddavkov poskytnutych ZO na zaklade predlozenia ziadosti o
preddavok. Prijimatel’ predklada ZO Ziadost’ o preddavok v sulade s grantovou zmluvou /
internym predpisom. Na zaklade ziadosti o preddavok predkladanej za kazdé verejné
obstaravanie samostatne v zmysle schvaleného rozpoctu projektu poskytne ZO financné
prostriedky na samostatny ucet prijimatela. Prijimatel’ po uhrade faktary predlozi ZO Ziadost’
o zuctovanie preddavku vratane monitorovacej spravy projektu;

3. refundacia projektu, ktora je realizovana formou platby vo vyske opravnenych vydavkov na
zaklade ziadosti prijimatel'a o refundéciu vydavkov, ktoré boli vopred uhradené prijimatel'om.
Prijimatel’ predklada ZO Ziadost’ o refundaciu v sulade s grantovou zmluvou / internym
predpisom vratane monitorovacej spravy projektu.

Prijimatel’ predklada ZO, v zavislosti od formy financovania, Ziadost’ o platbu, Ziadost’ o preddavok,
ziadost’ o zuc¢tovanie preddavku alebo Ziadost’ o refundaciu (,,d’alej len Ziadost’ prijimatela®) na

formulari ,,Ziadost™, ktory je prilohou ¢ 2b Prirucky, v zmysle grantovej zmluvy / interného predpisu.
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Prijimatel’ vypracovava Zziadost’ v dvoch originaloch, pricom jeden rovnopis ostava prijimatel’'ovi
a druhy predklada ZO. Ziadost musi byt predkladana v stlade s rozpoétom projektu. Podrobnosti k
predkladaniu ziadosti st uvedené v Casti 5.3.5.

5.3.1. Predfinancovanie projektu — preddavkové platby

Z0 poskytne grant prijimatel’'ovi vo forme jednotlivych preddavkovych platieb a / alebo zaverecne;j
platby bezhotovostne, na ucet prijimatel’a, pripadne rozpoctovym opatrenim na prislusny utvar alebo
ustredny organ §tatnej spravy v zmysle uzatvorenej grantovej zmluvy / schvaleného interného predpisu.

Rozhodujiice pre uréenie poétu a vyiky preddavkovych platieb a poétu Ziadosti o platbu, je dizka
obdobia realizacie projektu. Pocet preddavkovych platieb a Ziadosti o platbu je stanoveny v grantovej
zmluve / internom predpise. Preddavkova platba sa vypocita spravidla ako percento z celkovej vysky
grantu so zaokrtthlenim na celé eura nadol.

Finan¢né prostriedky poskytnuté prijimatePovi st poskytnuté vyluéne na wucel zabezpeéenia
realizacie aktivit projektu a podliehaji predkladaniu zictovania a zdokladovania ich pouZzitia
v pravidelnych intervaloch zo strany prijimatela.

5.3.1.1. PRVA PREDDAVKOVA PLATBA

Prva preddavkova platba bude poukdzana na osobitny ucet prijimatela do 20 pracovnych dni od
dorucenia pisomného Vyhlasenia o zacati realizacie projektu na ZO, v zmysle podmienok stanovenych
grantovou zmluvou / internym predpisom. V pripade utvarov MV SR je potrebné predlozit’ prehlad
udajov k rozpo¢tovému opatreniu, podl'a vzoru v Prilohe ¢. 11 Prirucky.

5.3.1.2. DRUHA A NASLEDUJUCE PREDDAVKOVE PLATBY

Z0 poskytne prijimatelovi druhu a d’alsie preddavkové platby do 20 pracovnych dni od dorucenia
prislusnej a uplnej ziadosti o platbu v stlade s grantovou zmluvou / internym predpisom. V pripade, Ze
prijimatel’ poziada o prediZenie terminu predloZenia Ziadosti o platbu, ZO priamo timerne posunie
lehotu na poskytnutie preddavkovej platby. Zavereénu platbu poskytne ZO prijimatelovi do 20
pracovnych dni po schvaleni ziadosti o zaverecné zuctovanie.

Lehoty na poskytnutie preddavkovych platieb uplynt dilom thrady platby zo spolo¢ného samostatného
uctu MV SR. Pravidla pre vypocet druhej, pripadne d’al§ich preddavkovych platieb a / alebo zavereénej
platby su uvedené v grantovej zmluve / internom predpise. Tieto platby st naviazané na Ziadosti
0 platbu, ktor¢ predklada prijimatel’ ZO.

Stuhrn preddavkovych platieb v pripade individualnych projektov by nemal presiahnut’ 95% z celkovej
vySky grantu. V pripade narodnych projektov moézu byt, v sulade s grantovou zmluvou / internym
predpisom, poskytnuté preddavkové platby do vysky 100 % celkovej vysky grantu.

Vyska zavere¢nej platby bude vo vyske rozdielu medzi sumou celkovych schvalenych opravnenych
vydavkov a sumou poskytnutych preddavkovych platieb. Platby suhrnne nesmu presiahnut” 100%
finan¢nych prostriedkov grantu. V pripade, Ze suma poskytnutych preddavkovych platieb prekracuje
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sumu celkovych opravnenych vydavkov schvalenych ZO, postupuji ZO a prijimatel’ podl'a grantovej
zmluvy / interného predpisu.

V pripade, ak suma vydavkov pozadovanych prijimatelom kumulativne za prvua, druhu a / alebo tretiu
ziadost’ o platbu (resp. d’al$ie v stlade S grantovou zmluvou / internym predpisom) bude po predlozeni
ziadosti o platbu, ktord predchaddza zaverecnej ziadosti o platbu alebo Ziadosti o zavere¢né ziiCtovanie
nizSia ako suma preddavkovych platieb skuto¢ne poskytnutych ZO, prijimatel’ je povinny vratit ZO
prostriedky grantu vo vyske zodpovedajucej rozdielu medzi sumou poskytnutych preddavkovych
platieb a sumou vydavkov pozadovanych prijimatelom kumulativne za prvia, druhq, a / alebo tretiu
ziadost’ o platbu (resp. d’alSej v stilade s grantovou zmluvou / internym predpisom). Prijimatel’ a ZO pri
vrateni prostriedkov postupujt v stlade s grantovou zmluvou / internym predpisom.

Prijimatel’ je povinny vratit' nevyCerpané financné prostriedky grantu na zaklade ziadosti ZO, po
vykonani zaverecného zuctovania projektu, v stlade s ustanovenim grantovej zmluvy / interného
predpisu. Za nevycerpané finan¢né prostriedky sa povazuju financné prostriedky vo vyske rozdielu
medzi sumou finanénych prostriedkov poskytnutych prijimatel'ovi v ramci preddavkovych platieb
a sumou finan¢nych prostriedkov, ktoré boli uznané ZO ako opravnené v ramci Ziadosti o platbu.

V pripade utvarov MV SR je potrebné predlozit’ prehl'ad udajov k rozpoctovému opatreniu, podla vzoru
Vv Prilohe ¢. 11 Prirucky.

5.3.1.3. ZAVERECNA PLATBA / VRATENIE FINANCNYCH PROSTRIEDKOV

V pripade, ak su celkové opravnené vydavky na projekt vyssie ako vyplatené preddavkové platby, ZO
poskytne prijimatelovi zavere¢nt platbu vo vyske rozdielu medzi poskytnutymi preddavkovymi
platbami a schvalenymi celkovymi opravnenymi vydavkami na projekt najviac do vysky schvaleného
grantu podl'a grantovej zmluvy / interného predpisu.

Vyska zavereCnej platby predstavuje rozdiel medzi poskytnutymi preddavkovymi platbami
a schvalenymi celkovymi opravnenymi vydavkami na projekt.

Z0 poskytne prijimatelovi zavere¢nu platbu po schvaleni ziadosti o zavere¢né zictovanie do terminu
ur¢enom v grantovej zmluve / internom predpise, najneskér do 20 pracovnych dni od schvalenia
ziadosti 0 zavere¢né zGc¢tovanie projektu.

V pripade, ak su celkové opravnené vydavky na projekt nizSie ako vyplatené preddavkové platby, PJ
poziada prijimatel’a 0 vratenie finanénych prostriedkov. Lehota na vratenie financnych prostriedkov je
stanovena v grantovej zmluve / internom predpise.

V pripade utvarov MV SR je potrebné predlozit’ prehl’ad udajov k rozpoctovému opatreniu, podl’a vzoru
Vv prilohe ¢. 11 Prirucky.

5.3.1.4. ZIADOST O PLATBU

Ziadost o platbu predstavuje zaétovanie uz poskytnutej preddavkovej platby. V ramci Ziadosti o platbu
prijimatel’ predklada OZP:

1. v tlacenej a v elektronickej verzii (formou e-mailu, USB kl'uc¢a, alebo CD):
a) sprievodny list (Priloha ¢. 2a Prirucky);

b) formular Ziadosti (Priloha ¢. 2b Prirucky);
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c) tabul’ky poZadovanych vydavkov (Priloha ¢. 2¢ Prirucky; tab. A, B, C);

d) monitorovaciu spravu projektu (Priloha ¢. 3 Prirucky, okrem zavere¢nej Ziadosti
o0 platbu);

e) prehPad udajov k rozpoctovému opatreniu (Priloha ¢. 11 Prirucky, ak relevantné);

2. V tla¢enej verzii podporni dokumentaciu spolu s kopiou spravy z kontroly VO a podkladom
k preukazaniu opodstatnenia obstaravania formou zakazky s nizkou hodnotou (podrobnejsie v
Casti 5.3.5.3 Prirucky).

Kazdy vydavok musi byt’ v obdobi vzniku kryty schvilenym rozpoctom alebo upravenym
rozpoctom v aktuidlnom obdobi prislusnom k terminu vzniku vydavku.

Prijimatel’ si v Ziadosti 0 platbu pozaduje vydavky, ku ktorym sa vzt’ahuje kontrola verejného
obstaravania, aZ po obdrZani spravy z kontroly VO od OO, okrem niektorych vydavkov pri
zakazkach malého rozsahu a zikazkiach s nizkou hodnotou podliehajicich zjednoduSenej
realizacii v zmysle Usmernenia k VO v platnom zneni.

Terminy predkladania Ziadosti o platbu su uvedené v grantovej zmluve / internom predpise. Ziadost’
0 platbu sa povazuje za dorucent, ak bola v prislusnom dni (ur¢enom v grantovej zmluve / internom
predpise) dorucena postou alebo osobne do podate'ne MV SR, alebo na sekretariat OZP.

V pripade, ak termin predloZenia Ziadosti 0 platbu pripadne na den pracovného pokoja, tento termin sa
prestiva na najblizsi nasledujuci pracovny deii. Na zaklade oddvodnenej pisomnej ziadosti prijimatela
o posunutie terminu, moze ZO povolit’ predloZenie Ziadosti 0 platbu aj v inom termine. Ziadost’ o posun
terminu vSak musi byt doru¢ena ZO najneskor 2 pracovné dni pred terminom predlozenia ziadosti 0
platbu podla grantovej zmluvy / interného predpisu. Prijimatel’ méze o posun terminu predloZenia
kazdej ziadosti 0 platbu poZiadat’ maximalne raz, s maximalnou dobou prediZenia 10 pracovnych dni.

Ak prijimatel’ nepredlozi Zziadost o0 platbu v termine stanovenom grantovou zmluvou / internym
predpisom a nepoziada o prediZenie tohto terminu, ZO najneskér do 2 pracovnych dni po uplynuti
lehoty na predlozenie pisomne vyzve prijimatel'a na predlozenie ziadosti 0 platbu s upozornenim, ze
pripadné nekonanie v tejto veci bude povazovat’ za porusenie grantovej zmluvy / interného predpisu,
ktorého nasledkom je odstapenie od zmluvy / zruSenie interného predpisu a vymahanie poskytnutého
grantu.

V Ziadosti o platbu prijimatel’ uvadza vydavky, ktoré mu vznikli v obdobi, za ktoré sa Ziadost’
podava a vydavky, ktoré prijimatel’ovi vznikli v inom obdobi, ktoré si doposial’ nepozadoval.

Vydavky, ku ktorym sa vztahuje kontrola verejného obstaravania Vv stilade s usmernenim k VO si
prijimatel’ méze pozadovat’ najskor po vykonani ex — post kontroly zo strany ZO, nasledne po doruceni
vysledku z kontroly VO (sprava z kontroly). Podmienkou je teda ukoncena ex-post kontrola verejného
obstaravania, ku ktorému sa vydavok vztahuje. Zakazky s nizkou hodnotou podliechajuce zjednodusene;j
realizécii a zakazky malého rozsahu je mozné pozadovat’ priebezne.

V pripade poZadovanych vydavkov za iné obdobie ide teda o tieto pripady:

= vydavky, ktoré si eSte prijimatel’ neuplatnil v ramci ziadnej inej Ziadosti (vydavky pozaduje
prvykrat, napr. v pripade, ak nemal eSte k dispozicii podpornt dokumentaciu, vydavky
k verejnému obstaravaniu za iné obdobie, pri ktorom bola ukoncend kontrola verejného
obstaravania);

21



= vydavky, o ktorych ZO rozhodol, Ze st neopravnené, avsak dévodom ich neopravnenosti bolo,
ze ich prijimatel’ pozadoval v nespravnej polozke rozpoctu (s ktorou nesuviseli).

V stlade s grantovou zmluvou / internym predpisom ma prijimatel’ moznost’ (nie povinnost’) predlozit
ZO0 aj zavereénii Ziadost o platbu. Zavereéna ziadost o platbu sa predklada na formulari Ziadosti spolu
s tabul’kami pozadovanych vydavkov A, B, C.

Prijimatel’ m&d moznost’ pozadovat’ v tabulke A:
= vydavky, ktoré si eSte neuplatnil v ramci Ziadnej inej Ziadosti;

= vydavky, o ktorych ZO rozhodol, ze su neopravnené, z dévodu, ze ich prijimatel’ pozadoval v
nespravnej polozke rozpoctu;

= vydavky, ktoré predstavuju znizenie opravnenych vydavkov, napr. dobropisy faktar, vratena
DPH a pod., v tychto pripadoch uvedie v poznamke aj Cislo prislusnej Ziadosti, v ktorej si
povodny vydavok pozadoval (k vydavku uvedie prijimatel’ zapornu ¢iselni hodnotu).

V tabul'ke A uvedie prijimatel’ ako obdobie, za ktoré sa ziadost’ podava, celé obdobie realizacie projektu.
Kazdy vydavok zaroven priradi k zi¢tovaciemu obdobiu ziadosti, v ktorom realne vznikol. Pozadované
vydavky prijimatel’ vykazuje kumulativne aj v tabulke B. V tabulke C zaznamena vSetky zmeny
vykonané pocas realizacie projektu. V ramci zavere¢nej Ziadosti o platbu, méze prijimatel’ pozadovat’
nepriame vydavky, ktoré predstavuju rozdiel medzi nepriamymi vydavkami oprdvnenymi v 1. az x.
Ziadosti a percentualnym podielom (stanovenym v grantovej zmluve / internom predpise) nepriamych
vydavkov na celkovej vyske opravnenych priamych personalnych vydavkov projektu.

Prijimatel’ nepredklada so zivere¢nou Ziadost’ou o platbu monitorovaciu spravu projektu.

5.3.2. Predfinancovanie projektu na vhradu faktir | iného daiiového dokladu

Z0 poskytne prostriedky grantu prijimatel’'ovi vo forme preddavku na tihradu faktar / iného dafnového
dokladu bezhotovostne, na samostatny Gcet prijimatela.

Prijimatel’ musi mat’ zriadeny samostatny acet pre prostriedky EU na realizaciu platieb tykajtcich sa
projektu.

Prijimatel’ predklada ZO Ziadost’ o preddavok v stlade s grantovou zmluvou / internym predpisom. Na
zaklade ziadosti o preddavok predkladanej za kazdé verejné obstaravanie samostatne vV zmysle
schvaleného rozpoctu projektu poskytne ZO finanéné prostriedky na samostatny ucet prijimatela.
Prijimatel’ po thrade faktury predlozi ZO Ziadost’ o ziu¢tovanie preddavku vratane monitorovacej
spravy projektu.

5.3.2.1. ZIADOST O PREDDAVOK

Prijimatel’ v ramci Ziadosti o preddavok predloZi, popri v§eobecnych naleZitostiach uvedenych
v ¢asti 5.3.5.1 Prirucky, aj udaje k vykonaniu rozpoc¢tového opatrenia: ekonomicku klasifikaciu,
nakladovy ucet, programovu $truktaru, funként klasifikaciu, a v pripade kapitdlovych vydavkov aj ¢islo
investi¢nej akcie. V pripade utvarov MV SR aj finanéné stredisko a nakladové stredisko. Udaje mozno
uviest v sprievodnom liste alebo ako samostatnu prilohu. Ziadost o preddavok predklada prijimatel’ za
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kazdé verejné obstaravanie samostatne v zmysle schvaleného rozpoctu projektu. V ramci ziadosti
0 preddavok prijimatel’ predklada OZP:

1. v tladenej a v elektronickej verzii (formou e-mailu, USB kl'i¢a, alebo CD):
a) sprievodny list - (Priloha ¢. 2a Prirucky);
b) formular Ziadosti (Priloha ¢. 2b Prirucky);
c) tabulky pozadovanych vydavkov (Priloha ¢. 2¢ Priru¢ky; tab. A, B1, C);
d) prehPad udajov k rozpoctovému opatreniu (Priloha ¢. 11 Prirucky, ak relevantné);

2. Vv tlacenej alebo elektronickej verzii (formou e-mailu, USB klica, alebo CD) aktualnu
podporni dokumentaciu Vv zavislosti od S§tadia realizacie VO (minimalne v rozsahu
predpokladanej hodnoty zakazky).

Ziadost’ 0 preddavok neobsahuje monitorovaciu spravu projektu.

7.0 odporica, aby prijimatel’ pouZil poskytnuty preddavok na thradu az po ukonéeni prislusnych
kontrol VO k vydavkom preddavku, stanovenych v Usmerneni VO, so zaverom, Ze vydavky sa
pripust’aju do financovania.

5.3.2.2. ZIADOST O ZUCTOVANIE PREDDAVKU

Ziadost’ o zaétovanie preddavku je predkladand v stilade s grantovou zmluvou / internym predpisom po
tom, Co prijimatel’ uhradil vydavky z prostriedkov poskytnutych v ramci predfinancovania.

Pred predlozenim ziadosti o zactovanie preddavku, prijimatel’ predklada na kontrolu VO
dokumentéaciu, ktorej rozsah v zavislosti od pouzitého postupu VO upravuje Usmernenie k VO.

Prijimatel’ predklada ZO Ziadost’ o zictovanie preddavku v lehote 3 mesiacov od kumulativneho
splnenia nasledovnych podmienok:

1. OO ukon¢il ex-post kontrolu VO a sprava z kontroly VO bola doruc¢ena prijimatelovi, pricom
smerodajny je datum dorucenia spravy prijimatel'ovi. To sa nevztahuje na niektoré vydavky pri
zakazkach malého rozsahu a pri zakazkach s nizkou hodnotou podliehajucich zjednodusene;j
realizacii v zmysle Usmernenia k VO v platnom zneni.

2. Tovary a sluzby boli dodané, pricom smerodajny je datum uvedeny na preberacom protokole.

3. Faktara za tovary a sluzby su uhradené, pricom smerodajny je datum uvedeny vo vypise z Gctu.

V pripade, Ze prijimatel nemdze zuctovanie preddavku predlozit’ v stanovenom termine z dévodu
vzniknutych problémov, poziada vopred ZO prostrednictvom e-mailu o prediZenie lehoty s uvedenim
dovodu, pre ktory o prediZenie Ziada. PrediZenie lehoty schvaluje ZO e-mailom.

Kontrola VO je realizovana na zaklade informacii a dokumentov predlozenych prijimatelom. Pravidla,
postupy, odportc¢ania a rozsah predkladanej dokumentacie ku kontrole VO st upravené v Usmerneni
k VO.

V ramci Ziadosti o zGétovanie preddavku prijimatel’ predkladd OZP v tlacenej a v elektronickej verzii
(formou e-mailu, USB kl'u¢a, alebo CD):

a) sprievodny list (Priloha ¢. 2a Prirucky);
b) formular Ziadosti (Priloha ¢. 2b Prirucky);
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c) tabulky poZadovanych vydavkov (Priloha ¢. 2¢ Prirucky; tab. A, B, C);

d) monitorovaciu spravu projektu (Priloha ¢. 3 Prirucky);

e) Kkoépiu spravy z kontroly VO, ak relevantné;

f) podpornu dokumentaciu z pouzitého postupu zadavania zakazky (ak relevantné);
g) overenu képiu zmluvy s dodavatePom a overené kopie vSetkych dodatkov k zmluve;
h) prehlad udajov k rozpoétovému opatreniu (Priloha ¢. 11 Prirucky, ak relevantné).

Ziadost’ o ziétovanie preddavku popri vieobecnych naleZitostiach uvedenych Vv ¢asti 5.3.5.1
Prirucky obsahuje:

1. overenu kopiu faktary / iného danového dokladu;

2. overenu kopiu platobného prikazu alebo iného ekvivalentu, v pripade utvarov MV SR prislusna
schval'ovaciu dolozku;

3. overené kopie preberacich protokolov;
4. overenu kdpiu objednavky, v pripade Gtvarov MV SR objednavku z 1S SAP;

5. overenu kopiu dokumentu preukazujiceho vykonanie zakladnej finanénej kontroly podla § 6
ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite v zneni neskorsich predpisov na
vydavky, ktoré st predmetom ziadosti o zic¢tovanie preddavku (zékladna finan¢na kontrola
vykonand pred realizaciou objedndvky, zdkladna finan¢né kontrola vykonana pred uzatvorenim
zmluvy s dodavatel'om alebo iny ekvivalent);

6. vypis z uétu o uhrade faktary zo Statnej pokladnice;

7. doklad o0 zaradeni obstaranych tovarov do majetku a pri obstarani dlhodobého majetku aj plan
odpisov, ak relevantné;

8. doklad z G¢tovného systému o zat¢tovani Ghrady faktary, v pripade Gtvarov MV SR doklad
z 11S SAP o0 zatctovani faktary;

9. vypracovanu projektovi dokumentaciu, ak relevantné;

10. protokol o schvaleni projektovej dokumentacie investorom, ak relevantné.

5.3.3. Refundacia projektu

Refundacia projektu predstavuje sposob financovania, pri ktorom ZO neposkytuje finanéné prostriedky
na realizaciu projektu vopred, ale az na zaklade uhradenych opravnenych vydavkov prijimatela.

5.3.3.1. ZIADOST O REFUNDACIU

Z0 poskytne finan¢né prostriedky prijimatel'ovi na zaklade grantovej zmluvy / interného predpisu na
zaklade ziadosti o refundaciu, ktorej stiCastou s uctovné doklady, ktoré prijimatel’ uhradil najskor
z vlastnych zdrojov.
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V ramci ziadosti o refundaciu predklada prijimatel’ OZP v tlacenej a v elektronickej verzii (formou e-
mailu, USB kIa¢a, alebo CD):

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

sprievodny list (Priloha ¢. 2a Prirucky);

formular Ziadosti (Priloha ¢. 2b Prirucky);

tabul’ky pozadovanych vydavkov (Priloha ¢. 2¢ Prirucky; tab. A, B, C);
monitorovaciu spravu projektu (Priloha ¢. 3 Prirucky);

overenu képiu zmluvy s dodavatePom a overené kopie vSetkych relevantnych dodatkov
k zmluve;

képiu spravy z kontroly VO, ak relevantné;
podpornu dokumentaciu z pouZzitého postupu zadavania zakazky (ak relevantné);

prehlad udajov k rozpoctovému opatreniu (Priloha ¢. 11 Prirucky, ak relevantné).

Prijimatel’ pred predloZzenim ziadosti o refundaciu predkladd na kontrolu VO dokumentéciu, ktorej
rozsah v zavislosti od pouzitého postupu VO upravuje Usmernenie k VO.

Prijimatel’ predklada ZO Ziadost’ o refundaciu aZ po tom, ¢o bola ukon¢ena ex-post kontrola VO
a bola mu dorucena sprava z kontroly verejného obstaravania od OO okrem niektorych vydavkov
pri zakazkach malého rozsahu a ziakazkach s nizkou hodnotou podliehajucich zjednodusSenej
realizacii v zmysle Usmernenia k VO v platnom zneni.

Prijimatel’ v ramci Ziadosti o refundéaciu predlozi popri vSeobecnych nalezitostiach uvedenych v ¢asti
5.3.5.1 Prirucky aj nasledovnu dokumentaciu:

1.
2.

10.
11.

overenu kopiu faktary / iného danového dokladu;

overent kopiu platobného prikazu alebo iného ekvivalentu, v pripade atvarov MV SR prislusna
schval’ovaciu dolozku;

overen¢ kopie preberacich protokolov;
overenu kopiu objednavky, v pripade Gtvarov MV SR objednavka z 11S SAP;

overenu kopiu dokumentu preukazujiiceho vykonanie zakladnej financnej kontroly podla § 6
ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite v zneni neskorsich predpisov na
vydavky, ktoré su predmetom ziadosti (zakladna finan¢na kontrola vykonana pred realizaciou
objednavky, zakladna finan¢na kontrola vykonana pred uzatvorenim zmluvy s dodévatelom
alebo iny ekvivalent);

vypis z Gétu o thrade faktary zo Statnej pokladnice;

doklad o zaradeni obstaranych tovarov do majetku a pri obstarani dlhodobého majetku aj plan
odpisov, ak relevantné;

doklad z uctovného systému o zatiCtovani uhrady faktiry, v pripade utvarov MV SR doklad
z 11S SAP 0 zat¢tovani faktary;

vypracovanu projektovil dokumentaciu, ak relevantné;
protokol o schvaleni projektovej dokumentacie investorom, ak relevantné;

udaje k vykonaniu rozpoctového opatrenia: ekonomicku Kklasifikaciu, nakladovy ucet,
programovu Struktaru, funkénu klasifikaciu a v pripade kapitdlovych vydavkov aj cislo
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investi¢nej akcie. V pripade utvarov MV SR aj finanéné stredisko a nakladové stredisko. Udaje
mozno uviest’ v sprievodnom liste alebo ako samostatnu prilohu.

5.3.4. Pozastavenie platieb

V pripade, ak ZO v ramci zakladnej / administrativnej finan¢nej kontroly ziadosti, monitorovacich sprav
projektu alebo vysledkov financnych kontrol na mieste zisti skuto¢nosti, ktoré by mohli byt’ dévodom
na pozastavenie platieb, v sulade s ustanoveniami grantovej zmluvy / interného predpisu, t. j. porusenie
ustanoveni grantovej zmluvy / interného predpisu, vznik okolnosti vylucujicich zodpovednost, ZO
rozhodne o zastaveni poskytnutia nasledujtcej platby prijimatel'ovi alebo o realizacii iného rieSenia
vzniknutej situdcie.

7.0 moéze pozastavit’ poskytovanie platieb projektu z nasledovnych dévodov:

= ak nebola ukoncena zakladna / administrativna finan¢na kontrola ziadosti z dévodov na strane
prijimatel'a (napr. ak prijimatel odmietne poskytnit nevyhnutné dokumenty a / alebo
sucinnost), a to az do ukoncenia kontroly;

» ak ZO usidi, ze je nevyhnutné uskutocnit’ d’alsie kontroly, vratane finanénych kontrol na mieste,
aby sa uistil, Zze vydavky st opravnené, a to az do doby, kedy ZO ziskal dostato¢né uistenie
0 opravnenosti vydavkov;

» ak prijimatel’ nepredlozil informacie o priebehu realizacie projektu v stanovenom termine
a neposkytne dostatocné pisomné vysvetlenie dovodov, pre ktoré nemohol tento zavidzok splnit,
az do doby poskytnutia predmetnych informacii;

» in¢ho poruSenia grantovej zmluvy / interného predpisu prijimatelom, ato az do doby
odstranenia tohto porusenia;

= ak poskytnutiu grantu brani okolnost’ vylucujica zodpovednost, a to az do doby zaniku tejto
okolnosti.

PJ pisomne informuje prijimatel’a o pozastaveni platieb. V pripade potreby rokuje s prijimatel'om
0 prijati napravnych opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov. Doru¢enim oznamenia
prijimatel’'ovi nastavaju u¢inky pozastavenia platieb projektu.

Prijimatel’ informuje ZO o prijatych a realizovanych opatreniach na odstranenie zistenych nedostatkov
v stanovenej lehote.

Z0 posudi splnenie opatreni a zabezpeci obnovenie poskytovania platieb a informuje o tejto skuto¢nosti
prijimatela.

PJ zabezpeci vypracovanie ,,Ozndmenia o obnoveni poskytovania platieb®, ktoré zasle prijimatel’ovi.
Doru¢enim oznamenia dochadza k obnoveniu poskytovania platieb projektu.

V pripade, Zze ZO pocas kontroly nadobudne podozrenie z trestnej ¢innosti, je povinny oznamit’ to
organom c¢innym v trestnom konani, ako aj iné skuto¢nosti organom prislusnym podl'a osobitnych
predpisov. Ak sa na zaklade zaverov kontroly ma zacat' konanie podla vSeobecného predpisu
0 spravnom konani, k podaniu budut prilozené potrebné prilohy, ktoré tvoria informacie, doklady a iné
podklady vztahujuce sa k nedostatkom zistenym finanénou kontrolou a tieto budu postipené na PJ.
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5.3.5. Predkladanie Ziadosti prijimatel’a

Spolu so ziadost'ou predlozi prijimatel’ aj monitorovaciu spravu projektu (okrem zavereénej ziadosti
o platbu, ziadosti o preddavok a ziadosti o zavereéné zuétovanie) za obdobie realizacie projektu
zodpovedajtce zictovaciemu obdobiu ziadosti. Monitorovacia sprava projektu je predmetom kontroly
vecnej spravnosti vydavkov zZiadosti prijimatel’a a sluzi ako podklad pre finan¢nt kontrolu na mieste,
ako aj pre realizaciu monitorovania a hodnotenia narodného programu.

5.3.5.1. NALEZITOSTI ZIADOSTI

Pri predkladani akejkol'vek Zziadosti musi formular ziadosti koreSpondovat s idajmi uvedenymi
Vv prilozenych tabul’kach. Vsetky tabulky musia zaroven koreSpondovat’ so Strukttirou platného rozpoctu
projektu. Usmernenie K vypinaniu formuléru Ziadosti a tabulick pozadovanych vydavkov je sti¢astou
prilohy ¢ 2b a prilohy ¢ 2¢ Prirucky. Ciselné tidaje je potrebné uvadzat’ v Ziadosti matematicky
zaokruhlené na dve desatinné miesta.

Pri odovzdani Ziadosti je prijimatel’ povinny skontrolovat’:
= ¢iziadost obsahuje vSetky jej Casti (uvedené vyssie);

= (i je ziadost podavana za spravne zuctovacie obdobie a ¢i je toto obdobie spravne uvedené vo
vSetkych Castiach Ziadosti;

= (i pozadovand suma vydavkov za prislusné obdobie vo formulari ziadosti, v policku
pozadované vydavky, je rovnaka ako suma deklarovana v tabulkach A, B pozadovanych
vydavkov;

= ¢i vo formulari ziadosti su uvedené vsetky potrebné informacie a vyplnené vsetky relevantné
udaje;
= ¢iv tabulkdch pozadovanych vydavkov st uvedené vsetky potrebné informdacie, najmé zmeny

v rozpocte projektu do 10 % vydavkovych kapitol, schvalené vydavky podla rozpoctu,
pozadované a kumulativne pozadované vydavky;

= ¢i vpripade zmeny v rozpocte projektu je prilozeny aktualny rozpocet aj s komentarom so
zapracovanymi vSetkymi zmenami;

= ¢i su v tabulkach pozadovanych vydavkov spravne nastavené vzorce a matematicky spravne
zaokrahl'ovanie (pri sumach na dve desatinné miesta), vzorce na matematicky spravne
zaokruhl'ovanie si prijimatel’ nastavuje sam;

= (i je ziadost’ podpisana osobou, ktora ju vypracovala a Statutdirnym zastupcom organizacie,
pripadne nim splnomocnenou osobou pre projekt a potvrdena odtlackom peciatky organizacie;

* i je podporna dokumentacia, ktora vyzaduje ZO, usporiadand podla pokynov uvedenych
V Prirucke.

Prijimatel’ v sprievodnom liste (Priloha ¢. 2a Prirucky) informuje o predkladani predmetnej ziadosti
a sucasne predklada odhad ocakavanych vydavkov na nasledujuce zuctovacie obdobie (obdobie
nasledujicej ziadosti). Odhad ocakavanych vydavkov na nasledujice obdobie predstavuje
predpokladané cerpanie rozpoctu projektu na nasledujuce obdobie, ktoré musi byt dolozené kalkulaciou
plnenia rozpoc¢tu podPa jednotlivych kapitol rozpoc¢tu. Odhad o¢akavanych vydavkov na nasledujice
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obdobie predkladaju prijimatelia, ktori v grantovej zmluve / internom predpise maji ako formu
financovania uvedené preddavkové platby. Kalkulacia je sucast'ou prilohy
¢. 2a Prirucky. Odhad ocakavanych vydavkov by mal zahfiat’ aj vydavky, ktoré budu realizované
v ramci aktualneho zuctovacieho obdobia predkladanej zZiadosti vo vizbe na ukoncenie procesu kontroly
verejného obstaravania.

Ziadost’ musi byt predloZena za celé kalendarne mesiace (s vynimkou prvej a poslednej Ziadosti
0 platbu, ziadosti o preddavok / zuc¢tovanie preddavku a ziadosti o refundéciu).

Pri uvadzani vydavkov v ziadosti (formulari a tabulkach) je rozhodujuci ich datum vzniku. Ak bol
vydavok zauctovany v nasledujucom kalendarnom mesiaci, prijimatel’ priradi vydavok k mesiacu,
Vv ktorom vznikol. Kazdy vydavok sa viaze k obdobiu Ziadosti prijimatel’a, v ktorom vznikol, a ktoré
prijimatel’ uvadza k danému vydavku pocas celej realizacie projektu. Zaroven sa kazdy vydavok,
uvadzany v ziadosti, viaze ku konkrétnej aktivite projektu a ku konkrétnej jednej polozke rozpoctu
projektu.

Pri uplatiiovani si vydavku v Ziadosti sa uplatiiuje pravidlo, ze kazdy vydavok moéze prijimatel’
pozadovat’ len raz a iba v jednej ziadosti, t. j. nic je mozné opatovné pozadovanie toho istého vydavku
v pripade, ak bol ZO oznaéeny ako neopravneny. Vynimkou je vydavok, ktory bol neopravneny
z dovodu, ze bol pozadovany v nespravnej polozke rozpoctu projektu; takyto vydavok moze prijimatel
opétovne zahrnit’ do nasledovnej Ziadosti.

5.3.5.2. TABUCKY POZADOVANYCH VYDAVKOV

Prijimatel’ predklada, ako sucast’” ziadosti, tabul’ky pozadovanych vydavkov podla relevantnosti.
Stcéastou kazdej tabul’ky je usmernenie k jej vypifianiu. Prijimatel’ dodrziava formulére tabuliek, ktoré
su stcast'ou prilohy ¢. 2¢ Prirucky.

Vynimku tvoria rozpo€tové a prispevkové organizacie, ktoré uvedi za kazdy vydavok ¢islo u¢tovného
dokladu, ktorym bol vydavok zatu¢tovany na podpolozku ekonomickej klasifikacie MF SR.

Tabul’ka A Pozadované vvdavky

V ziadosti su predovsetkym zahrnuté vydavky, ktoré prijimatel'ovi vznikli pocas obdobia, ktorého sa
ziadost” tyka, vydavky k verejnému obstaravaniu za iné obdobie, pri ktorom bola ukoncena kontrola
verejného obstaravania a vydavky za iné obdobie, za ktoré si ich prijimatel’ eSte nepozadoval. V tabulke
A Pozadované vydavky (Priloha ¢. 2¢ Prirucky), riadok ,,Obdobie, za ktoré sa ziadost’ podava:* uvedie
vydavky za celé obdobie, za ktoré sa vydavky pozaduju. Kazdy vydavok zaroven priradi k zic¢tovaciemu
obdobiu Zziadosti, v ktorom realne vznikol. Pozadované vydavky prijimatel’ vykazuje kumulativne aj
v tabul’ke B.

S vynimkou Ziadosti o preddavok si prijimatel’ v Ziadosti poZaduje vydavky, ku ktorym sa
vzt’ahuje Kkontrola verejného obstaravania, aZ po obdrzani spravy z kontroly od OO, okrem
niektorych vydavkov pri zakazkach s nizkou hodnotou v zmysle Usmernenia k VO v platnom
zneni.

V stlpci ,,identifikacia VO prijimatel’ uvedie ¢. p. Spravy z kontroly verejného obstaravania, ktorti
dostal od OO (s vynimkou Ziadosti o preddavok).
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V pripade, ak sa na vydavky vztahuje finanéna oprava (aj ako ,korekcia“), prijimatel’ vyplni stipce
,korekcia VO, priCom Vstipci »celkovy vydavok®™ uvedie celi vysku vydavku, Vstipci ,»vySka
korekcie® uvedie vysku finanénej opravy Vv percentach podla spravy z OO, a v stipci ,,suma korekcie®
uvedie vysku finanénej opravy vV EUR vztahujucu sa na prislusny vydavok. Zaroven, v stipci
»pozadovany vydavok spolu® prijimatel uvedie vysku vydavku znizent o finanénu opravu (pozadovany
vydavok = celkovy vydavok — suma finan¢nej opravy).

V tabulke A PoZadované vydavky uvadza prijimatel priame a nepriame vydavky v stlade so
schvalenym rozpoc¢tom. Nepriame vydavky mozu byt opravnené iba do vysky percenta, uvedeného
v grantovej zmluve / internom predpise, z opravnenych priamych vydavkov na zamestnancov
prijimatela, priCom toto percento musi byt dodrzané pocas celého obdobia realizacie projektu.
Nepriame vydavky prijimatel’ poZaduje priebezne pocas celej realizacie projektu, v zavislosti od vysky
priamych pozadovanych vydavkov. Vyska nepriamych vydavkov nesmie kumulativne za celé obdobie
realizacie projektu presiahnut’ stanovené percento opravnenych priamych personalnych vydavkov.

Tabul’ka B Kumulativ poZadovanych vvydavkov

Pri predkladani Ziadosti 0 platbu a Ziadosti o za¢tovanie preddavku prijimatel’ predlozi aj tabuPku B
Kumulativ poZzadovanych vydavkov (Priloha ¢. 2¢ Priruc¢ky), ktora obsahuje tdaje z:

» Tabulky A — priame a nepriame pozadované vydavky;
= Tabul’ky C — zmeny v rozpocte.

Pokial’ bola v zG¢tovacom obdobi vykonand zmena rozpoctu projektu formou zmeny do 10% alebo
prijaty dodatok ku grantovej zmluve / novela interného predpisu, ktorym sa meni rozpocet projektu, pri
predkladani ziadosti, prijimatel’ uvedie v tabul’ke B Kumulativ poZadovanych vydavkov, rozpocet
podla tabul’ky C Zmeny v rozpocte.

Tabulka B1 Kumulativ poZadovanych preddavkovvch platieb a preddavkov

Pri predkladani ziadosti 0 preddavok a preddavkovu platbu prijimatel’ predlozi tabuPku B1 Kumulativ
poZadovanych preddavkovych platieb a preddavkov (Priloha ¢. 2¢ Priruc¢ky), ktora obsahuje udaje
Z:

= Tabulky A — priame a nepriame pozadované preddavky;
=  Tabulky C — zmeny v rozpocte.

Pokial’ bola v zictovacom obdobi vykonand zmena rozpoctu projektu formou zmeny do 10% alebo
prijaty dodatok ku grantovej zmluve / novela interného predpisu, ktorym sa meni rozpocet projektu, pri
predkladani Zziadosti, prijimatel uvedie Vv tabul’ke Bl Kumulativ poZadovanych preddavkov,
rozpocet podla tabul’ky C Zmeny v rozpocte.

Tabul’ka C Zmeny v rozpocte

V pripade realizacie zmien v rozpocte, prijimatel’ tieto zaznamena v tabul’ke C Zmeny v rozpocte
(Priloha ¢. 2¢ Prirucky). Prijimatel’ pouziva pocas celej doby implementacie projektu iba jednu tabul'ku
C, do ktorej znadi vSetky zmeny rozpoétu vratane zmien do 10% a dodatkov ku grantovej zmluve /
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noviel interného predpisu. Ciel'om tabul’ky C je sledovanie rozpoctu a presunov v rozpocte, aby nedoslo
k prekroceniu rozpoctu, pripadne pozadovaniu vydavku, ktory nema v ¢ase vzniku finanéné krytie.

Podmienkou vys$Sie uvedeného, je dodrZzanie celého opravneného obdobia realizacie projektu,
uvedeného v prislusnom ¢lanku grantovej zmluvy / interného predpisu a dodrZanie pravidla, Ze
vynaloZeny vydavok musi vzniknit’ v obdobi realizacie projektu.

5.3.5.3. PODPORNA DOKUMENTACIA K ZIADOSTI

Kazdy vydavok, predlozeny prijimatelom vrdmci ziadosti, musi byt preukdzany a dolozeny
podpornymi dokumentmi. Podpornd dokumentacia predstavuje predovSetkym uctovné doklady
k jednotlivym typom vydavkov, avSak tiez vSetky vystupy projektu, ktoré moézu poslazit na
vydokladovanie vydavkov, ako pozvanky, Ciastkové analyzy, zapisnice, publikacie, preberacie
protokoly k zakiipenému zariadeniu a pod.

Prijimatel’ vyhotovuje podporni dokumentaciu formou overenych képii dokladov, t. j. fotokopie
dokumentov su verifikované Statutdirnym zastupcom alebo nim poverenou osobou a peciatkou
prijimatela, Ze suhlasia s originalom. Podporna dokumentacia sa predkladd v slovenskom jazyku.
V pripade originalnych dokumentov v inom jazyku, je potrebné prelozit dokumenty do slovenského
jazyka, ZO vSak nepozaduje overeny preklad dokumentov.

Podporna dokumentacia rovnako pomaha preukazat informacie uvedené v monitorovacej sprave
projektu, ako napr. informa¢né materialy, ¢lanky publikované v ramci projektu a pod. V zavislosti od
charakteru projektu predklada prijimatel’ aj iné potrebné dokumenty preukazujice vyhodnocovanie
ukazovatel'ov projektu, ak je to relevantné.

V pripade Zziadosti o platbu a ziadosti o refundaciu je prijimatel' povinny odovzdat podpornu
dokumentaciu zalozenu v oznacenych zakladacoch.. Podporna dokumentacia musi byt rozdelena na
centralny spis (zakladac), aspis (zaklada¢) k aktualnej Ziadosti. V centralnom spise prijimatel’
predklada tie typy uctovnych dokladov, ktoré sa buda v priebehu realizacie projektu opakovat pri
predkladani ziadosti, ako napr. pracovné zmluvy, dohody o vykonani prace, zmluvy so subdodavatel'mi
a pod. Ak doklady, ktoré maju byt’ sti¢ast'ou centralneho spisu, sa v priebehu realizacie projektu menia,
alebo dopliiajii 0 nové, je potrebné ich doruéit spolu s prislugnou Ziadostou o platbu / refundéciu s tym,
Ze budu zalozené v samostatnom euroobale na zaciatku zakladaca k spisu K prislusnej ziadosti s kratkym
vysvetlenim. V spise k aktualnej ziadosti o platbu / ziadosti o refundaciu prijimatel’ predklada vSetku
ostatnu Gctovnu dokumentaciu.

Spis s podpornou dokumentéaciou k ziadosti o platbu/ziadosti o refundaciu musi byt usporiadany
nasledovne:

= zoznam predlozenych dokumentov podpornej dokumentécie;

=  bankové vypisy;

» mesacné vykazy odvodov do Socidlnej poistovne, zdravotnych poistovni a vykazy
k preddavkom dane z prijmu za zamestnancov, ktorych vydavky st opravnené v ramci projektu
(ak relevantné);

» doklad o uhrade stravnych listkov za prislusné obdobie, spolu so zoznamom zamestnancov,
ktorym boli tieto vydané (ak relevantné);

= doklady k vydavkom usporiadané podl’a poloZiek rozpoétu projektu za celé obdobie Ziadosti
tak, ako st uvedené v tabul’ke A Pozadované vydavky.
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Ak prijimatel’ v ramci jedného projektu implementuje dva a viac narodnych cielov / priorit / akcii,
podpornd dokumentécia k ziadosti musi byt rozdelend podl'a jednotlivych narodnych cielov / priorit /
akcii.

Prijimatel’ m4 tiez dbat’ na to, aby pri podpornej dokumentacii, z ktorej to nie je zrejmé, oznacil, ktorej
aktivity alebo ktorej polozky v tabulke A Pozadované vydavky, a ktorého obdobia sa podporna
dokumentécia tyka.

Pre personalne vydavky je potrebné predloZenie vykazov prace (vzor je uvedeny v prilohe ¢. 4
Prirucky), ktoré st na kazdej strane podpisané zamestnancom a zamestnavatel’om. V pripade, ak
zamestnanec vykonava ulohy pre viaceré projekty v ramci fondov pre oblast’ vnutornych zalezitosti,
vypracuva jeden vykaz prace s rozdelenim na jednotlivé projekty a fondy.

Pri persondlnych vydavkoch na odborny personal prijimatel’ prilozi, ak je to relevantné, zoznam
s uvedenim identifikacie ciePovej skupiny v ramci realizacie prislu$nych aktivit projektu.

Pre vypocet mzdovych nakladov zamestnancov, ktorych pracovny pomer je nizsi ako 100% pre
konkrétny projekt, prijimatel’ pouzije tabulku uvedenu V prilohe ¢ 5a Prirucky (medzinarodné
organizacie prilohu ¢. 5b Prirucky).

Pre vypocet vydavkov na pohonné hmoty, v pripade pouzitia motorového vozidla pre Géely projektu, je
potrebné predloZenie tabul’ky spotreby, ktorej vzor je prilohou ¢. 6 Prirucky.

K pozadovanym nepriamym vydavkom prijimatel’ nepredkladd ziadnu podpornti dokumentaciu.

Zoznam typov podpornej dokumentacie K Ziadosti (prehl’ad obsahuje najcastej$ie pouzivané typy
podpornej dokumentacie pre jednotlivé typy vydavkov):

Doklad preukazujici vyplatu mzdy zamestnancovi
(vypis z bankového Gctu — v pripade hromadného vypisu
priradit’ kazdy vydavok ku konkrétnemu zamestnancovi,
vydavkovy pokladni¢ny doklad)

Vypis z bankového ictu o uhrade zakonnych odvodov
(dan z prijmov, zdravotné poistenie, socialne poistenie,
ai.)

Vyplata nahrad za dovolenku najmi v sulade s § 116 a §
134 Zéakonnika prace (d’alej len ,,ZP*) a preukdzanie
pripadnych d’alSich néhrad v sulade so ZP

TYP ; 7
VYDAVKU TYP PODPORNEJ DOKUMENTACIE POZNAMKA
1. Personalne vydavky
Doklad preukazujtici pracovno-pravny vzt’ah
(pracovna zmluva) V stlade s § 91 ZP si musia
Popis pracovnej ¢innosti zamestnancl \{pr?covnycl}
, , e . L, . vykazoch odratat’ 0,5 hodin
Vikaz pr‘tz;lc:e1 ’a vyl;ongneg cinnosti 'ZE lzlljlslusne obdobie, Sistého pracovného Easu
v Vtorf)mv udi uved e(rile ol.pr’acl(()\{ar.le odiny s presne uréeného na odpocinok a
uréenym ¢asom za jednotlivé aktivity jedenie pri zmene/praci dlhsej
Pisomné rozhodnutie, ktorym bol zamestnanec ako 6 hodin (ak je to
verejnopravneho subjektu docasne povereny vykonom relevantné), v pripade, Ze
Glohy pre tcely projektu prijimatel realizuje zarovei
. Vyplatna paska projekty v ramci viacerych
Interni resp. inych fondov vykazuje
zamestnanci PrehPad odvodov p- Iny y J

odpracované hodiny

S rozliSenim na projekty
spolo¢ne v ramci jedného
vykazu prace;

Vsetky pracovné zmluvy
musia mat’ nalezitosti v sulade
so Zakonnikom prace, so
zakonom o §tatnej sluzbe
alebo so zakonom o vykone
prace vo verejnom zaujme;
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TYP

VYDAVKU TYP PODPORNEJ DOKUMENTACIE POZNAMKA
Prehlad o poéte a prevzati stravnych listkov — je Vsetky pracovné zmluvy
potrebna Sprava z kontroly verejného obstaravania musia byt uzavreté
minimalne jeden dei pr
Dohoda o vykonani prace zadatim v;liﬁﬂfl ptll‘ficel? «
Dohoda o brigadnickej praci $tudentov Pri pracovno-prévnom vztahu
Dohoda o pracovnej ¢innosti je opravneny vydavok celkova
Vykaz prace a vykonanej ¢innosti za prisluiné obdobie, | cena prace (hrubd mzda a
v ktorom bud(i uvedené odpracované hodiny s presne odvody zamestnavatel'a
uréenym ¢asom za jednotlivé aktivity v stilade s pracovnou zmluvou
Vyplatna piska a mzdov’}'/m poriaqum
; zamestnavatela), ak je
PrehPad odvedov uzatvorena dohoda o vykonani
Vypis z bankového ctu o thrade zikonnych odvodov préace, opravneny vydavok st
(dan z prijmoyv, zdravotné poistenie, socidlne poistenie, | okrem hrubej mzdy i zakonné
ai.) odvody zamestndvatela , ktoré
Vypis z bankového uétu (dalej len ,,BU“) ako doklad su aktudlne uvedené na
. 0 uhrade, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad webovej stranke Socialnej
Externi . Prehl’ad o poéte a prevzati stravnych listkov — je pOIS,t’OVfle',SOCPOISt'Sk
zamestnanci a prislusnej zdravotnej

potrebna Sprava z kontroly verejného obstaravania

poistovne. Opravnena je len
mzda a odvody
zamestnavatela do vysky
uvedenej v rozpodéte projektu;

Pri bezhotovostnej tthrade
dokladom o uhrade je
bankovy vypis, kde st
identifikované a priradené
platby konkrétnym
opravnenym osobam;

Platby verejnopravnym
institiciam a Danovému tGradu
je potrebné v bankovom
vypise vyznadit’.

2. Cestovné vydavky a vydavky na pobyt

Osoby ciel’ovej
skupiny

+

Interni
zamestnanci

+

Externi
zamestnanci

Prezencna listina z podujatia (ak je to relevantné)

Doklad preukazujiici naklady na stravu - faktira, ak
prebehla fakturacia, vypis z BU, pokladni¢ny blok,
vydavkovy pokladni¢ny doklad (aj o thrade stravnych
listkov), prepocet stravného za cast’, ktoru hradi
zamestnavatel’, interny predpis upravujuci poskytovanie
stravnych listkov, pripadne i prehl'ad dochadzky, ak si
uplatiiuje prijimatel’ grantu stravné v rdmci cestovnych
nahrad

doklad preukazujuci ndklady na ubytovanie - objednavka,
faktura

wpis z BU, vydavkovy pokladnicny doklad, doklad za
ubytovanie — prijmovy pokladnicny doklad preukazujiici
naklady na dopravu — cestovné listky, letenky (lietadlo iba
V pripade spiatocnej cesty dlhsej ako 800 km), taxi sluzby,

Sprava z kontroly verejného obstaravania, ak je
relevantné

Podklad k preukazaniu opodstatnenia obstaravania
formou zakazKy s nizkou hodnotou , ak je relevantné

V cestovnom prikaze je
dolezité vyplnit’ vSetky
relevantné polozky:
zamestnavatel’, osoba, datum
cesty, Cas, ucel cesty, adresy
miesta kde zacéina, bude
prebiehat’ a kon¢i pracovna
cesta, prepocet PHM, CP musi
byt podpisany, jednotlivé
pracovné cesty musia byt

v sulade s vykazmi prace,
napliiou prace/opisom ¢innosti
a aktivitami projektu;

Je nespravne predkladat
samostatné benzinové bloky,
vzdy musia byt priradené

k cestovnému prikazu a musi
byt prilozeny prepocet
spotreby na kazdl realizovanu
cestu;
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TYP
VYDAVKU

TYP PODPORNEJ DOKUMENTACIE

POZNAMKA

Cestovny prikaz (dalej len ,,CP*) V pripade pouzitia
(sluzobného) motorového vozidla, predlozit’ fotoképiu
technického preukazu, platné zakonné poistenie auta,
vodi¢sky preukaz osoby, ktora vozidlo viedla, knihu
jazd kontinualne, doklad o tihrade (vypis z uctu, VPD),
benzinové bloky k jednotlivym cestam, vypoc¢et PHM
Ak sa sluzobné vozidlo pouziva aj na sukromné tcely,
musia byt podmienky takéhoto pouZzivania stanovené

Vv internych smerniciach/kolektivnej zmluve (dohoda

0 pouziti sluzobného vozidla na sikromné ucely musi byt
uzavreta s kazdou osobou jednotlivo), ktoré sa prilozia

k prvej ziadosti

V pripade pouzitia sukromného auta na sluzobné ucely,
predlozit’ cestovny prikaz, vytictovanie pracovnej cesty,
fotoképiu technického preukazu , vodi¢sky preukaz
osoby, dohoda o pouZziti sikromného motorového
vozidla, platné zakonné poistenia auta, benzinové
bloky, prepocet spotreby PHM motorového vozidla,
ktory musi byt’ stanoveny rovnako ako v pripade
sluZobného vozidla, amortizacia motorového vozidla

Prepocet, na zaklade ktorého boli cestovné vydavky
stanovené

Ak ma prijimatel’ grantu svoje
vlastné sadzby dennych
nahrad (nahrady na pobyt), tak
sa uplatiiuju naklady v rdmei
stropov stanovenych ¢lenskym
Statom v stlade

S vnutrostatnymi predpismi

a praxou;

Pri obstarani tovarov a sluzieb
je potrebné postupovat’

v sulade so Zakonom ¢.
343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstaravani (ak relevantné).

3. Vybavenie

Nakup

Sprava z kontroly verejného obstarania

Zmluva (dodavatel’ska), objednavka

Faktura (vratane dodacieho listu a preberacieho protokolu
V pripade zariadenia, rozpisu prac ako jej neoddelitel'na
sucast’)

Doklad o prevzati diela

Vypis z BU

Pokladni¢ny blok

Vydavkovy pokladni¢ny doklad

Inventarna karta

Vypis z analytickej evidencie (zostavy majetku) ako
dokaz o zaradeni majetku do uctovnictva (ak relevantné)

Odpisy

Doklad o sposobe vypoétu odpisu
Odpisovy plan

Doklad o zakupeni

Uktovny zapis o zatu&tovani odpisu
Sprava z kontroly verejného obstaravania

Leasing

Zmluva o leasingu

Faktura

Doklad o sposobe vypoctu leasingu

Dodaci list a preberaci protokol

Vypis z BU, vydavkovy pokladni¢ny doklad
Sprava z kontroly verejného obstaravania

Pri obstarani tovarov a sluzieb
je potrebné postupovat’

Vv sulade so Zakonom ¢.
343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstaravani.

33




TYP

VYDAVKU TYP PODPORNEJ DOKUMENTACIE POZNAMKA
Objednavka prenajmu vybavenia/zmluva o prenajme
vybavenia (musi byt uvedeny predmet, tcel, dlzka
prenajmu, cena, a pod.)
Prendjom Faktira
Vypis z BU, vydavkovy pokladni¢ny doklad
Sprava z kontroly verejného obstaravania ak je
relevantné
4. Nehnutel’nosti
Zmluva 0 najme
Faktira
Doklad o sposobe vypoétu najomného, energii
a ostatnych sluZzieb
Prendjom Vypis z BU, vydavkovy pokladni¢ny doklad
Vypocet pomernych nikladov, a to v pripade, Ze
prenajimand nehnutelnost’ nie je pouzivana vylucne pre
ucely projektu
Sprava z kontroly verejného obstaravania ak je
relevantné
Kipna zmluva
K Képia navrhu na vklad do katastra nehnutel’nosti
upa
P Vypis z katastra nehnutel’nosti
Sprava z Kontroly verejného obstariavania
5. Subdodavky
Sprava z kontroly vereného obstaravania ak je
Sprva z kontroly v vania ak Pri vietkych
o . o subdodavatel'skych zmluvach
Podklad k preukazaniu opodstatnenia obstaravania sa subdodavatelia musia
Tlogzry, ) formou zzikz}zky s nizkou hodnotou, podla prilohy ¢. 12, zaviazat, 7e poskytni vietkym
sluzby, ]l)(r:ace - | ak relevantné subjektom vykonavajicim
pravmcke Objednavka/zmluva audit a kontrolu vsetky
osoby L PR
Faktiira potrebné informécie stivisiace
- - , s so subdodavatel'skymi
\nyiis ; BU, Vydajfkovy pokladnlcnlzf do@a? . ginnostami:
oklad o prevzati tovaru, resp. poskytnuti sluzby Subdodévku je mozné
Sprava z kontroly verejného obstaravania ak je realizovat’ aj na zaklade
relevantné zmluvy o dielo, alebo
Podklad k preukazaniu opodstatnenia obstaravania objednavky..
formou zakazKy s nizkou hodnotou , ak je relevantné Pri obstarani tovarov a sluzieb
Zmluva/Objednavka je potrebné postupovat’
TOYary’ i Fakti ! Vv sulade so Zakonom ¢.
s‘“?byg prace - aktura 343/2015 Z. z. 0 verejnom
f¥.Z'Cke (?SOby Vykaz prace obstardvani.
)(/Z:)V:jlioeslggzmluv Vypis z BU, vydavkovy pokladni¢ny doklad V ramci subdodavky —

Doklad o prevzati tovaru, resp. poskytnuti sluzby

V ramci vydavkov na subdodavky — timo¢enie formou
ustanovenia alebo pribratia timo¢nika prijimatel’
predklada nasledovni podporni dokumentaciu:

a) Overena kopia dokladu o ustanoveni alebo pribrati
tlmocnika;

tlmocenie formou ustanovenia
alebo pribratia tlmoc¢nika sa
postupuje v stlade so
zakonom ¢.382/2004 Z. z.,
vyhlasok MS SR ¢. 491/2004
Z.2.a¢.565/2008 Z. z.
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TYP
VYDAVKU

TYP PODPORNEJ DOKUMENTACIE

POZNAMKA

b) Overena kopia preukazu timoc¢nika;

c) Suhlas s pouzitim vlastného motorového vozidla
tlmocnikom (§ 14 ods.4 vyhlasky 491/2004 Z. z.);

d) Overena kopia ob¢ianskeho preukazu;

e) Overena kopia technického preukazu vozidla
tlmocnika;

f) Overena kopia dokladu o uzatvoreni a zaplateni
poistenia zodpovednosti za Skodu /zakonné poistenie/;

Overena kopia dokladu o nakupe PHM v dobe
poskytnutia sluzby. V pripade, Ze z objektivnych
dévodov, uvedenych v komentari, nebude doklad
predlozeny, cena za PHM sa stanovi podl'a prehl'adov
zverejnenych Statistickym tradom SR

9)

6. Iné priame vydavky

Spotrebny
material,
zasoby,
vSeobecné
sluzby

Sprava z kontroly verejného obstaravania ak je
relevantné

Podklad k preukazaniu opodstatnenia obstaravania
formou zakazky s nizkou hodnotou, ak je relevantné

Objednavka tovaru/sluzby (ak relevantné)

Faktira, pokladni¢ny doklad, kde je uvedeny nazov
a mnozstvo tovaru/ poskytnutej sluzby

Dodaci list (ak relevantné)

Vypis z BU, vydavkovy pokladni¢ny doklad
V pripade platby kartou vypis z BU

Doklad o prevzati

Pri obstarani tovarov a sluzieb
je potrebné postupovat’

v sulade so Zakonom ¢.
343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstardvani.

Nakl

ady vyplyvajiice priamo z poZiadaviek spojenych so spolufinancovanim z EU

PR, vonkajsi
audit, bankové
zaruky,
preklad sprav
pre ZO

Sprava z kontroly verejného obstaravania ak je
relevantné

Podklad k preukizaniu opodstatnenia obstaravania
formou zakazky s nizkou hodnotou, ak je relevantné

Dodavatel’ska zmluva

Objednavka

Faktura

Dodaci list

Preberaci protokol

Vypis z BU, vydavkovy pokladni¢ny doklad
Original periodika, fotoképia inzeratu, €lanku
V pripade publicity na internete vytlaéena strianka
s presnou adresou a zobrazenim datumu

Fotodokumentacia (ak relevantné)

Aktivity/materialy stvisiace
so zabezpecenim publicity
projektu musia byt
realizované/ vyhotovené

Vv prvych mesiacoch, najneskor
vSak v polovici realizacie
projektu.

Pri obstarani tovarov a sluzieb
je potrebné postupovat’

v sulade so Zakonom ¢.
343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstaravani.

Honoraire pre odbornikov

Poplatky za
pravne
poradenstvo,
notara,
expertov

Faktira, vratane rozpisu vykonanych prac;

Vypis z BU, pokladni¢ny blok, vydavkovy pokladni¢ny
doklad;

Doklad preukazujtci povinnost’ mat’ vydavok na
pravne poplatky.
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TYP
VYDAVKU

TYP PODPORNEJ DOKUMENTACIE

POZNAMKA

Naklady na cielovu skupinu

Skolenie

Pozvanka, ak relevantné (v pripade Ze sa jedna
0 Skolenie internych zamestnancov a pozvanka nebola
zaslana, priklada sa agenda, alebo program)

Objednavka priestorov, materialneho zabezpecenia,
vybavenia, pristrojov

Prezencna listina
Zaznam zo Skolenia (ak relevantné)
Zmluva so SkolitePom/Skolitel’mi

Vsetky doklady v suvislosti s vyplatenou
mzdou/odmenou

Faktira
Vypis z BU, pokladni¢ny blok, vydavkovy pokladni¢ny
doklad

Sprava z kontroly verejného obstaravania ak je
relevantné

Podklad k preukazaniu opodstatnenia obstaravania
formou zakazky s nizkou hodnotou, ak je relevantné

Sportové
aktivity

Pozvanka, objednavka priestorov, materidlneho
zabezpecenia aktivity, prezenc¢na listina

Objednavka na nakup Sportovych potrieb

Faktura, vypis z BU, pokladni¢ny blok, vydavkovy
pokladni¢ny doklad, potvrdenie o uloZeni Sportovych
potrieb v zariadeni

Sprava z kontroly verejného obstaravania ak je
relevantné

Podklad k preukdzaniu opodstatnenia obstaravania
formou zakazky s nizkou hodnotou, ak je relevantné

Kultirne
aktivity

Zmluva s lektorom, naklady na mzdu alebo odmenu

Pozvanka, objednavka priestorov, materidlneho
zabezpecenia, vybavenia, prezen¢na listina
Faktura, vypis z BU, pokladni¢ny blok, vydavkovy
pokladni¢ny doklad

Sprava z kontroly verejného obstaravania ak je
relevantné

Podklad k preukazaniu opodstatnenia obstaravania
formou zakazky s nizkou hodnotou , ak je relevantné

Zdravotna
a socialna
starostlivost’

Doklad o tihrade poplatku za poskytnutie zdravotnej
starostlivosti, doplatku za lieky, zdravotnicke pomécky,
dietetické potraviny, nakup lie¢iv a liekov bez receptu
Doklad na nakup oSatenia, obuvi, hygienickych
Skolskych potrieb, materialu pre dojcata

Faktura, vypis z BU, pokladni¢ny blok, vydavkovy
pokladniény doklad, doklad o prevzati osobou ciel’ovej
skupiny

Sprava z kontroly verejného obstaravania ak je
relevantné

Pri obstarani tovarov a sluzieb
je potrebné postupovat’

v sulade so Zakonom ¢.
343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstaravani.
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TYP
VYDAVKU

TYP PODPORNEJ DOKUMENTACIE

POZNAMKA

Podklad k preukazaniu opodstatnenia obstaravania
formou zakazky s nizkou hodnotou , ak je relevantné

Niklady na
Zivotné
potreby a iné

Uttovné doklady preukazujice vydavky na poskytnuté
granty na zivotné potreby a vybavenie domacnosti cielovej
skupiny, podporu deti ciel'ovej skupiny s identifikaciou,
ktora sa viaze k podporenej osobe ciel'ovej skupiny
Sprava z kontroly verejného obstaravania ak je
relevantné

Podklad k preukdzaniu opodstatnenia obstariavania
formou zakazKky s nizkou hodnotou, ak je relevantné

Vybavenie pre
CSs

Dokumenty podPa ¢asti 3. Vybavenie

Prispevky
vyplatené CS

Zoznam osdb, ktorym bol prispevok vyplateny
Potvrdenie o prevzati prispevku

Preddavok na uhradu faktiry/iného darnového dokladu

Predpokladana hodnota zakazky

V stlade so Zakonom ¢.

Preddavok Dokumenticia na uréenie predpokladanej hodnoty 343/2015 Z. z. o verejnom

zakazky obstaravani.

Nepriame vydavky

Vzt'ahuju sa na kategorie vydavkov, ktoré nie je mozné

ozngéit’ ako épeciﬁcké' nék'l'ady priamo spojené s Pre realizdciu nepriamych

projektom. Ak pri realizacii projektu vzniknu nepriame vydavkov a ich u&tovanie
Nepriame V}:lslavky, Vypoélitajﬁ sa ako pauéélna §adzba max. do platia rovnaké pravidla ako

rdavic vysky 15 % opravnenych priamych vydavkov na pre priame vydavky, s tym

vydav ’

y y zamestnancov. rozdielom, Zze podporna
Maximalny % podiel nepriamych vydavkov je urceny dokumentacia suvisiaca
schvalenou grantovou zmluvou/internym predpisom S nepriamymi vydavkami sa
Nepriame vydavky musia spiiiat’ podmienky uvedené vo nepredklada na kontrolu ZO.
vSeobecnych pravidlach opravnenosti

Ostatna podporna dokumenticia

Prezen¢na listina ( napr. pri konferenciach, workshopoch,

atd’.) V riadne odévodnenych pripadoch kvoéli ochrane

identity 0sob z bezpecnostnych a taktickych dévodov

prijimatel’ nemusi predkladat’ prezen¢ni listinu s uvedenim

osobnych udajov tychto 0s6b (napr. pri poskytovani

Skoleni, kurzov atd’.) Evidencia potom prebieha

nasledovne: prijimatel’ prideli takejto osobe ,,0sobny kod*. " .

, NN , , Prijimatel'om sa odporuca
L. Prijimatel’ na prezencnej listine, ktoru predklada ZO, ,
Preukazanie . o . ; , . dopredu konzultovat’ so ZO,
R uvedie osobny kod a eviduje miesto a datum poskytnutia , .

ciePovej sluzby. Podpis skolenej osoby nahradi podpis jeho/jej aky typ dokumentacie je
skupiny Y P ! Y POCPIS Jeho1e) potrebné evidovat’ pre

nadriadeného. Ak ide o osoby, ktorych osobné tidaje moézu
byt zverejnené (iné osoby napr. skolitel’, nadriadeny
zamestnanec, ktori sa zicastiiuju na podujati), ich osobné
udaje sa na prezencnej listine uvadzaji. Prijimatel si vedie
a ponechava svoju vlastnu prezen¢nu listinu s uvedenim
mena, osobného kddu, miesta a daitumu poskytnutia sluzby
(napr. Skolenia) a na poziadanie ju predlozi k nahliadnutiu
pri vykone finan¢nej kontroly na mieste.

preukazanie ciel'ovej skupiny.
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TYP

VYDAVKU TYP PODPORNEJ DOKUMENTACIE POZNAMKA

Mesacny prehl’ad oséb ciel’ovej skupiny, ktorym boli
poskytnuté tovary alebo sluzby v ramci projektu

S uvedenim mena zamestnanca, ktory dané prace vykonal.
Pre Fond pre azyl, migraciu a integraciu identifikuje
prijimatel’ osoby ciel'ovej skupiny podl'a usmernenia ZO.
V riadne odévodnenych pripadoch z dévodu ochrany
osobnych udajov prijimatel’ nemusi predkladat’ uplnu
evidenciu 0sob ciel'ovej skupiny (napr. pri poskytovani
pravneho poradenstva). Evidencia ciel'ovej skupiny potom
prebieha nasledovne: v pripade, Ze ide o opakované
poskytovanie sluzby jednému klientovi, prijimatel’ prideli
klientovi osobny kod a eviduje miesto aj datum
poskytnutia sluzby. Prijimatel’ predklada ZO len evidenciu
s uvedenim koédu, miesta a mena zamestnanca prijimatel’a,
ktory sluzby poskytol. Prijimatel si vedie a ponechava
plnu evidenciu s uvedenim mena, osobného kddu, miesta
a datumu poskytnutia sluzby. PIna evidenciu poskytne na
poziadanie k nahliadnutiu pri vykone finanénej kontroly na
mieste.

V pripade, Ze ide o jednorazovi aktivitu (napr. respondent
vyskumu) je prijimatel’ povinny viest’ evidenciu

S uvedenim mena respondenta, mena zamestnanca
prijimatel’a, ktory aktivitu vykonal, miesta a datumu
rozhovoru s danym respondentom . Tato evidencia zostava
u prijimatel’a, ktory ju poskytne na poziadanie ZO

k nahliadnutiu pri vykone finan¢nej kontroly na mieste.
Prijimatel’ ZO poskytuje pocet a zoznam uskuto¢nenych
aktivit ( stretnuti, rozhovorov a pod.) s uvedenim miesta

a datumu a mena prislusného zamestnanca prijimatel’a

Zabezpecenie Napr. fotodokumentacia, prezentacné materialy a pod.
publicity (podra typu publicity)

5.3.5.4. ZAVERECNE ZUCTOVANIE PROJEKTU

Prijimatel’ po ukonceni realizicie projektu, v termine stanovenom grantovou zmluvou / internym
predpisom, predklada ZO ziadost’ o zaverecné zuctovanie projektu, ktora predstavuje finanény prehl'ad
realizacie projektu vo vztahu poskytnutych platieb k opravnenym vydavkom projektu.

Na formalne a obsahové nalezitosti ziadosti o zaverecné zictovanie, ako aj na jej kontrolu zo strany ZO
sa primerane vztahuju podmienky pre ziadost'.

Ziadost o zaverené za¢tovanie musi obsahovat’:
a) sprievodny list (Priloha ¢ 7a Prirucky);
b) vyplneny formular ziadosti o zavere¢né zuctovanie (Priloha ¢.7b Prirucky);
c) tabulky Cerpania vydavkov (Priloha ¢. 7¢ Prirucky);

d) cestné vyhlasenie prijimatel’a/partnera o vzniku prijmov a Grokov z projektu (Priloha ¢. 8
Prirucky).
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Sucastou zaveretného zuctovania je urcenie koneCnej vysky grantu na ziklade schvalenych
opravnenych vydavkov. Prijimatel’ uvedie celkovi bilanciu vydavkov a prijmov v nasledovnom
rozsahu:

Vydavky Prijmy
+ celkové priame opravnené vydavky + celkova suma grantu do vysky opravnenych
+ celkové nepriame opravnené vydavky vydavkov na projekt (prispevok EU)

+ celkova suma grantu do vysky opravnenych
vydavkov na projekt (prispevok zo spolufinancovania

SR SR)
SPOLU SPOLU
- suma d’al$ich prijmov, o ktora sa znizuje suma - d’al$ie prijmy, z toho:
opravnenych vydavkov »  prispevok prijimatel’a a partnerov projektu

= prispevok tretich stran
= prijmy vytvorené projektom

= celkova suma opravnenych vydavkov znizena o = celkova suma prijmov znizena o d’alsie prijmy
dalsie prijmy

5.4. Kontrola projektu

70 overuje realizaciu projektu priebezne pocas implementacie aktivit, ako aj po skonéeni realizacie
projektu. Prijimatel’ sa podrobi vykonu kontroly zo strany opravnenych kontrolnych zamestnancov
podla prislusnych vSeobecne zavdznych pravnych predpisov Slovenskej republiky a pravnych
predpisov Eurdpskej tinie a ako povinna osoba pri vykone kontroly riadne plni povinnosti, ktoré mu
vyplyvaju z uvedenych predpisov.

Prijimatel’ najma umoziuje vykonanie kontroly pouzitia grantu a preukazuje opravnenost’ vynalozenych
vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia grantu.

7.0 realizuje kontrolu Ziadosti v zmysle ustanoveni zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon ¢. 357/2015 Z. z.“), ako
zakladnu finanénu kontrolu, administrativnu finan¢nu kontrolu a finanéni kontrolu na mieste.

V ramci finanénej kontroly sa kontrola projektu vykonava ako:
1. zakladna / administrativna kontrola:

a) ziadosti (kontrola formalnej a vecnej spravnosti realizovana OZP, kontrola finan¢ne;j
spravnosti realizovana PJ);

b) verejného obstaravania (realizovana OZP a OO v zmysle ¢asti 5.4.1.2 Prirucky
a Usmerneniak VO );

2. finan¢na kontrola na mieste:
a) kontrola realizacie projektu na mieste vykonavana OZP;

b) kontrola realizacie projektu na mieste vykonavana PJ.
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5.4.1. Zdkladna / administrativna financéna kontrola

Tato kontrola zahfiia kontrolu formalnej a vecnej spravnosti, kontrolu finan¢nej spravnosti a kontrolu
verejného obstaravania vramci kazdého projektu za Gcelom overenia formalnej a aritmetickej
spravnosti tabuliek pozadovanych vydavkov, overenia dosahovania cielov projektu a opravnenosti
pozadovanych vydavkov. Cielom kontroly je preukazanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti
a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami.

Z0 komunikuje s prijimatel'om, v pripade potreby vysvetlenia alebo doplnenia podpornej dokumentacie
alebo monitorovacej spravy projektu, priCom postupuje v zmysle § 20 d zadkona ¢.357/2015 Z. z.

Prijimatel’ vV zmysle § 21 zékona €. 357/2015 Z. z. je povinny poskytnut’ sti€¢innost’ a na vyziadanie ZO
predlozit vysledky kontrol a auditov vykonanych inymi kontrolnymi organmi, ktoré maju vztah
k predmetu zakladnej / administrativnej finanénej kontroly a predlozit’ v lehote stanovenej ZO
vyziadané originaly alebo overené kopie dokumentov. V pripade zistenia nedostatkov je prijimatel
povinny splnit’ v uréenej lehote opatrenia na napravu zistenych nedostatkov.

Prijimatel’ je opravneny vyzadovat od ZO potvrdenie o prevzati origindlov alebo overenych kopii
vyziadanych dokumentov, okrem tych, ktoré ma ZO uz k dispozicii od prijimatela, vyziadat' si od ZO
Spravu z administrativnej finan¢nej kontroly a vyjadrit sa pisomne k zistenym nedostatkom,
navrhnutym opatreniam a K lehote na splnenie opatreni.

Z0O potvrdi prijimatel'ovi prevzatiec podpornej dokumentacie a zabezpeéi ich riadnu ochranu pred
stratou, zni¢enim, poskodenim a zneuzitim.

54.1.1. ZAKLADNA / ADMINISTRATIVNA FINANCNA KONTROLA ZIADOSTI

Zakladna / administrativna finanéna kontrola Ziadosti sa vykonava v priestoroch ZO ako:
1. kontrola formalnej spravnosti realizovana OZP:

V ramci kontroly formalnej spravnosti je ZO povinny overit pravdivost, kompletnost
a spravnost’ vyplnenia ziadosti. V pripade, ak Ziadost' nie je sprdvne vyplnend a uplna, OZP
pisomne vyzve prijimatel’a na odstranenie zistenych nedostatkov. Prijimatel’ ma na odstranenie
nedostatkov najviac 3 pracovné dni. Do 5 pracovnych dni od doru¢enia spravne a uplne
vyplnenej ziadosti OZP vykond kontrolu formalnej spravnosti Ziadosti a priloZenych tabuliek
a zasle jej kopiu na PJ.

2. kontrola vecnej spravnosti realizovana OZP:

V ramci kontroly vecnej spravnosti zistuje ZO pravdivost, kompletnost a spravnost
poskytnutych podpornych dokumentov a informacii uvedenych v monitorovacej sprave
projektu, ktora predklada prijimatel’ spolu so Ziadostou za obdobie realizacie projektu,
zodpovedajtce zactovaciemu obdobiu Ziadosti o platbu. Monitorovacia sprava projektu sluzi
ako podklad pre finan¢nu kontrolu na mieste.

V pripade zistenia nedostatkov, ak je prijimatelom utvar MV SR, koordinator fondu zasle
prijimatelovi Ziadost’ o vyjadrenie stanoviska k identifikovanym nedostatkom s terminom na
vyjadrenie spravidla do 3 pracovnych dni od datumu zaslania doziadania prostrednictvom
emailu.
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V pripade prijimatel'a grantu, ktorym je organizacia S pravnou subjektivitou, vypracuje
koordinator fondu Navrh spravy / Spravu z administrativnej financnej kontroly, ktord bude
prijimatel'ovi dorucena na doplnenie a vyjadrenie stanoviska k zistenym nedostatkom v termine
spravidla do 3 pracovnych dni od datumu doruéenia, prip. v lehote, ktort schvali koordinator
fondu na zaklade poziadavky prijimatel’a. Opodstatnené namietky prijimatel'a OZP zohl'adni
v Sprave z administrativnej financnej kontroly, akceptuje ich, alebo uvedie dovod neuznania
namietok. Sprava bude nasledne zaslana prijimatel’ovi.

Koordinator fondu pripravi oznamenie o vysledkoch kontroly vecnej spravnosti ziadosti o
platbu pre PJ. Sucastou oznamenia je aj kopia Spravy z administrativnej finan¢nej kontroly,
prip. tabul’ka A doplnend o komentar s identifikdciou poruSeni pravidiel opravnenosti (ak
relevantné).

kontrola finan¢nej spravnosti realizovana PJ:

PJ vykona kontrolu finanénej spravnosti ziadosti a podpornej dokumentacie k ziadosti
v rozsahu 100% pozadovanych vydavkov. Predmetom kontroly je opravnenost’, hospodarnost,
efektivnost’ a redlnost’ vydavkov, overenie stladu Ziadosti s rozpo¢tom a komentarom projektu,
kontrola priamych vydavkov a uréeného percenta nepriamych vydavkov. Nepriame vydavky
nemdzu presiahnut’ % z kumulativu opravnenych priamych personalnych vydavkov, stanovené
Pravidlami opradvnenosti a ustanoveniami grantovej zmluvy / interného predpisu.

V ramci kontroly financ¢nej spravnosti je ZO povinny overovat realnost, opravnenost,
spravnost, aktualnost’ a neprekryvanie sa narokovanych vydavkov. ZO je taktiez povinny
overit, ¢i pozadovana suma v ziadosti zodpoveda udajom uvedenym v priloZzenych podpornych
dokumentoch a ¢i tato suma zaroven zodpoveda rozpoctu projektu, ktory je prilohou zmluvy /
interného predpisu.

Pri overovani matematickej spravnosti sa overuje spravnost’ tdajov o dodanych tovaroch,
sluzbach a pracach, vo vztahu k mnozstvu alebo objemu a jednotkovej cene, stucet jednotlivych
poloziek uvedenych v predlozenej fakture alebo inom relevantnom uc¢tovnom doklade.

v

Pocas kontroly PJ postupuje vstlade s § 20 zakona ¢. 357/2015 Z. z., komunikuje
S prijimatel'om, v pripade potreby vysvetlenia alebo doplnenia podpornej dokumentacie. Ak
podpornda dokumentacia k Ziadosti bola predlozena neuplnd, finanény manaZér vypracuje
zoznam chybajtcich dokumentov spolu s prehl'adom neopravnenych vydavkov v rozsahu
tabul’ky A, s uvedenim dévodu neopravnenia. V pripade prijimatel'a s pravnou subjektivitou, na
zaklade vsetkych zisteni vypracuje Navrh spravy z administrativnej finan¢nej kontroly, ktory
bude prijimatel'ovi doruceny na doplnenie a vyjadrenie stanoviska k neopravnenym vydavkom
Vv termine spravidla do 5 pracovnych dni od datumu dorucenia, prip. v lehote, ktorti schvali
finan¢ny manaZzér na zéklade poziadavky prijimatela.

Némietky PJ zohladni v Sprave z administrativnej financnej kontroly, akceptuje ich, alebo
uvedie dovod neuznania namietok. V pripade potreby, poziada PJ OZP o stanovisko
k nedostatkom zistenym kontrolou vecnej spravnosti ziadosti.

Administrativna financna kontrola realizovana PJ je ukoncend zaslanim Spravy z
administrativnej finan¢nej kontroly v sulade s § 22 zakona ¢. 357/2015 Z. z a Oznamenia k
ziadosti prijimatelovi.
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5.4.1.2. ADMINISTRATIVNA FINANCNA KONTROLA VO

Prijimatel’ predklada ZO dokumentaciu k VO na kontrolu v zavislosti od §tadia pripravy / realizacie VO
a Vv zmysle grantovej zmluvy / interného predpisu. Pravidla, postupy, rozsah predkladanej dokumentacie
a odportcania pre prijimatel’a sit uvedené v Usmerneni k VO.

Prijimatel’ predklada OZP:
a) ziadost’ o kontrolu VO (priloha Usmernenia k VO);
b) kompletnii dokumentaciu k verejnému obstaravaniu v zavislosti od pouzitého postupu VO.

OZP vykona kontrolu formalnej spravnosti predlozenej dokumentacie a overi siilad predmetu zakazky
S grantovou zmluvou / internym predpisom V rozsahu priamych vydavkov. V pripade, ak dokumentacia
nie je v stlade s postupmi podl'a Usmernenia k VO, koordinator fondu pisomne vyzve prijimatel'a na
odstranenie zistenych nedostatkov. Prijimatel’ ma na odstranenie nedostatkov najviac 3 pracovné dni.
Najneskdr do 3 pracovnych dni od dorucenia Gplnej dokumentacie zasle stanovisko k overeniu stiladu
dokumentacie k verejnému obstaravaniu s grantovou zmluvou / internym predpisom spolu s
dokumentaciou OO na Kontrolu verejného obstaravania. OO realizuje kontrolu VO na zaklade
kompletnej dokumentacie.

Ak OO identifikuje nedostatky v procese VO, vypracuje navrh spravy z kontroly, prerusi kontrolu a
vyzve prijimatela v lehote stanovenej pre prislusny typ kontroly na odstranenie nedostatkov,
zapracovanie pripomienok, zdévodnenie nezapracovania pripomienok, alebo podanie namietok. Ak
kontrolou neboli zistené nedostatky, prijimatel’ akceptoval vSetky zistené nedostatky, ZO neakceptuje
namietky podané prijimatel'om, prijimatel’ v stanovenej lehote nedoru¢i namietky, alebo prijimatel
dorué¢i oznamenie, Ze nema namietky k navrhu spravy, OO vypracuje spravu z kontroly a zaSle ju
prijimatelovi. Zaslanie spravy prijimatel'ovi sa povazuje za moment ukoncenia kontroly.

Uvedeny postup sa nevzt'ahuje na zakazky s nizkou hodnotou podlichajice zjednodusenej
realizacii a na zakazky malého rozsahu (v zmysle Usmernenia k VO v platnom zneni), ktorych
kontrola prebieha v ramci zakladnej / administrativnej finan¢nej kontroly ziadosti o platbu / Ziadosti
0 preddavok / ztctovanie preddavku / refundaciu, pri ktorych OZP vykonava kontrolu formalnej
aj vecnej spravnosti a PJ vykonava kontrolu finan¢nej spravnosti a hospodarnosti.

5.4.2. Financéna kontrola na mieste

Na vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste sa pouzivaju ustanovenia zékladnych pravidiel financnej
kontroly podla § 20 az 27 zakona ¢. 357/2015 Z. z. Pri vykonavani finan¢nej kontroly na mieste je
prijimatel’ povinny vytvorit' podmienky na riadne a vcasné vykonanie finan¢nej kontroly na mieste
(poskytnit’ miestnosti pre vykon kontroly a zabezpecit ucast zodpovednych zamestnancov
k jednotlivym typom vydavkov, riadne predlozit’ vSetky vyziadané informacie a listiny tykajtce sa
najmé realizacie projektu, stavu jeho rozpracovanosti, pouzitia grantu, zabezpec€it’ im vstup na miesta,
kde prebieha realizacia projektu vratane pristupu k jeho informa¢nym systémom, ako aj ku vsetkym
dokumentom a databazam stvisiacim s technickym a finanénym riadenim projektu a poskytnut’ im
potrebnu sucinnost, ktorti si od neho opravneni pozadovat’ podla vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov Slovenskej republiky? a pravnych predpisov Eurdpskej tinie®:

Prijimatel’ pri kontrole vykondvanej zamestnancami ZO predlozi originaly tych dokumentov, na
kontrolu ktorych st opravneni zamestnanci ZO (napriklad doklady preukazujtce fyzicky stlad projektu,
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uctovné a finan¢né doklady a podobne). Prijimatel’ zaroveni umozni zastupcom ZO pristup Ku vsetkym
uctovnym dokumentom organizacie za uc¢elom kontroly beznej mzdovej politiky, za u¢elom zamedzenia
duplicite uctovania a kontroly zachovania zasady neziskovosti.

Na vyziadanie je prijimatel’ povinny predlozit ZO vysledky kontrol a auditov vykonanych inymi
kontrolnymi organmi, ktoré maji vztah k predmetu kontroly a predlozit’ v lehote stanovenej
koordinatorom fondu vyziadané originaly alebo overené kopie dokumentov. V pripade zistenych
nedostatkov je prijimatel’ povinny splnit’ v urenej lehote opatrenia na napravu zistenych nedostatkov
a predlozit’ ZO v stanovenej lehote spravu o splnenych opatreniach.

Prijimatel’ je opravneny vyzadovat' od ZO potvrdenie 0 odobrati originalov alebo overenych kopii
dokumentov potrebnych na vykon kontroly, okrem tych, ktoré ma ZO uz k dispozicii od prijimatela,
vyziadat’ si od koordinatorov fondu spravu z financnej kontroly na mieste a vyjadrit’ sa pisomne
k zistenym nedostatkom, navrhnutym opatreniam a k lehote na splnenie opatreni. Ak sa prijimatel’
v stanovenom termine nevyjadri povazuji sa zistené nedostatky za prijaté, napravné opatrenia
a stanovenie lehoty za akceptované.

Finan¢na kontrola na mieste sa realizuje v priestoroch prijimatel’a alebo v mieste realizacie projektu
ako:

1. Kkontrola realizacie projektu na mieste realizovana OZP, spravidla pri kontrole vecnej
spravnosti ziadosti:

OZP realizuje kontrolu projektov na mieste v miere 100% poctu projektov realizovanych
vV danom rozpoctovom roku. Kontrola realizacie na mieste je realizovand minimalne raz za
kazdy projekt, ktory sa realizuje v danom rozpo¢tovom roku. Termin kontroly realizacie
projektu na mieste sa stanovuje podla charakteru aktivit projektu tak, aby sa kontrolou
maximalizoval kontrolovany zaber. V pripade, Ze nie je mozné kontrolovat’ na mieste vSetky
kontrolné oblasti podl'a Spravy z kontroly realizacie projektu na mieste (za predpokladu, Ze
charakter projektu dovol'uje kontrolu vSetkych kontrolnych oblasti), kontrola realizacie projektu
na mieste sa realizuje viac ako raz pocas rozpoCtového roka, v ktorom je projekt
implementovany. Kontroly sa z(¢astiiuji minimalne dvaja koordinatori fondu na zaklade
pisomného poverenia. Koordinatori fondu vopred oznamia prijimatelovi a / alebo tretej osobe
predmet a termin zac¢atia kontroly. Ak by oznamenim kontroly mohlo do6jst’ k jej zmareniu, st
povinni oznamenie urobit’ najneskor pri zacati kontroly realizacie projektu na mieste.

Z kazdej kontroly je vypracovana Sprava / Navrh spravy z kontroly realizacie projektu na
mieste, ku ktorej mozu byt’ prilozené prilohy preukazujuce kontrolu, vySku neopravnenych
vydavkoch, publicitu a pod.

V pripade, Ze boli kontrolou na mieste realizacie projektu zistené nedostatky, ZO oboznami
prijimatela s Navrhom spravy z kontroly realizacie projektu na mieste a vyziada si pisomné
vyjadrenie prijimatel'a k nedostatkom, navrhnutym opatreniam a k lehote na splnenie opatreni.
Ak sa prijimatel’ v stanovenom termine nevyjadri povazuji sa zistené nedostatky, prijaté
napravné opatrenia a stanovenie lehoty za akceptované. V pripade opodstatnenych namietok
prijimatel'a, ZO tieto namietky zohl'adni v Sprave z kontroly. V pripade neopodstatnenych
namietok prijimatela, ZO uvedie dovody neopodstatnenia a Spravu z kontroly doruci
prijimatelovi.
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2. kontrola realizicie projektu na mieste realizovana PJ spravidla pri kontrole financ¢nej
spravnosti ziadosti:

PJ finan¢nou kontrolou na mieste overi neziskovy charakter projektov implementovanych
V rdmci ndrodnych programov. Kontrolou sa preveri, ¢i nedochadza k dvojitému financovaniu
vydavkov z inych programov EU, vydavkov organizacie alebo v ramci inych programovych
obdobi. Financné kontroly na mieste si zamerané na dosiahnutie primeranej istoty, Ze
pozadované vydavky boli vynalozené v sulade s legislativou EU a SR a v stilade s grantovou
zmluvou / internym predpisom.

PJ overi, ¢i:

= sa pozadované vydavky projektu zhoduji s i€tovnymi zdznamami a podpornymi
dokumentmi predloZenymi prijimatel'om;

= pozadované vydavky projektu spiiaji pravidla opravnenosti v sulade s platnou
legislativou EU a SR a v sulade s grantovou zmluvou / internym predpisom;

= st zdroje financovania v sulade s nariadeniami Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &.
513/2014, ¢. 514/2014 a ¢. 515/2014.

Finan¢nt kontrolu na mieste realizuje PJ minimalne raz za projekt, ktory sa realizuje v danom
rozpoctovom roku. Kontroly sa zacastiiuju dvaja finan¢ni manazéri PJ na zéklade pisomného
poverenia.

Pri vykonavani finan¢nej kontroly na mieste je opravnena osoba povinna aplikovat’ opravnenia
aj povinnosti v sulade so zakonom ¢. 357/2015 Z. z.

O zistenych nedostatkoch z finan¢nej kontroly na mieste PJ vypracuje Navrh spravy z finanéne;j
kontroly na mieste (ak relevantné) a Spravu z finanénej kontroly na mieste. Ak neboli zistené
nedostatky, PJ vypracuje iba Spravu z kontroly na mieste. Navrh spravy z finan¢nej kontroly na
mieste a Sprava z finan¢nej kontroly na mieste obsahuju nalezitosti v zmysle § 22 zékona ¢.
357/2015 Z. z.

Kontrola realizacie projektu na mieste je skon¢ena diiom zaslania Spravy z finan¢nej kontroly
na mieste prijimatelovi.

PJ realizuje finan¢nu kontrolu na mieste pri vSetkych projektoch. Finan¢na kontrola na mieste
je realizovana minimalne raz za kazdy projekt, ktory sa realizuje v danom rozpoctovom roku
V rozsahu minimalne 10% opravnenej sumy narodného programu za dany rozpoctovy rok.

PJ realizuje finan¢nua kontrolu na mieste podl'a stanovenej metodiky na vzorke minimalne 15 %
z celkovych pozadovanych vydavkov prijimatela.

Kontrola sa stanovuje podl'a charakteru aktivit projektu tak, aby sa kontrolou maximalizoval
kontrolovany zaber spravidla koncom rozpoctového roka vo vidzbe na prislusnu platbu, pricom
plati podmienka, Ze projekt je v pokrocilom Stadiu realizdcie ato z hl'adiska vecného aj
finan¢ného pokroku, spravidla viac ako 50% realizacie.

Finan¢ni manazéri su povinni vopred oznamit’ kontrolovanej / povinnej osobe predmet a termin
zacatia financnej kontroly na mieste; ak by oznamenim o zacati kontroly na mieste mohlo dojst’
k zmareniu kontroly na mieste, st povinni ozndmenie urobit’ najneskor pri zacati fyzického
vykonu kontroly na mieste.
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Z kazdej kontroly je vypracovana Sprava z finan¢nej kontroly na mieste, ku ktorej mézu byt
prilozené prilohy preukazujuce kontrolu, vySku neopravnenych vydavkov, publicitu a pod.
V pripade, Ze boli finan¢nou kontrolou na mieste zistené nedostatky, PJ oboznami prijimatela
s Navrhom spravy z finanénej kontroly na mieste a vyZziada si pisomné vyjadrenie prijimatela
k nedostatkom, navrhnutym opatreniam a lehote na splnenie opatreni. Ak sa prijimatel
V stanovenom termine nevyjadri povazuju sa zistené nedostatky, prijaté napravné opatrenia
a stanovenie lehoty za akceptované. Pisomné vyjadrenie PJ zohladni v Sprave. V pripade
opodstatnenych  namietok  prijimatela PJ tieto namietky zohladni v Sprave.
V pripade neopodstatnenych namietok prijimatela, PJ uvedie dovody neopodstatnenia v Sprave
Z financnej kontroly na mieste. Sprava z finan¢nej kontroly na mieste je dorucena prijimatel'ovi.

Zamestnanci kontrolného organu maji pocas trvania realizacie schvaleného projektu
a najneskor do lehoty stanovenej v grantovej zmluvy / internom predpise pristup ku vSetkym
podpornym dokumentom prijimatela, stvisiacich s vydavkami na realizaciu projektu.
Prijimatel’ pocas tejto doby umozni zamestnancom kontrolného organu pristup k podpornym
dokumentom, ktoré st uchovavané v lehotach stanovenych v grantovej zmluve / internom
predpise a preukaze opravnenost’ vynalozenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia
grantu.

5.4.3. RieSenie nezrovnalosti zistenych ZO

Pod pojmom ,,nezrovnalost* sa pre fondy rozumie ,,akékol'vek porusenie ustanoveni prava Europskej
unie alebo vnutrostatneho prava, ktoré vyplyva z konania alebo opomenutia konania hospodarskeho
subjektu, dosledkom c¢oho je, alebo by bolo, poskodenie vseobecného rozpoctu Eurdpskej unie
zat’azenim vSeobecného rozpocétu neopravnenou vydavkovou polozkou®, ktoré ma definitivny charakter,
tzn. nie je mozné identifikovat’ ho ako neopravneny vydavok v procese kontroly vykonavanej ZO.

Za nezrovnalost’ sa teda povazuje porusenie pravnych predpisov EU a / alebo pravnych predpisov SR,
pripadne porusenie grantovej zmluvy / interného predpisu, na zaklade ktorych boli prijimatelovi
poskytnuté finanéné prostriedky EU a SR.

PodPa finan¢ného dopadu vzniknuta nezrovnalost’ moze byt

=  bez financného dopadu (ktort nie je mozné financne vycislit, alebo ku ktorej nevznika
povinnost’ vratenia finanénych prostriedkov od prijimatel’a, resp. ZO);

* s finan¢nym dopadom:

o na rozpocet SR (ktortl je mozné financne vycislit, alebo ku ktorej vznikd povinnost’
vratenia finan¢nych prostriedkov od prijimatel’a, resp. ZO);

o a/alebo narozpo&et EU (v pripade zahrnutia vydavkov do finanénej spravy zasielanej
EK v ramci ziadosti o vyplatenie rocného zostatku / kone¢ného zostatku).

Za moment oficialneho zistenia nezrovnalosti sa povazuje podpisanie / schvalenie Spravy o zistenej
nezrovnalosti, v nadviznosti na schvalenie / prerokovanie / dorucenie oficidlneho dokumentu podla
typu vykonanej kontroly / auditu / overenia, resp. nadobudnutie pravoplatnosti rozhodnutia vydaného
V spravnom konani.
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Z.0 zisti nezrovnalost’:

a) primdrne, na zaklade vykonanej zakladnej / administrativnej finanénej kontroly Ziadosti

b)

(kontrola vecnej a / alebo finan¢nej spravnosti, kontrola verejného obstaravania ) alebo pocas
finan¢nej kontroly na mieste, alebo na zdklade oznamenia prijatého od prijimatela;

sekunddrne, ako organ zodpovedny za rieSenie nezrovnalosti na narodnej trovni, na zaklade
kontrol inych kontrolnych organov, ktorych protokoly st dorucené ZO. Pod pojmom zistenie
nezrovnalosti alebo podozrenia z nezrovnalosti sa rozumie aj pripad, kedy sa ZO dozvie
0 porudeni pravnych predpisov na zéklade kontrol vykonanych, SKIS MV SR, NKU, Uradom
vladneho auditu, EK a inych kontrolnych organov, prip. rozhodnuti prislusnych organov — napr.
UVO alebo organov &innych v trestnom konani.

Podkladom na zistenie nezrovnalosti alebo podozrenie z nezrovnalosti podl’a bodu a) je:

vysledok z vykonanej kontroly vecnej spravnosti ziadosti / ziadosti o zavere¢né zictovanie;
sprava z administrativnej finan¢nej kontroly ziadosti / Ziadosti o zdvere¢né ziiCtovanie;
sprava z administrativnej finan¢nej kontroly verejného obstaravania;

sprava z finan¢nej kontroly na mieste;

vyhlasenie o overeni vydavkov k ziadosti / Ziadosti o zavere¢né zuctovanie prijimatelovi,
ktorym je urena vyska opravnenych vydavkov v ramci prislusnej ziadosti / Ziadosti o zaverecné
zuc¢tovanie uznana ZO.

Podkladom na zistenie nezrovnalosti alebo podozrenie z nezrovnalosti podl'a bodu b) je:

sprava z financnej kontroly vykonanej odborom kontroly SKIS MV SR podla zakona ¢.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov;

protokol o vysledku vykonanej kontroly NKU SR;
protokol o vysledku vykonanej kontroly UVO;

protokol o vysledku kontroly podl'a zakona ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v §tatnej sprave v zneni
neskorsich predpisov;

sprava z auditu vykonaného organom auditu alebo spolupracujucim organom;

sprava z auditu vykonaného prisluSnym generalnym riaditel'stvom EK, resp. Eurdpskym
dvorom auditorov alebo z vySetrovania vykonaného OLAF-om; alebo

pravoplatné uznesenie o zacati trestného stihania doruc¢ené ZO.

ZO pri zisteni nezrovnalosti v pripade podozrenia z podvodov, nezrovnalosti vyplyvajucich
Z odstupenia od grantovej zmluvy / zruSenim interného predpisu, systémovych nezrovnalosti

a ostatnych nefinanénych nezrovnalosti, vypracuje Spravu o zistenej nezrovnalosti s uvedenim, ¢i
uvedena nezrovnalost’ zahfiia podozrenie z podvodu, do 15 kalendarnych dni odo dia ukoncenia
kontroly, a zasle Spravu o zistenej nezrovnalosti PJ a prijimatelovi. Spravu vypractiva povereny
zamestnanec OZP a schval'uje riaditel’ OZP.

Z0 pri zisteni finanénych nezrovnalosti, vypracuje Spravu o zistenej nezrovnalosti, s uvedenim, ¢i
uvedena nezrovnalost’ zahifia podozrenie z podvodu, do 15 kalendarnych dni odo dna ukonéenia
kontroly a zasle ju prijimatelovi ako sGcast’ Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov. Spravu

vypracuva povereny zamestnanec PJ a schval'uje riaditel’ PJ.
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V pripade, Ze OO pri kontrole VO zisti podozrenie z podvodu, pripadne porusenie pravidiel obchodne;j
sutaze, neodkladne predlozi zistenie ZO za tc¢elom d’alSiecho konania.

5.4.4. Neziskovost’ projektu

Projekty podporované z fondov pre oblast’ vnutornych zalezitosti musia byt neziskového charakteru.
Ak na konci projektu, zdroje prijmov vytvorenych projektom prevySia naklady, prispevok fondu na
projekt sa zodpovedajlico zniZi. Prijmy projektu mézu byt generované finanénymi prispevkami
poskytnutymi na projekt z fondu, z verejnych alebo sikromnych zdrojov, vratane vlastného prispevku
ziadatel'a, ako aj z prijmov vytvorenych projektom. ,,Prijmy* na ti€el tohto pravidla zahfiiajt trzby, ktoré
ziskal projekt pocas obdobia opravnenosti z podporovanej ¢innosti (napr. z predaja, prenajmu, sluzieb,
zapisného alebo iného prijmu rovnakého charakteru).

Projekt podporovany fondom sa nesmie financovat’ z inych zdrojov patriacich do rozpoétu EU
alebo Statneho rozpoctu SR.

Prijmy z projektu musi prijimatel’ deklarovat’ ZO. Prijimatel'ovi mézu vzniknit' iné prijmy z aktivit
projektu. Prijimatel méze prijmy z projektu vykazat v prisluchajicej ziadosti, najneskor vsak
Vv poslednej predkladanej ziadosti. Prijimatel’ musi vysku prijmov deklarovat’ v ziadosti o zaverecné
ziétovanie. O sumu inych prijmov bude prijimatel'ovi zniZzena celkova suma opravnenych vydavkov na
projekt, najneskor v poslednej predlozenej zZiadosti. Rozdelenie tychto prijmov, v ¢asti opravnenych
priamych a nepriamych vydavkov a v &leneni na zdroje EU a spolufinancovanie §tatneho rozpoétu SR,
vykona ZO. Vsetky zdroje prijmov (ako aj vSetky vydavky) projektu, musia byt zaznamenané v
uctovnictve prijimatel’a alebo v daiiovych dokladoch a musia sa dat’ zistit’ a overit’.

5.5. Monitorovanie projektu

Prijimatel’ priebezne pocas celého obdobia realizicie projektu zbiera udaje potrebné k sledovaniu
plnenia indikatorov, ako aj informacie, tykajlice sa priebehu realizacie jednotlivych aktivit projektu.
Vsetky relevantné idaje a informacie predklada prijimatel’ ZO prostrednictvom monitorovacej spravy
projektu v terminoch stanovenych grantovou zmluvou / internym predpisom.

Z0O monitoruje projekty na zéklade udajov predkladanych prijimatelmi v monitorovacich spravach
projektu, na zaklade vysledkov finan¢nej kontroly na mieste a informa¢no-koordinaénych stretnuti.
Proces monitorovania ZO vykonava systematicky a priebezne pocas celého obdobia trvania projektov,
az po ukoncenie platnosti a uc¢innosti vSetkych grantovych zmlav / internych predpisov.

5.5.1. Monitorovacie sprdvy projektu

Prijimatel’ je povinny pocas realizacie projektu predkladat’ monitorovacie spravy projektu, priCom ich
periodicita je spravidla viazana na podavanie ziadosti prijimatela. Monitorovacia sprava projektu je
prilohou kazdej ziadosti prijimatel’a, okrem Ziadosti 0 preddavok a zavere¢nej Ziadosti o platbu. ZO
si vSak vyhradzuje pravo poziadat’ prijimatel'a o predloZenie monitorovacej spravy aj v inom termine.
Monitorovacie spravy projektu sa predkladaja v slovenskom jazyku.
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Monitorovacia sprava je predmetom kontroly vecnej spravnosti vydavkov Ziadosti prijimatel’a, sluzi ako
podklad pre kontrolu realizacie projektu na mieste a ako podklad na overenie napiiania ukazovatel'ov
projektu.

Ak prijimatel’ nepredlozi monitorovaciu spravu projektu v stanovenom termine, je povinny poZiadat’
0 zmenu terminu na predloZenie spravy najneskdr 2 pracovné dni pred uplynutim stanoveného
terminu.

KaZda monitorovacia sprava projektu musi poskytovat’ celkovy opis vSetkych aspektov realizacie
projektu za obdobie, ktorého sa sprava tyka, bez ohl’adu na to, ¢i si prijimatel’ uplatiiuje vydavky
alebo nie. Monitorovacia sprava projektu musi byt zostavena takym spdsobom, aby umoziovala na
jednej strane porovnat’ ciel’ (ciele), navrhnuté prostriedky, ocakévané vysledky projektu a dosiahnuté
vysledky s pouzitim ukazovatel'ov uspesného splnenia, ktoré su uvedené v projekte. Pri vycisleni
plnenia stanovenych ukazovatel'ov projektu su tidaje uvadzané kumulativne, spocitané od zacCiatku
realizacie projektu.

Z0O je v sulade s platnou grantovou zmluvou / internym predpisom opravneny poziadat’ prijimatela o jej
dopracovanie, alebo prepracovanie v pripade, ak nespiia niektoré z poziadaviek uvedenych vyssie.

Vzor monitorovacej spravy projektu je prilohou ¢. 3 Prirucky.

5.5.2. Informacno-koordinacné stretnutia

ZO organizuje informacno-koordinaéné stretnutia prijimatel’'ov, cielom ktorych je vymena skiisenosti
a prediskutovanie problematickych otazok, ktoré mézu ovplyvnit’ uspesnu realizaciu projektov. Tieto
stretnutia sa uskutociiuju spravidla raz ro¢ne alebo podla potreby.

ZO informuje prijimatel'ov o pripravovanom stretnuti zaslanim pozvanky minimalne 5 pracovnych dni
pred jeho uskuto¢nenim.

Obsah prerokovanych tém je zdokumentovany v zapise zo stretnutia, ktory obsahuje aj pripadné prijaté
opatrenia / odporucania na napravu vzniknutych problémov.

5.6. Opravnenost’ vydavkov

Vydavok je v ramci projektu opravneny vtedy, ak splnil pravidla opravnenosti, bol vynalozeny v stilade
s aktivitami projektu a vznikol v opravnenom obdobi (obdobie realizacie projektu podl'a grantove;j
zmluvy / interného predpisu). Zaroven musi byt vydavok v obdobi vzniku kryty platnym rozpoctom
projektu, tzn. Ze prijimatel’ musi mat’ v rozpocte projektu, v ase vzniku vydavku, dostatocné financné
prostriedky na jeho vynaloZenie.

Podrobny popis vSeobecnych a osobitnych pravidiel opravnenosti jednotlivych kategérii priamych
vydavkov, nepriamych vydavkov a neopravnenych vydavkov pre kazdy z fondov pre oblast’ vntitornych
zalezitosti je uvedeny v Pravidlach opravnenosti v platnom zneni.
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5.7. Verejné obstaravanie

Prijimatel’ ma pravo zabezpecit’ od tretich 0s6b dodavku tovarov, prac a sluzieb potrebnych na realizaciu
aktivit projektu, ¢im sa stava osobou povinnou postupovat’ v sulade s ustanoveniami zakona ¢. 343/2015
Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

OO vykonava kontrolu verejného obstaravania, pricom v stlade s pravidlami jednotného trhu
kontroluje dodrziavanie principov VO:

a) rovnaké zaobchadzanie;

b) nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov;
C) transparentnost’

d) hospodarnost a efektivnost.

Prijimatel’ predklada ZO (OZP SEP MV SR) ziadost’ o kontrolu VO spolu s podpornou dokumentaciu
v zavislosti od §tadia pripravy / realizacie VO a v zmysle grantovej zmluvy / interného predpisu.

Kontrola VO zo strany OO sa podl'a ¢asu vykonavania, rozsahu a predmetu kontroly deli na:
1. dobrovolné ex-ante posudenie pred vyhldsenim VO;
2. dobrovolnu ex-ante kontrolu pred podpisom zmluvy s tispesnym uchadzacom;

3. ex-post kontrolu po podpise zmluvy s uspeSnym uchadzacom (naslednia ex—post kontrolu /
Standardntl ex-post kontrolu);

4. kontrolu dodatkov;
5. kontrolu postupov pri obstaravani zdkazky, na ktora sa nevztahuje zakon o VO;

6. kontrolu ¢iastkovych zakaziek zadavanych na zaklade ramcovych dohdd a zakaziek zadavanych
v rdmci dynamického nakupného systému.

Povinnosti prijimatel’a v oblasti verejného obstaravania, ako aj podrobny popis postupov
kontroly verejného obstaravania je uvedeny v Usmerneni k VO.

Upozornenie: V pripade nadlimitnych zakaziek, ktoré podliehaju povinnej kontrole Uradu pre verejné
obstaravanie, je prijimatel’ povinny predlozit’ dokumentaciu priamo na kontrolu Uradu pre verejné
obstaravanie v zmysle Usmernenia k VO. Podnet na vykon kontroly podava prijimatel’ bez sti¢innosti
Z0. ZO v tomto pripade nevykonava druhi ex-ante kontrolu postupu zadavania zakazky.

5.7.1. Uplatnenie financnych oprav pri kontrole VO

V pripade, ak ZO identifikuje porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania upravenych
v zékone o verejnom obstaravani alebo poruienie pravidiel stanovenych v legislative SR a EU, ktoré
malo alebo mohlo mat’ vplyv na vysledok VO aZ pocas realizacie projektu, po uhrade opravnenych
vydavkov V ziadosti o platbu, vztahujiucej sa k nakladom projektu, ktoré vyplyvaju zrealizacie
verejného obstaravania (napr. na zaklade vysledkov finanénej kontroly na mieste, vladneho auditu,
auditu EK, kontroly UVO a pod.), ZO postupuje v zmysle Rozhodnutia komisie C(2019/3452) o
stanoveni a schvaleni usmerneni o urceni financnych oprav, ktoré ma Komisia uplatiiovat’ na vydavky
financované Uniou v ramci zdiel'aného hospodarenia pri nedodrzani pravidiel verejného obstaravania .
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Z0 je opravneny vyzvat prijimatela, aby vratil poskytnuté financné prostriedky, pripadne ich Cast, ak
bude zistené porusenie pravidiel a postupov VO. ZO ur¢i vysku prispevku, ktory je prijimatel’ povinny
vratit. Pri urovani vysky postupuje ZO podla zasad uplatiiujacich sa pri urcovani vysky vratenia
poskytnutého prispevku alebo jeho Casti zo strany ZO, ktoré su upravené v rozhodnuti komisie.

Uplatiiovanie finan¢nych oprav pri nedodrzani pravidiel a postupov VO
PorusSenie pravidiel a postupov VO méze byt identifikované na tGrovni:
a) ZO — v ramci kontroly VO na zaklade ziadosti o kontrolu VO predlozenej prijimatel'om;

b) Ministerstva financii SR, resp. Urad vladneho auditu v ramci vykonu vladneho auditu
realizovaného Organom auditu fondov pre oblast’ vnutornych zalezitosti;

¢) vladneho auditu NKU;

d) Europskej komisie, resp. Europskeho dvora auditorov.
Vysku finan¢nej opravy stanovi organ, ktory porusenie pravidiel a postupov VO identifikoval.
Finan¢né opravy mézu byt uplatnené nasledovnymi spésobmi:

= ex-ante;

= ex-post.
Finan¢né opravy uplatiiované ex-ante (zniZenie poZadovanych vydavkov)

Ex-ante finan¢na oprava nepredstavuje neopravnené vydavky. Prijimatel’ v ramci ziadosti o platbu /
preddavok / za¢tovanie preddavku / refundaciu v tab. A Pozadovanych vydavkov znizi vysku kazdého
vydavku, ktory je predmetom korekcie, o vysku korekcie.

Finan¢né opravy uplatiiované ex-post (zniZenie opravnenych vydavkov)

Ex-post finan¢na oprava predstavuje neopravnené vydavky oznamené prijimatelovi formou Spravy
z administrativnej finan¢nej kontroly, resp. oznamenia ku Ziadosti o platbu / preddavok / zG¢tovanie
preddavku / refundaciu / zavereéné zactovanie projektu.

5.8. Zmeny v projekte

Podmienky poskytnutia grantu prijimatelovi ustanovuje grantova zmluva alebo interny predpis v
zavislosti od typu prijimatela.

Na zaklade rozhodnutia Statutarneho zastupcu MV SR/splnomocneného zastupcu o schvaleni ziadosti o
grant, ozndmenia o podmienkach udelenia grantu Ziadatel'ovi o grant a jeho reakcie na pripadné Gpravy
projektu, v pripade potreby, OZP zorganizuje rokovanie so ziadatel'om o grant, z ktorého je vyhotoveny
zaznam.

Na zaklade schvalenych zaverov z hodnotiaceho procesu, oznamenia o vysledku hodnotiaceho procesu,
zaverov rokovania a koreSpondencie so ziadatel'om o grant, koordinator fondu pripravi navrh grantovej
zmluvy / interného predpisu. Vzor grantovej zmluvy / interného predpisu je sucastou otvorenej /
obmedzenej vyzvy alebo priameho zadania.

Koordinator fondu predlozi navrh grantovej zmluvy / interného predpisu na pripomienky PJ, OO, sekcii
legislativy a pravnych sluzieb MV SR a Ziadatelovi o grant. Po zapracovani pripomienok je navrh

grantovej zmluvy / interného predpisu predlozeny na kontrolu riaditel'ovi OZP a néasledne na podpis
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grantovej zmluvy zo strany Statutarneho zastupcu ziadatela o grant, v pripade ziadatela o grant
s pravnou subjektivitou a na podpis Statutarnemu zastupcovi MV SR/splnomocnenému zastupcovi.

Pocas realizacie projektu mozu nastat’, resp. moze byt potrebné vykonat’ viaceré zmeny, ktoré podla
ich charakteru delime na:

» zmeny finan¢ného charakteru,

= zZmeny vecného charakteru.

Ad finan¢ny charakter

Pocas realizacie projektu je mozné uplatinovat’ si zmeny v projekte, ktoré sa tykaju rozpoétu. Zmenou
rozpoCtu sa rozumie akakol'vek zmena rozpoctu a / alebo komentara k rozpoctu. Zmenou je tiez
vytvorenie novej rozpoc¢tovej polozky. RozlisSujeme dva typy zmien rozpoctu projektu:

= zmeny v projekte do 10% (ticto zmeny si nevyzaduju uzatvorenie dodatku ku grantovej
zmluve / schvalenie novely interného predpisu);

= zmeny v projekte presahujice 10% (ticto zmeny si vyzaduju uzatvorenie dodatku ku
grantovej zmluve / schvalenie novely interného predpisu).

Akukol'vek zmenu do 10% alebo zmenu rozpocCtu presahujicu 10% je mozné realizovat’ len
Vv opravnenom obdobi projektu. Oznamenie o presune do 10% nie je mozné predlozit’ ZO spolu so
zaverecnou ziadost'ou o platbu a so ziadostou o zavere¢né zuctovanie.

Ad vecnyv charakter

Zmeny vecného charakteru sa tykaju predovSetkym zmeny prilohy €. 1 grantovej zmluvy / interného
predpisu — ziadosti o grant. ZO odportaca prijimatelovi vopred dobre zvazit' akékol'vek zmeny v
projekte, najma tie, ktoré si vyzaduju uzatvorenie dodatku ku grantovej zmluve / schvalenie novely
interného predpisu.

V pripade vecnych zmien pri realizacii projektu je prijimatel’ povinny konzultovat’ zmeny s prislusSnym
koordinatorom fondu OZP, ktory ho d’alej usmerni. Takouto zmenou je napr. zmena Casového
harmonogramu, nerealizovanie aktivity v pdvodnom rozsahu, nenaplnenie ukazovatel'ov a pod.

Prijimatel’ ma moznost’ pozastavit’ realizaciu projektu alebo Casti projektu v pripade vzniku okolnosti
vylucujucich zodpovednost’. Prijimatel’ najneskoér do 10 pracovnych dni od vzniku situacie, pisomne
informuje ZO o pozastaveni projektu a poskytne mu informacie o povahe, ocakdvanom trvani a
nasledkoch pozastavenia a podnikne opatrenia za U¢elom minimalizovania moznej Skody a Casu
pozastavenia realizicie projektu. Ak odpadni dévody, ktoré viedli k pozastaveniu realizacie projektu je
prijimatel’ povinny do 10 pracovnych dni oznamit’ tito skuto¢nost’ ZO a tiez oznamit’ termin, kedy
obnovi realizaciu Projektu. ZO poziada prijimatel’a, aby pozastavil realizaciu celého projektu alebo casti
projektu, ak okolnosti vylucujuce zodpovednost’ sposobuju, Ze je prili§ naro¢né alebo nebezpecné v
projekte pokracovat.
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Zmeny je mozné vykonat’ nasledovnymi sposobmi:
= zmeny vykonavané ozndmenim prijimatela ZO;
* zmeny vykonavané dodatkom ku grantovej zmluve / novelou interného pokynu;

= zmeny vykonavané ozndmenim ZO prijimatelovi.

5.8.1. Zmeny vykondvané oznamenim prijimatel’a ZO

Zmeny vykonavané oznamenim prijimatela ZO predklada prijimatel’ len spolu so Ziadost'ou
prijimatela (podla definicie v Casti 3 Prirucky), spolu so Ziadost’ou o kontrolu VO alebo spolu so
Ziadost'ou o dodatok ku grantovej zmluve / novelu interného predpisu. Prijimatelia m6zu zmeny
konzultovat’ so ZO, av8ak oznamenia o zmene doru¢ené ZO V inom termine, nebudu akceptované a
budu vratené prijimatelovi.

Vynimky: Prijimatel’ nemusi zmeny vykonavané oznamenim predkladat® len spolu s
horeuvedenymi Ziadost’ami, v nasledovnych pripadoch:

= ozndmenie zmien vecného charakteru v pripade predfinancovania projektu na uhradu faktur /
iného danového dokladu a refundacie projektu (v stilade s ¢astou 5.8.1.2. prijimatel’ oznamuje
zmeny do 30 kalendarnych dni od vykonania zmeny)

= oznamenie zmien finanéného charakteru, ktoré je potrebné vykonat' pred podpisom kupnej
zmluvy / resp. vystavenim zavdznej objednavky, aby bolo v poloZzkach rozpoétu zabezpecené
dostatocné financné krytie.

5.8.1.1. ZMENY FINANCNEHO CHARAKTERU

Finan¢né zmeny vykonavané oznamenim prijimatel’a ZQ zahinaju:

a) finan¢né presuny priamych vydavkov medzi kapitolami rozpoCtu alebo v ramci rozpoétu
nepresahujtce limit 10%, vratane kapitoly 1 Personalne naklady;

b) zmeny v komentari rozpoctu.

Prijimatel ma moznost' pocas realizacie projektu vykonavat finanéné zmeny formou presunu
finanénych prostriedkov medzi kapitolami rozpoc¢tu a / alebo v ramci kapitoly do vysky 10 % povodne;j
schvéalenej vySky rozpoctu na kazdu kapitolu rozpoctu, ktorej sa zmena tyka, ak tdto zmena
neovplyviluje zakladny 0Gcel projektu a nie je v rozpore so zasadou efektivnosti, ucelnosti a
hospodarnosti pouzitia finanénych prostriedkov. Uskuto¢nené presuny mozu ovplyvnit’ jednotkovil
cenu, alebo pocet jednotiek prislusnej rozpoctovej polozky, vratane zmeny komentara k rozpoctu. V
ramci tejto zmeny rozpoctu nie je mozné doplnit’ nové rozpoctové polozky ani znizZit’ alebo navysit’
maximalnu vy§ku grantu.

Zmeny do 10% je potrebné predkladat’ len s prisluSnou Ziadost'ou prijimatela, so Ziadost’ou
0 kontrolu VO alebo so Ziadost'ou o dodatok / novelu (ak tato predchiadza terminu oznamenia
zmeny). Vynimkou z tohto pravidla je situdcia, ked je potrebné oznamit’ vykonanie finan¢nych zmien
pred podpisom kipnej zmluvy / resp. vystavenim zaviznej objednavky (aby bolo v polozkach
rozpoctu zabezpecené dostatocné financné krytie). V tomto pripade teda nie je potrebné predlozit
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oznamenie o vykonanej zmene spolu s horeuvedenymi Ziadostami. Zmeny do 10 % budi uplatnené
nasledovne:

= od zaciatku zac¢tovacieho obdobia ziadosti prijimatel’a, s ktorou je zmena oznamena, resp. od
datumu vykonania prislusnej zmeny;

= od zaciatku zuctovacieho obdobia ziadosti prijimatel’a, resp. od datumu vykonania prislusnej
zmeny, do G¢innosti dodatku ku grantovej zmluve / novely interného predpisu;

» od ucinnosti dodatku ku grantovej zmluve / novely interného predpisu, resp. od datumu
vykonania prislu$nej zmeny, do konca zuctovacieho obdobia.

Prijimatel’ predlozi ZO tieto sucasti oznamenia 0 zmene:

= sprievodny list, v ktorom je popisana zmena, t. j. presun v akej vyske, z akej polozky, do akej
polozky spolu s odovodnenim presunu,

= upraveny rozpocet projektu spolu s komentarom rozpoctu / upraveny komentar rozpoctu (v
zavislosti od charakteru oznamenia) a

= tabul’ku C zmeny rozpoctu, prip. ostatna podporna dokumentacia k presunu (ak relevantné —
pri zmene komentara rozpoctu sa tabulka C nepredkladd).

Kazdy presun v rozpocte do 10% je nutné zaznamenat’ do tej istej tabul’ky C zmeny rozpoctu. Tabul'ka
C predlozena ZO v ramci ziadosti o platbu alebo s presunom do 10% musi obsahovat’ v§etky dodatky a
vykonané zmeny v rozpocéte do 10% pocas celej implementacie projektu.

V pripade, Ze je v zaftovacom obdobi prijaty dodatok ku grantovej zmluve a presun do 10% bol
vykonany v obdobi pred nadobudnutim platnosti a u¢innosti dodatku, zmena do 10% sa tyka obdobia
od zaciatku zhaétovacieho obdobia, resp. od datumu vykonania prisluSnej zmeny do nadobudnutia
platnosti a u¢innosti dodatku.

V pripade, Ze bola zmena do 10% vykonana po nadobudnuti platnosti a u¢innosti dodatku ku grantovej
zmluve, zmena sa dotyka obdobia od datumu platnosti a ucinnosti dodatku, resp. od datumu
vykonania prislusnej zmeny (datum, ktory prijimatel’ uvedie v sprievodnom liste) aZ do konca
zuctovacieho obdobia.

Zmeny do 10% nemdze ZO akceptovat, ak boli vykonané nad stanoveny limit vydavkov na presun,
resp. znizenie vydavkov bolo vykonané vo vyssej sume, ako je suma uz opravnenych vydavkov v
ramci prislusnej polozky rozpoctu.

Zmena do 10% je vZdy zmenou vo¢i poslednému platnému rozpoctu projektu (¢i uz voci rozpoctu
povodnej grantovej zmluvy alebo k poslednému platnému a acinnému dodatku ku grantovej
zmluve).

Priklad vypocltu zmeny v rozpocte presunom do 10% rozpoctovych poloZiek:

Pri vypocte je vidy potrebné brat do uvahy zmenu kumulativne (L. j. jednotlivé zmeny sa scitavaju).
Zmeny (t. j. sucet sum, O ktoré sa rozpocet zvysuje alebo znizZuje) oproti povodnému rozpoctu nesmi
presiahnut 10% z celkovej sumy za kapitolu rozpoctu. Pri zmendch sa pocita vidy s absolutnou
hodnotou t. j. zvysenie (s plusovym znamienkom) i znizenie (rovnako s plusovym znamienkom).

Zmena v ramci kapitoly: kazdd suma sa zapocita iba raz, t. j. ak sa v ramci kapitoly znizi jedna polozka
0 20 EUR a zvysi ind polozka o 20 EUR suma 20 EUR sa nezapocita do zmeny 40 EUR, ale iba 20 EUR.
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Priklad na vypocitanie sumy zmeny v pripade presunov medzi dvoma kapitolami:

celkova
o B suma limit 10% z MozZnost’
g )g V)’/davkov pévodne 1. zmena 2.zmena buducich
= E‘ pre uvedenej (b) (c) | Presunov(d)
=~ L kapitolu sumy (a) d=a-(b+c)
rozpoctu
presun 100 EUR (z
10 000 polozky 1.3 do polozky | 70 EUR (z polozky 1.3 do
1. EUR 1000 EUR 2.1) 23) | 780EUR
50 EUR (z 1.3do0 2.2) zmena je 70 EUR
zmena je 150 EUR
70 EUR (z1.3do 2.3.)
300 EUR (z .2.5. do 2.3)
zmena je 370 EUR
2 000 100 EUR (z 1.3. do 2.1) 18 SIPEYR
presun nie je mozny
2 EUR 300 EUR S0 EUR (Z 1.3do 2.2) nakol’ko poZiadavka na
zmena je 150 EUR | presun prevySuje mozny
limit, po zmene 2 je
mozné presunut’ len 150
EUR { (a)-(b)}

5.8.1.2. ZMENY VECNEHO CHARAKTERU

Zmeny vecného charakteru vykonavané oznamenim prijimatela ZO predstavuju:

a)

b)

d)

zmenu identifika¢nych a kontaktnych udajov prijimatel’a, ktora nema za nasledok zmenu
V subjekte prijimatela atouto zmenou neddjde k poruSeniu podmienok definovanych
v prislusnej vyzve na predkladanie ziadosti o grant;

zmenu adresy sidla prijimatel’a;
zmenu bankového uctu;

zmenu osoby Statutarneho zastupcu prijimatela alebo jeho zastupcu (oznamenie musi byt
dolozené uradne overenym podpisovym vzorom Statutdrneho zastupcu / splnomocneného
zastupcu a dokumentom, na zaklade ktorého bola zmena Statutarneho organu / splnomocneného
zastupcu vykonana);

zmenu projektového timu - 0s6b vykonavajlicich odborné ¢innosti pre projekt, ako aj riadenie
a administraciu projektu); v tomto pripade je prijimatel’ povinny spolu s oznamenim zmeny
dorucit ZO profesijné zivotopisy novych c¢lenov timu, ktorymi preukazuje, Zze odborna
sposobilost’ deklarovana pri predkladani ziadosti o grant a podpise grantovej zmluvy / schvaleni
interného predpisu zostala zachovana, ako aj aktualizovani personalnu maticu v rozsahu
zmenenej pozicie / pozicii;

zmenu zmluvného vztahu medzi prijimatel’om (organizaciou) a zamestnancami participujicimi
na projekte (na ktorejkol'vek pozicii: finanény manaZzér, lektor, socialny pracovnik a pod.).
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V pripade predfinancovania projektu na ihradu faktir / iného dafiového dokladu a refundicie
projektu prijimatel’ oznamuje zmeny do 30 kalendarnych dni od vykonania zmeny. V tomto pripade
je teda uplatnenad vynimka — prijimatel’ nemusi zmeny vykonavané oznamenim predkladat’ spolu so
ziadostami uvedenymi v Casti 5.8.1.

V pripade dlhodobej nepritomnosti Statutdrneho zastupcu organizicie, je nutné poverit jeho
zastupovanim ini osobu a postupovat v sulade sbodom d). V pripade dlhodobej nepritomnosti
projektového manazéra (koordinatora projektovych aktivit alebo finanéného manazéra), ktory je
zodpovedny za predkladanie ziadosti, vypracovanie monitorovacich sprav projektu, overovanie zhody
predkladanych kopii s originalmi, a pod., je potrebné na dobu jeho nepritomnosti splnomocnit’ inu
osobu. Tuto skuto¢nost’ je potrebné ozndmit’ ZO spolu so splnomocnenim na hore uvedené ukony
a uradne overenym podpisovym vzorom.

7.0 nebude akceptovat’ predloZent Ziadost’, ako ani ostatné dokumenty, podpisané osobou, ktorej
podpisovy vzor a plnomocenstvo neboli ZO dorucené.

5.8.2. Zmeny vykondvané dodatkom | novelou

5.8.2.1. ZMENY FINANCNEHO CHARAKTERU

Zmeny finan¢ného charakteru vyzadujtce uzatvorenie dodatku ku grantovej zmluve / vydanie novely
interného predpisu predstavuju zmeny rozpoctu projektu formou presunu finanénych prostriedkov v
ramci rovnakej kapitoly rozpoctu alebo presunu medzi viacerymi kapitolami rozpoctu vo vyske viac ako
10% z povodne;j celkovej sumy vydavkov pre kazda dotknuta kapitolu rozpoctu projektu, vratane zmeny
komentara rozpoctu, pricom zmenou rozpoCtu sa rozumie akakol'vek zmena rozpoctu a s fou
suvisiaca zmena komentara k rozpoctu, ktory ma vplyv na vydavky alebo predpokladané zdroje
financovania vydavkov projektu, vratane vytvorenia novej rozpoctovej polozky.

Prijimatel’ musi brat’ do ivahy administrativnu procediru a vnutorné postupy, ktoré predlzuji lehotu
schvalenia dodatku ku grantovej zmluve / novely interného predpisu, a preto je vysoko odporuéané, aby
prijimatel’ ziadal o zmenu presahujicu 10% v ¢o najva¢som ¢asovom predstihu (min. 30 pracovnych
dni pred planovanou u¢innostou zmeny).

Prijimatel’ predlozi ZO Ziadost’ 0 dodatok ku grantovej zmluve / novelu interného predpisu, v ktorej
st popisané vSetky zmeny v rozpocte a komentari rozpoctu, t. j. presun v akej vyske z akej polozky do
akej polozky spolu s odovodnenim presunu. Ziadost’ musi obsahovat’ informaciu o datume, od ktorého
si prijimatel’ zmenu chce uplatnit’. Stcast’'ou Ziadosti je:

= upraveny rozpoclet projektu skomentarom rozpo¢tu / upraveny komentar rozpoétu (v
zavislosti od charakteru oznamenia) a

= tabulka C zmeny rozpo¢tu, prip. ostatné podporné dokumenty k zmene (ak relevantné — pri
zmene komentéra rozpoctu sa tabul’ka C nepredklada).

V pripade, Ze prijimatel’ nepredlozi ZO vSetky potrebné a spravne vyplnené dokumenty, ZO mobze
prijimatela poziadat' oich doplnenie Vv zaujme postdenia samotnej zmeny. Ak prijimatel
nespolupracuje so ZO, zmena V projekte presahujuca 10% nemusi byt schvalena v pozadovanom
termine.

V dodatku ku grantovej zmluve musia byt zapracované vSetky dovtedy vykonané zmeny v projekte

(aj zmeny do 10%). Po nadobudnuti ti¢innosti dodatku ku grantovej zmluve / novely interného predpisu
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ma prijimatel’ moznost’ uplatiovat’ nové zmeny do 10% v rozsahu stanovenom dotknutou kapitolou
s moznostou presunu vydavkov vtomto rozsahu vramci rovnakej kapitoly a medzi viacerymi
kapitolami rozpoctu.

V pripade, Ze sa dodatok / novela nevzt’ahuje na celé zuc¢tovacie obdobie, ale nadobuda G¢innost’
Vv priebehu zctovacieho obdobia, redlne Cerpanie rozpoctu sa urcuje:

= posudenim vydavkov vzniknutych v zi¢tovacom obdobi pred nadobudnutim wc¢innosti
dodatku / novely k pévodnému rozpoc¢tu vratane dovtedy vykonanych zmien do 10%;

V tomto pripade vznika riziko prekrocenia rozpoctu v obdobi od podania Ziadosti o zmenu
rozpoctu nad 10% do nadobudnutia ucinnosti dodatku ku grantovej zmluve / novely interného
predpisu. Z tohto dévodu sa odporuca prijimatelovi dosledne sledovat’ cerpanie, aV pripade
potreby uplatnit na toto obdobie este zmenu do 10%.

= aposudenim vydavkov vzniknutych v zactovacom obdobi po nadobudnuti uc¢innosti dodatku
/ novely k rozpoctu, ktory je sicastou dodatku ku grantovej zmluve / novely interného predpisu.

Pre jednoduch$iu administraciu sa prijimatelom odporiuca brat do uvahy predpokladany datum
nadobudnutia Géinnosti dodatku / novely, nakolko prijimanie dodatkov / noviel a nadobudnutie ich
ucinnosti poc¢as kalendarneho mesiaca st'azuje vykazovanie vydavkov na oboch zmluvnych stranach.

Vzhl'adom na uvedené sa odporuca, aby prijimatel’ dosledne sledoval Cerpanie projektu a v pripade
potreby uplatnil zmenu do 10% na obdobie pred nadobudnutim ucinnosti dodatku / novely,
nakol’ko podl’a nového rozpoctu mozno ¢erpat’ z poloziek rozpoctu az po nadobudnuti i¢innosti dodatku
/ novely. Prijimatel’ sa tak vyhne prekroceniu rozpoctu a naslednému neopravneniu vydavkov.

Pri Ziadosti o zmenu presahujiacu 10% musi prijimatel’ brat’ do uvahy vy§ku opravnenych vydavkov.

ewwr

Navrh nového rozpoc¢tu nesmie byt’ v polozkach nizsi ako je vySka dovtedy opravnenych vydavkov.

Dodatok nadobtida Uc¢innost’ dent po zverejneni dodatku ku grantovej zmluve v Centralnom registri
zmluav.

5.8.2.2. ZMENY VECNEHO CHARAKTERU

Dodatok ku grantovej zmluve / novela interného predpisu méze byt uzatvoreny / schvalena na zaklade
skuto¢nosti na strane prijimatel’a a/ alebo ZO. S uzatvorenim dodatku alebo so schvalenim novely musia
suhlasit’ oba subjekty prijimatel’ a ZO. Z vecného hl'adiska je prijimatel’ povinny poziadat’ o zmenu
grantovej zmluvy / interného predpisu formou dodatku / novely najmé v pripade:

= prediZzenia doby realizacie projektu;

* zmeny poctu a/ alebo charakteru aktivit projektu, pokial’ takouto zmenou neddjde k podstatnej
zmene projektu, k ohrozeniu naplnenia ciel'ov projektu a tiez planovanych hodnét meratelnych
ukazovatel'ov;

= zmien podstatnych naleZzitosti v grantovej zmluve / internom predpise;
= okolnosti, ktoré vylu¢uju zodpovednost’;

= udelenia dodato¢ného grantu viacrocnému projektu, ktorého vysledky st viac ako uspokojivé
a aktivity maju oporu v narodnom programe;
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Udelenie dodatocného grantu viacroénému projektu je mozné iba na zaklade dokladného
posudenia a analyzy cCiastkovych vysledkov projektu, finanéného hospodarenia prijimatel’a
Vv ramci projektu, so sithlasom ZO, pripadne dotknutych externych subjektov, ktoré maju v danej
oblasti $pecificka pravomoc alebo expertizu. ZO zdokumentuje proces udelenia dodato¢ného
grantu viacroénému projektu. Po schvaleni ndvrhu na udelenie dodato¢ného grantu Statutdrnym
zastupcom MV SR/splnomocnenym zastupcom, informuje ZO prijimatela o tejto skutocnosti
a pripravi navrh dodatku ku grantovej zmluve / novely interného predpisu.

Prijimatel’ moZe pisomne poziadat ZO 0 prediZenie doby realizicie projektu, ato najneskor 30
pracovnych dni pred jej uplynutim podl'a grantovej zmluvy / interného predpisu. K ziadosti je potrebné
pripojit’ vietky podporné dokumenty potrebné na jej posudenie. Na prediZenie projektu nema prijimatel
pravny narok.

Zmeny formou dodatku ku grantovej zmluve / novely interného predpisu sa vykonavaju na zaklade
odovodnenej pisomnej Ziadosti prijimatela, ktora predlozi spravidla 30 pracovnych dni pred
datumom, kedy by mala zmena vstapit® do platnosti, pokial’ neexistuji vynimoéné okolnosti nalezite
odovodnené prijimatelom a uznané ZO.

Prijimatel’ predlozi ZO tieto sucasti Ziadosti o dodatok ku grantovej zmluve / novelu interného
predpisu:

a) sprievodny list, v ktorom popise odovodnenie zmeny v projekte;

b) upravent Ziadost’ o grant, pripadne ostatné prilohy grantovej zmluvy / interného predpisu,
ktorych sa zmena tyka;

€) ostatnu podpornu dokumentaciu (ak relevantné).

30 diiova lehota zacina plynut v okamihu, ked prijimatel’ predlozi kompletnu a spravnu ziadost
0 zmenu spolu s nevyhnutnymi podpornymi dokumentmi. Aj v pripade vynimoénych okolnosti je
potrebné, aby prijimatel’ predlozil Ziadost’ 0zmenu Vv dostatoénom c¢asovom predstihu pred
aktuilnou potrebou, vzhPadom na c¢asovi narocnost’ schvalovacieho procesu a naleZite ju
zddvodnil. Z tohto dévodu je vysoko odporucéené, aby prijimatel’ vopred konzultoval svoje potreby
a navrhy so ZO. Pri posudzovani navrhnutych zmien v projekte, ZO vyhodnocuje predovsetkym dopad
na plnenie ciel'ov projektu, ako aj financnu a vecnu efektivitu vynaloZenych prostriedkov.

Z0 pripravi navrh dodatku ku grantovej zmluve / novely interného predpisu. V pripade potreby
prerokuje navrh dodatku / novely s prijimatelom. Navrh predlozi na pripomienkové konanie PJ, OO,
Kancelarii ministra vnutra a prijimatel'ovi. Nasledne ZO zapracuje pripomienky.

V pripade dodatku ku grantovej zmluve ZO vyhotovi minimalne $tyri rovnopisy a zabezpe¢i podpis
dodatku zo strany Statutarneho zastupcu prijimatel’a a nasledne ho predlozi Statutarnemu zastupcovi MV
SR/splnomocnenému zastupcovi na schvalenie. Po podpise dodatku oboma zmluvnymi stranami ZO
zabezpeti zverejnenie dodatku ku grantovej zmluve v Centralnom registri zmlav Uradu vlady SR
a zabezpeci odovzdanie jedného rovnopisu prijimatel’ovi.

V pripade novely interného predpisu ZO zapracuje do navrhu novely pripomienky, vyhotovi jeden
rovnopis a predlozi navrh novely na schvalenie Statutairnemu zastupcovi MV SR/splnomocnenému
zastupcovi, zabezpe€i zaslanie vytlacku novely interného predpisu prijimatelovi a zverejnenie
oznamenia o vydani novely interného predpisu vo Vestniku MV SR.

Dodatkom ku grantovej zmluve / novelou interného predpisu si prijimatel’ nesmie menit’ prilohy
grantovej zmluvy / interného predpisu nad ramec zmien schvalenych ZO. VSetky grantové zmluvy
a dodatky k nim uzatvorené ZO v ramci fondov pre oblast’ vnutornych zalezitosti nadobudnu G¢innost’
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diiom nasledujiicim po dni ich zverejnenia v Centralnom registri zmlav Uradu vlady SR. Vetky interné
predpisy aich novely schvalené Statutarnym zastupcom MV SR/splnomocnenym zastupcom
vramci fondov pre oblast vnatornych zalezitosti nadobudnu tucinnost’ diilom vydania v Zbierke
internych predpisov.

70 musi pri posudzovani navrhovanej zmeny projektu vzdy posudzovat, ¢i nedojde k podstatnej zmene
projektu, predovSetkym k ohrozeniu naplnenia cielov projektu, rozsahu a obsahu aktivit, vystupov a

vysledkov projektu, alebo planovanych hodnot meratelnych ukazovatelov. V pripade, ak nastane takato
situacia, ZO nemusi s navrhovanou zmenou suhlasit’.

Za podstatni zmenu projektu sa povazuje tiez:

generovanie prijmov vystupmi a vysledkami projektu, ktoré neboli zahrnuté v ziadosti o grant
Vv pripade, ak vramci realizdcie projektu vznikne z vystupov alebo vysledkov aktivit
prijimatelovi zisk, ktory nebol vopred zohl'adneny v ramci ziadosti o grant;

predaj / akékol'vek prenechanie alebo prendjom majetku zakupeného z grantu inému pravnemu
subjektu bez jednozna¢ného zmluvného zachovania jeho pouzivania na pdvodny ucel;

zmena pravnej formy a charakteru ¢innosti prijimatela alebo ukoncenie ¢innosti prijimatel’a;

zmena, ktora poskytuje neopravnené zvyhodnenie akémukol'vek subjektu (napr. dodavatel'om).

Pocas realizacie projektu nie je moZna zmena grantovej zmluvy / interného predpisu, ktora by:

5.8.3.

spochybnila rozhodnutie 0 udeleni grantu;

zvysila maximalnu vys$ku grantu bez rozsirenia rozsahu ¢i doby realizacie projektu uvedenej
v grantovej zmluve / internom predpise;

bola v rozpore s rovnocennym zaobchadzanim s prijimatel’mi.

Zmeny vykondvané oznamenim ZO prijimatel’ ovi

Z0 pisomne oznamuje prijimatel’'ovi nasledovné zmeny:

a)
b)

zmena identifika¢nych a kontaktnych udajov ZO;

opravy chyb v pisani alebo pocitani, vyskytujicich sa v texte grantovej zmluvy / interného
predpisu alebo jej priloh vzdy najneskor do 10 pracovnych dni po vykonani opravy bez potreby
uzatvorenia dodatku ku grantovej zmluve / schvalenia novely interného predpisu,

zmeny V texte manualov, priru¢iek a usmerneni.
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6. PUBLICITA PROJEKTU

Prijimatel’ je povinny zabezpecovat publicitu projektu v stilade so schvalenou ziadost'ou o grant, ktora
je stCast’'ou grantovej zmluvy / interného predpisu. Ciel'om publicity projektu je informovanie verejnosti
0 pouziti finanénych prostriedkov fondu, a propagacia ciel'ov a vysledkov projektu.

Aktivity suvisiace so zabezpeCenim publicity projektu musia byt realizované v prvych mesiacoch,
najneskor v§ak v polovici realizacie projektu, aby mohli byt riadne vyuzivané pocas implementacie
projektu. Vynimkou su nalezite odévodnené pripady, odkonzultované so ZO a aktivity zamerané na
nakup vybavenia, nakup, vystavbu alebo rekonstrukciu nehnutel’nosti. Publicitu projektu overuje ZO na
kontrolach realizacie projektu na mieste, v ramci monitorovacich sprav o realizacii projektu a podpornej
dokumentécie predlozenej prijimatelom v ramci ziadosti o platbu/zactovanie preddavku / refundéciu,
ako aj prostrednictvom inych materialov a vystupov podl'a potreby. Vydavky na publicitu st priamymi
vydavkami, ktoré musia byt vynaloZené v stlade s Pravidlami opravnenosti. Prijimatel je povinny plnit
meratel'né ukazovatele vyhodnocovania publicity stanovené v projekte a pravidelne ich vyhodnocovat
V rdmci monitorovacich sprav.

Europska komisia a ZO mozu zverejnit’ informacie o projekte v tomto rozsahu:
a) nazov prijimatel’a;
b) sidlo prijimatel’a;
C) nazov projektu;
d) struc¢na charakteristika projektu;
e) hlavné ciele projektu;
f) cielové skupiny projektu;
g) najdolezitejsie vysledky projektu;
h) vyska grantu (v $trukture zdroje fondu, zdroje $tatneho rozpoétu a vlastné zdroje prijimatela);

i) fotodokumentacia projektu.

6.1. Nalezitosti publicity

V zavislosti od charakteru a obsahu aktivit projektu pouzivaju prijimatelia nizSie uvedené komunikacné
nastroje. VO vSeobecnosti vSetky informacné a propagacné vystupy prijimatelov musia obsahovat
minimalne tieto udaje:
a) znak Euroépskej tnie v stlade s grafickymi normami a odkaz na Eurépsku uniu (Priloha ¢.9
Prirucky);
b) odkaz na fond, z ktorého sa podporuje projekt;
¢) vyhlasenie podla vyberu ZO, v ktorom sa zdoraziuje pridand hodnota prispevku Eurdpske;j
unie (vetou: ,,Fondy pre oblast vniitornych zdleZitosti).

V pripade malych reklamnych predmetov (USB kl'u¢, pero a pod.) sa pismena a) a c) neuplatituji.

Kazdy dokument v ramci projektu (sprievodné listy, prezenéné listiny, osved¢enia o Gi¢asti, informacéné
materialy, publikacie, a pod.) musi obsahovat’ naleZitosti publicity podla pism. a) az c) tejto kapitoly.
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6.2. Komunika¢né nastroje prijimatel’ov

V zavislosti od charakteru projektu a jeho aktivit pouZzije prijimatel’ nasledovné komunikacné nastroje.

6.2.1. Oznacenie priestorov budovy a miestnosti

Tabula / plagat do¢asného charakteru

Prijimatel’ oznaCi Co najskér po zaciatku realizacie projektu budovy a miestnosti, v ktorych sa
uskutoénuju aktivity projektu, tabul'ou / plagatom. Tabul'u / plagat umiestni na dobre viditeI'né miesto,
ktoré je pristupné Sirokej verejnosti a / alebo ciel'ovej skupine. Prijimatel’ zabezpeci, aby boli prislusné
priestory oznacené publicitou do konca doby realizacie projektu.

Tabul'a/plagat musi spiiat’ nasledovné kritéria:
* minimalna velkost’ vo formate A4,
= obsahovat’ nazov projektu a naleZitosti publicity podl'a pism. a) az ¢) kapitoly 6.1.,
* uvedené tdaje budu zaberat’ minimalne 25 % plochy tabule / plagatu.

TabuPa trvalého charakteru

Prijimatel’ umiestni trvali tabul'u na dobre vidite'nom mieste realizacie projektu, ktoré je pristupné
§irokej verejnosti, najneskor do troch mesiacov po ukonéeni realizacie projektu, ktory spiiia nasledovné

podmienky:
= celkovy prispevok EU na projekt presahuje 100 000 EUR a zaroveii

» projekt pozostava z nakupu nehnutelnosti alebo financovania infrastruktury alebo stavebnych
projektov.

Tabul’a musi spifat’ nasledovné kritéria:
*  minimalna velkost’ vo formate A3,
= obsahovat’ nazov projektu a naleZitosti publicity podla pism. a) az c) kapitoly 6.1.,

» uvedené tdaje budi zaberat’ minimalne 25 % plochy tabule.

6.2.2. Oznacenie informacnych, propagacnych a inych dokumentov

Informacné a propagaéné materialy a iné dokumenty vytvorené a vyuzivané v suvislosti s projektom
(PR materialy, vyhlasenia pre tlac, atd.), ako aj vSetky materidly vypracované prijimatel'om pre ucely
realizacie projektu (informa¢né materidly, vzdelavacie podklady, prezentacie, odborné stanoviska,
certifikaty atd’.) musia obsahovat’ nalezitosti publicity podl'a pism. a) az c) kapitoly 6.1.
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6.2.3. Oznacovanie technického vybavenia

Prijimatel’ je povinny zabezpecit’ oznacenie vSetkych technickych zariadeni a vybavenia financovaného
z projektu formou nalepky, ktora v sulade s nalezitostami publicity podla pism. a) az c) kapitoly 6.1.

6.2.4. Podujatia organizované v ramci projektu

Pri podujatiach suvisiacich s realizaciou aktivit projektu alebo prezentaciou vysledkov projektu (napr.

konferencie, semindre, Skolenia a pod.) musi prijimatel’ zabezpecit’ publicitu projektu prostrednictvom:
* umiestnenia tabule, plagatu alebo roll-up v priestoroch podujatia,

» oznacenia vSetkych Skoliacich, informaénych, prezentacnych materialov vratane prezencnej
listiny a elektronickych prezentacii,

v sulade s nalezitostami podl'a pism. a) az c) kapitoly 6.1.

6.2.5. Internetova stranka

Prijimatel je povinny na svojej internetovej stranke (ak ju ma zriaden) zverejnit’ stru¢ny popis projektu
s uvedenim vSetkych nalezitosti publicity podl'a pism. a) aZ c) kapitoly 6.1., a hypertextovym odkazom
na stranku ZO (www.minv.sk).

Tato povinnost’ vyplyva kazdému prijimatelovi bez ohl’adu na to, z akych zdrojov je financovana
administracia a aktualizicia internetovej stranky.

V pripade zriadenia internetovej stranky ako vystupu projektu je prijimatel’ povinny stranku
prevadzkovat a pravidelne aktualizovat’ v obdobi miniméalne 5 rokov od ukoncenia projektu (v zmysle
udrzatel’nosti projektu).

6.2.6. Medidlne vystupy
Prijimatel’ moze, v zavislosti od charakteru projektu a jeho aktivit, vyuzivat' aj nasledovné moznosti
informovania o projekte prostrednictvom médii:
* inzeraty v celoslovenskych a regionalnych médiach,
» tlacové spravy,
» PR rozhovory, PR ¢lanky,
» tlacové konferencie,
* rozhlasové / televizne rozhovory,
= TV spoty propagujuce dosiahnuté vysledky projektu,
* ing.
Vsetky materialy poskytované médiam v tlacenej ¢i elektronickej forme musia obsahovat’ nalezitosti

publicity podl'a pism. a) az c) kapitoly 6.1.
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Prijimatel’ je povinny spristupnit ZO wukazky, resp. kopie medialnych vystupov suvisiacich
s propagaciou projektu a umoznit’ ich pripadné d’al§ie $irenie v ramci SR aj EU.

6.2.7. Vyhotovenie fotodokumentdcie

Prijimatel’ je povinny vyhotovovat’ fotodokumentaciu z realizovanych aktivit s Gcastnikmi / cielovymi
skupinami projektu. (V riadne odévodnenych pripadoch kvoli ochrane identity 0sob z bezpec¢nostnych
a taktickych dovodov prijimatel’ nemusi predkladat’ fotodokumentaciu zo Skolenia / organizovaného
podujatia s vyobrazenim tychto osob. Prijimatel v tomto pripade predklada fotodokumentaciu
zabezpecenia publicity priestorov, kde Skolenie/podujatie prebieha.) Fotodokumenticia musi byt
vyhotovena v dostatocnej kvalite a mat’ primerant vypovedaciu schopnost. Prijimatel predklada
fotodokumentaciu ZO formou podpornej dokumentacie k ziadosti o platbu / ziétovanie preddavku /
refundaciu, alebo ako prilohu monitorovacej spravy. Sucastou predlozenej fotodokumentacie musi byt
struény popis fotografii.
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7. KONFLIKT ZAUJMOV

V procesoch suvisiacich s realizaciou fondov sa musi dbat’ na to, aby u zainteresovanych osob
vystupujucich na strane ziadatel'ov a osdb vystupujucich na strane ZO (d’alej len ,,zainteresovanych
0s0b*) nedochadzalo k stretu verejnych a siikromnych zaujmov (d’alej len , konflikt zdujmov*). Z
judikattry Stidneho dvora EU vyplyva, Ze ,.konflikt zdujmov predstavuje objektivne a Vo svojej podstate

PR 1
zavaznu nezrovnalost’

Konflikt zaujmov je situacia, kedy je z osobnych alebo inych obdobnych dévodov zainteresovanych
0s0b naruseny alebo ohrozeny zaujem na nestrannom a objektivnom vykone uloh, ktoré stvisia s
vyhlasenim vyziev na predkladanie Ziadosti o grant, hodnotenim a schvalovanim predloZenych
Ziadosti, realizaciou a kontrolou realizacie projektov. Za osobné alebo iné obdobné dovody sa
povaZzuji rodinné alebo citové dévody, dévody politickej alebo narodnej prislusnosti,
ekonomického zaujmu alebo akéhokol'vek iného priameho alebo nepriameho osobného zaujmu.
Z definicie v ¢1. 61 Nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 2018/1046 vyplyva, e
ZO je uloZena povinnost’ riesit’ situacie, ktoré mézu byt’ objektivne vnimané ako konflikt zaujmov.

7.1. Zainteresované osoby

Zainteresovanou osobou na strane ZO moéze byt zamestnanec ZO zapojeny do ktoréhokol'vek
procesu v ramci SRK. (Z definicie v ¢l. 61 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom)
¢. 2018/1046 vyplyva, ze definicia konfliktu zdujmov sa tyka vSetkych vnutroStatnych organov na
ktoromkol'vek stupni riadenia. Je preto nepripustné ovplyviiovanie vykonu tloh ZO, ktoré by mohlo
vyustit’ do konfliktu zdujmov.)

Zainteresovanou osobou na strane prijimatela je prijimatel’ alebo osoba zapojena do realizacie
projektovych aktivit.

Za osobu zainteresovanu do implementacie projektu sa povazuje osoba, ktora sa v zamestnaneckom
alebo inom obdobnom pomere s organizaciami realizujicimi podporeny projekt osobne podiel'a na
realizacii Uloh, opatreni a aktivit, ktoré st stcastou projektu podporeného v ramci danej vyzvy na
predkladanie ziadosti o grant alebo ktora prijme financné prostriedky z rozpoc¢tu podporeného projektu
alebo int formu kompenzacie od organizacii podiel’ajucich sa realizacii podporeného projektu, za sluzby
suvisiace s realizaciou projektu.

Za osobu zainteresovani do implementacie projektu sa nepovazuje zamestnanec ZO alebo osoba
poverena ZO, ktorej pracovnou ulohou je monitorovat’, kontrolovat’ alebo hodnotit’ rozsah a kvalitu
realizacie podporenych projektov, ich rozpocétov a stivisiacich aktivit a vykon tejto tilohy je financovany
z verejnych zdrojov.

! Rozsudok Sudu prvého stupiia z 15. juna 1999 v pripade Ismeri Europa Srl proti Dvoru auditorov Eurépskych
spoloCenstiev, Vec T-277/97.
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7.2. Predchadzanie vzniku konfliktu zaujmov

Ziadatel’ o grant spolu so Ziadost'ou o grant predlozil Gestné vyhlasenie o neexistencii konfliktu zaujmov.
Prijimatel’ sa zavizuje k dodrZiavaniu pravidla zakazu konfliktu zaujmov podpisom grantovej
zmluvy alebo schvilenim interného predpisu na poskytnutie grantu.

Koordinator fondu, alebo in4 osoba na strane ZO je povinna bezodkladne oznamit® kazdé podozrenie
z konfliktu zdujmov vedicemu Statnemu zamestnancovi (riaditel OZP, generalny riaditel’ sekcie
europskych programov MV SR, S§tatutarny zastupca MV SR/splnomocneny zastupca), ktory musi
nasledne pisomne potvrdit’, ¢i existuje konflikt zaujmov.

7.3. Vznik konfliktu zaujmov a vyvodenie zodpovednosti

Pravidlo zakazu konfliktu zdujmov sa zavidzne vztahuje na nasledujuce oblasti a zainteresované osoby:

= Kontrola a overovanie opravnenosti vydavkov a platby — osoby vykonavajuce kontrolu a
schval’'ovanie ziadosti o platbu, ziadosti o preddavok, ziadosti o zuctovanie preddavku, ziadosti
o refundaciu a osoby vykonavajiice monitorovanie a hodnotenie realizacie projektu na strane
Z0 nesmu byt zainteresované do implementacie projektov na strane prijimatela, ani byt’ blizkou
osobou prijimatel’a. Osoby vykonavajiuce v ramci ZO kontrolu a schvalovanie opravnenosti
vydavkov nesmu byt’ zainteresované do schvalovania a realizacie platieb prijimatela.

= Realizicia projektov — osoby podiel'ajiice sa osobne na realizacii uloh, opatreni a aktivit, ktoré
su stcastou daného projektu, nesmi byt osobami blizkymi ZO, a organu auditu a nesmi sa
podielat’ na priprave vyzvy na predkladanie Ziadosti o grant, posudzovani administrativnej
zhody a opravnenosti ziadosti o grant, hodnoteni ziadosti o grant, kontrole a overovani
opravnenosti vydavkov a platieb, a to priamo ani nepriamo (prostrednictvom subdodavatel’a).
Prijimatel’ uplatiiuje rovnaky princip aj pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb (pri realizacii
verejného obstaravania na tovary, sluzby a stavebné prace v ramci daného projektu).

S ohPadom na zavaZnost’ porusenia zdkazu konfliktu zaujmov méze ZO:
1. neuznat vydavky prijimatel'a za opravnené;

2. odstupit’ od grantovej zmluvy / zruSit interny predpis a pozadovat’ vratenie poskytnutych
finan¢nych prostriedkov.

V pripade, ak zainteresovana osoba predlozi nepravdivé Cestné vyhlasenie, ktoré méze mat’ dopad na
finanéné prostriedky EU a §tatneho rozpodtu a vznikne podozrenie, 7e moze ist’ o podvod, postupuje sa
podl'a Usmernenia k predchadzaniu a k boju proti podvodom.
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8. UCTOVNICTVO PROJEKTU A ARCHIVACIA

Prijimatel’ ako aj partner, musi viest’ presné a pravidelné i¢tovné zaznamy a uctovné vykazy o realizacii
projektu s ich analytickym odélenenim od ostatného vlastného uétovnictva.

Prijimatel’ sa zavdzuje v ramci svojho uctovnictva uctovat’ o skutocnostiach suvisiacich s realizaciou
aktivit projektu, ktoré st predmetom uc¢tovnictva na analytickych étoch a v analytickej evidencii, ak
uctuje v sustave podvojného uctovnictva alebo v pomocnych knihach a ostatnych uctovnych knihach,
ak uctuje v sustave jednoduchého uctovnictva, a to v ¢leneni podl'a jednotlivych projektov. O sposobe
vedenia analytickych uétov a analytickej evidencie v ststave podvojného Gétovnictva alebo o spdsobe
vedenia zdznamov v uctovnych knihach v ststave jednoduchého uctovnictva, vztahujucich sa na projekt
vedie prijimatel’ pisomné zaznamy.

Prijimatel’ a partner uchovava vsetku ¢tovnt a podporni dokumentaciu k projektom v zmysle lehoty
uvedenej v grantovej zmluve / internom predpise. Dokumenty musia byt uchovavané bud
v originalnom vyhotoveni, alebo na vsSeobecne akceptovatelnych nosicoch Udajov. VSeobecne
akceptovatel'né nosice udajov st najma:

= fotokdpie originalnych dokumentov;
= elektronické verzie origindlnych dokumentov;

» prijimatel’ archivuje dokumentaciu, tykajicu sa verejného obstaravania v zmysle lehoty
uvedenej v grantovej zmluve / internom predpise.

Uchovavanie dokumentov musi byt zabezpecené na jednom mieste tak, aby nedoslo k zniceniu, strate
alebo neopravnenému pouzitiu dokumentov. Ak by taka situacia nastala, prijimatel’ je povinny tuto
skuto¢nost’ bezodkladne oznamit’ ZO.

V pripade zaniku organizacie bez nastupcu, musi prijimatel’ / partner(i) bezodkladne oznamit’ tuto
skuto¢nost’ ZO a zabezpecit’ archivovanie dokumentacie, alebo odovzdat’ dokumentaciu k projektu ZO,
ak si ZO uplatni narok.
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9. UKONCENIE VZTAHU MEDZI ZODPOVEDNYM
ORGANOM A PRIJIMATELLOM

9.1. Formy ukoncenia vzt’ahu medzi ZO a prijimatel’om

1.

2.

Riadne ukoncenie: splnenim zavizkov zmluvnych stran a sucasne uplynutim doby, na ktort
bola grantova zmluva uzatvorena / zruSenim interného predpisu.

Mimoriadne ukoncenie:

a) dohodou medzi ZO a prijimatel'om (realizuje sa formou dodatku ku grantovej zmluve,
resp. novelou interného pokynu);

b) odstapenim od zmluvy / zruSenim interného predpisu (méze byt vykonané na podnet
prijimatela alebo ZO v pripade podstatného porusenia grantovej zmluvy / interného

predpisu).

Z0 modze odstupit’ od zmluvy / zrusit’ interny predpis najmé v pripade, ak:

Prijimatel' neza¢ne realizovat’ Projekt v lehote stanovenej grantovou zmluvou / internym
predpisom a to ani po pisomnej vyzve zo strany ZO,

Prijimatel’ bezddévodne nesplni akikol'vek zo svojich povinnosti / iloh a neucini tak ani potom,
ako mu bola doru¢ena pisomna ziadost' ZO, aby taktito povinnost’ / tilohu splnil,

Statutarny zastupca, resp. ¢len $tatutirneho organu Prijimatel’a je pravoplatnym rozsudkom
sudu uznany vinnym zo spachania trestného ¢inu korupcie alebo akejkol'vek nelegalnej ¢innosti
poskodzujucej finan¢né zaujmy; toto sa vztahuje aj na dodavatelov a zastupcov Prijimatela,
alebo ak bude ako opodstatnena vyhodnotena staznost smerujica k ovplyviiovaniu
hodnotitel'ov alebo poruseniu schvalenych zasad politiky predchadzania konfliktu zaujmov,
pripadne ak takéto ovplyviiovanie alebo porusovanie skonstatuji aj bez staznosti alebo podnetu
na to opravnené kontrolné organy,

Prijimatel’ neinformuje ZO o zacati a ukonceni akéhokol'vek siidneho konania, exekuéného,
konkurzného alebo spravneho konania voci Prijimatelovi, o vzniku a zaniku okolnosti
vylucujucich zodpovednost, o vSetkych zisteniach opravnenych osdb podla grantovej zmluvy,
ako aj o inych skuto¢nostiach, ktoré maju alebo mézu mat’ vplyv na realizaciu Projektu a / alebo
na povahu a u¢el Projektu v lehote stanovenej grantovou zmluvou,

Prijimatel’ zmeni pravnu formu, pokial’ nie je 0 tejto skuto¢nosti vypracovany dodatok ku
grantovej zmluve / vydana novela interného predpisu,

Prijimatel’ urobi nepravdivé alebo neuplné vyhlasenie za ucelom ziskania grantu, resp. jeho Casti
alebo poskytne informacie, ktoré s v rozpore so skutoénym stavom,

Prijimatel’ prevedie vlastnictvo vybavenia a zariadenia financovaného z grantu na iny subjekt
V rozpore grantovou zmluvou / internym predpisom,

Prijimatel’ vykona tikon, na ktory je potrebny predchadzajuci pisomny stthlas ZO v pripade, ak
stihlas nebol udeleny alebo ak doslo k vykonaniu takého tkonu zo strany Prijimatela bez
ziadosti o takyto sthlas.

V pripade zacatia konania voci Prijimatel’ovi v obdobi realizacie Projektu kedy je Prijimatel’ povinny

tuto skuto¢nost’ pisomne oznamit’ ZO, si ZO vyhradzuje pravo posudit’ povahu a dopad sidneho konania
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na realizaciu Projektu a prijat adekvatne opatrenia na zabezpeCenie efektivneho a hospodarneho
vyuzitia prostriedkov grantu. V odovodnenych pripadoch, ak je v suvislosti so zaatym sudnym
konanim zavaznym spdsobom ohrozena realizacia Projektu alebo efektivne a hospodarne vyzitie
prostriedkov grantu méze ZO odstlpit’ od zmluvy.

Prijimatel’ nezodpoveda za poruSenie zmluvnej povinnosti, ak splneniu jeho povinnosti brani prekéazka,
ktora nastala bez jeho zavinenia a ak nemozno rozumne predpokladat’, Ze by Prijimatel’ tato prekazku
alebo jej nasledky odvratil alebo prekonal alebo, Ze by v Case podpisu grantovej zmluvy / schvalenia
interného predpisu tato prekazku predvidal.

V pripade odstipenia od Zmluvy zostavaju zachované tie prava ZO, ktoré podla svojej povahy maju
platit’ aj po skonceni Zmluvy, a to najmi prdvo pozadovat vratenie poskytnutého grantu, pravo na
nahradu $kody, ktora vznikla porusenim grantovej zmluvy / interného predpisu.

Pred odstipenim od zmluvy alebo namiesto odstiipenia od zmluvy moze ZO aj bez predchadzajiceho
upozornenia pozastavit’ platby Prijimatel'ovi ako preventivne opatrenie.

V pripade grantovej zmluvy je odstupenie od zmluvy u¢inné ditom dorucenia pisomného oznamenia
o odstipeni druhej zmluvnej strane, bez toho aby bol ZO povinny uhradit’ akiikoI'vek ndhradu Skody.

Odstipenie od grantovej zmluvy je jednostranny pravny ukon, jeho doruc¢enim sa grantova zmluva
zrusuje od zaciatku, a kazdy z G€astnikov je povinny vratit’ tomu druhému, ¢o podl'a nej dostal.

V pripade interného predpisu odstipenie od zmluvy je vykonané, v sulade s legislativnymi
pravidlami MV SR, formou zrusenia interného predpisu.

9.2. Vratenie grantu

Prijimatel je povinny vratit’ grant alebo jeho ¢ast, v pripadoch uvedenych v grantovej zmluve / internom
predpise. Povinnost’ vratenia grantu stanovi PJ v pisomnej ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov,
ktoru zasle prijimatelovi. V ziadosti uvedie vysku grantu, prijmu alebo vynosu, ktord ma prijimatel
vratit’ a zaroven urci IBAN uctov, na ktoré je prijimatel’ povinny vratenie grantu alebo jeho Casti, prijmu
alebo vynosu vykonat’. PJ sii¢asne pouci prijimatel’a o nasledkoch nevratenia grantu v stanovenej lehote,
t. j. ze bude tuto skuto¢nost’ posudzovat’ ako porusenie finanénej discipliny (§31 Zakona ¢. 523/2004 Z.
z. orozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni
neskors$ich predpisov) a nasledne postupovat’ v stilade s platnou legislativou SR.

Prijimatel’ je povinny vratit' grant alebo jeho cast’ do 15 pracovnych dni odo diia dorucenia vyssie
uvedenej Ziadosti. V pripade, Ze prijimatel’ tito povinnost’ nesplni, ZO postupuje v zmysle platnej
legislativy SR.

Prijimatel’ je povinny v lehote do 10 pracovnych dni od uskutoc¢nenia vratenia grantu, zaslat' ZO
pisomné ,,Ozndmenie o vrateni financnych prostriedkov s vypisom z bankového uctu, alebo
vytlaenym evidencnym listom uGprav rozpoctu potvrdzujucim uUpravu rozpoltu projektu. Vzor
oznamenia je uvedeny v prilohe ¢. 10 Prirucky.

Ak prijimatel zisti, po ukonceni realizacie projektu, nezrovnalost’ sivisiacu s projektom, je povinny tuto
nezrovnalost bezodkladne oznamit ZO a zaroven mu predlozit dokumenty tykajice sa tejto
nezrovnalosti.
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10. KONTROLA A AUDIT

Prijimatel’ sa podrobi vykonu kontroly zo strany poverenych zamestnancov kontrolného organu podl'a
prislusnych vSeobecne zdviznych pravnych predpisov Slovenskej republiky a pravnych predpisov
Europskej tnie a ako kontrolovany subjekt pri vykone kontroly riadne plni povinnosti, ktoré mu
vyplyvaji z uvedenych predpisov.

Zamestnanci opravneni na vykon kontroly st napr.:
a) povereni zamestnanci ZO;

b) povereni zamestnanci Organu auditu (MF SR — Sekcia auditu a kontroly, Urad vladneho
auditu);

C) povereni zamestnanci NajvysSieho kontrolného uradu SR;
d) povereni zamestnanci Uradu pre verejné obstardvanie SR;

e) riadne splnomocneni zastupcovia Eurdpskej komisie, Eurdpskeho uradu na boj proti podvodom
a Europskeho dvora auditorov;

f) osoby prizvané kontrolnymi organmi uvedenymi v pismenach a) az e);
(d’alej len ,,zamestnanci kontrolného organu‘).

Prijimatel’ zabezpeci, aby v zmluvach s dodavatel'mi a subdodavatel'mi, fakturach a objednavkach bola
uvedend povinnost' dodavatel'a a subdodavatela strpiet’ vykon kontroly a poskytnit’ sucinnost’ pri
kontrole opravnenym kontrolnym organom.

Prijimatel’ vytvara poverenym zamestnancom kontrolného organu primerané podmienky (poskytnutie
miestnosti pre vykon kontroly a zabezpecenie Gcasti zodpovednych zamestnancov k jednotlivym typom
vydavkov) na riadne a v€asné vykonanie kontroly, riadne predlozi vSetky vyziadané informacie a listiny
tykajuce sa najmé realizacie projektu, stavu jeho rozpracovanosti, pouzitia grantu, zabezpeci im vstup
na miesta, kde prebieha realizacia projektu vratane pristupu k jeho informa¢nym systémom, ako aj ku
vSetkym dokumentom a databdzam suvisiacim s technickym a finanénym riadenim projektu a poskytne
im potrebnt stcinnost, ktor st od neho opravneni pozadovat’ podl'a v§eobecne zavdznych pravnych
predpisov Slovenskej republiky a pravnych predpisov Eurdpskej tnie. Prijimatel’ splni v urcenej lehote
opatrenia na napravu nedostatkov zistenych kontrolou a odstrani priciny ich vzniku.

Prijimatel’ umozni zamestnancom kontrolného organu pristup k vSetkym ucétovnym dokumentom
organizacie za ucelom kontroly beznej mzdovej politiky, za ucelom zamedzenia duplicite Gctovania a
kontroly zachovania zasady neziskovosti.

Zamestnanci kontrolného organu vykonavaji kedykol'vek u prijimatel’a, dodavatel'ov a subdodavatel'ov
kontrolu vSetkych dokumentov, ktoré stvisia s realizaciou projektu, ako aj vecnu kontrolu realizacie
projektu. Zamestnanci kontrolného organu majui pocas trvania realizacie projektu pristup ku vsetkym
podpornym dokumentom prijimatel’a, suvisiacich s realizaciu projektu. Prijimatel umozni
zamestnancom kontrolného organu pristup k podpornym dokumentom a preukaze opravnenost
vynaloZenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia grantu.

Prijimatel’ zasiela ZO spravy z finan¢nych kontrol, ako aj spravy z auditov, ktoré u neho vykonali
zamestnanci kontrolnych organov do 10 pracovnych dni od ich dorucenia.
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11. POSTUP PRE SCHVAL'OVANIE DOKUMENTACIE

Proces schvalovania Priruc¢ky je upraveny internymi predpismi MV SR. Navrh Prirucky sa pred
schvalenim prerokuje so zainteresovanymi subjektmi v pripomienkovom konani.

Opréavnené postupy:
1. predkladatel’ vypracuje navrh Prirucky v pisomnej forme aj so sprievodnym listom,;

2. predkladatel' zasle, formou e-mailovej komunikacie, navrh Prirucky na pripomienky
relevantnym subjektom a urci v iom lehotu na dorucenie pripomienok;

3. predkladatel’ uskuto¢ni rokovanie so vsetkymi relevantnymi subjektmi, na ktorom si maju
moznost’ uplatnit’ pripomienky k materialu, z rokovania je vyhotoveny zaznam.

Predkladatelom / odbornym garantom Priruc¢ky je OZP za predpokladu, ze je navrh predmetom
pripomienkovania ostatnych zloziek ZO.

V sprievodnom liste alebo e-maili sa vzdy uvedie forma doruéenia pripomienok. Lehotu na zaslanie
pripomienok urcuje riaditel’ OZP. Spravidla je lehota na dorucenie pripomienok, od terminu dorucenia
oznamenia, najmenej 3 pracovné dni.

V pripade, ak pripomienkujuci subjekt:
1. nedorudi pripomienky V stanovenej lehote, znamena to, Ze nema ziadne pripomienky;

2. doruci zasadné pripomienky, ktoré nasledne nebudu akceptované, OZP oznami svoje
stanovisko pripomienkujucemu subjektu;

O prijati / zamietnuti pripomienok rozhoduje riaditel’ OZP.
Pripomienkujuce subjekty:

a) PJ;

b) OO.

Po ukonceni pripomienkovania je Priru¢ka predlozena na schvalenie Statutarnemu zastupcovi MV
SR/splnomocnenému zastupcovi.
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12.  PREDCHADZANIE PODVODOM

Z.0 uplatiiuje politiku nulovej tolerancie voc¢i podvodom a korupcii. AkykoPvek pokus o podvod
z rozpottu EU a SR alebo pokus o korupciu je neprijatePny a nebude v Ziadnom pripade
tolerovany.

Kracovym prvkom je ochrana oznamovatelov podvodného konania prostrednictvom implementacie
systému na oznamovanie podozreni z podvodov (tzv. ,,whistleblowing system®).

Korupciu a podvodné konanie je moZné nahlasovat’:

e na stranke www.bojprotikorupcii.vlada.gov.sk zriadenej Uradom vlady SR;

e na e-mailovej adrese infoirg@minv.sk zriadenej Narodnou protikorupénou jednotkou v
spolupraci OCKU OLAF;

e na narodnej urovni Narodnej protikorup¢nej jednotke (Racianska 45, 812 72 Bratislava, tel.:
09610 56371, fax: 09610 59151, e-mail: korupcia@minv.sk);

e na stranke https://fns.olaf.europa.eu zriadenej Europskym tradom pre boj proti podvodom
(OLAF).
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Zoznam skratiek

AMIF

EK

EU

ISF

MV SR
OA

OO SEP MV SR
ozP

PJ

SEP MV SR
SFC2014
SR

SRK

VO

ZO

Asylum, Migration and Integration Fund
Eurdpska komisia

Eurépska tnia

Internal Security Fund

Ministerstvo vnatra Slovenskej republiky

Organ auditu

Organizacny odbor sekcie eurépskych programov MV SR
Odbor zahrani¢nej pomoci

Platobna jednotka

Sekcia europskych programov MV SR

Shared Funds Management Common System 2014
Slovenska republika

Systém riadenia a kontroly

Verejné obstaravanie

Zodpovedny organ
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Prilohy

10.

11.

12.

Vyhlasenie o zacati realizcie projektu

Ziadost o platbu / preddavok / ziétovanie preddavku / refundaciu

2a. Sprievodny list Ziadosti
2b.  Formular ziadosti

2c. Pozadované vydavky
Monitorovacia sprava

Vykaz prace

Personalne vydavky

5a. Persondlne vydavky

5b.  Personalne vydavky MVO
Spotreba PHM

Ziadost’ o zavere¢né zuctovanie

Ta. Sprievodny list ziadosti 0 zdvere¢né zictovanie
7b.  Formular ziadosti o zavere¢né zictovanie
7c. Cerpanie vydavkov — zaverecné zuctovanie

Cestné vyhlasenie o trokoch
Grafické nalezitosti publicity
Oznamenie o vrateni finanénych prostriedkov

Prehl'ad udajov k rozpoctovému opatreniu

Podklad k preukazaniu opodstatnenia obstaravania formou zakazky s nizkou hodnotou v zmysle

usmernenia k VO
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