r r -
Europska unia
Fond pre vniitorni bezpe&nost'

1, migraciu a integraciu

ISF 'AMIF

MINISTERSTVO VNUTRA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
ZODPOVEDNY ORGAN FONDOV PRE OBLAST VNUTORNYCH ZALEZITOSTI

Usmernenie K verejnému
obstaravaniu

fondov pre oblast’
vnutornych zalezitosti

VERZIA 5.0

1.4.2021

Strana 1



Obsah

YL ¢ T o 1 - [ = V7 L 1SRN 3
1.1 PIAN verejného 0bStardvania.......ccccuueieiciiieeeciee et 5
1.2 Predpokladand hodnota zAKazky (PHZ) ......cccueeeiiiiiee ettt et 6
1.3 POVINNOSE UZAtVOIit ZMIUVU ...couiriiiiiiiiiiinieieeee sttt sttt sbe st 9
IR A S 1o - T 1ol o Y= [T o Y1 Y25 USSPt 10
1.5 VSe0DbECNE USTANOVENIA....ciiiiiiiiiiiiie ettt ettt e st e e sb e e s sbte e sabeesnbeesabeeenes 10
1.6 Typy fiN@an€nej KONTrOIY VO .....oeiiiiiieei ettt ettt e e st e e s s bae e e s e reeeeesanes 15
a) Dobrovol'né ex-ante posudenie — postdenie pred planovanym zverejnenim zakazky.................. 15

b) Dobrovol'na druha ex-ante kontrola - kontrola VO pred uzatvorenim zmluvy s uspe$Snym

LRTe 1 E:Ta 2 Teo) 4 o BT RTPPSUSROPO 17
¢) Standardna ex-post kontrola - kontrola VO po uzatvoreni zmluvy s ispe$nym uchadzadom ...... 21
d) Nasledna ex-post kontrola - kontrola VO po uzatvoreni zmluvy s uspe$Snym uchadzac¢om......... 24
e) Kontrola dodatkov — kontrola navrhu dodatku (pred podpisom) ........cceceeeverererienieieieneseneneens 26
f) Kontrola dodatkov — kontrola dodatku (po podpise dodatku) ...........ccceeeveveeeeceneecieceeeeciecreenen, 28

g) Kontrola ¢iastkovych zakaziek zadavanych na zaklade rdmcovych dohdd a zakaziek zaddvanych
V rdmci dynamického nakupného SYStEMU.........ccoeiiiiiiiiiiiiiieie e 29

h) Kontrola verejného obstaravania, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaju tovary, prace

alebo sluzby prostrednictvom centralnej obstaravacej Organizaci€........coceevveereerieereesvessreenieeneennns 34
1.7 FINGNCNE OPFAVY....uutiiiiiiiiieeeetieeeeettee e e eitteeeesbeeeesetaseeaabeaaeeaastesaeaassssasasssaesaassseesaasteessassseeenansen 35
1.8 Postupy VO Verejnom 0bSTaravani........ccceeiicciiiieieciieeeectieee et ettee e et e e e tte e e e eare e e e e areeaeeanes 37
1.8.1 Zéakazky s nizKOU hOANOTOU. ...cc.eiriiiiiiiieiieiie ettt e 37
1.8.1.1 Zakazky s nizkou hodnotou nad 50 000 EUR ........cceoieieiiiieeeieee e 40
1.8.1.2 Zakazky s nizkou hodnotou do 50 000 EUR .........ccccevviiriinieiniinieceereesee e 43
1.8.2 Elektronické trhOVISKO ........oouerieriiieeienieeteieeete ettt st s s 47
1.8.2.1 Kontrola VO realizovaného postupom podlimitnej zakazky zadavanej prostrednictvom
elektronického trhOVISKA ....c..evuiiiiiiiiieiieee et st 48
1.8.3 Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska ...........ccocceveneniininiinninicienes 50
1.9 Zakazky Nespadajlce PO ZVO ......c.uuii i eceeee ettt ettt e ettt e e e et e e e e e ette e e e eebbeeeeebeeeaeebseeaeennes 50
2. KONTHKE ZAUJMOV ...ttt e e et e e e et e e e e ata e e e eeabae e e e abaeaeesabaeeeentaeas 60

Strana 2



1. Verejné obstaravanie

Ministerstvo vnutra SR (d’alej len ,,MV SR*) ako Zodpovedny organ Fondov pre oblast’
vnitornych zalezitosti® (dalej aj ako ,,ZO* alebo ,,Zodpovedny organ®) vypracovalo toto
Usmernenie k verejnému obstaravaniu fondov pre oblast’ vnutornych zalezitosti (dalej len
,Usmernenie®), ktoré¢ predstavuje metodicky dokument, ktory ma viest prijimatela
a napomdhat mu pri implementacii projektu spolufinancovaného z Fondov pre oblast
vnutornych zalezitosti. Usmernenie poskytuje dopliiujuce a vysvetlujiice pravidla, povinnosti
a informéacie, pricom tieto maju prispiet’ k efektivnejSiemu vykonu verejného obstardvania
(dalej a5 ,,VO*), za sucasného znizenia chybovosti, ako aj k zlepSeniu vzajomnej komunikécie
Zodpovedného organu a prijimatel’a.

Usmernenie upravuje postupy prijimatela pri obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac a
kontrolu tychto postupov. Usmernenie sa v plnom rozsahu vztahuje aj na partnera projektu.

Pri realizacii VO s prijimatelia povinni dodrZiavat’ najmid pravidla, ktoré urcuje toto
Usmernenie v platnom zneni, avSak prijimatelia, ktorymi s organizacné zlozky MV SR, su
povinni postupovat’ pri realizacii VO aj podl'a Metodického usmernenia k aplikacii postupu
zadavania zdakazky s nizkou hodnotou a zdkazky malého rozsahu vydaného odborom
verejného obstaravania MV SR v platnom zneni (ak je to relevantné) alebo podl'a inych
internych aktov
a usmerneni MV SR (napr. Vv pripade zabezpeCovania leteniek - Metodické usmernenie
k zabezpeCovaniu leteniek pre zamestnancov Ministerstva vnitra SR, vydanym Kancelariou
ministra vnatra SR, ¢. p. KM-00-2019/007280 zo dna 7. 9. 2019 a pod.), pokial’ upravujt
niektory z postupov zadavania zékaziek prisnejsie.

Verejné obstardvanie ajeho spravne nastavenie tvori jednu z najpodstatnejSich stcasti
implementacie projektu. Verejné obstaravanie upravuje zakon ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej aj ,,ZVO*). ZVO je predmetom
Zastych novelizacii a preto prijimatelovi odporiéame priebezne sledovat’ stranku Uradu pre
verejné obstaravanie (d’alej len ,,UVO*), ktory informuje o kazdom zneni novely ZV0.?

Pravidla, postupy a odporti€ania uvadzané¢ Vv Usmerneni verzii 1.0 a nasledovnych sa
vzt’ahuju na znenie ziakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov u¢inného od 18. 4. 2016, t. j. na postup zadavania zakazky zacaty po
17. 4. 2016.

Pravidl4, postupy a odporucania uvadzané v prilohe €. 7 Prirucky pre prijimatel’a verzii 1.1
a 1.2 sa vzt'ahuji na znenie zakona ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov u¢inné¢ho do 17. 4.2016, t. j. na postup zadavania zakazky
zacaty do 17. 4. 2016.

Kontrola VO sa vykona podl'a pravidiel vztahujicich sa na kontrolu VO uvedenych vo verzii
Usmernenia, resp. Prirucky pre prijimatela U¢innej v case predlozenia dokumenticie
z VO na kontrolu oddeleniu kontroly verejného obstaravania a nezrovnalosti (d’alej len
L,OKVOaN«)? organiza¢ného odboru sekcie eurdpskych programov MV SR s prihliadnutim
na znenie ZVO, resp. zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov u€inného do 17. 4. 2016 a na povinnosti prijimatel'a uvedené vo verzii
Usmernenia ucinnej v ¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni VO, vyzvy na predkladanie

! Sidlo: Pribinova 2, 812 72 Bratislava
2 https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad-2ab.html
® Kontaktn4 adresa: Panenska 21, 812 82 Bratislava

Strana 3


https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad-2ab.html

poniik do vestnika UVO na uverejnenie, zverejnenia zékazky na elektronickom trhovisku,
resp. odoslania vyziev na predkladanie ponuk v pripade zakaziek s nizkymi hodnotami.

Zodpovedny organ vykonava kontrolu VO ako finan¢na kontrolu podla zdkona o finan¢ne;j
kontrole.

Kontrola VO je realizovana na zéklade informacii a dokumentov predlozenych prijimatel'om.
Rozsah predkladanej dokumentacie je upraveny v kapitole 1.5 Vseobecné ustanovenia, resp.
Vv Casti 1.6 Typy financnej kontroly VO tohto Usmernenia.

Kontrola VO sa podl'a ¢asu vykonavania, rozsahu a predmetu kontroly deli na:

1. dobrovolné ex-ante posudenie pred vyhlasenim VO

2. dobrovol'nu ex-ante kontrolu pred podpisom zmluvys aspesnym uchadzacom,

3. ex-post kontrolu po podpise zmluvy s uspesnym uchadzaCom (naslednii ex—post

kontrolu / standardnu ex-post kontrolu),

kontrolu dodatkov,

kontrolu postupov pri obstaravani zakazky, na ktor sa nevzt'ahuje zakon o verejnom

obstaravani,

6. kontrola ¢iastkovych zdkaziek zadavanych na zaklade ramcovych dohod a zékaziek
zadavanych v ramci dynamického nakupného systému

ok~

Prijimatel’ predkladda dokumentaciu k VO na kontrolu ZO v zavislosti od $tadia
pripravy/realizacie VO a v zmysle grantovej zmluvy/interného predpisu a tohto Usmernenia.

Kontrolu VO realizuje ZO na zaklade kompletnej dokumentacie dorucenej prijimatelom
odboru zahraniénej pomoci® sekcie europskych programov MV SR (dalej len ,,0ZP).
V ramci ZO vykonava kontrolu VO - OKVOaN v sucinnosti s OZP.

OKVOaN overuje kontrolou VO dodrziavanie pravidiel SR a EU pri obstaravani tovarov,
sluzieb, stavebnych prac a stvisiacich postupov, pri ktorych kontrole musia byt zohl'adnené
principy a postupy stanovené ZVO apostupy pri obstarani zdkazky, na ktord sa ZVO
nevztahuje, pricom v sulade s pravidlami jednotného trhu kontroluje aj dodrziavanie
zakladnych principov VO, ktorymi st princip:

a) rovnakého zaobchadzania;

b) nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov;
C) transparentnosti;

d) hospodarnosti a efektivnosti;

e) proporcionality.

OZP realizuje kontrolu formalnej spravnosti predlozenej dokumentacie a kontrolu vecného
siladu predmetu zakazky s grantovou zmluvou/internym predpisom Vrozsahu priamych
vydavkov.

Prijimatel’ predlozi dokumentaciu z VO na kontrolu OZP. OZP po vykonani kontroly
formalnej spravnosti predlozenej dokumenticie a kontroly suladu predmetu zakazky
sgrantovou zmluvou/internym  predpisom v rozsahu priamych vydavkov postipi
dokumentaciu z VO na kontrolu OKVOaN. Vysledok kontroly VO oznami prijimatel'ovi

* Kontaktn4 adresa: Pribinova 2, 812 72 Bratislava
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OKVOaN. Lehoty na vykon jednotlivych typov kontrol st uvedené v casti 1.6 Typy financnej
kontroly VO tohto Usmernenia.

OKVOaN poziada prijimatela v pripade potreby o vysvetlenie, resp. doplnenie dokumentacie
z VO v lehote minimalne 5 a maximalne 10 pracovnych dni odo dna dorucenia ziadosti
0 vysvetlenie resp. doplnenie dokumentacie z VO prijimatelovi. Diiom odoslania ziadosti sa
lehota na vykon kontroly prerusuje. Ditom nasledujucim po dni dorucenia vysvetlenia alebo
doplnenia dokumentacie OKVOaN pokracuje plynutie lehoty na vykon kontroly VO.

Ak OKVOaN identifikuje nedostatky v procese VO, vypracuje navrh spravy z kontroly,
prerusi kontrolu a vyzve prijimatela v primeranej lehote v zavislosti od rozsahu
identifikovanych nedostatkov (nie kratSej ako 5 pracovnych dni) na odstranenie nedostatkov,
zapracovanie pripomienok, zdévodnenie nezapracovania pripomienok. Prijimatel’ ma pravo
voci navrhu spravy podat’ v urCenej lehote ndmietky.

Dniom odoslania navrhu spravy z kontroly VO sa prerusuje plynutie lehoty na vykon kontroly.
Dniom nasledujucim po dni dorucenia némietok prijimatela OKVOaN pokracuje plynutie
lehoty na vykon kontroly VO v zavislosti od typu kontroly VO.

Ak kontrolou VO neboli zistené nedostatky, prijimatel’ akceptoval a odstranil vsetky zistené
nedostatky, OKVOaN neakceptuje namietky podané prijimatel'om, prijimatel’ v stanovenej
lehote nedoru¢i namietky alebo prijimatel’ doru¢i ozndmenie, Ze nema namietky k névrhu
spravy, OKVOaN vypracuje spravu z kontroly a zasle ju prijimatelovi. Odoslanie spravy
z kontroly VO prijimatel’'ovi sa povazuje za moment ukoncenia kontroly.

Ak sa pri ex-post kontrole VO zisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, ktorych zavaznost mala alebo mohla mat’ vplyv
na priebeh alebo vysledok VO, bude navrhnutd percentualna sadzba finanénej opravy podla
rozhodnutia Komisie C(2019) 3452 zo 14. 5. 2019 o stanoveni usmerneni o uréeni finan¢nych
oprav, ktoré sa maju uplatiiovat na vydavky financované Uniou pri nedodrzani pravidiel
verejného obstaravania (d’alej len “rozhodnutie Komisie®).

Vydavky uskutocnené na zéklade vysledku daného VO budi ZO povaZované za neopravnené
vo vySke navrhnutej finan¢nej opravy z opravnenych vydavkov.

Dolezité upozornenie: OKVOaN nevykonava kontrolu VO a nevydava spravu z kontroly
VO v pripade zakaziek malého rozsahu v zmysle kap. 1.9 Usmernenia k VO a zakaziek
s nizkou hodnotou podliehajicich zjednoduSenej realizacii vzmysle kap. 1.8.1.2
Usmernenia k VO.

1.1 Plan verejného obstaravania

Prijimatel’ je ku kazdej zdkazke, ktord podlieha kontrole, povinny predlozit’ plan verejného
obstardvania tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac rovnakého charakteru ako je predmet
prisluinej zdkazky za kalendarny rok a celi dizku realizécie projektu/projektov, v ktorom
bola/bude zakazka vyhlasena (priloha ¢. 2 Usmernenia). Pri vypracovani planu obstaravani je
prijimatel’ povinny zohl'adnit’ aj vydavky na tovary/sluzby/prace obstaravané¢ v ramci inych
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projektov financovanych z inych zdrojov EU a stiéasne aj vydavky z verejnych zdrojov, ktoré
si uréené pre vlastni potrebu za organizaciu. Tento plan obsahuje miniméalne tieto tidaje:

a) nazov predmetu zakazky,

b) stru¢ny opis predmetu zakazky,

c) predpokladana hodnota zakazky/hodnota zakazky bez DPH,
d) postup zadavania zakazky,

e) Clenenie zakazky podl'a predpokladanej hodnoty,

f) planovany datum vyhlasenia /datum zadavania zakazky.

Prijimatel’ predlozi ZO plan obstaravani spolu s dokumenticiou k procesu verejného
obstaravania pri prvej kontrole predmetného VO vykonavanej ZO v zavislosti od toho, ktory
typ kontroly prinélezi predmetnému VO.

V pripade, ak ZO v plane obstaravania identifikuje nedostatky, ticto budu stéastou Spravy
z kontroly VO spolu so spésobom odstranenia nedostatkov.

1.2 Predpokladana hodnota zakazky (d'alej len ,PHZ")

V zmysle § 5 ods. 1 ZVO sa uvadza, cit.: ,, Zdkazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou
hodnotou Vv zadvislosti od jej predpokladanej hodnoty. Z tohto ustanovenia vyplyva, Ze pri
obstaravani kazdej zdkazky, t. j. tovaru, sluzby alebo stavebnych prac, je prijimatel’ povinny
pred samotnym vyhlasenim VO stanovit’ (vypocitat’) PHZ(priloha ¢. 3).

Nasledne je prijimatel’ povinny vyhotovit’ zapis z urcenia PHZ (priloha ¢. 3, priCom tento
vzor prilohy prijimatel’ pouzije vzdy v pripade, ak nema internym predpisom ustanoveny
vlastny vzor zdznamu, ktory vSak spliia minimalne nalezitosti uvedené v prilohe ¢. 3).

V  zmysle § 6 ods. 1 ZVO sa PHZ uréuje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty s cielom ustanovenia postupu verejného obstaravania podla finan¢nych
limitov. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ uréia PHZ na zaklade udajov a informacii o
zékazkach na rovnaky alebo porovnateny predmet zakazky. Ak nema verejny
obstaravatel' alebo obstaravatel’ idaje podl'a druhej vety k dispozicii, ur¢i predpokladant
hodnotu na zaklade tdajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou
trhovou konzultaciou alebo na zéaklade udajov ziskanych inym vhodnym spésobom. PHZ je
platna \4 case odoslania oznamenia
o vyhlaseni VO alebo oznamenia pouZitého ako vyzva na sut'az na uverejnenie; ak sa
uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v Case zacCatia
postupu zadavania zakazky.

Z0O odporuca v oznameni o vyhlaseni VO alebo v ozndmeni pouZitom ako vyzva na sut'az
uvadzat PHZ. Udajom o mnozZstve alebo rozsahu obstardvanych tovarov, stavebnych prac
alebo sluzieb mozno nahradit’ udaj o PHZ len v objektivne oddvodnitenych pripadoch.
Uvedené nema vplyv na povinnost’ urcenia PHZ pred vyhlasenim VO. Ak sa ur¢ia podmienky
ucasti

v spojeni s PHZ alebo ak sa vyzaduje zabezpeka, je nutné vzdy v oznameni uvadzat PHZ.

Uréujicim finanénym limitom je predpokladana cena v EUR bez DPH za rovnaké alebo
porovnatel'né predmety zakazky tvoriace pribuzni skupinu tovarov/sluzieb/prac, resp.
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tvoriace jeden logicky celok za jeden kalendarny rok alebo za obdobie trvania zmluvy s
dodavatel'om, ak presahuje jeden kalenddrny rok. Do tohto limitu sa zapoclitavaju aj
planované obstardvania suvisiace s beznou cinnostou organizacie vratane opakovanych
plneni, pokial’ st tieto vydavky financované z verejnych zdrojov alebo zdrojov EU a vydavky
v ramci inych projektov financovanych z inych zdrojov EU.

Podl'a § 6 ods. 10 ZVO sa predpokladana hodnota ramcovej dohody alebo dynamického
nakupného systému urc¢i ako maximalna predpokladana hodnota vsetkych zakaziek, ktoré¢ sa
predpokladaju pocas platnosti ramcovej dohody alebo pocas trvania dynamického nakupného
systému.

Délezité upozornenie: Podl'a § 6 ods. 16 ZVO zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob
urcenia jej predpokladanej hodnoty s ciel'om znizit' PHZ pod finan¢né limity podla ZVO. K
nedovolenému rozdeleniu zakazky dochddza rozdelenim rovnakého alebo obdobného
predmetu zédkazky do viacerych zékaziek, pre ktoré vyhlasi prijimatel’ samostatné VO niz8§im
postupom zadavania zékazky, ako zodpovedd finanénému limitu uréenému suétom PHZ
tychto zdkaziek. Pritom zdroven plati, Zze ide o predmety zakaziek, ktoré spolu suvisia z
funk¢ného, ¢asového a miestneho hl'adiska a pod.

V pripade, ak sa predmet obstaravania sklada z viacerych casti, poloziek, suborov veci alebo
samostatnych veci, ktoré s obstardvané naraz (od jedné¢ho dodavatela), je potrebné brat’ do
uvahy celkova predpokladant cenu predmetu obstarania, nie jednotlivé Casti.

Z uvedeného taktiez vyplyva, Ze nie je mozné v kazdom pripade pouzivat PHZ urcenu v Case
predlozenia, resp. schval'ovania grantovej zmluvy/interného predpisu, nakol’ko medzi takymto
uréenim predpokladanej hodnoty a samotnym zadavanim predmetnej zakazky moze prejst
niekol’ko mesiacov a predpokladand hodnota zékazky sa mohla zmenit'.

Stanovenie (vypocet) PHZ podla § 6 ZVO je nevyhnutnou sucastou dokumentacie z VO.

Dolezité upozornenie: V pripadoch, ked’ je predmetom obstarania tovar, odporuca sa uz
v ramci stanovenia PHZ (napr. formou prieskumu trhu) oslovit’ alebo identifikovat’ takych
potencidlnych dodavatelov, ktori na trhu predavaju napr. rozne znacky a typy obstaravanych
tovarov preukazatelne spiiiajicich poziadavky na predmet zakazky, od réznych vyrobcov
a pod. V ramci takéhoto prieskumu trhu (indikativneho) ZO odportaca uvadzat’ parametre
(technické Specifikacie) tovarov, ktoré planuje prijimatel’ obstarat’, v takom rozsahu, aby boli
rovnaké alebo ¢o najviac podobné opisu predmetu zédkazky pouzitého v ramci samotného
verejného obstardvania. Tieto opatrenia prijimatelovi mozu v budicnosti napomdct’ pri
preukazovani, Ze predmet zédkazky nebol opisany diskriminacne.

Dolezité upozornenie: Upozoriiujeme prijimatel'ov, aby pri predkladani dokumentacie na
kontrolu VO venovali zvySent pozornost dokumentu preukazujicemu urcenie PHZ.
V pripade, ak prijimatel’ nepredlozi tento dokument, bude zo strany OKVOaN vyzvany na
dolozenie chybajuceho dokumentu, ¢im dojde k prediZeniu procesu kontroly VO.

Informacie apodklady, na zdklade ktorych bola urCend PHZ nesmu byt starSie ako 6
mesiacov ku dia vyhlasenia VO, ak bola PHZ uréena prieskumom trhu realizovanym
oslovenim alebo identifikovanim potencidalnych zaujemcov alebo pripravnou trhovou
konzulticiou. Ak ceny obstardvanych tovarov, stavebnych préac alebo sluzieb nezaznamenali
na trhu zmenu, je mozné pre ucely ur¢enia PHZ pouzit’ aj podklady starSie ako 6 mesiacov.
Zdovodnenie tejto skutoCnosti musi byt stcastou dokumentéicie k VO a vychadzat moéze
napr. zpotvrdeni ziskanych opdtovnym oslovenim potencialnych  dodavatel'ov
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predkladajucich indikativne cenové ponuky v ramci povodného prieskumu trhu, ze sa cena
predmetu zakazky V ¢ase ich opatovného oslovenia nezmenila, zo znaleckého posudku, z
udajov Statistického uradu SR alebo z inych relevantnych objektivnych informacii.

Urcenie PHZ vykona prijimatel’ napr. na zaklade informacii:

= na zaklade udajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet
(napr. povinne zverejiiované zmluvy v Centralnom registri zmlav (d’alej len ,,CRZ®)),
uvedené udaje a informacie (zmluvy) musia byt platné ku ditu vyhlasenia VO, napr.
prijimatel’ mé& zmluvu, ktorej konci G¢innost — pre ucely vypoctu PHZ prijimatel
pouzije udaje (sumy, ceny) z tejto zmluvy;

= 7 cenového prieskumu oslovenim minimalne 3 potencidlnych dodavatel'ov, pricom pre

ucely zdokladovania takto vykonaného prieskumu prijimatel’ predlozi celu
komunikéciu s potencidlnymi dodavate'mi®; predpokladana hodnotu zakazky je mozné
nasledne (napr. v pripade nedoruéenia 3 cenovych pontk) uréit’ aj na zaklade dvoch
cenovych ponuk;

= 7z cenového prieskumu z webovych sidiel potencidlnych dodavatelov, pricom pre ucely
zdokladovania takto vykonaného prieskumu trhu prijimatel’ predlozi ,,print screen*
z predmetnych webovych sidiel, pripadne aj internetové odkazy (,,html“ a pod,.),
priCom sucastou ,print screenu“ obrazovky zwebového sidla potencidlneho
dodavatel’a musi byt’ aj zaznamenanie ddtumu vyhotovenia ,,print screenu;

z vlastnej databazy o skuto¢nych nakladoch rovnakej alebo porovnatel'nej obstaravane;j
komodity (objektivne zdokumentovanej), ktoré boli obstaravané v predchadzajicom
kalendarnom roku (upravenej o oakavané zmeny);

z aktudlnych katalogov potencidlnych dodéavatel'ov (listinnych, uvedenych na
internetovych strankach); ak prijimatel’ ur¢uje PHZ na zaklade udajov a informaécii o
zakazkdch na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky (napr. povinne
zverejiiované zmluvy v CRZ), urcuje PHZ na zéklade minimalne dvoch nezavislych
udajov o cenach;

= 7 projektantom ocenené¢ho rozpoctu stavebnych prac aktudlneho v ¢ase odoslania

oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo ozndmenia pouzitého ako vyzva
na sut’az na uverejnenie, resp. vyjadrenie projektanta k aktudlnosti rozpoctu stavebnych
prac (oceneny rozpocet, resp. vyjadrenie projektanta nesmie byt starSie ako 6 mesiacov

pred  vyhlasenim  verejného  obstaravania);  oceneny  rozpocet,  resp.
vyjadrenie projektanta musi byt parafované s uvedenim datumu a oSetrené peciatkou
projektanta;

= S$tatnou cenovou expertizou stavebnych prac aktudlnou v ¢ase odoslania oznédmenia
o vyhlaseni VO alebo oznadmenia pouzitého ako vyzva na predkladanie ponuk na
uverejnenie (Statna cenovad expertiza nesmie byt starSia ako 6 mesiacov pred
vyhlasenim VO)

= 70 znaleckého posudku;

= alebo kombinaciou vyssie uvedenych bodov.

Dolezité upozornenie: Telefonicky prieskum trhu nebude povaZzovany za dostacujici pre
urcenie PHZ.

® Vo vynimo&nych pripadoch, kedy méze ist o jedineény predmet zakazky, mdZe prijimatel

oslovit/identifikovat’ aj menej ako troch zaujemcov, pricom tato vynimka musi byt zo strany prijimatel’a riadne
zdoévodnena
a podlozena.
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DoleZité upozornenie: Prijimatel’ je povinny urcit PHZ na zéaklade aspon dvoch navzajom
nezavislych udajov o cenach (napr. aspon 2 cenové ponuky alebo tidaje o cene z aspon 2
zmluv, zverejnenych v CRZ), ak nie je uvedené inak. V pripade, ak cena tovaru, stavebnych
prac alebo sluzieb zaznamenala na trhu podstatni zmenu, je ZO opravneny pozadovat od
prijimatel’a aktualizaciu podkladov k urceniu predpokladanej hodnoty zdkazky aj v pripade,
ak podklady neboli starSie ako 6 mesiacov ku ditu vyhlasenia VO. Odporucanym postupom
pri uréeni PHZ je vykonat aritmeticky priemer z cien uvedenych v predlozenych cenovych
ponukéch.

V pripade zikaziek s nizkou hodnotou, ktorych predpokladani hodnota je do 50 000
EUR bez DPH, je mozné uréit uspeSného uchadzata na zadklade uréenia PHZ (tzv.
,jednokrokovy postup®). PHZ musi byt uréena oslovenim minimdlne troch potencidlnych
zadujemcov alebo ich identifikovanim napr. cez webové rozhranie, priCom oslovovani alebo
identifikovani dodévatelia musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat’ sluzbu, tovar
alebo préacu v rozsahu predmetu zédkazky. Na takéto urcenie tispesSného uchadzaca je potrebné
Vv pripade realizacie prieskumu trhu uviest’ Gcel takéhoto prieskumu trhu, ktorého vysledkom
modze byt zadanie zékazky a zaroven potvrdenie PHZ, t. j. pri oslovovani potencidlnych
zadujemcov je potrebné uviest, ze vysledkom prieskumu trhu je nie len zistovanie PHZ, ale
vysledkom moéze byt v zmysle vopred urcenych kritérii aj uzavretie zmluvy s GspeSnym
uchddzacom. Podmienkou je, aby takymto postupom zadavania zdkazky nedoslo
k nepovolenému deleniu predmetu zakazky, ato tak, Ze zakazka, ktora by sa inak mala
zadavat’® postupom pre zékazky nad 50 000 EUR bez DPH podla kap. 1.8.1.1. tohto
Usmernenia alebo vy$§im postupom, sa zada neopravnene rozdelena na viaceré zakazky
postupom zadavania zakazky do 50 000 EUR bez DPH.

1.3 Povinnost uzatvorit zmluvu

Prijimatel’ je povinny uzavriet’ s uspesnym uchiddzaCom pisomnu zmluvu pri vSetkych
typoch zakaziek, ktorych PHZ je vys$Sia alebo rovna ako finanény limit pre zakazku
S nizkou hodnotou v zavislosti od druhu zikazky podla predmetu obstarania
(tovar/sluzba/stavebné prace/potraviny). Pri zdkazkach s nizkou hodnotou je postacujice
vytvorit zmluvny vztah na zéklade objednavky, ktord musi spiiiat’ minimalne naleZitosti
pisomného zmluvného vztahu (v zéavislosti od konkrétneho zmluvného typu), a to najmaé:
datum jej vyhotovenia, kompletné a spravne identifika¢né idaje objednavatela a dodavatel’a
(t. j. obchodné meno/ndzov, ICO, adresu sidla, prip. kontaktné miesta), jednozna¢nu
Specifikaciu predmetu zdkazky, dohodnuta cenu (bez DPH, vyska DPH a cena s DPH), lehotu
a miesto plnenia, dalSie ndleZitosti podl'a poZiadaviek objednavatela. Na objednavke je
potrebné zaznamenanie potvrdenia o jej prijati dodavatel'om, resp. musi byt’ predlozend ina
relevantnd dokumentécia preukazujlca prevzatie zdvizku dodavatel'a dodat’ tovar, uskuto¢nit’
stavebné prace alebo poskytnut sluzbu za podmienok uréenych v objednavke. Pokial
vysledok VO nie je formalne zachyteny ani pisomnym zmluvnym vzt'ahom, ani objednavkou,
ale inym spdésobom (napr. pokladnicnym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory
jednoznacne a hodnoverne preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento
doklad pre potreby kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vztah.

Prijimatel’ sa zavédzuje upravit' v zmluve s dodavatel'om tovarov, sluzieb alebo stavebnych
prac (pripadne v objednavke) povinnost' dodévatela/subdodédvatela tovarov, sluzieb alebo
stavebnych prac strpiet’ vykon kontroly/auditu stvisiaceho s doddvanym tovarom, pracami
asluzbami (vratane kontroly objednavok, faktir a stvisiacej dokumentacie) v sulade
s pravidlami uvedenymi v grantovej zmluve / internom predpise opravnenymi osobami na
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vykon tejto kontroly/auditu a poskytnat im vSetku potrebnu sucinnost. V zmluve
s dodavatelom alebo v objednavke (ak relevantné) musi byt vyslovene uvedené, ze:
,Dodavatel/subdodavatel’ sa podrobi vykonu kontroly zo strany poverenych zamestnancov
kontrolného orgdnu podla prislusnych vSeobecne zdaviznych pravnych predpisov SR a EU,
pricom zamestnanci oprdavneni na vykon kontroly su napriklad: povereni zamestnanci
Zodpovedného orgdnu, Orgdnu auditu, Najvyssieho kontrolného viradu SR, Uradu pre verejné
obstaravanie, splnomocneni zastupcovia Europskej komisie, Europskeho uradu na boj proti
podvodom a Europskeho dvora auditorov ako aj osoby prizvané kontrolnymi orgdanmi
Vsulade s pravidlami  uvedenymi v grantove]  zmluve/  internom  predpise.
Dodavatel/subdodavatel’ poskytne opravnenym osobam na vykon kontroly/auditu vsetku
potrebnu sucinnost’*.

Prijimatel’ sa eSte pred uzatvorenim pisomnej zmluvy musi uistit, ¢i ma ku vSetkym
obstaranym tovarom, sluzbam a pracam dostatocné financné krytie v jednotlivych polozkach
schvaleného rozpoc¢tu. (Napr. pri elektronickych aukciach sa moze stat, ze niektoré polozky
Vv ramci obstaravanej skupiny poloziek sa obstaraju za niz$iu cenu a niektoré naopak za vyssiu
cenu, ako je naplanované v rozpocte. Pred samotnym podpisom zmluvy s uspeSnym
uchadzacom je nevyhnutné mat’ zo strany ZO odsuhlaseny presun finan¢nych prostriedkov
v sulade s relevantnymi ustanoveniami Prirucky pre prijimatel’a.)

Dolezité upozornenie: Upozorfiujeme na povinnost prijimatela pri uzatvarani zmluvy
uspesnym uchadzacom dodrziavat' zdkon ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejné¢ho
sektora a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov Vv platnom zneni (d’alej len ,,zakon o registri
partnerov verejného sektora®).

Odportcanie ZO: Pri zakazkach s nizkou hodnotou nad 50 000 EUR bez DPH odporuca
ZO s uspesnym uchadza¢om uzavriet zmluvu, a to najmé ak predmetom zmluvného zaviazku
S uspesnym uchadza¢om bude poskytnutie sluzby alebo vykonanie stavebnych prac.

1.4 Financ¢né limity

Prijimatel’ pri realizacii schvaleného projektu zabezpec¢i dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb
alebo uskuto¢nenie stavebnych prac tretimi osobami postupmi podl’a ustanoveni platného
aucinného ZVO. Prehl'ad aktudlnych (aj predchadzajicich) finannych limitov uverejiiuje
UVO na svojej webovej stranke®. Finanéné limity st ustanovené vSeobecne zéviiznym
pravnym predpisom UVO.’

1.5 VSeobecné ustanovenia

Prijimatel’ je povinny predlozit dokumentaciu k VO na kontrolu vo forme kopie originalu
kompletnej dokumentacie v pisomnej podobe, a to v jednej z tychto foriem:

® hitp://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-
zakon-c-252006-z-z--4bc.html  a http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-
usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html

" Vyhlaska Uradu pre verejné obstaravanie ¢. 118/2018 Z. z., ktorou sa ustanovuje finanény limit pre nadlimitnt
zakazku, finan¢ény limit pre nadlimitni koncesiu a finanény limit pri sut'azi navrhov a od 1. 1. 2020 nadobtda
¢innost’ nova vyhlaska Uradu pre verejné obstardvanie upravujuca aktualne finanéné limity pre nadlimitné
zakazky

Strana 10


http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-252006-z-z--4bc.html
http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-252006-z-z--4bc.html
http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html
http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html

a) listinnej, ktora je pevne zviazana a podpisana Statutarnym zastupcom
prijimatela, resp. splnomocnenym zastupcom. V pripade, Ze prijimatel ma
aktivovan elektronicku schranku®, méze doru¢it’ ZO Ziadost o vykonanie kontroly aj
prostrednictvom elektronickej schranky.

b) elektronickej na neprepisovateP’nom datovom nosic¢i (CD/DVD, resp. iny) alebo

€) prostrednictvom zriadenia pristupu v elektronickom prostriedku, ktory bol pouzity na
ucely zadavania zakazky (napr. EVO, JOSEPHINE, EKS, resp. iny) alebo

d) roznej kombinacie podl’a bodov a), b) alebo c).

Dokumentaciu podl’a bodov a), b), ¢) alebo d) predklada prijimatel’ OZP spolu so
Ziadost’ou o kontrolu VO podra prilohy ¢. 14.

Dokumentaciu, ktora je dostupna v elektronickom prostriedku, ktory bol pouzity na
ucely zadavania zakazky (napr. EVO, JOSEPHINE, EKS a pod.), nie je prijimatel’ povinny
predkladat’ aj v listinnej, resp. elektronickej podobe (CD/DVD). V tomto pripade v§ak musi
byt stcastou predloZenej dokumentacie pristup umoziiujuci kontrolu verejného
obstaravania v elektronickom prostriedku (t. j. pristupové udaje do -elektronického
prostriedku / systému, prostrednictvom ktorého bolo VO realizované: prihlasovacie meno
aheslo). Prijimatel je zaroven povinny zabezpeéit archivaciu a dostupnost’ tejto
dokumentéacie pre ucely vykonu auditu a kontroly pocas celej doby archivacie v stulade
s grantovou zmluvou/internym predpisom a po celi minimalnu dobu archivacie uréenti v
ZVO. Zmluva prijimatela s uspesnym uchadzatom musi byt predlozend kompletna so
vSetkymi prilohami vratane podpisov zmluvnych stran a Gdajov, ktoré nie st anonymizované
a je mozné predlozit’ ju bud’ v origindlnom vyhotoveni listinne, alebo jej kopiu listinne alebo
jej scan elektronicky alebo vyhotovenu elektronicky - podpisanu elektronickym podpisom.
Elektronickd verzia zmluvy (scan / elektronicky dokument oSetreny kvalifikovanym
elektronickym podpisom) moéze byt predlozend bud’ na datovom nosi¢i alebo v ramci
elektronického prostriedku na zadavanie zdkazky (EKS / EVO / Josephine a pod.), ak je jej
znenie uplné, s neanonymizovanymi udajmi a podpismi zmluvnych stran, vratane vSetkych jej
priloh (a teda napr. predloZenie potvrdenia o zverejneni zmluvy v CRZ, nie je postacujuce).
Zoznam dokumentacie je prijimatel’ povinny predkladat’ vzdy v listinnej/elektronickej forme
bez ohl'adu na skuto¢nost’, ¢i na realizaciu VO vyuzil prislusny elektronicky prostriedok.

Ako sucast’ Ziadosti o vykonanie kontroly prijimatel’ predkladd aj Cestné vyhlasenie 0
nepritomnosti konfliktu zaujmov osdb zcastiujicich sa na procese VO (priloha ¢. 10) a
Cestné vyhlasenie prijimatela o Gplnosti a kompletnosti dokladov (priloha ¢. 11).

Prijimatel’ pouZije pri predkladani dokumentécie nasledovny postup:

1. Prijimatel vyhotovi fotokopiu alebo sken celej dokumentéacie z pripravovaného,
prebichajuceho alebo zrealizovaného VO. Takouto formou je mozné predkladat
dokumentéciu len vtedy, ak zdkazka nebola realizovana prostrednictvom elektronicke;j
komunikacie podla § 20 ZVO. Ak zékazka bola zrealizovana prostrednictvom
elektronickej komunikéacie podla § 20 ZVO, musi prijimatel’ predlozit ZO pristup
umoznujuci kontrolu VO v elektronickom prostriedku. Dokumenty, ktoré v iom nie st

8 Ziadosti ainé podania je mozné dorucovat do elektronickej schranky podla zakona & 305/2013 Z. z. o
elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej
len ,,elektronicka schranka®),
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obsiahnuté, prijimatel’ predklada v jednej z foriem uvedenych v prvej vete tohto bodu
(teda listinne alebo elektronicky).

2. Prijimatel’ predlozi ZO zoznam dokumentov, ktoré predklada na kontrolu vo forme
fotokopie, t. j. listinnej forme, alebo vo forme elektronickej dokumentacie (vratane
skenovanej dokumentacie), resp. v_elektronickom prostriedku, ktory bol pouzity na
ucely zadavania zdkazky. ZO odporaca, aby sa zoznam dokumentov nachadzal ako
prvy list/el. dokument v ramci predlozenej dokumentacie a aby dokumentacia bola
chronologicky usporiadana/zosumarizovana.

3. Pri listinnej forme dokumentacie predkladané fotokopie a zoznam predkladanych
dokumentov prijimatel’ nasledne pevne spoji, aby sa dokumentacia nerozpadala a dalo
sa vnej prehladne listovat’ (napr. ju zviaze tepelnou alebo hrebenovou védzbou
a pod.) a na prvej strane, resp. v zozname dokumentov Statutarny zastupca prijimatel’a,
resp. splnomocneny zéastupca uvedie ,,Overené s origindlom* a pripoji svoj
vlastnoru¢ny podpis, ¢im potvrdi pravost’ a kompletnost’ predkladanych dokumentov.
V pripade rozsiahlej dokumentéacie, resp. z dovodu lepSej manipuldcie prijimatel
dokumentaciu predklada zviazanu podla predchadzajicich viet, avSak vo viacerych
mensich zvazkoch.

4. Ak prijimatel’ predkladda na kontrolu koépiu dokumentacie v elektronickej forme
(vratane skenovanej dokumentécie) €o i len z Casti procesu pripravy alebo zadavania
zakazky na neprepisovatenom datovom nosi¢i (CD/DVD, resp. iny - S
predpokladom min. 10-ro¢nej doby archivacie dat), je potrebné CD/DVD/iny datovy
nosi¢ vlozit’ do zalepenej obalky, pricom tak na ddtovom nosic¢i, ako aj na obdlke
bude uvedeny nazov/meno prijimatela a asponn cast’ nazvu VO (podla kapacitnych
moznosti, resp. skratka). Tato obalka bude spojena (zoSivackou alebo previazana
$mirkou a pod.) s Cestnym vyhlasenim o uplnosti a kompletnosti dokladov a o zhode s
origindlom dokumenticie z VO (priloha ¢. 11), ak prijimatel’ tieto predklada
Vv listinne] podobe alebo takyto nosi¢ v oznaenej obalke pripoji k akejkol'vek inej
listinne predkladanej ¢asti dokumentacie — uvedie ho vSak v zozname dokumentacie.

Odportcame, aby sa zoznam dokumentov nachadzal ako prvy list predlozenej dokumentacie
a dokumentacia bola chronologicky usporiadand/zosumarizovana.

Dolezité upozornenie: ZO upozoriiuje prijimatel’a, Ze v pripade predkladania ¢o i len Casti
dokumentacie v listinnej forme nebude akceptovat’ dokumentaciu k VO, ktora nebude pevne
zviazand aoverend v zmysle uvedeného postupu (napr. dokumenticia volne vloZena
v euroobaloch, obalkach, zaklada¢och a pod.), pri ktorej nie je mozné zaruéit’ jej pravost’
a kompletnost. ZO takto predloZzent dokumentaciu k VO vrati prijimatelovi bez vykonania
kontroly VO. Kontrola VO bude zo strany ZO vykonana az po opidtovnom doruceni
dokumentacie k VO v stlade s vyssie uvedenym postupom.

V pripade, ak OZP vramci kontroly formdlnej spravnosti predloZzenej dokumentacie
a kontroly suladu predmetu zakazky s grantovou zmluvou/internym predpisom v rozsahu
priamych vydavkov poZiada prijimatela o doplnenie alebo vysvetlenie predlozenej
dokumentacie

k VO, prijimatel’ doru¢uje odpoved’ na takuto ziadost’ priamo na kontaktni adresu 0oZP°,
ak v ziadosti nie je uvedené inak.

® Kontaktn4 adresa OZP: Pribinova 2, 812 72 Bratislava
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V pripade, ak OKVOaN v ramci kontroly VO Vv ziadosti vyzve prijimatel’a o doplnenie
alebo vysvetlenie predlozenej dokumentacie k VO alebo vyzve prijimatePa v navrhu
spravy z kontroly VO na odstranenie nedostatkov, zapracovanie pripomienok, zdévodnenie
nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu spravy z kontroly VO,
prijimatel’ doru¢uje odpoved na kontaktni adresu OKVOaN™, ak v ziadosti alebo v navrhu
spravy nie je uvedené inak a do kopie uvedie prislusSného koordinatora pre projekt z OZP,
resp. mu zasSle pripomienky na vedomie (v listinnej, elektronickej forme e-mailom alebo
prostrednictvom interného registraturneho systému MV SR).

V pripade, ak ZO neoboznami prijimatela s vysledkom kontroly VO (nezasle navrh spravy
z kontroly, resp. spravu z kontroly) v lehote uréenej na vykon Kkontroly obstaravania
sluzieb, tovarov, stavebnych prac a stvisiacich postupov (a nedoslo k prerusSeniu plynutia
lehoty ani
k odmietnutiu vykonania dobrovolnej druhej ex-ante kontroly / dobrovolného ex-ante
posudenia nadlimitného VO), prijimatel nie je opravneny uzatvorit’ zmluvu s uspeSnym
uchiadzacom ani vykonat’ iny tikon, ktorého podmienkou je vykonanie kontroly VO
(napr. vyhlasenie VO).

Uzatvorenie zmluvy / dodatku k zmluve s Gspesnym uchadzacom, resp. vykonanie iného
ukonu, v pripadoch kedy OKVOaN vykonava dobrovol'nu ex-ante kontrolu, méze mat’ vplyv
na opravnenie ZO urcit’ ex-ante finan¢nu opravu.

V pripade realizdcie VO, v ramci ktorého budi ponuky vyhodnocované na ziklade
ekonomicky najvyhodnejSej ponuky za pouzitia elektronickej aukcie, je potrebné venovat
naleziti pozornost’ vyberu elektronického aukéného systému s ohl'adom na mozZnost’ nastavit’
podmienky elektronickej aukcie tak, aby ucastnik elektronickej aukcie mohol znizovat’ svoju
ramci danej elektronickej aukcie a aby verejny obstaravatel’ tito podmienku aj nastavil pred
zacCatim elektronickej aukcie (t.j. v elektronickej aukcii v pripade uplatnenia kritérii
ekonomicky najvyhodnejSej ponuky uchadza¢ mdze znizovat’ ceny svojej ponuky o stanoveny
minimalny rozdiel aj bez toho, aby po tomto znizeni bola jeho cenova ponuka v elektronicke;j

vve

Prijimatel’ je povinny uchovavat a archivovat’ vsetky doklady a dokumenty z pouzitého
postupu VO a zadavania zakazky v sulade so ZVO, grantovou zmluvou/internym predpisom
a tymto Usmernenim.

V pripade zadkazky realizovanej prostrednictvom elektronického prostriedku na zadavanie
zakazky a v pripade elektronickej aukcie zabezpeci prijimatel’ zriadenie pasivneho pristupu
pozorovatela (uzivatel'ské meno a heslo) pre OKVOaN za ucelom vykonu kontroly VO
(spravidla na e-mailova adresu vo.sep@minv.sk, ak OKVOaN neuvedie iné udaje na ucel
zriadenia pristupu), ako aj na e-mailova adresu prislusnych koordinatorov projektu na OZP
SEP MVSR . Uvedena informacia bude tvorit’ sucast’ predlozenej dokumentacie na kontrolu
VO. Tato povinnost’ sa nevztahuje na zédkazky uskutocnené prostrednictvom elektronického
trhoviska.

Podl'a § 28 ods. 1 ZVO sa zakazka moZe rozdelit’ na samostatné Casti, pricom v oznameni
o vyhlaseni VO alebo v oznameni pouzitom ako vyzva na ucast’ sa urci vel'kost’ a predmet
takychto Casti a uvedie, ¢i ponuky mozno predlozit’ na jednu Cast’, niekol’ko Casti alebo vSetky
Casti. Ak zdkazku nemozZno rozdelit’ na samostatné Casti, odovodnenie je potrebné uviest

19 Kontaktna adresa OKVOaN: Panenské 21, 812 82 Bratislava
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v oznameni o vyhlaseni VO alebo v sutaznych podkladoch. OKVOaN bude v ramci
nadlimitnych zakaziek vykonavat’ kontrolu uplatnenia vyuzitia rozdelenia zakazky na
casti tak, aby bola umoZnena §irSia hospodarska stit’az a spristupnila sa tak aj pre malé
a stredné podniky. V pripade, Ze predmet alebo povaha zakazky, alebo iné okolnosti plnenia
zékazky neumoznuju rozdelenie zdkazky na Casti, je potrebné riadne zdévodnit’, preco nie je
toto rozdelenie mozné.

Dolezité upozornenie: V ramci opatreni na znizovanie administrativnej zataze vyuzivanim
informacnych systémov verejnej spravy sa S ucinnostou od 1. 12. 2019 meni § 32 ods. 1
pism. b) a ¢) a § 32 ods. 2 pism. ¢c) ZVO, na ktorych spravnu aplikéciu pri vyhlasovani VO
a kontrolovani splnenia podmienok ucasti tykajicich sa osobného postavenia dava ZO
prijimatelom do pozornosti vyklad UVO vo Vieobecnom metodickom usmerneni.**

Prijimatel’ ma vylu¢nu a kone¢ni zodpovednost’ za vykonanie VO a zaddvanie zakazky pri
dodrzani vieobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov VO,
grantovej zmluvy/interného predpisu a Usmernenia. Prijimatel’ mdze poverit’ tretiu osobu na
vykon realizacie verejného obstaravania, pricom tak musi vykonat na zaklade poverenia
k realizacii verejného obstardvania (priloha ¢. 1).

Dolezité upozornenie: ZO upozoriiuje prijimatela na povinnost zverejiiovania zmliv
S dodavatelmi v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon o slobode informacii), vratane
vSetkych priloh k zmluvam v CRZ, resp. na webovom sidle prijimatela. Ak ide o povinna
osobu, ktora zverejiiuje zmluvy inak ako v CRZ (ide najmé o povinné osoby, ktorymi st obce,
vysSie Uzemné celky, povinné osoby, ktoré st ich rozpoctovou organizaciou alebo
prispevkovou organizaciou), je tdto povinna osoba nadalej povinna dodrziavat’ povinnosti
podl'a § 47a Obcianskeho zakonnika a podl'a § 5a zdkona o slobode informaécii. Teda zmluvu
uzavretll na elektronickom trhovisku vratene jej priloh je nevyhnutné zverejnit’ aj na svojom
webovom sidle, alebo, ak webové sidlo nemd, na webovom sidle jej zriadovatela alebo
bezodplatne v Obchodnom vestniku.

Pri uzatvarani vSetkych typov zmlliv, vratane ramcovych dohd6d na ndkup informacno-
komunikacnych technologii, ako aj inych diel poZivajicich ochranu dusevného vlastnictva,
s vynimkou tzv. ,,balikového* softvéru (oznaGovaného tak v obchodnej praxi), je potrebné
Standardne zahrnat’ do zmlav, vratane ramcovych dohdd, ustanovenia o udeleni licencie
objednavatel'ovi a ustanovenia o zverejneni autorov, vyrobcov a subdodavatel'ov zhotovitel'a
softvéru (vid’. uznesenie vlady ¢. 460/2011 zo dia 6. 7. 2011 a v nadvéznosti na ,,Metodicky
pokyn pre Standardné nalezitosti opisu predmetu zakazky, Standardné podmienky ucasti vo
verejnom obstaravani a optimalne zmluvné podmienky v suvislosti s projektmi v oblasti
informac¢no-komunikaénych technologii®). 12

Z0O v ramci vykonu kontroly VO posudzuje predmetné VO aj z pohl'adu mozného porusenia

hospodarskej sutaze podla zakona ¢. 136/2001 Z.z. o ochrane hospodarskej sttaze
(konkrétne dohdd obmedzujucich sutaz podla § 4 zakona o ochrane hospodarskej sut'aze).

! Vseobecné metodické usmernenie ¢. 11-2019 k preukazovaniu novelizovanej podmienky téasti tykajiicej sa
osobného postavenia podl'a § 32 ods. 1 pism. b) a ¢) zékona o verejnom obstaravani.
http://www.rokovania.sk/Rokovanie.aspx/BodRokovaniaDetail?idMaterial=19902,

http://www.informatizacia.sk/verejne-obstaravanie-a-zmluvy-pre-ikt/
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Dolezité upozornenie: Pri definovani technickych parametrov tovarov v relevantnych
pripadoch odport¢ame urcovat’ technické parametre rozmedzim, resp. urCenim minimalne;j
a/alebo maximalnej hodnoty parametra, nie konkrétnou jedinou hodnotou technického
parametra (napr.: Sirka stroja 1100 mm - 1500 mm). V pripade ur¢enia konkrétneho vyrobku
a moznosti predloZzenia ekvivalentu v sulade s § 42 ods. 3 ZVO je potrebné Specifikovat,
v akych parametroch a funkcionalitach spociva ,,ekvivalentnost™ iného vyrobku. Prijimatel
by pri definovani predmetu zakazky mal taktiez vychadzat z projektu, resp. grantovej
zmluvy/interného predpisu. Predmetom obstarania by mali byt také tovary, sluzby a prace,
ktoré st potrebné na realizaciu projektu a ktorych obstaranie bolo v projekte planované.
Prijimatel’ musi zabezpecit, aby nedoSlo k rozporu medzi opisom predmetu zakazky
uvedenym v dokumenticii z VO a vydavkovymi polozkami, s ktorymi sa uvazuje v
predkladanom projekte. Prijimatel’ musi mat’ zaroven na zreteli skutocnost’, ze v pripade, ze
schvaleny projekt uz obsahuje isté Specifikacie obstaravanych tovarov, sluzieb a prac (napr.
technické parametre zariadenia), je v ramci procesu VO pri definovani predmetu zakazky
stale povinny postupovat’ v stilade s principmi VO a § 42 ZVO.

Prijimatel'om sa odporuca, aby v zmluvéach s uspesnymi uchadza¢mi pri vSetkych typoch VO
zakotvili odkladaciu podmienku nadobudnutia u¢innosti zmluvy, ktorou bude schvalenie
zakazky v ramci kontroly VO, t. j. dorucenie spravy z kontroly VO prijimatelovi, 0 com bude
bezodkladne informovat Uspesného uchadzaca z prislusného VO, resp. aby v zmluve
s uspeSnym uchadzacom vyslovne zakotvili pravo odstiupit’ od zmluvy z dévodu dorucenia
spravy z kontroly VO od ZO, obsahom ktorej je nepripustenie vydavkov z predmetného VO
do financovania.

Prijimate’ ma moZnost’ spit’ vzatia dokumenticie k verejnému obstardvaniu alebo
obstaravaniu, ktord bola predlozend ZO za ucelom vykonu kontroly VO alebo kontroly
obstaravania, a to so sthlasom ZO. V pripadoch spét’ vzatia dokumentécie ide o dovod hodny
osobitného zretel'a a ZO zastavi kontrolu VO vyhotovenim zaznamu. Ak prijimatel’ opdtovne
predlozi dokumentaciu na finan¢nu kontrolu, lehoty na vykon kontroly zacinaji plynat
odznovu.

1.6 Typy financnej kontroly VO

Typy finanénych kontrol VO sii nasledovné:

a) Dobrovol’né ex-ante postidenie — posudenie pred planovanym zverejnenim zakazky

Dobrovol'né ex-ante posudenie (d’alej len ,,ex-ante postidenie®) sa vykonava iba v pripade, zZe
prijimatel’ o uvedené ex-ante postdenie pred vyhlasenim VO poziada ZO, t. j. ide o tkon,
ktory ZO vykona na baze dobrovolnosti a iba Vv pripade, ak o neho prijimatel’ dobrovolne
poziada. Ex-ante posudenie je teda dobrovolné, nie je povinnostou prijimatel'a predlozit
dokumentaciu k VO na ex-ante posudenie. EX-ante posudenie sa vykond na zaklade
dokumentacie predloZenej prijimatel'om eSte vo faze pred vyhlasenim VO (a s tym stvisiacim
zverejnenim dokumentécie). Ex-ante posudenie nie je administrativnou finanénou kontrolou
v zmysle zakona ¢. 375/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a ma za ulohu preventivne

3 Prijimatel si mdZe spravnost’ typu finan¢nej kontroly VO odkonzultovat’ s OKVOaN este pred
predloZenim Ziadosti o kontrolu VO.
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eliminovat’ chyby a nedostatky v navrhoch dokumentécie k VO a tym znizit’ riziko poruSenia
Z\VO0.

Ex-ante posudenie sa moze vykonat’ iba pri:
o zakazkach, ktoré st Sohladom na zvoleny postup nadlimitné (okrem VO

uskuto¢nenych centralnou obstaravacou organizaciou podla § 15 ods. 2 aods. 4
ZV0);

V pripade, Ze sa prijimatel’ dobrovol'ne rozhodne predlozit’ dokumentéaciu pred vyhlasenim

VO na ex-ante posudenie, predmetom posudenia budi najma nasledovné dokumenty:

= urcenie PHZ;

= plén VO;

= poverenie K realizacii VO;

* navrh oznamenia o vyhlaseni VO resp. jeho ekvivalent vratane zddvodnenia
nerozdelenia zdkazky na casti podla § 28 ods. 2 ZVO (zddvodnenie nerozdelenia
zékazky na Casti relevantné len v pripade nadlimitnych zakaziek);

= navrh sutaznych podkladov, resp. jeho ekvivalent, a to vratane vsetkych priloh
(najma opis predmetu zakazky, navrh zmluvy a pod.);

= odovodnenie pouzitého postupu VO, ak sa vyZzaduje;

= pri zaddvani zdkazky postupom dynamického ndkupného systému (d’alej len ,,DNS*)
- v§eobecné podmienky pouzivania a zriadenia DNS podl'a § 58 a nasl. ZVO,;

» v pripade nadlimitnych zakaziek realizovanych s vyuZitim elektronického
trhoviska aj automaticky vytvorené oznamenie o vyhlaseni VO a sut'azné podklady,
ktoré boli automatizovanym sposobom vytvorené z tidajov zo zverejnenej ponuky na
elektronickom trhovisku a informacii od prijimatel’a;

= Cestné vyhlasenie prijimatela (aj osob zainteresovanych na priprave VO) tykajice sa
konfliktu zaujmov (priloha €. 10),

= Cestné vyhlasenie o zhode predlozenej dokumentacie zVO s origindlom
dokumentacie a o uplnosti akompletnosti dokladov, obsahujice jednoznacni
identifikéciu projektu
a predkladaného VO

Lehota na vykon ex-ante posudenia VO zo strany ZO:

Lehota na vykon eXx-ante postdenia formalnej spravnosti predlozenej dokumentacie
a ex-ante posudenia suladu predmetu zdkazky s grantovou zmluvou/internym predpisom v
rozsahu priamych vydavkov, ktord vykonava OZP, je 3 pracovné dni od dorucenia
kompletnej dokumentacie. Do 15 pracovnych dni 0od postupenia dokumentacie k VO z OZP
vykond OKVOaN ex-ante postdenie Vystupom z ex-ante posudenia je list od ZO / OKVOaN
pre prijimatel’a, v ktorom uvedie supis nedostatkov alebo odporucani ZO / OKVOaN, ktoré
pred vyhldsenim VO zapracuje prijimatel do navrhu dokumentécie k VO pred vyhlasenim
VO. ZO / OKVOaN iba v pripade nutnosti a velkého poctu zavaznych identifikovanych
nedostatkov, zasle prijimatelovi ziadost o doplnenie alebo vysvetlenie k navrhu
dokumentacie pred vyhlasenim VO, pri¢om uréi primerant lehotu na doplnenie a vysvetlenie
(minimalne 5 pracovnych dni). V pripade, Ze prijimatel’ v ur¢enej lehote nedoruci odpoved na
ziadost” o doplnenie alebo vysvetlenie k navrhu dokumentacie VO, ZO ukonéi ex-ante
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posudenie zaslanim stpisu identifikovanych nedostatkov prijimatelovi. Zapracovanie
odporuc¢ani od ZO a odstranenie identifikovanych nedostatkov bude predmetom d’alSej
kontroly pri predlozeni uvedeného VO na prislusny typ kontroly. V pripade nezapracovania
odporucani, resp. neodstraneni identifikovanych nedostatkov v navrhu dokumentacie k VO
pred vyhldsenim VO a v pripade, Ze uvedené bude mat’ vplyv na priebeh alebo vysledok VO,
bude ZO postupovat’ v sulade s kapitolou tykajiicou sa urovania financnych oprav.

Ex-ante postudenie sa povazuje za ukoncené zaslanim listu ZO so supisom nedostatkov alebo
odporucani ZO /OKVOaN prijimatelovi.

Dalezité upozornenie: Pokial’ prijimatel’ nezapracuje pripomienky ZO, ktoré vyplynuli z ex-

ante posudenia a vyhlasi VO (odo$le oznamenie o vyhlaseni VO), ZO pri identifikovani
nedostatkov pri ex-post kontrole VO, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, uré¢i
zodpovedajicu vySku ex ante finan¢nej opravy.

Ak ZO neidentifikuje pri vykone ex-ante posudenia nedostatky, vypracuje list, v ktorom
konStatuje, ze predmetné verejné obstardvanie méze prijimatel’ vyhlasit’.

Predmetom ex-ante posudenia nie su lehoty alebo zmluvné terminy, ktoré musi prijimatel’
aktualizovat’ v ¢ase vyhlasovania VO. VSetky lehoty musia byt urené v stlade so ZVO a
vsetky zmluvné terminy by mali koreSpondovat’ s harmonogramom projektu.

b) Dobrovol'na druha ex-ante kontrola - kontrola VO pred uzatvorenim zmluvy
S tspeSnym uchadzacom

Dobrovol'na druha ex-ante kontrola (d’alej len ,,druha ex-ante kontrola®) sa vykonava iba pri:

o zékazkéch, ktoré st s ohladom na zvoleny postup nadlimitné a nepodliehaju povinnej
kontrole UVO podla § 169 ods. 2 ZVO (tovary a sluzby do 600 000 EUR bez DPH
(okrem VO uskuto¢nenych centralnou obstaravacou organizaciou podla § 15 ods. 2
a ods. 4 ZVO0));

Dolezité upozornenie: V pripade nadlimitnych zakaziek, ktoré nepodlichaji povinnej
kontrole UVO podl'a § 169 ods. 2 ZVO, je druha ex-ante kontrola nepovinna. Prijimatel’ viak
moze z vlastnej iniciativy poziadat ZO 0 vykon predmetnej kontroly nadlimitnej zédkazky, ak
uvedend zikazka nepodlicha spominanej povinnej kontrole UVO a stdasne sa nejedna
0 nadlimitné VO uskuto¢niované centralnou obstaravacou organizaciou podla § 15 ods. 2
aods. 4 ZVO. V pripade, Ze sa prijimatel’ rozhodne z vlastnej iniciativy poziadat’® ZO
o vykon druhej ex-ante kontroly, postupuje podl’a pravidiel uvedenych v tejto ¢asti
Usmernenia.

V pripade, Ze sa Prijimatel’ dobrovol'ne rozhodne predlozit VO na druhu ex-ante kontrolu, je
povinny zaslat dokumentaciu z VO ZO za ucelom vykonania kontroly pred podpisom
zmluvy s uspeSnym uchadzac¢om vo faze po vyhodnoteni pontik a po ukonceni vSetkych
reviznych postupov. Prijimatel’ predkladd dokumentaciu z VO v plnom rozsahu.
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ZO kontroluje, ¢i vramci VO realizovaného prijimatelom nedos$lo k poruSeniu postupov
a principov VO.

Lehota na vykon druhej ex-ante kontroly VO zo strany ZO:

Lehota na vykon kontroly formalnej spravnosti predloZzenej dokumentacie a kontroly stiladu
predmetu zakazky s grantovou zmluvou/internym predpisom v rozsahu priamych vydavkov,
ktort vykonava OZP, je 3 pracovné dni od doruc¢enia kompletnej dokumentacie. Lehota na
vykon druhej ex-ante kontroly VO vykonavanej OKVOaN je 20 pracovnych dni. Uvedena
lehota zac¢ina plynat’ od predlozenia dokumentacie z VO z OZP na OKVOaN a vztahuje sa
na vykon druhej ex-ante kontroly, po ktorej nasleduje vypracovanie a odoslanie navrhu
spravy z kontroly prijimatelovi, ktorej zaverom je nepripustenie vydavkov do financovania
alebo vypracovanie a odoslanie navrhu spravy/spravy z kontroly prijimatel'ovi, ak zakazka nie
je predmetom kontroly UVO podla § 169 ods. 2 ZVO. ZO pri uvedenych tikonoch postupuje
v zmysle kapitoly 1 Verejné obstaravanie tohto Usmernenia.

Délezité upozornenie: Nadlimitné ziakazky, ktoré podliehaji povinnej kontrole UVO (v
zmysle § 169 ods. 2 ZVO) je prijimatel’ povinny priamo predloZit’ na kontrolu UVO vo
faze pred uzavretim zmluvy alebo ramcovej dohody (okrem zadania zdkazky na zaklade
ramcovej dohody alebo v ramci DNS). Podnet na vykon kontroly podava prijimatel’ bez
sudinnosti a vyzvania zo strany ZO. ZO v tomto pripade nevykonava druhu ex-ante
kontrolu postupu zadavania zakazky (pozn.: po kontrole UVO, ZO vykona §tandardnii
ex-post kontrolu).

70 dorazne odporuca prijimatelovi, aby vyuZil moZnost’ dobrovolného ex-ante
postdenia podPa ¢asti 1.6 a) Usmernenia k VO.

Pravo prijimatel’a na ,,dobrovolné“ podanie podnetu na UVO podl'a § 169 ods. 1 pism. b)
ZVO alebo pravo ZO na podanie podnetu podl'a § 169 ods. 1 pism. ¢) ZVO nie je dotknuté.
Ak prijimatel’ alebo ZO toto pravo vyuzije a podd podnet na UVO, rozhodnutie UVO
predstavuje podklad pre ZO na vypracovanie navrhu spravy z kontroly (v pripade zisteni
nedostatkov) alebo spravy z kontroly (v pripade, ak neboli zistené nedostatky alebo ZO po
vydani rozhodnutia UVO o zastaveni konania netrva na predbeZne zistenych nedostatkoch).

Prijimatel’ je povinny predlozit’ ZO pri nadlimitnych zédkazkach, pri ktorych bola predloZena
len jedna, resp. 2 ponuky vzmysle § 57 ods. 2 ZVO odovodnenie nezruSenia postupu
zadavania zakazky. V pripade, ze cena v ponuke uchadzaca, ktory bol vyhodnoteny ako
uspesny, je vysSia ako PHZ, ZO pozaduje od prijimatel’a odévodnenie, preCo predmetny
postup zadavania zdkazky nezrusil, ak nejde o zdkazku realizovanu s vyuzitim elektronického
trhoviska. V pripade, Zze v ramci pouzitého postupu zadavania zakazky bola predloZena len
jedna ponuka a prijimatel’ pouzity postup zadavania zakazky nezrusil, je povinny v sulade s §
57 ods. 2 ZVO zverejnit’ v profile odovodnenie, preco verejné obstaravanie nezrusil.

Z0O sa pri overovani dokumentédcie z VO zameriava na kontrolu najmi tychto dokumentov
a skutocnosti a prijimatel’ ich podl'a toho predklada na kontrolu:
= oznadmenie o vyhlaseni VO alebo jeho ekvivalent vratane zddvodnenia nerozdelenia
zakazky na Casti podl'a § 28 ods. 2 ZVO (len v pripade nadlimitnych zakaziek), vratane
kopie zverejneného oznamenia o vyhlaseni VO vo vestnikoch, resp. na internete alebo
v tlaci, vratane vSetkych redakénych oprav oznamenia o vyhlaseni VO,
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sut'azné podklady v plnom rozsahu aj s prilohami (najma opis predmetu zakazky, navrh
zmluvy a pod.);

vysvetlovanie oznamenia o vyhlaseni VO a/alebo sutaznych podkladov, ak sa
uskutoc¢nilo;

zverejnenie povinnych informéacii a dokumentov v profile verejného obstaravatela, resp.
na inom relevantnom mieste;

menovacie dekréty jednotlivych ¢lenov komisie, vratane ich profesijnych Zivotopisov,
potvrdeni o vzdelani alebo inych dokazov o praxi a/alebo vzdelani ¢lenov komisie,
z ktorych je zrejmé splnenie poziadaviek podl'a § 51 ZVO kladenych na ¢lenov komisie,
cestné vyhldsenia ¢lenov komisie v zmysle § 51 ods. 6 ZVO,;

uréenie/vypocet PHZ, vratane zdovodnenia pouzitého postupu zaddvania zdkazky;
evidencia uchadzacov, ktori predlozili ponuku;

prezencné listiny zo zasadnutia komisie;

zapisnica z otvarania ponuk spolu s prezen¢nou listinou;

potvrdenie o doruceni zapisnice z otvarania pontuk jednotlivym uchadzacom, ktori
predlozili ponuky,

ziadosti o Ucast’ jednotlivych zdujemcov (napr. v pripade uzsej sutaze);

zéapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti - najmé v pripade verejnej siit'aze,
uzsej sutaze a rokovacieho konania so zverejnenim, priameho rokovacieho konania
(priloha ¢. 8);

zapisnica z vyhodnotenia ponuk (priloha ¢. 9);

zéapisnica z priameho rokovacieho konania (ak je to relevantné);

ponuky jednotlivych uchédzacov, vratane dokladu preukazujuceho c¢as dorucenia
ponuky, zoznam vSetkych zaujemcov, ktori poZiadali o sut'azné podklady a potvrdenie
o ich poskytnuti/spristupneni (ak je to relevantné);

rozpodty vsetkych uchadzacov vratane neoceneného vykazu vymer (ak je to relevantné);
informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo jej ekvivalent;

oznamenia o vyluceni, oznamenia GspesSnému uchadzacovi a neuspeSnym uchadzacom;
doklady o uvol'neni zabezpeky;

¢estné vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov osdb zucastiiujicich sa na procese
VO (priloha ¢. 10);

dokumentécia tykajuca sa uplatnenia reviznych postupov;

dokumentécia z priebehu elektronickej aukcie (ak je to relevantné);

protokoly a iné vystupy podrobne a Giplne dokumentujice postup pri zadavani zakaziek
prostrednictvom elektronickych informaénych systémov ainych elektronickych
nastrojov (aj auditné zaznamy o vSetkych tUkonoch vykonanych v pouzitom
elektronickom prostriedku na komunikaciu);

navrh zmluvy s GspeSnym uchddzacom,

preukdzatelné potvrdenie (napr. print screen) preverovania zdpisu uspesného
uchadzaca, resp. aj jeho subdodéavatel'ov (resp. konecnych uzivatel'ov vyhod tspesného
uchéadzaca v registri kone¢nych uzivatel'ov vyhod — s ohl'adom na relevantnu legislativu

Vv Case uzatvarania zmluvy) pred uzavretim zmluvy prijimatela s tspeSnym uchadzacom
podla § 56 ZVO (ak je to relevantné);
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» prijimatel' je povinny predlozit ZO pri nadlimitnych zakazkach, pri ktorych bola
predlozena len jedna, resp. 2 ponuky v zmysle § 57 ods. 2 ZVO zddvodnenie nezrusenia
postupu zadavania zékazky;

= Cestné vyhlasenie o zhode predlozenej dokumentécie z VO s origindlom dokumentacie
a o0 uplnosti a kompletnosti dokladov, obsahujice jednoznacnu identifikaciu projektu
a predkladaného VO. V predmetnom cestnom vyhlaseni zaroven prijimatel’ vyhlasi, ze
si je vedomy, ze na zaklade predlozenej dokumentacie ZO rozhodne o pripusteni, resp.
nepripusteni vydavkov do financovania, o ex-ante finan¢nej oprave, resp. o d’alSich
krokoch, ktoré¢ budu potrebné na =zaklade zisteni ZO v rédmci kontroly tejto
dokumentécie k VO (priloha ¢. 11).

OKVOaN vyzve prijimatela na zrusenie sutaze a odporu¢i vyhlasenie nového VO, ak
v procese kontroly VO pred podpisom zmluvy prijimatela s speSnym uchadzadom
identifikuje iné zadvazné porusenia ZVO, resp. postupov a principov VO, ktoré nie je mozné
odstranit’ upravou navrhu zmluvy medzi prijimatelom a UspeSnym uchédzacom, a sucasne
neschvali uzavretie zmluvy prijimatela s ispeSnym uchaddzacom.

Ak prijimatel’ podpiSe zmluvu s uspeSnym uchddzacom pred riadnym ukoncenim tejto
kontroly, ZO nebude opravneny v pripade zisteni nedostatkov svplyvom na priebeh
a vysledok VO v ramci ex-post kontroly postupovat’ vo veci urCenia ex-ante finan¢nej opravy
a vydavky tykajice sa predmetu zdkazky zaddvanej na zéklade kontrolovaného VO nebudu
pripustené do financovania v plnom rozsahu.

Ak ZO identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve prijimatela v
navrhu spravy z kontroly VO v primeranej lehote (nie kratSej ako 5 pracovnych dni) na
odstranenie  nedostatkov, zapracovanie pripomienok, zdovodnenie nezapracovania
pripomienok alebo podanie namietok k navrhu spravy z kontroly VO. ZO posudi namietky
k navrhu spravy z kontroly VO a zasle prijimatelovi spravu z kontroly VO, ktorej zaverom
moze byt sthlas alebo nesuhlas s uzavretim zmluvy s GspeSnym uchadzacom. V pripade, Ze
prijimatel’ neodstranil protipravny stav (porusenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenia
platnej legislativy), je ZO opravneny uplatnit’ ex ante finanénu opravu pred podpisom zmluvy
s uspeSnym uchadzaCom iba v pripade, ak by opakovanim procesu VO vznikli vysoké
dodato¢né nédklady a zaroven nebol odstraneny protipravny stav konstatovany v predbeznych
zaveroch ZO a nasledne v navrhu spravy z kontroly. V pripade, ze nie je mozné preukazat’, Ze
opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodato¢né naklady, ZO vyjadri nesuhlas
s podpisanim zmluvy s ispeSnym uchddzacom a vyzve prijimatel’a, aby zrusil pouZzity postup
zaddvania zékazky a odporu¢i mu vyhlasit’ nové VO. Tento nesthlas predstavuje zaroven
deklaraciu ZO tykajicu sa nepripustenia suvisiacich buduicich vydavkov do financovania v
plnom rozsahu, t. j. pokial’ by bola zmluva s uspesSnym uchadzac¢om aj napriek nestthlasu ZO
podpisana, Z0 ju v  ramci naslednej ex-post  kontroly  nepripusti
do financovania v plnom rozsahu.

Sthlas s podpisanim zmluvy s uspeSnym uchadzatom predstavuje predpoklad Kk vydaniu
zaveru v ramci naslednej ex-post kontroly.

Dobrovol'na druha ex-ante Kontrola VO sa povazuje za ukoncentl zaslanim spravy z kontroly
VO prijimatel’ovi.
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¢) Standardna ex-post kontrola - kontrola VO po uzatvoreni zmluvy s tispeSnym
uchadzacom (d’alej len ,,Standardna ex-post kontrola*)

Z0O vykonava kontrolu VO na zaklade dokumentécie predlozenej prijimatelom vo faze po
podpise zmluvy s uspeSnym uchadzacom, pri¢om tiato zmluva je uz platna a ucinna,
okrem pripadov kedy je ucinnost’ zmluvy viazana na odkladaciu podmienku (napr.
zmluva

s uspeSnym uchadzacom, resp. pri zakazkach s nizkou hodnotou rovnako tak objednévka,
moze obsahovat’ ustanovenie, podl'a ktorého zmluva nadobudne ucinnost’ az dinom dorucenia
spravy z kontroly verejného obstaravania prijimatelovi, priCom prijimatel’ 0 uvedenej
skuto¢nosti informuje dodavatel'a bezodkladne, najneskor vsak do 3 pracovnych dni).

V tychto osobitnych pripadoch prijimatel’ predkladd dokumentaciu z VO vo faze po podpise
zmluvy s uspesnym uchadzacom, ktora je platna, ale nie je Gi¢inna.

Upozornenie:  Prijimatelovi sa dorazne odporuca urcit® odkladaciu podmienku
ucinnosti v zmluve (pripadne v objednavke) pri zakazkach, ktoré nie st predmetom druhej
ex-ante kontroly zo strany ZO. Zmluva s uspe$nym uchadza¢om by v pripade zakaziek podla
predchadzajticej vety nadobudla u¢innost’ az po ukonceni finan¢nej kontroly, v rdmci ktorej
poskytovatel’ neidentifikoval nedostatky, ktoré by mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok
VO (po doruceni spravy z kontroly prijimatelovi), alebo v ramci ktorej prijimatel’ sahlasil
s vySkou ex-ante financnej opravy uvedenej v navrhu spravy/sprave z kontroly a splnil
podmienky na uplatnenie ex-ante finanénej opravy. Aplikovanie odkladacej podmienky ucasti
pri zékazkach snizkou hodnotou, ako aj pri zékazkadch malého rozsahu je na zvazeni
prijimatela.

V pripade zadavania zakazKky s vyuZitim elektronického trhoviska sa dokumentacia
predklada vo faze po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym elektronickym informaénym
systémom, po jej zverejneni v zmysle zdkona o slobode informacii (pokial sa jedna
0 povinnu osobu podla zdkona o slobode informécii), pricom

- zmluva je uz platna a G¢inna (plati pre zédkazky uskuto¢nené podl'a Obchodnych
podmienok elektronického trhoviska (OPET) verzia 3.3 a vyssie bez odkladacej
podmienky nadobudnutia u€¢innosti vid’. niZsie) alebo

- zmluva je len platna - prijimatel’ v osobitnych poZiadavkach na plnenie Opisného
formuldra moéZze zadat’ odkladaciu podmienku nadobudnutia Uc¢innosti zmluvy
(napr. schval'ujice vyjadrenie v sprave z kontroly VO).

Tento druh kontroly sa nevzt'ahuje na VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante kontroly (na
taky pripad sa vztahuje postup uvedeny v pism. d) tohto Usmernenia — ,,Nasledna ex-post
kontrola®).

Prijimatel’ predklada dokumentaciu z VO v plnom rozsahu, t. j. dokumenty vymenované
V Casti oznacenej b) Druhda ex-ante kontrola a naviac:

= zmluvu uzavretu medzi prijimatel'om a GspeSnym uchadzacom,;
= oznamenie vysledku VO/ informacii zaslanych UVO a U.v. EU;

= potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatelom a GspeSnym uchadzacom
v CRZ, resp. na webovom sidle prijimatela (uvedené zdokladuje napr. predlozenim
,print screen);

= zaber obrazovky (screen shot/print screen) s nacitanou prislushou webovou strankou
registra partnerov verejného sektora (d’alej len ,,RPVS“) s jednoznacne
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identifikovanymi subjektami ako potvrdenie o vykonani kontroly zapisu uspesného
uchadzaca alebo jeho subdodéavatela (ak relevantné) do registra partnerov verené¢ho
sektora podl'a zakona o registri partnerov verejného sektora;

= pri zaddvani zakazky prostrednictvom elektronického trhoviska prijimatel’ predklada aj:
- zmluvny formular obsahujaci $tandardné zmluvné podmienkys;

- opisny a objednavkovy formular (v pripade podlimitného postupu zadavania
zékazky s vyuzitim elektronického trhoviska);

- automaticky vygenerovanu zmluvu, ktora je vysledkom VO;

- protokol, ktory zachytava cely priebeh procesu zadavania zakazy prostrednictvom
elektronického trhoviska;

- potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatelom a UspeSnym
uchédzacom v CRZ, resp. na webovom sidle prijimatel’a;

- zoznam dokumentov Kk zakazke zadavanej prostrednictvom elektronického
trhoviska (v systtme EKS) moéze prijimatel nahradit’ napr. print-screenmi
evidencie dokumentov, resp. spisu z prostredia EKS (odporuca sa vykonat’ osobou
s opravnenim vstupu do EKS za prijimatela);

= Cestné vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov 0sob zucastiiujucich sa na procese
VO (priloha ¢. 10);

= ¢estné vyhlasenie o zhode predlozenej dokumentécie z VO s origindlom dokumentacie
a 0 uplnosti a kompletnosti dokladov, obsahujice jednozna¢nu identifikaciu projektu
a predkladaného VO. V predmetnom cestnom vyhlaseni zaroven prijimatel’ vyhlasi, Ze
si je vedomy, Ze na zaklade predlozenej dokumentacie ZO rozhodne o pripusteni, resp.
nepripusteni vydavkov do financovania, o ex-ante financnej oprave, resp. o d’alSich
krokoch, ktoré budii potrebné na zaklade zisteni ZO v ramci kontroly tejto
dokumentacie k VO (priloha ¢. 11)

= pravoplatné rozhodnutie UVO, pokial bola v ramci daného VO vykonana kontrola;

= dalSie relevantné doklady, tykajice sa novych skuto¢nosti (najmé vykonu kontroly VO,
resp. auditu predmetného VO).

V pripade, ak prijimatel’ nepostupoval v stlade s § 169 ods. 2 ZVO, ZO v stlade s § 169 ods.
3 ZVO da podnet na preskimanie tikonov kontrolovaného po uzavreti zmluvy, koncesnej
zmluvy alebo ramcovej dohody.

Pokial’ bola v ramci daného VO vykonana kontrola VO podl'a § 169 ods. 1 alebo 3 ZVO,
prijimatel’ informuje poskytovatel'a aj o tejto skutocnosti a sucasne s dokumentéaciou predlozi
aj vysledok tejto kontroly, resp. inym sposobom identifikuje tento vysledok
(kopia rozhodnutia UVO alebo zdznam z kontroly). Rovnakym spdsobom je prijimatel
povinny informovat’ ZO aj o vSetkych reviznych postupoch tykajlicich sa predmetnej zdkazky
a 0 kontrolach vykonanych inymi kontrolnymi organmi (napr. EK, OA, EDA, PMU, NKU, a
iné).
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Délezité upozornenie: ZO upozoriiuje prijimatelov, Ze zmluva medzi prijimatelom
a uspeSnym uchadzacom nadobuda uc¢innost az po zverejneni podla zakona o slobode
informécii**, ak je prijimatel’ povinnou osobou.

Standardna ex-post kontrola sa vykonava pri:

- zadkazkdch snizkou hodnotou (s vynimkou zakaziek s nizkou hodnotou
podliehajucich zjednodusenej realizacii, ktorych kontrola je vykonavana v ramci
zakladnej / administrativnej financnej kontroly ziadosti o platbu / preddavok /
zucétovanie preddavku / refundaciu)

- vSetkych podlimitnych zdkazkach

- nadlimitnych zékazkach, pri ktorych nebola vykonand dobrovol'nd druhéd ex-ante
kontrola (pozn.: teda aj pri nadlimitnych zakazkach, pri ktorych bola riadne
vykonana kontrola UVO)

- dodatkoch, pri ktorych nebola vykonana dobrovol'na druha ex-ante kontrola

- zékazkéch, ktoré nepodliechaji posobnosti ZVO, pri ktorych nebola vykonana
dobrovol'na druha ex-ante kontrola (s vynimkou zakaziek malého rozsahu a
zakaziek s nizkou hodnotou do 5000 EUR bez DPH, ktorych kontrola je
vykonavana Vradmci zdkladnej / administrativnej financnej kontroly Ziadosti
0 platbu / preddavok / zuctovanie preddavku / refundaciu)

Lehota na vykon $tandardnej ex-post kontroly VO zo strany ZO:

Lehota na vykon kontroly formalnej spravnosti predlozenej dokumentacie a kontroly stladu
predmetu zakazky s grantovou zmluvou/internym predpisom v rozsahu priamych vydavkov,
ktori vykonava OZP, je 3 pracovné dni od dorucenia kompletnej dokumentacie.

Lehota na vykon $tandardnej ex-post kontroly VO zo strany OKVOaN je 20 pracovnych dni
od dorucenia dokumentacie k VO z OZP, v ramci ktorej vykona OKVOaN kontrolu VO a
vypracuje navrh spravy z kontroly/spravu z kontroly alebo v pripade potreby vyzve
prijimatela na doplnenie/vysvetlenie dokumenticie zVO (v lehote nie kratSej ako 5
pracovnych dni). ZO pri uvedenych ukonoch postupuje v zmysle kapitoly 1 Verejné
obstaravanie tohto Usmernenia.

Ak ZO identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu a vyzve prijimatel’a v navrhu
spravy z kontroly v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov, zapracovanie pripomienok,
zdovodnenie nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu spravy
z kontroly. ZO postdi namietky k navrhu spravy z kontroly a zasle prijimatelovi spravu
Z kontroly, ktorej zdverom mdze byt pripustenie resp. nepripustenie vydavkov tykajucich sa
predmetu zakazky zadavanej na zéklade kontrolovaného VO do financovania.

Ak pri Standardnej ex-post kontrole ZO nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné porusenie ovplyviiujice
opravnenost’ prisluSnych vydavkov (napr. na zaklade zisteni kontroly vecného suladu
predmetu zakazky s grantovou zmluvou/internym predpisom V rozsahu priamych vydavkov),
zaverom kontroly VO je pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do financovania.

V pripade, ak ZO zisti skuto¢nosti ovplyviiujice posudzovanie opravnenosti vydavkov (na
zaklade zisteni kontroly vecného suladu predmetu zakazky s grantovou zmluvou/internym
predpisom V rozsahu priamych vydavkov), ktoré vSak nepredstavuju zavainé porusenie

¥ zakon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon
o slobode informacii) v zneni neskor$ich predpisov
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grantovej zmluvy/interného predpisu a zaroven nezisti iné porusenie ZVO a platnej
legislativy SR a EU, ktoré malo alebo mohlo mat' vplyv na VO, v zaveroch, ktorymi
akceptuje proces VO, uvedie vsetky skutoCnosti tykajuce sa takychto zisteni v sprave
z kontroly VO.

Ak pri ex-post kontrole ZO nezisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, av§ak bude zistené iné porusenie, ktoré moze
mat’ vplyv na opravnenost’ prislusnych vydavkov (napr. na zaklade zisteni kontroly vecného
stladu predmetu zédkazky s grantovou zmluvou/internym predpisom V rozsahu priamych
vydavkov),

v zaveroch kontroly VO skonstatuje uvedenu skuto¢nost’ a uréi pripadné opatrenia.

Prijimatel’ je povinny vykonat opatrenia na odstranenie tohto porusenia, priCom pripustenie
vydavkov suvisiacich s VO do financovania bude zavislé od odstranenia alebo d’alSicho
vyhodnotenia tohto porusenia

Ak pri ex-post kontrole ZO zisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pricom rozsah a zavaznost’ tychto zisteni ma taky
charakter, Ze mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, v takom pripade:

= v zaveroch kontroly nepripusti vydavky tykajice sa predmetu zdkazky, zazmluvnené na
zaklade kontrolovaného VO, do financovania v plnom rozsahu, alebo

= postupuje v zmysle rozhodnutia Komisie k ur¢ovaniu finanénych oprav, ktoré ma ZO
uplatiiovat’ pri nedodrzani pravidiel a postupov verejného obstaravania

Rozhodnutie ZO, ¢i bude postupovat’ podl'a prvej alebo druhej odrazky predchadzajuceho
odseku zavisi od zavaznosti zistenych nedostatkov, ako aj od skutocnosti, ¢i identifikované
nedostatky mali alebo mohli mat’ vplyv na priebeh a vysledok VO.

Nepripustenie do financovania znamena, Ze vSetky vydavky vychddzajiice z realizacie
vysledku daného VO budu zo strany ZO v pripade, Ze budi zahrnuté v Ziadosti o platbu,
ziadosti o zuctovanie preddavku alebo Ziadosti o refundaciu, ozna¢ené ako neopravnené.

Kontrola VO sa povazuje za ukonent zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.

Postupy, prava a povinnosti poskytovatel'a uvedené v tejto kapitole sa vzt'ahuju aj na kontrolu
dodatkov k zmluvam s tispesnym uchadza¢om a na dodatky k ramcovym dohodam, pokial’ nie
je uvedené inak.

d) Nasledna ex-post kontrola - kontrola VO po uzatvoreni zmluvy s ispeSnym
uchadzacom (d’alej len ,,nasledna ex-post kontrola*)

ZO vykonava naslednu ex-post kontrolu iba pri tych VO, v ramci ktorych ZO riadne ukongil
dobrovol'nu druhu ex-ante kontrolu.

Prijimatel’ predklada ZO original zmluvy s uspeSnym uchadzac¢om, resp. jej iradne overenu
kopiu (akceptuje sa aj kopia zmluvy overena Statutdrnym zastupcom prijimatela). Tuato
zmluvu predklada prijimatel’ vratane vSetkych jej priloh.

Prijimatel’ predkladd dokumentaciu z VO v plnom rozsahu vo vztahu k predmetnému typu
kontroly VO, vratane:
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e zmluvy uzavretej medzi prijimatel'om a uspeSnym uchadzacom;

e oznamenia vysledku VO/ informacii zaslanych UVO a U. v. EU;

e potvrdenia o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatelom a uspesnym uchadzacom
v CRZ, resp. na webovom sidle prijimatel’a (uvedené zdokladuje napr. predlozenim
,,print screen‘);

e (Cestného vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov o0sdb zucastnujacich sa na
procese VO (priloha ¢. 10);

e (Cestné vyhlasenie o zhode predlozenej dokumentacie z VO s originalom dokumentécie
a 0 uplnosti a kompletnosti dokladov, obsahujice jednozna¢nu identifikaciu projektu
a predkladané¢ho VO (priloha ¢. 11);

e potvrdenie (napr. ,printscreen) preverovania zapisu uspesného uchadzaca do registra
partnerov verejného sektora, resp. aj jeho subdodavatelov (resp. kone¢nych uzivatelov
vyhod tspesného uchadzaca v registri koneénych uzivatelov vyhod — s ohladom na
relevantnu legislativu v Case uzatvarania zmluvy) k podpisu zmluvy prijimatela
s uspeSnym uchédzacom podla § 56 ZVO (ak je to relevantné);

e (dalsich relevantnych dokladov, tykajacich sa novych skutocnosti, ktoré neboli
predlozené v ramci druhej ex-ante kontroly (najmi vykonu kontroly VO, resp. auditu
predmetného VO).

Lehota na vykon naslednej ex-post kontroly VO zo strany ZO:

Lehota na vykon kontroly formalnej spravnosti predlozenej dokumentacie a kontroly suladu
predmetu zdkazky s grantovou zmluvou/internym predpisom v rozsahu priamych vydavkov,
ktor vykonava OZP, je 3 pracovné dni od dorucenia kompletnej dokumentacie.

Lehota na vykon naslednej ex-post kontroly VO zo strany OKVOaN je 7 pracovnych dni od
dorucenia dokumentacie z VO z OZP, vramci ktorej vykonda OKVOaN kontrolu VO a
vypracuje navrh spravy z kontroly/spravu z kontroly alebo v pripade potreby vyzve
prijimatela na doplnenie/vysvetlenie dokumentacie z VO. ZO pri uvedenych ukonoch
postupuje v zmysle kapitoly 1. Verejné obstaravanie tohto Usmernenia.

Ak ZO identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve prijimatela v
navrhu spravy z kontroly v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov, zapracovanie
pripomienok, zdovodnenie nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu
spravy z kontroly. ZO posudi namietky k navrhu spravy z kontroly VO a zaSle prijimatel'ovi
spravu z kontroly, ktorej zadverom mdze byt pripustenie, resp. nepripustenie vydavkov
tykajucich sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade kontrolovaného VO do financovania.

Ak pri naslednej ex-post kontrole ZO nezisti poruSenie pravidiel a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné poruSenie ovplyviiujice
opravnenost’ prisluSnych vydavkov (napr. na zaklade zisteni kontroly vecného suladu
predmetu zakazky s grantovou zmluvou/internym predpisom V rozsahu priamych vydavkov),
zaverom kontroly je pripustenie vydavkov stvisiacich s VO do financovania.

V pripade, ze ZO zisti skuto¢nosti ovplyviiujice posudzovanie opravnenosti vydavkov (na
zéklade zisteni kontroly vecného suladu predmetu zdkazky s grantovou zmluvou/internym
predpisom V rozsahu priamych vydavkov), ktoré vSak nepredstavuju zavazné porusenie
grantovej zmluvy/interného predpisu a zaroven nezisti iné porusenie ZVO a platnej
legislativy SR a EU, ktoré malo alebo by mohlo mat vplyv na VO, v zaveroch ktorymi
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akceptuje proces VO uvedie vSetky skutocnosti tykajiice sa takychto zisteni v sprave
z kontroly VO.

Ak pri naslednej ex-post kontrole ZO zisti poruSenie principov a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pricom rozsah a zavaznost' tychto
zisteni ma taky charakter, ze mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, v tomto pripade:

= v zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom
rozsahu, alebo

= postupuje podla rozhodnutia Komisie k uréovaniu finan¢nych oprav, ktor¢ ma ZO
uplatiiovat’ pri nedodrzani pravidiel a postupov VO.

Rozhodnutie ZO, ¢i bude postupovat’ podl'a prvej alebo druhej odrazky predchadzajaceho
odseku zavisi od zavaznosti zistenych nedostatkov.

Pokial' ZO vyjadril nesthlas s podpisanim zmluvy s GspesSnym uchddza¢om, nie je mozné
ur¢it’ ex-ante financnu opravu, ZO v zéaveroch kontroly nepripusti vydavky tykajice sa
predmetu zakazky zaddvanej na zéklade kontrolovaného VO do financovania v plnom
rozsahu, bez ohl'adu na ustanovenie predoslého odseku.

Nepripustenie do financovania znamend, ze vSetky vydavky vychadzajuce z realizacie
vysledku daného VO budu zo strany ZO v pripade, Ze budi zahrnuté v Ziadosti o platbu,
ziadosti 0 zaétovanie preddavku alebo ziadosti o refundaciu, ozna¢ené ako neopravnené.

Kontrola VO sa povazuje za ukon¢enu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.

e) Kontrola dodatkov — kontrola navrhu dodatku (pred podpisom)

Prijimatel’ méZe dobrovolne za ti¢elom kontroly pred podpisom dodatku predlozit' ZO iba
navrhy takych dodatkov, ktoré sa viazu k zakazke realizovanej nadlimitnym postupom.
Uvedena moznost’ predlozit’ ndvrh dodatku na kontrolu pred podpisom sa vztahuje aj na
pripady, ked’ sa dodatok vztahuje aj na Cast’ vydavkov, ktoré nie su opravnenymi vydavkami,
avSak su stCastou zakazky realizovanej nadlimitnym postupom. V pripade, ked” sa dodatkom
menia identifikacné a kontaktné udaje zmluvnych stran (napr. adresa sidla, kontaktné osoby,
¢islo bankového uctu a pod.) , prijimatel’ predklada takyto dodatok na kontrolu az po jeho
podpise oboma zmluvnymi stranami, teda nie je povinny ho predlozit’ na schvalenie pred jeho
podpisom.

V pripade, Ze sa prijimatel’ dobrovolne rozhodne predlozit' dodatok tykajici sa nadlimitne;
zakazky na kontrolu pred jeho podpisom, je povinny ho predlozit’ eSte pred tym, ako sa
skuto€nost’ zmenend dodatkom udeje (napr. uplynutie lehoty realizacie diela, zmeny v stpise
poloziek alebo v rozpocte diela).

Prijimatel’ predkladd dokumenticiu pred podpisom navrhu dodatku v plnom rozsahu vo
vztahu k predmetnému typu kontroly VO, a to najma:

» navrh dodatku k zmluve s uspesnym uchadzacom, ktorého prilohou je v pripade
realizacie stavebnych prac alebo dodavky tovarov a poskytnutia sluzieb aj podporné
stanovisko stavebného dozoru alebo iného prislusného odbornika atd’. Stanovisko by
malo obsahovat’ dovody, ktoré vedu k zazmluvneniu dodatoénych prac a sluzieb nad
ramec zmluvy medzi prijimatel'om a tspeSnym uchadzacom;

= odovodnenie uzavretia dodatku s priradenim predmetného dodatku ku konkrétnemu
odseku/pismenu § 18 ZVO vratane relevantného odoévodnenia,
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= stanovisko relevantnych oséb (napr. stavebny dozor, projektant, dodavatel a pod.)
potvrdzujuce opodstatnenost’ a objektivnost’ vykonanej zmeny,

= podklady preukazujuce opodstatnenost a objektivnost vykonanej zmeny, napr.
projektantom oceneny rozpocet prac nad ramec zmluvy (naviac prac), potvrdenie
vyrobcu/distributora o ukonceni vyroby tovaru a pod.,

= Cestné vyhldsenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov 0sob zc¢astiujucich sa na procese
VO (priloha ¢. 10),

= Cestné vyhlasenie o tUplnosti a kompletnosti dokladov a o zhode s origindlom
dokumentécie z VO (priloha ¢. 11).

Lehota na vykon kontroly dodatkov zo strany ZO:

Lehota na vykon kontroly formalnej spravnosti predlozenej dokumentacie a kontroly suladu
predmetu zakazky s grantovou zmluvou/internym predpisom v rozsahu priamych vydavkov,
ktoru vykonava OZP, je 3 pracovné dni. OKVVOaN vykona kontrolu navrhu dodatku v lehote
10 pracovnych dni odo dna dorucenia dokumentacie z VO z OZP a vypracuje navrh spravy
z kontroly/spravu  z kontroly alebo v pripade potreby vyzve prijimatela na
doplnenie/vysvetlenie dokumentacie z VO. ZO pri uvedenych tkonoch postupuje v zmysle
kapitoly 1. Verejné obstaravanie tohto Usmernenia.

Ak ZO identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve prijimatela v
navrhu spravy z kontroly v primeranej lehote na odstrdnenie nedostatkov, zapracovanie
pripomienok, zdovodnenie nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu
spravy z kontroly. ZO posudi pripadné namietky k navrhu spravy z kontroly a zasle
prijimatel'ovi spravu z kontroly, ktorej zdverom moze byt suhlas alebo nestihlas s uzavretim
dodatku s tispesnym uchadzacom.

Ak ZO identifikuje porusenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenic pravidiel
a ustanoveni legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO,
zaverom kontroly VO je nesthlas s podpisanim dodatku verejného obstaravatel’a s GspeSnym
uchadzacom. Tento nesthlas predstavuje zaroven deklaraciu ZO tykajicu sa nepripustenia
stvisiacich buducich vydavkov do financovania v plnom rozsahu, t.j. pokial’ by bol dodatok
s uspe$nym uchadzacom aj napriek nestthlasu ZO podpisany, ZO ho v ramci ex-post kontroly
nepripusti do financovania v plnom rozsahu.

Nepripustenie do financovania znamena, Ze vSetky vydavky vychddzajiice z realizacie
vysledku daného VO budu zo strany ZO v pripade, ze budi zahrnuté v Ziadosti o platbu,
ziadosti o zactovanie preddavku alebo ziadosti o refundaciu, ozna¢ené ako neopravnené.

Ak ZO identifikuje nedostatky v procese VO, postupuje analogicky vo vztahu k druhej ex-
ante kontrole s vynimkou tych casti, ktoré upravuju kontrolu nadlimitnych zakaziek pred
podpisom zmluvy zo strany UVO v zmysle § 169 ods. 2 ZVO.

Kontrola VO sa povazuje za ukonent zaslanim spravy z kontroly VO prijimatel'ovi.

Pokial’ prijimatel’ planuje upravit’ existujiici zmluvny vzt'ah na zaklade priameho rokovacieho
konania, je v tomto pripade povinny predlozit’ ZO navrh prislusného ozndmenia o zamere
uzavriet zmluvu. AZ po kontrole tohto oznamenia a posudeni opravnenosti pouzitia priameho
rokovacieho konania je prijimatel’ opravneny zacat’ realizovat’ tento postup. Po skonceni
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procesov v ramci postupu priameho rokovacieho konania zasiela prijimatel ZO zapisnice
z tychto rokovani spolu s ndvrhom dodatku. Tento je d’alej predmetom kontroly ZO.

Ak by nezrealizovanie zmien vyplyvajucich z dodatku preukéazatelne spdsobilo nemoznost’
splnenia povodnej zmluvy, alebo by tato skutocnost’ znamenala pre prijimatel'a neprimerané
tazkosti, a ak aj napriek nesthlasu ZO prijimatel’ takyto dodatok podpise, ZO aplikuje
finan¢n® opravu v zmysle rozhodnutia Komisie.

f) Kontrola dodatkov — kontrola dodatku (po podpise dodatku)

Prijimatel’ predklada dokumentaciu po podpise dodatku v plnom rozsahu vo vztahu
k predmetnému typu kontroly VO, najma:

= dodatok zmluvy uzavrety medzi prijimatel'om a uspeSnym uchédzacom;

= odovodnenie uzavretia dodatku s priradenim predmetného dodatku ku konkrétnemu
odseku/pismenu § 18 ZVO vratane relevantného odovodnenia,

= stanovisko relevantnych o0sob (napr. stavebny dozor, projektant, dodavatel a pod.)
potvrdzujlice opodstatnenost’ a objektivnost’ vykonanej zmeny,

= podklady preukazujuce opodstatnenost a objektivnost vykonanej zmeny, napr.
projektantom oceneny rozpocet prac nad ramec zmluvy (naviac prac), potvrdenie
vyrobcu/distribtitora o ukonéeni vyroby tovaru a pod.,

= Cestné vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov osdb zucastiiujicich sa na procese
VO (priloha ¢. 10);

= Cestné vyhldsenie o uUplnosti a kompletnosti dokladov a o zhode s origindlom
dokumentacie z VO (priloha ¢. 11),

= potvrdenie 0 zaslani ozndmenia o uzavreti dodatku na zverejnenie v profile na stranke
UVO (ak je relevantné);

= potvrdenie o zverejneni uzavret¢tho dodatku medzi prijimatelom a uUspeSnym
uchadzac¢om v CRZ a na webovom sidle prijimatela, ak ma zriadené¢ webové sidlo
(uvedené zdokladuje napr. predloZenim ,,print screen-u®).

Kontrola dodatkov po ich podpise sa vztahuje na vSetky dodatky.

Po podpise dodatku k zmluve s uspesnym uchadzacom, ktorého navrh bol predmetom
kontroly ZO, zasiela prijimatel’ tento dodatok ZO na jeho ,,naslednti ex-post kontrolu®. Pri
kontrole dodatku, ktorého navrh nebol predmetom kontroly pred jeho podpisom, postupuje
ZO primerane podl'a pravidiel uvedenych v kapitole ,,Standardna ex-post kontrola - kontrola
VO po uzatvoreni zmluvy s ispeSnym uchadzacom®.

Lehota na vykon kontroly dodatkov zo strany ZO:

OKVOaN vykona kontrolu dodatku v lehote 5 pracovnych dni odo dna dorucenia
dokumentacie z VO z OZP, ak bol predmetom kontroly aj navrh dodatku pred jeho podpisom,
alebo v lehote 15 pracovnych dni odo dna doru¢enia dokumentacie z VO z OZP, ak navrh
dodatku nebol predmetom kontroly pred jeho podpisom a vypracuje navrh spravy
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z kontroly/spravu  z kontroly alebo v pripade potreby vyzve prijimatela na
doplnenie/vysvetlenie dokumentacie z VO. ZO pri uvedenych ukonoch postupuje v zmysle
kapitoly 1.Verejné obstaravanie tohto Usmernenia. Lehota na vykon kontroly formalnej
spravnosti predlozenej dokumentacie a kontroly suladu predmetu zakazky s grantovou
zmluvou/internym predpisom v rozsahu priamych vydavkov, ktora vykonava OZP, je 3
pracovné dni.

Ak ZO identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve prijimatela v
navrhu spravy z kontroly v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov, zapracovanie
pripomienok, zdovodnenie nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu
spravy z kontroly. ZO posudi namietky k navrhu spravy z kontroly a zasle prijimatel'ovi
spravu z kontroly, ktorej zaverom mdze byt pripustenie resp. nepripustenie vydavkov
tykajacich sa predmetu zakazky zadévanej na zédklade kontrolovaného VO do financovania.

Pokial' ZO pri kontrole takéhoto dodatku zisti porusenie principov a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na
vysledok VO, zaverom kontroly VO je nepripustenie suvisiacich vydavkov vyplyvajucich zo
zmien uvedenych v dodatku do financovania.

Ak pri kontrole VO ZO zisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel
a ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah a zavaznost’ tychto zisteni ma taky charakter,
ze mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, v tomto pripade:
= v zaveroch kontroly nepripusti vydavky tykajice sa predmetu zdkazky zad4avanej na
zaklade kontrolovaného VO do financovania v plnom rozsahu, alebo
» postupuje podla rozhodnutia Komisie k urCovaniu finanénych oprav, ktoré ma
riadiaci organ uplatiovat’ pri nedodrZani pravidiel a postupov VO.

Rozhodnutie ZO, ¢i bude postupovat’ podla prvej alebo druhej odrazky predchadzajiuceho
odseku zavisi od zadvaznosti zistenych nedostatkov.

Ak by nezrealizovanie zmien vyplyvajucich z dodatku preukazatel'ne sposobilo nemoznost
splnenia pévodnej zmluvy, alebo by tato skuto¢nost’ znamenala pre prijimatel'a neprimerané
tazkosti, a ak aj napriek nesthlasu ZO prijimatel’ takyto dodatok podpise, ZO aplikuje
finan¢n® opravu vztahujucu sa na konkrétne porusenie podl’a rozhodnutia Komisie.

Nepripustenie do financovania znamena, Ze vSetky vydavky vychadzajlice z realizacie
vysledku daného VO budu zo strany ZO v pripade, Ze budi zahrnuté v Ziadosti o platbu,
ziadosti o zuctovanie preddavku alebo Ziadosti o refundaciu, ozna¢ené ako neopravnené.

Kontrola VO sa povazuje za ukoncenu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.

g) Kontrola ¢iastkovych zakaziek zadavanych na zaklade ramcovych dohéd a zakaziek
zadavanych v ramci DNS

Predmetom kontroly je kazda ciastkova zdkazka zadavana na zaklade ramcovej dohody a
kazdd zékazka zaddvand v ramci DNS, na zdklade ktorych prijimatel nadobuda
tovary/sluzby/stavebné prace, ktoré budl financované z prostriedkov EU.

Ramcové dohody sa podla § 83 ods. 5 ZVO delia na ramcové dohody bez opdtovného
otvdrania sutaze (tzv. uzavret¢ ramcové dohody) a s opdtovnym otvaranim sutaze (tzv.
otvorené ramcové dohody).
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Zakazky na zéklade ramcovej dohody je mozné zadat’ pocas trvania ramcovej dohody, priCom
trvanie zékaziek zadanych na zaklade ramcovej dohody moéze presiahnut’ trvanie ramcovej
dohody. Zékazky zadavané na zaklade rdmcovej dohody, ktorych trvanie presiahne trvanie
ramcovej dohody, mozno zadat’ na obdobie, ktoré je primerané, a to najmad s ohl'adom na
dizku trvania obdobnych zakaziek zaddvanych na zaklade tej istej rimcovej dohody (napr. ak
boli Ciastkové zdkazky zaddvané pocas trvania ramcovej dohody uzavreté na obdobie 6
mesiacov, tak aj ,,posledna* Ciastkova zakazka, ktord presiahne trvanie ramcovej dohody, by
mala byt zadana na obdobie nepresahujiice 6 mesiacov).

Z0O vykonava kontrolu ¢iastkovych zakaziek ako:

a) dobrovolni druht ex-ante kontrolu a naslednti ex-post kontrolu (len pre Ciastkové
zakazky v hodnote nadlimitnej zakazky alebo pri zadani zakazky v hodnote
nadlimitnej zékazky v ramci DNS)
alebo

b) Standardnu ex-post kontrolu.

Nizsie uvedené c¢lenenie ramcovych dohod sa posudzuje podla finanéného limitu
vzt'ahujiceho sa podl'a ZVO na osobu, ktord predmetné VO uskuto¢nila.

Prijimatel’ ¢iastkovu zmluvu predkladd na kontrolu ZO az po ukonceni kontroly, vysledkom
ktorej je uzavretie ramcovej dohody, na zaklade ktorej sa Ciastkova zakazka zadava.

V pripade, ak bola ¢iastkova zmluva uzatvorena eSte pred nadobudnutim G¢innosti grantovej
zmluvy/interného predpisu, predklada ju prijimatel’ na kontrolu spolu s dokumentaciou k VO,
vysledkom ktorého bolo uzatvorenie ramcovej dohody, na zéklade ktorej sa predmetna
Ciastkova zakazka zadala.

Prijimatel’ je povinny do rdimcovych dohdd s tspesnymi uchadza¢mi uvadzat’ vSetky povinné
nalezitosti vyplyvajice z § 43 ods. 13 az 15 ZVO a § 83 ZVO (najmé povinnost’ uvadzania
moznosti vypovede z dovodov uvedenych v predmetnych ustanoveniach ZVO a pravidla
zadavania Ciastkovych zdkaziek z rimcovych dohod).

Dolezité upozornenie: Pod pojmom ,hodnota Ciastkovej zakazky* sa rozumie hodnota
Ciastkovej zdkazky v EUR bez DPH, ktord bude/je predmetom ciastkovej zmluvy alebo
objednavky.

.  Uzavreté ramcové dohody

ZO kontroluje postup zadavania Ciastkovych zdkaziek z ramcovej dohody na zaklade
dokumentécie predloZenej prijimatelom vo faze po uzatvoreni Ciastkovej zmluvy (resp.
zadani a akceptacii objednavky) s dodavatelom (Standardna ex-post kontrola), pricom tato
Ciastkova zmluva je uZ platnd a ¢inné (okrem pripadov, kedy je G€innost’ zmluvy viazana na
odkladaciu podmienku, ktora este nenastala).

Prijimatel’ predkladda ZO kompletni dokumenticiu zo zadavania Ciastkovej zakazky na
kontrolu v stlade s pravidlami uvedenymi pre Standardnu ex-post kontrolu v bode c) tejto
kapitoly.

Predmetom kontroly po podpise ¢iastkovej zmluvy s dodavatel'om st:
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— Ciastkové zmluvy (resp. objednavky) uzatvarané¢ na zéklade rdmcovych dohdd bez
opétovného otvarania stut'aze a

— postup veduci k uzatvoreniu ¢iastkovych zmluv na zaklade ramcovej dohody s jednym
alebo s viacerymi uchadzacmi bez opédtovného otvarania stt’aze.

Lehota na vykon kontroly ¢iastkovych zakaziek zo strany ZO:

OKVOaN vykona kontrolu po podpise ¢iastkovej zmluvy v lehote 20 pracovnych dni odo
dna postupenia prislusnej dokumentéacie z OZP a vypracuje navrh spravy z kontroly/spravu
z kontroly alebo v pripade potreby vyzve prijimatel'a na doplnenie/vysvetlenie dokumentacie
z VO. ZO pri uvedenych tkonoch postupuje v zmysle kapitoly ¢1. Verejné obstaravanie tohto
Usmernenia. Lehota na vykon kontroly formalnej spravnosti predlozenej dokumentacie a
kontroly suladu predmetu zakazky s grantovou zmluvou/internym predpisom v rozsahu
priamych vydavkov, ktoru vykondva OZP, je 3 pracovné dni.

Il.  Otvorené ramcové dohody

A. Ciastkovd zmluva, ktorej hodnota je rovnakd alebo vyssia ako financény limit nadlimitnej
zdkazky v zavislosti od typu obstaravajuceho subjektu a predmetu zdkazky

ZO kontroluje postup zaddvania cCiastkovych zdkaziek z ramcovej dohody na zaklade
dokumentacie predlozenej prijimatelom vo faze pred (druha ex-ante kontrola) aj po
uzatvoreni Ciastkovej zmluvy (resp. zadani a akceptacii objednavky) s ispesnym uchadzacom
(nasledna ex-post kontrola, resp. Standardna ex-post kontrola).

Kontrola ¢iastkovej zmluvy v hodnote finanéného limitu nadlimitnej zakazky zaddvanej na
zéklade ramcovej dohody pred jej podpisom, je dobrovol'na a ZO ju vykona len v pripade, ze
sa prijimatel pre fiu dobrovolne rozhodne. V opaénom pripade vykond ZO kontrolu
Ciastkovej zmluvy v hodnote nadlimitnej zakazky iba ako $tandardnu ex-post kontrolu.

DéleZité upozornenie: Povinnost’ prijimatela podat’ podnet na UVO sa podl'a § 169 ods. 2
Z\NO nevztahuje na zaddvanie zékaziek na zéklade rdmcovej dohody, aj ked’ su v hodnote
nadlimitnej zékazky a ich predpokladana hodnota je nizsia ako 600 000 EUR bez DPH.

Prijimatel’ predkladd ZO kompletni dokumenticiu zo zadavania Ciastkovej zakazky na
kontrolu v stlade s pravidlami uvedenymi pre Standardnti ex-post kontrolu v bode c) tejto
kapitoly. Predmetom kontroly pred podpisom ¢iastkovej zmluvy a po podpise ciastkovej
zmluvy s dodavatel'om st najma:
— Ciastkové zmluvy (resp. objednavky) uzatvarané na zaklade rdmcovych dohod
s opdtovnym otvaranim stut'aze a
— postup vedlci k uzatvoreniu ¢iastkovych zmluv (resp. k zadaniu objednavok) na
zaklade ramcovej dohody.

Lehota na vykon kontroly ¢iastkovych zikaziek zo strany ZO:

OKVOaN vykona dobrovolnu kontrolu pred podpisom c¢iastkovej zmluvy v lehote 20
pracovnych dni odo dia dorucenia dokumentacie z VO z OZP a vypracuje navrh spravy z
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kontroly/spravu  z kontroly  alebo v pripade potreby vyzve prijimatela na
doplnenie/vysvetlenie dokumentacie z VO. ZO pri uvedenych tkonoch postupuje v zmysle
kapitoly 1. Verejné obstaravanie tohto Usmernenia. Lehota na vykon kontroly formalnej
a vecnej spravnosti OZP je 3 pracovné dni.

V pripade, Ze Ciastkova zmluva bola predmetom dobrovolnej kontroly pred jej podpisom,
vykona OKVOaN kontrolu po podpise ¢iastkovej zmluvy v lehote 7 pracovnych dni od odo
dia postipenia dokumentacie zVO z OZP a vypracuje navrh spravy
z kontroly/spravu  z kontroly alebo v pripade potreby vyzve prijimatela na
doplnenie/vysvetlenie dokumentacie z VO. ZO pri uvedenych tkonoch postupuje v zmysle
kapitoly 1. Verejné obstaravanie tohto Usmernenia. Lehota na vykon kontroly formalnej
spravnosti predlozenej dokumentacie a kontroly suladu predmetu zdkazky s grantovou
zmluvou/internym predpisom v rozsahu priamych vydavkov, ktord vykonava OZP, je 3
pracovné dni.

V pripade, Ze Ciastkova zmluva nebola predmetom dobrovol'nej kontroly pred jej podpisom,
ateda je predloZena na kontrolu ZO aZ po jej podpise, OKVOaN vykona tato kontrolu v
lehote 20 pracovnych dni odo dia postapenia dokumentacie z VO z OZP a vypracuje navrh
spravy z kontroly/spravu z kontroly alebo v pripade potreby vyzve prijimatela na
doplnenie/vysvetlenie dokumentacie z VO. ZO pri uvedenych tkonoch postupuje v zmysle
kapitoly 1. Verejné obstaravanie tohto Usmernenia. Lehota na vykon kontroly formalnej
spravnosti predlozenej dokumentacie a kontroly stladu predmetu zakazky s grantovou
zmluvou/internym predpisom v rozsahu priamych vydavkov, ktorG vykonava OZP, je 3
pracovné dni.

B. Ciastkova zmluva, ktorej hodnota je niZSia ako financny limit nadlimitnej zdkazky
V zavislosti od typu obstardvajuceho subjektu a predmetu zdakazky

ZO kontroluje postup zadévania cCiastkovych zédkaziek na zéklade ramcovej dohody na
zaklade dokumentacie predloZenej prijimatelom vo faze po uzatvoreni Ciastkovej zmluvy
(resp. zadani a akceptacii objednavky) s dodavatel'om (Standardna ex-post kontrola), priCom
tato Ciastkovd zmluva je uz pla