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Nariadenie
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
z 23. septembra 2016
0 registratirnom poriadku
Na zabezpetenie jednotného postupu ttvarov — primerane.”
V posobnosti Ministerstva vnutra Slovenskej republiky pri (3) Sprévu registratimych ZAZNAMOY

sprave registratiry ustanovujem:

PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

Cl 1
Uvodné ustanovenia

(1) Toto nariadenie upravuje postup utvarov
v posobnosti Ministerstva vnitra Slovenskej republiky”
(dalej len ,,ministerstvo”), Uradu splnomocnenca vlady
Slovenskej republiky pre romske komunity a Uradu
splnomocnenca vlady Slovenskej republiky pre rozvoj
obcCianskej spolocnosti (d’alej len ,,atvar) pri sprave
registratury, najmd pri manipuldcii s registratGrnymi
zdznamami aspismi, ako aj pri nalezitom
a pravidelnom vyrad’ovani registraturnych zdznamov.”

(2)Na registraturne zaznamy, ktorych evidenciu
a manipulaciu upravuji vSeobecne zavdzné pravne
predpisy a interné predpisy (d’alej len ,,8pecialne druhy
registraturnych zdznamov*), ako napriklad utajované
skuto¢nosti, staznosti, Uctovné zaznamy, zaznamy
personalnej agendy, registratirne zaznamy agendy
0 katastralnom konani, vySetrovacie spisy a podobne, sa
ustanovenia tohto registratirneho poriadku vztahuja

b Napriklad ¢l. 2 ods. 5, ¢l. 6 az 10 nariadenia Ministerstva
vnutra Slovenskej republiky €. 39/2015 o organizatnom
poriadku Ministerstva vnutra Slovenskej republiky V zneni
neskorsich predpisov.

2) Napriklad zakon ¢. 395/2002 Z. z. 0 archivoch
a registraturach a 0 doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov, vyhlaska Ministerstva vnutra
Slovenskej republiky ¢. 410/2015 o podrobnostiach vykonu
spravy registratury organov verejnej moci a 0 tvorbe spisu,
vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢. 628/2002 Z. =z, ktorou sa vykondvaji niektoré
ustanovenia zakona o archivoch a registraturach
a0 doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov.

prostrednictvom elektronického informac¢ného systému
na spravu registratiry (d’alej len ,elektronicky systém
spravy registratary*) upravuje interny predpis.”

(4) Spravu registratury zabezpecuju podatelne, ktoré
spravidla plnia aj funkciu vypravne (dalej len
»podatelia®), tutvary a registratirne strediska. Utvar
mdbze so sthlasom odboru archivov a registratir sekcie
verejnej spravy ministerstva (d’alej len ,,odbor archivov
aregistratir*) zriadit' vlastni podatelniu a vlastné
registraturne stredisko aj mimo sidla ttvaru.

(5)Spravu registratiry v pOsobnosti ministerstva
vykonévaju povereni prislusnici Policajného zboru,
povereni prisluSnici Hasi¢ského a zachranného zboru
a prislusnici Horskej zachrannej sluzby (dalej len
»prislusnik™) alebo povereni zamestnanci™ Utvarov
Vv rozsahu ustanovenom tymto nariadenim.

v

¥ Napriklad zékon & 431/2002 Z. z. o G&tovnictve v zneni
neskorsich predpisov, zakon ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach
V zneni neskorSich predpisov, zadkon ¢&. 122/2013 Z. z.
0 ochrane osobnych tidajov v zneni zakona ¢. 84/2014 Z. z.,
vyhlaska Narodného bezpecnostného uradu ¢. 453/2007 Z.
z. 0 administrativnej bezpecnosti v zneni neskorSich
predpisov, vyhlaska Uradu geodézie, kartografie a katastra
Slovenskej republiky ¢. 22/2010 Z. z., ktorou sa vydava
Spravovaci poriadok pre katastralne urady a spravy
katastra, nariadenie ministra vnutra Slovenskej republiky
¢. 107/2005 o postupe pri evidovani a manipulacii
S vySetrovacimi spismi v zneni neskorSich predpisov.

“ Nariadenie Ministerstva vnatra Slovenskej republiky
¢. 22/2012 o pouzivani informaéného systému FABASOFT
Automatizovana sprava registratary.

5)Napriklad zékon C¢. 73/1998 Z. z. o Statnej sluzbe
prislusnikov Policajného zboru, Slovenskej informacnej
sluzby, Zboru vizenskej a justicnej straze Slovenskej
republiky a Zelezninej policie v zneni neskorsich
predpisov, zakon ¢&. 315/2001 Z. z. o Hasi¢skom
a zachrannom zbore v zneni neskorSich predpisov, zakon
¢. 400/2009 Z. z. o statnej sluzbe a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zakon
€. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
v zneni neskorSich predpisov.
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(6) Funkciu  spravcu registratury — ministerstva
zabezpecuje odbor archivov a registratur, ktory zaroven
odborne riadi a kontroluje registratirne strediska
utvarov.

(7)O dodrziavanie ustanoveni tohto nariadenia
v ramci utvaru, jeho organizacnych zloziek,
Vv organizaciach a zariadeniach v jeho pdsobnosti dba
prislusny nadriadeny, veduci Statny zamestnanec alebo
veduci zamestnanec (d’alej len ,,nadriadeny*).

(8)Utvar spravuje registraturu tak, aby nedoslo
k poskodeniu, zniCeniu, strate alebo neopravnenému
pouzitiu zaznamov alebo spisov. Ak sa zisti, ze doslo
K poSkodeniu, zniCeniu alebo strate, vyhotovi spravca
registratiry utvaru zapisnicu o vysledkoch Setrenia

a moznych dosledkoch porusenia celistvosti
registratury. Zapisnicu, ktorou sa ur¢i sposob
nahradenia registratirneho zaznamu alebo spisu,

pripadne iné potrebné opatrenia, podpisuje nadriadeny
utvaru. V pripade potreby pristipi Gtvar k rekonstrukcii
spisu podla osobitného predpisu.? Ak je dévodné
podozrenie, Zze poskodenim, znic¢enim alebo stratou bol
spachany trestny ¢in alebo priestupok, predlozi
nadriadeny utvaru zdpisnicu sluzobnym postupom
ministrovi vnutra Slovenskej republiky (d’alej len
~minister). Zapisnicu utvar zasiela na vedomie odboru
archivov a registratur.

(9) Prislusnik  alebo zamestnanec pri  skonéeni
sluzobného pomeru, S$tatno-zamestnaneckého pomeru
alebo pracovného pomeru alebo pri jeho zmene
protokolarne odovzda nadriadenému organizacnej zlozky
utvaru spisy a evidencné pomocky. Elektronické spisy
a kombinované spisy sa odovzdavaju aj prostrednictvom

elektronického informa¢ného systému na spravu
registratary.

(10) Dozor nad vyradovanim spisov  vratane
Specidlnych ~ druhov  registratirnych ~ zdznamov

ministerstva vykonava odbor archivov a registratar ako
archivny organ podl'a osobitného predpisu.’

(11) Utvar vedie evidenciu zaznamov v $titnom
jazyku Slovenskej republiky.?

(12) Utvary sa pri  ukladani spisov riadia
registratirnym planom, ktory tvori prilohu ¢. 1,
s vynimkou okresnych turadov, ktoré sa pri ukladani
spisov riadia registratirnym planom pre okresné trady,
ktory tvori prilohu ¢. 2.

0§ 17 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢.410/2015 Z. z.

)§ 24 zakona &. 395/2002 Z. z.

8§ 3 ods. 2 pism. c) zdkona Narodnej rady Slovenskej
republiky ¢. 270/1995 Z. z. o Statnom jazyku Slovenskej
republiky v zneni neskor$ich predpisov.

Cl.2
Vyklad niektorych pojmov

Na ucely tohto nariadenia sa rozumie

a) spravou registratiry organizovanie manipulacie so
zdznamami a spismi, zabezpecovanie ich prijimania,
triedenia, obehu, evidovania, tvorby, vybavovania,
odosielania, ukladania a ochrany, ako aj ich nalezité
a pravidelné vyrad’ovanie,

b) zaznamom pisomna, obrazova, zvukova alebo inym
spdsobom zaznamenana informadcia, ktord pochadza
z ¢innosti ministerstva alebo bola ministerstvu
dorucena,

c) elektronickym zaznamom pdvodny, elektronicky
vytvoreny registraturny zaznam, ktory sa uchovava
na fyzickom nosi¢i, prenasa alebo spractiva
pomocou technickych prostriedkov v elektronicke;j,
magnetickej, optickej alebo inej forme,

d) internym zédznamom registraturny zdznam vzniknuty
v procese komunikdcie dvoch alebo viacerych
utvarov alebo organiza¢nych zloziek ttvaru,

e) zasielkou =zaznam pri odosielani a doruCovani
adresatovi,

f) origindlom registratirneho zaznamu vyhotovené
kone¢né znenie textu registratirneho zdznamu,

g) rovnopisom  kopia  totoznda s  origindlom
registraturneho zadznamu,

h) registratirnym dennikom (d’alej len ,,dennik*)
zakladna evidencnd pomocka; obsahuje udaje
o prijati, tvorbe, vybaveni, odoslani registraturnych
zdznamov, ako aj o ulozeni a vyradeni spisov; pri

sprave  registratiry  vedenej S vyuZitim
elektronického systému sa sklada z dennika
zdznamov a dennika spisov,
i) spisom registratirny zaznam alebo  subor

registratirnych zaznamov, ktoré vznikli v stivislosti
s vybavovanim jednej veci a ttvar ich zaevidoval v
denniku alebo v inej osobitnej systematickej
evidencii,

j) spisovym obalom neoddelitelna sacast’ spisu podla
osobitného predpisu;” pri elektronickych spisoch sa
nevyhotovuje; vramci utvarov Policajného zboru
modze o vyhotoveni spisového obalu, ak spis tvori
jeden alebo najviac dva registratirne zaznamy,
rozhodnut’” nadriadeny; ak sa spisovy obal
nevyhotovi, treba k registratirnemu zaznamu trvalo
pripojit’ listok, ktory obsahuje nélezitosti spisového
obalu, najmenej vSak registratirnu znacku, znak
hodnoty, lehotu ulozenia a ¢islo spisu, do ktorého
registraturny zaznam patri,

9)§ 11 ods. 2 vyhlaSky Ministerstva vnutra
republiky ¢. 410/2015 Z. z.

Slovenskej
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K) spisovym zvdzkom subor viacerych spisov, ktoré su
evidované pod roznymi cislami spisov a tykaju sa
rovnakej problematiky alebo vecne navzajom
suvisia,

I) registratirou subor  vSetkych  registratirnych
zaznamov pochddzajucich z ¢innosti ministerstva
a vSetkych zdznamov ministerstvu dorucenych, ktoré
boli zaevidované v denniku, agendovom systéme

alebo inej osobitnej systematickej evidencii;
sucastou registratry su aj evidentné pomocky
spravy  registratury (dalej len ,evidencna
pomocka“),

m) agendovym informaénym systémom samostatny
informacny systém urceny na evidovanie a spravu
registratirnych ~ zdznamov  a spisov  konkrétne;j
agendy vedenej osobitnym spdésobom spravidla
ustanovenym osobitnym zakonom,

n) osobitnou systematickou evidenciou evidencia
zaznamov alebo spisov ustanovend internym
predpisom alebo osobitnym predpisom; na tieto
evidencie a v nich zaevidované zaznamy a spisy sa
ustanovenia tohto nariadenia vztahuji primeranym
spdsobom, vratane ich zaevidovania v denniku,

0) eviden¢nymi pomédckami vSetky knizne vedené
evidencie, ako aj povinné tlacové vystupné zostavy
vyhotovené  vramci  agendovych  systémov
a osobitnych systematickych evidencii vedenych
podl’a osobitnych predpisov,

p) podatelfiou pracovisko, ktoré zabezpeCuje prijem
a triedenie zasielok, ich pridel'ovanie utvarom a ich
organiza¢nym zlozkam, ako aj odosielanie zasielok;
pre utvary, ktoré zabezpeCuju spravu registratury
s vywztim elektronického systému  spravy
registratiry zabezpecuje podatelna aj evidovanie
zaznamov  doruCenych  prostrednictvom  nej
V denniku zaznamov,

q) priru¢nou registratirou miesto, kde sa ukladaja
uzatvorené spisy utvaru alebo jeho organiza¢nych
zloziek spravidla jeden kalendarny rok nasledujuci
po roku ich uzatvorenia alebo do ich vyradenia,

r) registratirnym strediskom miesto, kde sa ukladaju
a ochranuju vybavené a uzatvorené spisy utvaru do
uplynutia predpisanych lehot uloZzenia ado ich
vyradenia,

S) spracovatelom prislusnik alebo  zamestnanec
ministerstva, ktorému bol registratirny zaznam
prideleny na vybavenie aktory zodpoveda za
priebezné ukladanie a evidenciu registratirnych
zaznamov do spisu, za vedenie spisov a za kontrolu
vybavenia registratirneho zaznamu alebo spisu,

t) schvalovatelom prisluSnik alebo zamestnanec
opravneny podpisovat’ registratiirne zaznamy,

u) organizacnou zlozkou Wtvaru tomuto utvaru
podriadeny turad, odbor, oddelenie alebo na ich
uroven postaveny iny organiza¢ny celok ttvaru,

v) mandantom utvar alebo skupina utvarov vytvorena
Vv elektronickom systéme spravy registratury podla
priamych organizacnych vizieb,

W) spravcom registratury ministerstva odbor archivov
a registratr, ktory  metodicky usmernuje
a koordinuje postup utvarov ministerstva pri sprave
registratary,

X) Technologickym archivom ulozisko na dlhodobé
ukladanie elektronickych dokumentov, ktoré sa
V sucasnosti ukladaja do integrovaného
informacného systému SAP,

y) spravcom registratury utvaru prislusnik alebo
zamestnanec, ktory podla pokynov spravcu
registratiry ministerstva usmerfiuje prislusnikov
alebo zamestnancov  prislusného tutvaru  pri
jednotlivych  manipulacnych  tkonoch  spravy
registratury a spravuje registratiirne stredisko utvaru,
ak ho utvar zriadil.

DRUHA CAST
ZASIELKY

CL3
Prijimanie elektronickych zasielok

(1) Prijimanie
osobitny predpis.’?

elektronickych zasielok upravuje

(2) Ministerstvo  prijima elektronické  zasielky
prostrednictvom elektronickej schranky, elektronickej
podatelne, elektronickej posty alebo elektronickych

sluzieb. Elektronické zasielky dorucené
prostrednictvom e-mailu prijima adresat e-mailu (Gtvar,
zamestnanec, prislusnik).  Elektronické  zasielky
dorucené prostrednictvom elektronickej schranky

ministerstva prijima povereny zamestnanec odboru
archivov a registratir. Elektronické zasielky dorucené
prostrednictvom elektronickej schranky okresného
uradu prijima povereny zamestnanec okresné¢ho uradu.

(3)Ministerstvo  prijima  elektronické zasielky
v datovych formatoch podl'a osobitného predpisu™. Ak
je elektronicka zasielka dorucena Vinom datovom
formate, povazuje sa za nedorucend. Podatelna,
povereny prislusnik alebo zamestnanec utvaru
vyrozumie o tom odosielatel'a a uvedie datové formaty,
v ktorych elektronické zasielky ministerstvo prijima.

9§ 1 az 3 vyhlasky Ministerstva vnitra Slovenskej
republiky ¢. 410/2015 Z. z.

11) § 18 az § 25 vynosu Ministerstva financii Slovenskej
republiky €. 55/2014 Z. z. o standardoch pre informacné
systémy verejnej spravy.



Ciastka 48

Vestnik Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

Strana 499

ClL 4
Prijimanie neelektronickych zasielok

(1) Prijimanie neelektronickych zasielok upravuje
osobitny predpis.*?

(2)Podatelnia  prijima  zasielky, ktoré  boli
ministerstvu dorucené prostrednictvom poStového
podniku, kuriérnej sluzby ministerstva’® alebo podania
dorucené do podatelne osobne, ak su adresované
ministerstvu. Podania méze v ramci tradného konania
prijimat’ kazdy prislusnik, spracovatel alebo iny
povereny zamestnanec ministerstva. Ak nie je pre Gtvar
zriadend podatel'na, urci na prijem zasielok nadriadeny
utvaru pracovisko, prislusnika alebo zamestnanca
utvaru.

(3)Nedostatky pri doruceni zasielok podatel'na
reklamuje v poStovom podniku. Podévanie a dodavanie
zasielok v poStovom styku a spdsob ich reklamacie
upravuji  poStové podmienky vydané posStovym
podnikom.

(4) Prevzatie zasielky, ktort Ziadatel' podal osobne
moéze podatelna potvrdit aj na prednom diele
doruenky podla predtlace. Prevzatie zasielky
dorucenej kuriérom sa vyznaci na dorucenke alebo Vv
dorucovacej knihe.

ClL5
Triedenie a otvaranie zasielok

(1) Triedenie a otvaranie zasielok upravuje osobitny
predpis.*!

(2) Podatelna triedi zasielky na

a) zasielky, ktoré sa otvoria a nasledne zaevidujt,

b) zasielky, ktoré sa otvoria a pridelia priamo
organizaénému utvaru, ktory vedie ich evidenciu
(napriklad st'aznosti, faktiry),

c) zasielky, ktoré sa  odovzdavaja
neotvoreng,

d) noviny, asopisy, prospekty, reklamné materialy, ina
tla¢ a pozvanky, ktoré nemaja formu listu.

adresatom

(3) Podatel'na neotvara sikromné zasielky, zasielky,
na ktorych je uvedené, Ze sa nesmu otvarat, zasielky
adresované  ministrovi,  Statnemu  tajomnikovi,
vediicemu sluzobného uradu, prezidentovi Policajného
zboru a prezidentovi Hasi¢ského a zachranného zboru,
splnomocnencovi vlady Slovenskej republiky pre

2§ 4 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢.410/2015 Z. z.

3 Nariadenie Ministerstva vnitra Slovenskej republiky
¢. 16/2009 o kuriérnej sluzbe Vzneni nariadenia
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 22/2016.

14 § 5 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢.410/2015 Z. z.

rozvoj obcCianskej spolo¢nosti a splnomocnencovi vlady
Slovenskej republiky pre romske komunity, zasielky,
ktoré nie su adresované ministerstvu, zasielky
obsahujuce utajované skutocnosti, zasielky adresované
utvaru, ktory zabezpecuje personalnu agendu a agendu

matrik, zasielky oznacené heslom  verejného
obstaravania, zasielky oznacené heslom vyzvy na
predkladanie ziadosti o grant, dotaciu, zasielky
oznacené heslom ,lekdrsky posudok®, zasielky

oznacené heslom ,stopy z expertizneho skiimania®.
Takéto =zasielky sa na obalke oznacia odtlackom
prezentacnej peciatky a datumom dorucenia. Prijemca
neotvorenej zasielky zodpovedd za jej dalSiu
manipulaciu v stulade s ustanoveniami tohto nariadenia.

(4)Podatelna odovzdava ako neotvorené vSetky
prijaté zasielky, ak neboli vytvorené technické
podmienky na evidovanie dorucenych zaznamov
priamo Vv podatelni.

(5)Za sukromnt sa povazuje kazda zasielka, na
ktorej je meno a priezvisko adresata uvedené pred
nazvom ministerstva.

(6) Triedenie zasielok sa vykonava podla adresatov
(Gtvarov). Ak nemozno z oznaCenia zistit, komu je
zasielka uréena, urci sa adresat podl'a obsahu zasielky.
Ak je obsah zasielky nejednoznaény, predlozi
podatelna zasielku nadriadenému na rozhodnutie
0 prideleni.

(7)O prideleni neotvorenych zasielok vedie
podatelnia pre jednotlivé utvary alebo ich organiza¢né
zlozky dorucovacie knihy, Vv ktorych urceni prislusnici
alebo zamestnanci utvarov potvrdzuji svojim podpisom
prevzatie zasielok. Otvaranie takychto zasielok,
s vynimkou sukromnych zasielok, vykonava na tutvare
alebo organiza¢nej zlozke nadriadeny alebo nim
povereny prislusnik alebo zamestnanec.

(8)Obalka sa uschovava do uzatvorenia Spisu.

Trvalo pripojena k prijatému zdznamu zostava, ak

a) zaznam nie je datovany, alebo ak sa jeho datum
podstatne 1iSi od podacej peciatky postového
podniku na obalke,

b) adresa odosielatel'a je uvedena len na obalke,

€) ma datum podania zasielky pravny ucinok,

d) je na obalke odtlacok prezentacnej peciatky,

e) ide o zasielku dorucent na navratku,

f) zédznam nie je podpisany, iked meno, priezvisko
a adresa st uvedené,

g) ide o staznost’, oznamenie alebo podnet obcana.
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CL 6
Oznacovanie prijatych zaznamov a ich zaradenie do
obehu

(1) Oznacovanie zaznamov

osobitny predpis.")

(2)Prijaty  elektronicky  zaznam  sa
jednoznacnym identifikatorom entity registratury.

prijatych upravuje

oznaci

(3)Prijaté neelektronické zaznamy Sa oznacia
odtlackom prezentacnej peciatky, ktorej vzor tvori
prilohu €. 3. Prezenta¢nd peciatka sa odtlaca Cervenou
farbou spravidla v hornej Casti na l'avej strane podania
tak, aby vSetky udaje zostali citatelné. V odtlacku
prezentacnej peciatky podatelia vyznaci datum
dorucenia a pocet priloh. Evidenéné c¢islo zaznamu
vyzna¢i podatelia alebo utvar po zaevidovani do
Cislo

dennika. spisu  aurCeného spracovatela
do odtlacku prezentacnej peciatky vpiSe povereny
zamestnanec organizacnej zlozky utvaru alebo
spracovatel’.

(4)Podatelnia  alebo  povereny  zamestnanec
organizacnej zlozky utvaru vyznaci na prijatom

zazname ceninu, ak k nemu bola prilozena. Nominalnu
hodnotu ceniny apocet kusov vyznac¢i pod odtlacok
prezentacnej peciatky. Zasielku odovzda prislusnej
organizacnej zlozke utvaru alebo spracovatel’ovi.

(5) Ak sa po otvoreni zasielky zisti, Zze zadznam je
uréeny inému adresatovi, uvedie sa na obalku datum jej
otvorenia, priezvisko a podpis prislusnika alebo
zamestnanca, ktory ju otvoril. P6vodna obalka sa vlozi
spolu s podanim do novej obalky a odosle sa spravnemu
adresatovi alebo sa vrati odosielatel’'ovi.

(6) Prijaté zaznamy ako zmluvy, dohody, rozsudky,
platobné rozkazy, predvolania na stidne pojednavanie
a vykonavacie protokoly sa oznacia prezentacnou
peciatkou na poslednej zadnej strane.

(7)Neelektronické  zaznamy sa  odovzdavaju
prislusSnym Utvarom spolu s dvomi vyhotoveniami
denného zoznamu zaznamov alebo ich podatelna zapise
do dorucovacieho zoSita. Povereny prislusnik alebo
zamestnanec utvaru potvrdi ich prevzatie podpisom na
dennom zozname zaznamov alebo v doru¢ovacom
zosite. Nespravne pridelené zaznamy vrati podatel’ni na
opitovné pridelenie.

(8)Elektronické  zaznamy sa  odovzdavaju
spracovatel’'ovi prostrednictvom elektronického systému
spravy registratary.

%) § 6 a 10 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej
republiky &. 410/2015 Z. z.

(9) Pri odovzdavani zdznamov spracovatel'ovi moze
nadriadeny  vyznacit  pokyny  prostrednictvom
elektronického systému spravy registratury,
pokynového listka alebo inym spdsobom.

(10) Spracovatel’ je ochranu

Zaznamov, ktoré prevzal.

zodpovedny za

TRETIA CAST
EVIDOVANIE ZAZNAMOV A SPISOV
PROSTREDNICTVOM ELEKTRONICKEHO
SYSTEMU SPRAVY REGISTRATURY

CL7
Evidovanie zaznamov a spisov prostrednictvom
elektronického systému spravy registratury

(1) Evidovanie zaznamov a Spisov prostrednictvom
elektronického systému spravy registratary upravuje
osobitny predpis.'®

(2) Ministerstvo vedie evidenciu zaznamov a Spisov
prostrednictvom  elektronického  systému  spravy
registratiry s produktovym oznacenim Fabasoft eGov-
Suite, ktory je vzhode so Standardmi ustanovenymi
osobitnym predpisom.*”

(3)Evidovanie zaznamov a Spisov  ministerstvo
zabezpecuje decentralizovanym sposobom
prostrednictvom dennikov jednotlivych mandantov.*® Pre
kazdy kalendarny rok sa prvy kalendarny den otvara
novy dennik. Dennik sa uzatvara posledny kalendarny
deii roka.

(4)Ministerstvo  dalej vyuziva na evidovanie
zaznamov a spisov agendové systémy, z ktorych
niektoré su prepojené s elektronickym systémom spravy
registratury a osobitné¢ systematické evidencie,
0 ktorych vedeni rozhodne nadriadeny utvaru. O ich
zavedeni informuje odbor archivov a registratur.

(5) Zaznamy do dennika eviduje podatel'nia a Gtvary.

(6)Zaznamu sa  prideluje v chronologicko—
numerickom rade eviden¢né ¢islo zdznamu a poradové
Cislo zdznamu vramci spisu. Elektronicky systém
spravy registratiry zaznamenava historiu zaznamu.

(7)Ur¢ené druhy zdznamov sa po zaevidovani
naskenuju avlozia ako elektronické kopie do
elektronického systému spravy registratury. Rozsah
skenovania ur¢i nadriadeny Gtvaru.

9 §7a8 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢.410/2015 Z. z.

1 Vynos Ministerstva vnutra Slovenskej
¢.525/2011 Z. z. o standardoch pre
informaéné systémy na spravu registratiry.

8 ¢1. 1 ods. 1 nariadenia Ministerstva vnutra Slovenskej
republiky ¢. 22/2012.

republiky
elektronické
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(8) V denniku sa eviduju zaznamy doruéené utvaru
a ich vybavenia, ako aj zdznamy vznikajtce z vlastného
podnetu utvaru ainterné zaznamy. V denniku sa
eviduji formou zdznamu pre spis aj zaznamy, ktorym
bol zruseny stupefi utajenia’; ich elektronicka kopia sa
nevytvara. U takychto zaznamov povereny prislusnik,
zamestnanec alebo spracovatel’ uvedie povodné ¢islo
z protokolu utajovanych pisomnosti do poloZky
»predchadzajuce ¢islo”“ na zalozke ,rozSirené udaje®
Vv spise.

(9)Zaznamy sa  spracovatelovi  odovzdavaju
zaevidované.
(10) Zostava ,,Registratarny dennik spisov* sa

vyhotovi v elektronickej podobe si¢asne s uzatvorenim
dennika za cely utvar alebo podla organizacnych
zloziek utvarov. Vyhotovuje ho spravca registratury
utvaru alebo iny povereny zamestnanec.

CL8
Tvorba spisu v elektronickom systéme spravy
registratiry
(1) Tvorbu spisu upravuje osobitny predpis.?”
(2) Ministerstvo tvori elektronické
neelektronické spisy a kombinované spisy.

(3)O zaradeni registratirneho zaznamu do uz
existujuceho spisu alebo o otvoreni nového spisu
rozhodne spracovatel. Zaradenie registraturneho
zdznamu do existujuceho spisu alebo otvorenie nového
mobze vykonat aj iny povereny zamestnanec utvaru
alebo organizacnej zlozky Gtvaru (napriklad asistentka).

spisy,

(4) Spracovatel’, ktory vytvara novy spis, mu prideli
registratirnu znacku, lehotu ulozenia a znak hodnoty

podla registratirneho planu  ministerstva alebo
registratirneho  planu  okresnych  uradov;  pre
neelektronicky a kombinovany spis vytlaci

z elektronického systému spravy registratiry spisovy
obal.

(5) Cislo spisu sa pridel'uje registratirnemu zaznamu
a) ktorého vybavenie patri do posobnosti ministerstva,
b) obsahujucemu informacie dolezité pre Cinnost
ministerstva,
) vzniknutému z vlastného podnetu ministerstva,
d) adresovanému ministerstvu, ale nepatriacemu do
jeho pdsobnosti,
e) ktorého obsah
ministerstva,

suvisi s organizaciou ¢innosti

19) Vyhlaska Néarodného bezpeénostného tradu ¢&. 453/2007
Z.1.

20) § 11 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢.410/2015 Z. z.

f) korespondencii medzi jednotlivymi utvarmi alebo
ich organiza¢nymi zlozkami,

0) dodato¢ne pozvanke, ak na fu 1tvar pisomne
odpoveda.

(6)Cislo spisu obsahuje oznacenie utvaru (spisova
znacka), ktoré mu bolo pridelené prostrednictvom
Centralnej databazy skratiek organiza¢nych ﬁtvarov,21)
rok a poradové Cislo zevidencie spisov vratane
bezvyznamovych nul (napriklad SEKCIA-ODBOR-
ROK/PORADOVE CISLO Z EVIDENCIE SPISOV).

(7)Registratarne zaznamy stvisiace s vybavenim
jednej veci sa eviduju v jednom kalendarnom roku pod
rovnakym ¢islom spisu. Registratirny zaznam nesmie
zostat’ nezaradeny do spisu. Obsah spisu sa
v elektronickom systéme spravy registratiry vytvara
automatizovane apovinne sa vytla¢i pri uzatvoreni
spisu pre neelektronické a kombinované spisy.

(8)Nevybavenym a  neuzatvorenym  spisom
Z predchadzajticeho kalendarneho roka sa
v elektronickom systéme spravy registratiry prideluje
nové Cislo spisu automaticky pri otvoreni nového
dennika. Nové ¢islo spisu sa vyzna¢i na povodnom
spisovom obale. Spisy Vv elektronickom informaénom
systéme spravy registratary v zalozke ,,Zberné spisy* sa
na konci kalendarneho roka uzatvoria automaticky.

(9) Spis sa uklada do registratiry roku, v ktorom mu
bolo pridelené posledné ¢islo spisu.

STVRTA CAST
EVIDOVANIE ZAZNAMOV A SPISOV
BEZ VYUZITIA ELEKTRONICKEHO SYSTEMU
SPRAVY REGISTRATURY

CL9
Evidovanie zaznamov a spisov bez vyuZitia
elektronického systému spravy registratiry

(1)Evidovanie zaznamov a spisov bez vyuzitia
elektronického systému spravy registratiry upravuje
osobitny predpis.”?

(2) Ministerstvo vedie evidenciu zaznamov a Spisov
bez vyuzitia elektronického systému spravy registratury
decentralizovanym sposobom prostrednictvom
dennikov utvarov alebo organizacnych zloziek utvarov.
Nadriadeny utvaru moéze rozhodnut’, ktoré organizac¢né
zlozky utvaru budu viest’ vlastny dennik.

2 CL 31 ods. 2 pism. g) nariadenia Ministerstva vnutra
Slovenskej republiky ¢. 39/2015.

22) § 7 a 9 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢.410/2015 Z. z.
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(3) Pre kazdy kalendarny rok sa prvy pracovny den
alebo prvy kalendarny denl otvara novy dennik, ktory
sa ozna¢i ndzvom utvaru alebo jeho organizacnej
zlozky a rokom. Na vnttornej strane véizby dennika sa
uvedie zdznam: ,Tento registratirny dennik je
Vpouzivani od .., meno, priezvisko a podpis
prislusnika alebo zamestnanca povereného jeho
vedenim, meno, priezvisko a podpis nadriadeného
utvaru, na ktorom je registratirny dennik vedeny.“.
V pripade zmeny sa uvedtl nové udaje a datum, kedy
ku zmene doslo. Dennik sa uzatvara podCiarknutim
posledného pouzitého Ccisla posledny pracovny den
alebo posledny kalendarny dent roka. Dennik sa
uzatvara zapisom ,Uzatvorené cislom®, pripoji sa
datum, odtla¢ok uradnej podlhovastej napisovej
peciatky, meno, priezvisko a podpis nadriadeného.

(4)V denniku sa evidujii iba zaznamy, ktoré su
podnetom pre otvorenie spisu. Do dennika sa
preevidujii aj zadznamy, ktorym bol zruseny stupeni
utajenia,”® ak boli podnetom pre otvorenie spisu tak, 7e
sa udaje zjednotlivych stipcov protokolu utajovanych
pisomnosti opisu do dennika a v stlpci 7 sa vyzna¢i
povodné Cislo utajovanej pisomnosti.

(5) Registratirne zaznamy patriace do spisu eviduje
spracovatel’ na osobitnom tlacive s ozna¢enim ,,Obsah
spisu“, ktorého vzor tvori prilohu ¢ 4 aje
neoddelitelnou sucastou spisu. Obsah spisu moze
spracovatel’ priebezne viest’ v elektronickej podobe, pri
uzatvoreni spisu ho povinne vytla¢i. Ak spis obsahuje
iba jeden registratirny zaznam, obsah spisu sa
nevyhotovuje, nakol’ko tento zaznam bol zaevidovany
Vv denniku.

(6)V denniku a v obsahu spisu sa vypliaju vietky
udaje podla predtlace. Chybny zapis sa Skrtne takym
spOsobom, aby zostal Citatel'ny.

(7) Dennik sa vedie tak, aby priebezne poskytoval

uplné apresné, casovo avecne aktudlne udaje
0 evidovanych  registratirnych  zdznamoch. Vzor
dennika tvori prilohu €. 5.

(8)V denniku vstipci 11 sa uvedie spdsob

vybavenia posledného registratirneho zaznamu v spise.

(9) Prvy registraturny zaznam spisu zaevidovany do
dennika sa zaroven =zapiSe do obsahu spisu ato
uvedenim ¢isla spisu, veci a suasne do prvého riadku
v obsahu spisu bez poradového ¢isla. Pod poradovym
¢islom 001 sa do obsahu spisu zaeviduje v poradi druhy
registratirny zdznam v ramci spisu. Obsah spisu sa
uzatvara podCiarknutim posledného registratirneho

) Vyhlaska Narodného bezpe¢nostného tradu &. 453/2007
Z. 2.

zaznamu a zapisom v predtlaci ,,Vyhotovil:... dna:....”,
a uvedenim poctu listov.

(10) Ak pride nasledujtci rok k uz existujucemu spisu
novy zaznam v tej istej veci alebo novy zaznam vznikne
na utvare, zapiSe sa nové Cislo spisu aj do pévodného
obsahu spisu ato uvedenim c¢isla spisu. Do obsahu
spisu sa zaeviduje d’al$i registratirny zaznam v ramci
spisu pod dal§im poradovym c¢islom. Do celkového
poctu listov spisu sa obsah spisu zapocitava iba
Vv pripade, ak nie je sucast’ou spisového obalu.

(11) Do rubriky ,cislo zaznamu“ V prezentacnej
peiatke sa vpiSe poradové Cislo zaznamu z obsahu
spisu.

(12) Pre potvrdenie prevzatia zaznamu spracovatel'om
moze organizacnd zlozka utvaru viest dorucovaciu
knihu. Do dorucovacej knihy sa mézu zapisovat aj
doruené zaznamy, ktoré utvar odstupuje bez
sprievodného listu inému utvaru alebo inej organiza¢nej
zlozke.

(13) Nadriadeny utvaru alebo jeho organizaénej
zlozKy, ktora vedie dennik, najmenej raz za 3 mesiace
vykona kontrolu spravnosti vedenia evidencie
v denniku, ako @ aj kontrolu  nevybavenych
registratirnych zaznamov. O vykonanej kontrole uvedie
struény zaznam s daitumom a podpisom pod predtlacou
strany dennika.

(14) Ministerstvo d’alej vyuziva na evidovanie
zaznamov a spisov osobitné systematické evidencie,
0 ktorych rozhodne nadriadeny utvaru a agendové
systémy. Oich zavedeni informuje odbor archivov
a registratqr.

(15) Evidencia zaznamov a spisov prostrednictvom
aplikacie ,,EvidPis* sa povazuje za evidenciu zdznamov
a spisov vedent bez vyuzitia elektronického systému.

CL 10
Tvorba spisu bez vyuzitia elektronického systému
spravy registratury

(1) Tvorbu spisu upravuje osobitny predpis.?”

(2) Spis tvori spisovy obal, registratirne zaznamy
a obsah spisu.

(3)O zaradeni registratirneho zaznamu do uz
existujuceho spisu alebo o otvoreni nového spisu
rozhodne spracovatel. Zaradenie registraturneho
zaznamu do existujuceho spisu alebo otvorenie nového
modze vykonat aj iny povereny zamestnanec utvaru
alebo organizac¢nej zlozky utvaru.

29§ 11 vyhlasky Ministerstva vnitra Slovenskej republiky
&. 4102015 Z. z.
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(4) Spracovatel’, ktory vytvara novy spis, mu prideli
registratirnu znacku, lehotu uloZenia a znak hodnoty,
vyhotovi spisovy obal avlozi don tlac¢ivo ,,Obsah
spisu®.

(5) Cislo spisu sa pridel'uje registratirnemu zaznamu

a) ktorého vybavenie patri do posobnosti ministerstva,

b) obsahujucemu informacie doblezité pre Einnost
ministerstva,

¢) vzniknutému z vlastného podnetu ministerstva,

d) adresovanému utvaru, ale nepatriacemu do jeho
pOsobnosti,

e) ktorého obsah
ministerstva,

f) korespondencii medzi jednotlivymi utvarmi alebo
ich organiza¢nymi zlozkami,

g) dodatoéne pozvanke, ak na fu utvar pisomne
odpovedal.

suvisi s organizdciou Cinnosti

(6)Cislo spisu obsahuje ozna¢enie Utvaru (spisové
znacka), ktoré mu bolo pridelené prostrednictvom
Centralnej databazy skratiek organiza¢nych tGtvarov21),
poradové Cislo z dennika arok (napriklad SEKCIA-
ODBOR-PORADOVE CISLO/ROK).

(7)Cislo spisu z osobitnej systematickej evidencie
obsahuje oznacenie utvaru, ktoré mu bolo pridelené
prostrednictvom  Centralnej  databazy  skratiek
organizaénych utvarov?, poradové &islo z dennika
osobitnej systematickej evidencie, rok aoznacenie
osobitnej systematickej evidencie (napriklad SEKCIA-
ODBOR-PORADOVE  CISLO/ROK-OZNACENIE
OSOBITNEJ EVIDENCIE).

(8) Spisovy obal je neoddelitelnou sucastou spisu,
do ktorého sa zakladaji jednotlivé registratirne
zaznamy spolu s prilohami a obsah spisu. Spisovy obal
povinne obsahuje nazov utvaru, nazov organizacnej
zlozky tutvaru, Cislo spisu, vec, registratirnu znacku,
znak hodnoty a lehotu ulozenia, datum evidencie,
datum  uzatvorenia  spisu, meno a priezvisko
spracovatela a oznaCenie ,,Spisovy obal“. Vzor
spisového obalu tvori prilohu €. 6.

(9) Registratirne zaznamy stvisiace s vybavenim
jednej veci sa eviduja v jednom kalendarnom roku pod
rovnakym ¢islom spisu. Registratirny zaznam nesmie
zostat’ nezaradeny do spisu. Obsah spisu sa vyhotovuje
priebezne, ato aj pri prechode spisu do nasledujticeho
roku; uzatvara sa spolu s uzatvorenim spisu.

(10) Ak pride nasledujtci rok k uz existujucemu spisu
novy zdznam v tej istej veci alebo novy zdznam vznikne
na utvare, zaeviduje sa v denniku nového kalendarneho
roka, jeho Cislo sa stava cislom spisu. Nové ¢islo spisu
sa vyzna¢i na povodnom spisovom obale. Cislo spisu
z predchadzajuceho kalendarneho roka sa v denniku
nasledujuceho roka vyznaéi v osobitnom riadku

vrubrike ,,Vec“ anové Cislo spisu sa v denniku
z predchadzajiceho  kalenddrneho roka  vyznaci
Vv rubrike ,,Vybavené — ako* a zaroven ho spracovatel’
vpiSe do obsahu spisu nad ¢islo  spisu
Z predchadzajtceho roka.

(11) Spis sa uklada do registratary roku, v ktorom mu
bolo pridelené posledné ¢islo spisu.

PIATA CAST
VYBAVOVANIE SPISOV

CL 11
Vybavovanie

(1) Vybavovanie spisu upravuje osobitny predpis.?

(2) Registratarny zaznam alebo spis sa vybavuje:
a) registraturnym zaznamom,
b) odstipenim,
C) vzatim na vedomie,
d) aradnym zaznamom,
e) referatnikom,
f) zédznamom na registratirnom zazname,
g) inym sposobom.

(3)Spisy sa vybavuju v lehotach ustanovenych
osobitnymi pravnymi predpismi,ze) Ak lehota nie je
ustanovend, vybavuju sa do 30 dni. Inak lehotu moze
urcit’ nadriadeny utvaru alebo jeho organizacnej zlozky
v zavislosti od naliehavosti alebo naro¢nosti vybavenia
VecCI.

(4) Spracovatel' zodpoveda za vecnu a jazykova
spravnost, dodrzanie vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov ainternych predpisov, ako aj formalnu
stranku vybavenia spisov. Spracovatel vyhotovuje
registratirne zaznamy podla platnych technickych
noriem?” av salade s prilohou ¢. 7. Osobny list
ministra, Statneho tajomnika, veduceho sluzobného
uradu, prezidenta Policajného zboru, prezidenta
Hasi¢ského a zachranného zboru sa vyhotovuje v sulade
s prilohou €. 8.

(5) Spracovatel’ podla pokynov nadriadeného voli
najvhodnej$i spdsob vybavenia spisov. Ak vybavi vec

%) § 12 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢.410/2015 Z. z.

%) Napriklad § 49 zékona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani

(spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov, zakon

¢. 9/2010 Z. z., zakon ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom

pristupe k informaciam v zneni neskorSich predpisov,

zakon ¢. 514/2003 Z. z. o zodpovednosti za Skodu

sposobenu pri vykone verejnej moci a o zmene niektorych

zakonov v zneni neskorSich prepisov.

STN 01 6910 Pravidla pisania a upravy pisomnosti.

STN 88 6101 Predtla¢ listovych papierov na turadné

a obchodné listy.

27)
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ustne (osobne alebo telefonicky), urobi o tom zaznam
na zazname alebo vyhotovi Uradny zdznam. Zaznam
musi obsahovat’ daje o Case, vysledku a s kym bola
vec vybavena.

(6) Ak spracovatel’ zvoli pisomnu formu vybavenia,
pise vzdy iba v jednej veci.

(7)Ak sa obmedzuje pristup kspisu, uvedie
spracovatel’ na spisovom obale oznacenie ,,obmedzeny
pristup® a €as trvania obmedzenia. Tieto udaje vyznaci
aj Vv evidencii Spisov.zg) Pri evidovani zaznamov
a spisov bez vyuzitia elektronického systému spravy
registratiry sa tento iidaj vyzna¢i v denniku v stipci 12.

(8) Spracovatel’ sa nesmie podielat’ na vybavovani
registratirneho zaznamu, obsahom ktorého je jeho
vlastny zdujem, zaujem osob jemu blizkych alebo 0sob,
s ktorymi je v blizkom alebo pribuzenskom vztahu. Ak
mu bol takyto registratirny zaznam prideleny na
vybavenie, upozorni na to nadriadeného, ktory urci
iného spracovatela.

(99Ak sa po zaevidovani zaznamu zisti, ze
vybavenie nepatri do posobnosti Utvaru, odstipi ho
spracovatel’ so sprievodnym listom miestne a veche
prislusnému organu alebo organizacii. Odosielatel'a
otomto postupe informuje zaslanim rovnopisu
sprievodného listu. O vyrozumeni odosielatela pri
postipeni jeho podania vramci utvarov rozhodne
nadriadeny. Odosielatel’ e-mailu, ktory neuviedol svoje
meno a priezvisko sa 0 vybaveni veci neinformuje.

(10) Nadriadeny spracovatela alebo nim povereny
prislusnik alebo zamestnanec skontroluje vybavenie
podania; zodpoveda za jeho posudenie z odborného,
¢asového a formalneho hladiska. Kontrola vybavenia
podania sa mdze realizovat  prostrednictvom
elektronického systému spravy registratury.

(11) Udaje o vybaveni, uzatvoreni auloZeni spisu
spracovatel  alebo  povereny prislusnik, alebo
zamestnanec vyzna¢i v obsahu spisu, na spisovom
obale, ako aj v denniku alebo v inej evidencii; zaznam
musi obsahovat’ udaje, ako bola vec vybavena a pod
akou registratirnou znackou je spis ulozeny a datum
uzatvorenia spisu.

(12) Spracovatel moze mat’ u seba iba nevybavené
spisy alebo neuzatvorené spisy.

?8) § 16 ods. 2 pism. j) a k) zakona &. 395/2002 Z. z.

ClL 12
PouzZivanie peciatok

(1) Pouzivanie peciatok aich evidenciu upravuje
osobitny predpis.??

(2)Na neelektronickych registratirnych zaznamoch
ministerstvo odtlaca cervenou farbou okrthlu peciatku
so Staitnym znakom Slovenskej republiky a okrthlu
peciatku bez Statneho znaku, modrou farbou odtlaca
uradnu podlhovasti (napisova) peciatku, ktorej text je
zhodny s textom zdhlavia dokumentu, na ktory sa
peciatka odtlaca. Modrou farbou ministerstvo tiez
odtlaca takzvané pomocné peciatky, ak to osobitny
predpis neustanovuje inak®. Druhy peéiatok aich
pouZivanie upravuje osobitny interny predpis.*

(3)Odbor archivov a registratar vedie centralnu
evidenciu peciatok so Stditnym znakom. Utvary vedu
vlastnu evidenciu pe¢iatok.*?

(4) Ak utvar pouziva niekolko okruhlych peciatok
alebo uradnych podlhovastych (napisovych) peciatok
toho ist¢ho typu srovnakym textom, rozliSuju sa
¢islom, ktoré musi byt v odtlacku peciatky Citatel'né.

ClL. 13
Podpisovanie a rozmnoZovanie registratiirnych
ZAznamov

(1) Podpisovanie registraturnych zaznamov upravuje
osobitny predpis.*®

(2)Registratrny zaznam podpisuje nadriadeny
alebo nim povereny zamestnanec v rozsahu zverenej
poOsobnosti organizacného utvaru. Z podpisového prava
vyplyva aj zodpovednost za vecni a formalnu
spravnost’ podpisovaného zaznamu.

(3) Ak sa na registratirny zaznam uvadza podpisova
dolozka, je umiestnena na pravej strane registratirneho
zaznamu pod ukoncenym textom a obsahuje funkciu
schvalovatela s ndzvom tutvaru (organizacnej zlozky),
hodnost, titul, meno a priezvisko schvalovatel'a. Ak sa

v zahlavi odosielanych registratirnych zaznamov
uvadza aj nazov organizatnej zlozky Tttvaru,
v podpisovej dolozke sa uvedie len funkcia

2) § 13 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢.410/2015 Z. z.

Napriklad § 3 ods. 2 vyhlasky Narodného bezpecnostného
uradu €. 453/2007 Z. z.

Siedma cCast’ nariadenia Ministerstva vnutra Slovenskej
republiky ¢.  40/2006 o postupe pri evidovani
a manipulacii s internymi aktmi riadenia a tradnymi
peciatkami v zneni neskorSich predpisov.

%) Cl. 32 nariadenia Ministerstva vnutra
republiky ¢. 40/2006.

§ 14 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢.410/2015 Z. z.

30)

31)

Slovenske;j

33)
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schvalovatela. Ak sa vzahlavi odosielanych
registraturnych zaznamov uvéadza len vSeobecny nazov
utvaru, tak sa Vv podpisovej dolozke uvedie funkcia
a nazov utvaru alebo organizacnej zlozky utvaru.

(4)K elektronickému  registratirnemu  zaznamu  Sa
pripdja zaruceny elektronicky podpis alebo zarucena
elektronickda  pecat.  Kinternym  elektronickym
registratirnym zadznamom sa pripaja  elektronicky
podpis alebo elektronicka parafa.

(5) Ak original neelektronického registratirneho
zaznamu v nepritomnosti nadriadeného organiza¢ného
utvaru podpisuje zastupujlici zamestnanec, vyhotovi sa
registratirny ~ zdznam s podpisovou  dolozkou
nadriadeného a pripoji pred svoj podpis skratku ,,v z.“
(v zastpeni). Ostatni prislusnici alebo zamestnanci, ak
si povereni podpisovanim registratirneho zaznamu,
pripoja pred svoj podpis text ,,z rozkazu® alebo skratku
»Z 1. (prislusnici) alebo ,,z poverenia“ skratku ,,z p.*
(zamestnanci).

(6) Ak sa neelektronické registratirne zaznamy
odovzdavaji na rozmnozovanie, uvedic sa na
registratirny ~ zdznam za  vytlacenym  menom
a priezviskom skratka ,,v. r.“ (vlastnou rukou). Pod
ukoncenym textom sa v lavom dolnom rohu uvedie
dolozka ,,Za spravnost’ vyhotovenia“ doplnend menom

a podpisom prislusnika alebo zamestnanca
zodpovedného za spravnost prepisu  konceptu.
Nadriadeny podpiSe iba original registratirneho

zaznamu. Neelektronické registratiirne zaznamy urcené
na rozmnozenie modze nadriadeny podpisat’ aj tak, ze
podpise original, z ktorého sa vyhotovuju kopie.

(7)Nadriadeny atvaru mbze v odovodnenych
pripadoch rozhodnut o rozsahu uvadzanych udajov
v podpisovej dolozke audajoch o spracovatelovi, ak
osobitny predpis neustanovuje inak.*”

(8)O uvadzani  spracovatel'skej  dolozky  na
rovnopise registraturneho zaznamu a o rozsahu Vv nej
uvadzanych tdajov rozhodne nadriadeny utvaru. Do
spracovatel'skej dolozky sa neuvadza registratirna
znacka, znak hodnoty a lehota ulozenia.

ClL 14
Odosielanie zasielok
(1)Odosielanie  zasielok  upravuje  osobitny
predpis.®

%) Napriklad § 47 ods. 5 zékona ¢. 71/1967 Zb.
%) § 15 vyhlasky Ministerstva vnatra Slovenskej republiky
¢. 410/2015 Z. z.

(2) Spracovatel' vyznaci vsetky nevyhnutné pokyny
pre odoslanie zasielky. Datum odoslania vyznaci
vevidencii  spisov  povereny prislusnik  alebo
zamestnanec.

(3) Odosielanie zasielok sa zabezpeCuje kuriérom,
prostrednictvom podatelne, elektronickej schranky,
clektronickej  posty, telefaxom®® alebo  inymi
elektronickymi prostriedkami.

(4)Interny elektronicky registratirny zaznam sa
odosiela elektronickym systémom spravy registratury
utvarom, ktoré tento systém pouzivaju. Ak sa
z elektronického registratiirneho zdznamu vyhotovi jeho
neelektronicka kopia, vytla¢i sa aj s elektronickou
parafou; ak sa takato koépia odosiela prostrednictvom
podatel'ne alebo kuriérnou sluzbou, oznaci sa na obalke
textom: ,,Odoslané Fabasoftom®.

(5)Stkromna  koreSpondencia  je  z prepravy
s uradnymi zasielkami vylicena.
(6) Zasielky ur¢ené na odoslanie postovym

podnikom sa odovzdavaji do podatelne. Prevzatie

zasielok potvrdi podatelia v dorucovacej knihe
odosielatel’a.
(7)Doporuene na navratku s oznaCenim ,,do

vlastnych ruk* sa odosielajii registratirne zaznamy
s dokladmi, ktoré utvar vracia, ako aj predvolania na
rokovanie a iné zaznamy, pri ktorych treba zabezpecit
preukézatelnost’ dorucenia.*”

(8) Podatel'na zabezpeCi prepravu  zésielok
postovym podnikom najneskor nasledujuci pracovny
deni po ich prevzati. Doporucené zasielky, doporucené
zasielky 1. triedy a zasielky na navratku (doru¢enku) sa
zapisuju do postovych podacich harkov
(neelektronickych alebo elektronickych), v ktorych
postovy podnik potvrdzuje prevzatie na prepravu.
Obyc¢ajné zasielky sa do zoznamov nezapisuji a ich
prijem sa nepotvrdzuje.

(9)Na podpisané navratky podatelna zaznamena
datum dorucenia anavratku odovzda prislusnému
organizatnému Utvaru na zaloZzenie do spisu
a zaznacenie informacie o stave vybavenia.

(10) Pri osobnom prevzati zasielky adresatom sa
odovzda zasielka fyzickej osobe po preukazani jej
osobnej totoznosti ob¢ianskym preukazom, sluzobnym
preukazom alebo pisomnym splnomocnenim adresata.

%) Nariadenic Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢. 59/2006 o heslach a o zmene nariadenia ministra vnttra
Slovenskej  republiky €. 54/1993 o  zasadach
a podmienkach prevadzky na linkovych sietach
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky v zneni
neskorSich predpisov.

37§ 24 zékona &. 71/1967 Zb.
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Prevzatie zasielky sa podpisuje na kopii registratarneho
zaznamu alebo na doru¢ovacom listku s uvedenim
datumu prevzatia. Udaj o osobnom prevzati vyznaéi
povereny prislusnik, zamestnanec alebo spracovatel
V evidencii spisov slovami ,,Prevzaté osobne*.

(11) K zasielkam urenym na prepravu kuriérnou
sluzbou ministerstva sa vyhotovi supiska v troch
vytlackoch. Prvé dva vytlacky sa vlozia do obalu
uréeného na prepravu a treti vytlacok zostane na ttvare
a kontroluje sa nim prijem zasielok adresatom tak, ze sa
porovna s druhym vytlackom supisky, ktory adresat po
potvrdeni prevzatia vratil.

SIESTA CAST
UKLADANIE SPISOV

CL 15
Registratirny plan

(1) Registratarny plan usporaduva registratiru do
vecnych skupin podla jednotlivych usekov cinnosti
ministerstva. Jednotlivym vecnym skupinam spisov
urCuje registratirnu znacku, znak hodnoty a lehotu
ulozenia.

(2) Registratirna znacka sa ustanovuje
V registratirnom plane pre vecnu skupinu spisov.
Registratirna znacka urcuje ich miesto v registratire
utvaru. Skladda sa zabecednej skratky alebo
alfanumerickej skratky, pricom prvé pismeno oznacuje
typ agendy, druhé pismeno vecnu skupinu spisov
vramci danej agendy a Cislica druh registratirneho
zdznamu v ramci danej vecnej skupiny.

(3)Registratarny plan ajeho zmeny a dodatky
pripravuje odbor archivov a registratir Vv spolupraci so
spravcami registratry utvarov.

Cl. 16
Ukladanie registratirneho zaznamu a spisu

(1) Ukladanie registraturnych zaznamov a SpisOvV
upravuje osobitny predpis.*®

(2) Elektronicky registratirny zaznam a elektronicky
spis sa uklada vV elektronickom systéme spravy
registratury, v agendovych systémoch
a Technologickom archive ako cielovom ulozisku na
dlhodobé ukladanie priloh, ktoré sa v sicasnosti
ukladaju v informacnom systéme SAP.

(3) Spracovatel’ pred uzatvorenim spisu skontroluje
jeho tplnost’ podl'a obsahu spisu. Ak je spis neuplny,
zodpoveda za jeho doplnenie.

(4) Uzatvoreny spis sa uklada takto:

%8) § 18 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢.
410/2015 Z. z.

a) elektronicky spis spracuvany v elektronickom
systéme spravy registratiry V jeho -elektronickej
prirucnej  registratire aVvjeho elektronickom
registratirnom stredisku,

b) neelektronicky  spis
a registratirnom stredisku,

v priru¢nej
39)

registratire

c) kombinované spisy v elektronickej  prirucnej
registratire ~ a v elektronickom  registratirnom
stredisku tak, Ze neelektronicky registratirny

zaznam sa ulozi ako jeho elektronicka kopia alebo v
prirucnej registratire a registratirnom stredisku tak,
ze elektronicky registratirny zdznam sa vytlaci.

Cl 17
Priruc¢na registratiira organiza¢nej zlozky autvaru

(1) Vedenie prirucnej registratiry upravuje osobitny
predpis.*”

(2)Spisy organizacnej zlozky utvaru tvoria
registraturu organizacnej zlozky tutvaru. Uzatvorené
spisy organizacnej zlozky utvaru v aktudlnom
kalendarnom roku sa ukladaji na jednom mieste, kde
zostavaju ulozené spravidla jeden kalenddrny rok
nasledujuci po roku uzavretia. Manipulovat” s nimi
mbze iba povereny prislusnik alebo povereny
zamestnanec, ktory zodpoveda za ich bezpe¢né uloZenie
aochranu. Miesto uloZenia priruénej registratury
organizaénej zlozky utvaru ur¢i jej nadriadeny.

(3)Nadriadeny organizacnej zlozky ttvaru dosledne
dba o spravu registratry prirucnej registratury
a Vvsulade s ustanoveniami nariadenia jej spravou
poveri jedného prislusnika alebo zamestnanca
organizacnej zlozky utvaru. Zaroven urci prislusnika
alebo zamestnanca organizacnej zlozky utvaru, ktory ho
bude zastupovat’ v ¢ase jeho nepritomnosti.

(4)Spisy sa ukladaji podla roénikov a podla
registraturnych znaciek v samostatnej tloznej jednotke
pre kazdu registratirnu znacku, kde st ulozené podla
¢iselného poradia s najvys$sim ¢islom navrchu.

(5)Ulozna jednotka sa oznaCuje Stitkom s ndzvom
ministerstva, ndzvom utvaru, nazvom organizacnej
zlozKy utvaru, ndzvom vecnej skupiny spisov priradenej
k registraturnej znacke, registratirnou znackou, znakom
hodnoty, ak je v registratirnom plane ustanoveny,
lehotou uloZenia, aro¢nikom spisov; mdze sa uviest
rozsah Cisel spisov. Vzor Stitku s identifikaénymi
udajmi je uvedeny V prilohe €. 9.

%) § 20 ods. 1 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej
republiky ¢. 628/2002 Z. z.

0§ 19 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢. 4102015 Z. z.



Ciastka 48

Vestnik Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

(6) Uzatvorené spisy sa zprirucnej registratary
odovzdéavaju do registratiirneho strediska utvaru, ak ho
utvar  zriadil, Sdvomi  vytlatkami  zoznamu
odovzdavanych spisov, ktorého vzor tvori prilohu ¢. 10.

(7)Ak utvar nezriadil registratirne stredisko,
zostavaju spisy organizaénej zlozKy utvaru ulozené v jej
prirucnej registratire az do uplynutia ich lehot
ulozenia.

(8) Spravca registratiry utvaru po kontrole vyznaci

v odovzdavacom zozname chybajuce spisy znakom ,,0
na pravom okraji pri prislusnom ¢isle spisu.

ClL 18
Registratirne stredisko ttvaru
(1)Cinnost’  registratirneho ~ strediska  upravuje
osobitny predpis.*”

(2)Utvar modze zriadit registratire stredisko.
Registratirne  stredisko riadi aza jeho Cinnost
zodpoveda spravca registratiry utvaru.

(3) Spravca registratary utvaru

a) vuréenych terminoch prebera do registratirneho
strediska uzatvorené spisy,

b) eviduje prevzaté spisy,

€) oznacuje a uklada prevzaté spisy,

d) bezpe¢ne uschovava a vSestranne ochranuje prevzaté
spisy,

e) zabezpeluje pristup k prevzatym spisom a jeho
evidenciu,

f) zabezpecuje vyrad’ovanie spisov vratane
vyradovania Specialnych druhov registratirnych
Zaznamov,

g) usmeriuje postup pri dodrziavani ustanoveni tohto
nariadenia,

h) zabezpecuje Skolenia k tomuto nariadeniu.

(4) Ak atvar nezriadil registratirne stredisko, moze
na zaklade poverenia nadriadeného spravca registratary
utvaru plnit’ tlohy uvedené v odseku 3 pism. f) az h).

(5)Specialne druhy registratirnych zaznamov sa
ukladaji oddelene v Specializovanych registratirnych
strediskdach na utvare alebo jeho organiza¢nych
zlozkach, z ¢innosti ktorych vznikli; to nevylucuje
dohlad spravcu registratury utvaru aj nad touto castou
registratury utvaru, ak je na to opravneny podla
osobitného predpisu'42

0§20 vyhlasky Ministerstva vnitra Slovenskej republiky
¢.410/2015 Z. z.

42) Napriklad zakon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych
skutocnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov.
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SIEDMA CAST
ClL 19
Pristup k registrature
1)Pristup  kregistratire  upravuje  osobitny
g J y
predpis.*?

(2)Pristup k spisom ulozenym v priruénych
registratirach alebo v registratirnom stredisku sa
prislusnikom alebo zamestnancom tutvaru alebo jeho
organizaénych zloziek umoziuje v rozsahu potrebnom
na plnenie ich pracovnych tloh v pritomnosti
povereného prislusnika alebo povereného zamestnanca
alebo spravcu registratiry utvaru podla tychto zasad:

a) prislusnici alebo zamestnanci organizacnej zlozky
utvaru moézu nazerat’ do spisov alebo vypoziciavat’ si
spisy organizatnej zlozky tutvaru bez osobitného
povolenia,

b) prislusnici alebo zamestnanci ministerstva mozu
nazerat’ do spisov inych utvarov alebo vypoziciavat
si ich svopred udelenym stihlasom nadriadeného
prislusného utvaru.

(3) Prislusnikom alebo zamestnancom sa spisy
vypoziciavaju spravidla na 15 pracovnych dni.
Prislusnik  alebo zamestnanec potvrdi prevzatie
vypozi¢aného spisu podpisom na vypozi¢nom listku
alebo vo vypozickovej knihe. Vypozi¢ny listok sa
vyplnuje v dvoch vyhotoveniach a pre kazdy vyZiadany
spis osobitne. Vypozi¢ny listok, ktorého vzor tvori
prilohu ¢. 11 sa vlozi na miesto vypozicaného spisu.
Vypozitkova kniha sa vypliiia podla predtlace.

(4) Utvar umozni na zéklade pisomného poverenia
nazeranie do registratiry pravnickym osobam, ktoré do
nich potrebuji nazriet' v stvislosti s plnenim svojich
pracovnych tloh. Utvar mdze povolit nazretie do
spisov na zaklade pisomnej ziadosti aj inym osobam, ak
sa ich tykaji aak preukdzu oddévodnenost’ svojej
poziadavky.

(5) VypoZianie spisu mimo ministerstvo moze
povolit’ len nadriadeny utvaru. V takom pripade sa
vyhotovi reverz, ktorého vzor tvori prilohu ¢. 12,
Reverz sa vyhotovi v 2 exemplaroch a uvedie sa v iom
¢islo spisu, vec, pocet listov, pocet a druh priloh,
identifikacné tidaje o ziadatel'ovi.

(6)Spisy sa  vypozi¢iavaji  so  suhlasom
nadriadeného mimo utvar Vv nim ur¢enych lehotach.
Spravca registratury utvaru, povereny prislusnik alebo
povereny zamestnanec moZze so sthlasom nadriadeného
Gtvaru lehotu v odévodnenych pripadoch predizit.

2§21 vyhlasky Ministerstva vnuatra Slovenskej republiky
. 410/2015 Z. z., zakon &. 122/2013 Z. z. v zneni zakona
¢.84/2014 Z. z.

(@13
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(7) Povereny prislusnik alebo povereny zamestnanec
organizacnej zlozky ttvaru alebo spravca registratury
utvaru vedie O pristupe Kk registratire evidenciu.
Kontroluje dodrziavanie lehoty vypozi¢ania; datum
vratenia spisu zaznamend na kopii vypozi¢ného listka,
reverzu alebo vo vypozickovej knihe.

(8) Utvar vyhotovuje na zéklade pisomnej Ziadosti
opravnenej osoby odpis, vypis, potvrdenie z
registraturneho zdznamu a kopiu registratirneho
zaznamu za uhradu nakladov a osved€uje na nich ich
zhodu s registratirnym zaznamom; utvarom osvedceny
odpis, vypis, potvrdenie a kopia nahrddzaju original
registratirneho zaznamu.*”

OSMA CAST
VYRADOVANIE SPISOV

C1.20
Zasady hodnotenia a vyrad’ovania spisov
a Specialnych druhov registratirnych zdznamov

(1)Hodnotenie a vyrad’ovanie je sthrn odbornych
Cinnosti, pri ktorych sa zregistratury vycleiuju
registraturne zaznamy (spisy), ktorym uplynula lehota
ulozenia a posudzuje sa ich dokumentéarna hodnota.

(2) Predmetom vyrad’ovania su vSetky spisy, ktoré
nie st potrebné na dalsiu &innost ministerstva®
a ktorym uplynuli ich lehoty uloZenia.

(3)Vyrad’'ovanie  spisov  zahffia  posudenie
a rozhodnutie, ze
a) spis ma trvala dokumentarnu hodnotu, a preto po

uplynuti lehoty ulozenia a po vyradeni z registratiry

je urCeny do trvalej archivnej starostlivosti archivu,
b) spis nema trvali dokumentarnu hodnotu, a preto po
uplynuti lehoty ulozenia a po vyradeni z registratiry

je uréeny na zni¢enie.

(4) Ustanovenia tohto nariadenia sa vztahuju aj na

hodnotenie a vyradovanie Specidlnych druhov
registratirnych  zaznamov s odchylkami  podla
osobitnych predpisov.46)

Cl. 21

Znak hodnoty a lehota uloZenia

(1) Znak hodnoty ,,A“ sa vztahuje iba na jedno
vyhotovenie registraturneho zaznamu. Pri
registratrnych zédznamoch je to u prijemcu original

“) 8§ 16 ods. 2 pism. 1) zakona & 395/2002 Z. z. V zneni
zékona ¢. 266/2015 Z. z.

) 8§19 ods. 1 zékona &. 395/2002 Z. z.

%) Napriklad zédkon & 431/2002 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov, vyhlaska Narodného bezpecnostného tiradu ¢.
453/2007 Z. z.

podania a updvodcu  rovnopis  odoslaného
registraturneho zaznamu. VSetky ostatné vyhotovenia,
a to duplikaty a multiplikaty, ktoré pdvodca rozsiril, sa
vSeobecne povazuju za registratirne zaznamy bez
trvalej dokumentéarnej hodnoty a mézu sa navrhnat’ na
vyradenie, ak uz nie si potrebné pre d’alSiu ¢innost’
ministerstva.

(2) Lehotu uloZenia spisov ustanovuje registratiirny
plan ministerstva a registraturny plan okresnych uradov.
Lehota zac¢ina plyntit’ 1. janudra roku nasledujiicom po
roku, v ktorom bol spis uzatvoreny alebo po splneni
podmienky ustanovenej na zacatie jej plynutia
V registratirnom plane.

(3)Lehota wulozenia administrativnych pomdcok
a osobitnych systematickych evidencii za¢ina plynut’ po

vyradeni vSetkych vnich evidovanych spisov,
zaznamov a zvazkov.
(4)Navrhy na skratenie leh6t uloZenia sa

predkladaju spraveovi registratury ministerstva.*”

Cl. 22
Postup pri vyrad’ovani spisov a §pecialnych druhov
registratiirnych
Zaznamov

(1)Navrh na vyradenie spisov a $pecialnych druhov
registraturnych zaznamov, ktorym uplynuli lehoty
ulozenia (d’alej len ,,vyrad’'ovanie spisov‘‘), vzniknutych
z jeho cinnosti utvar alebo jeho organiza¢na zlozka
predklada odboru archivov a registratur minimalne raz
za 5 rokov.*®

(2)Nadriadeny ttvaru alebo organizaénej zlozky
utvaru dosledne dba, aby utvar alebo organizacna
zlozka utvaru zabezpecila pravidelné a planovité

vyradovanie spisov v sulade s ustanoveniami
registratirneho poriadku.
(3) Vyrad’'ovanie spisov sa pripravuje

V registratirnom stredisku, ak ho utvar zriadil, alebo
v prirunych registratirach. Vyrad'ovanie Specialnych
druhov registratirnych zadznamov sa pripravuje
Vv Specializovanych registratirnych strediskach.

Cl.23
Navrh na vyradenie spisov

(1) Spravca registratury tvaru, povereny prislu$nik
alebo povereny zamestnanec pripravi v dvoch
vyhotoveniach navrh na vyradenie spisov (d’alej len

0§ 10 ods. 5 vyhlasky €. 628/2002 Z. z. v zneni vyhlasky
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 242/2007 Z.

Z.
8§ 18 az 22 zékona & 395/2002 Z. z.
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,havrh®), ktorého vzor tvori prilohu ¢. 13. K navrhu
prilozi zoznam vecnych skupin spisov so znakom
hodnoty ,,A*, ktorého vzor tvori prilohu ¢. 14 a zoznam
vecnych skupin spisov bez znaku hodnoty ,,A*, ktorého
vzor tvori prilohu ¢. 15.

(2)Navrh na vyradenie registratirnych zaznamov
obsahujucich utajované skutoCnosti a utajovanych
administrativnych pomécok aj s prilohami (zoznamami)
spracuje utvar alebo organizacnd zlozka utvaru
samostatne a predlozi ho odboru archivov a registratur.

(3) Utvar alebo jeho organizaéna zlozka moZe navrh
predlozit’ aj prostrednictvom elektronickych archivnych
sluzieb webového sidla ministerstva.

(4)Spisy uvedené v navrhu zostanu ulozené
Vv prirucnej registratire, v registratirnom stredisku
alebo v $pecializovanom registratirnom stredisku tak,
aby pri odbornej archivnej prehliadke mohli byt
pohotovo predlozené zamestnancom odboru archivov
a registratur.

(5)Odbor archivov a registratar posudi navrh a
preveri  jeho  nadvdznost na  predchadzajice
vyrad’ovacie konanie. Netplny alebo nekvalitny navrh
vrati na doplnenie alebo na prepracovanie. Moze
vykonat odbornti  archivnu prehliadku, posudi
dokumentarnu hodnotu spisov a vyda rozhodnutie, v
ktorom stanovi, ktoré spisy maju trvali dokumentarnu
hodnotu a su ur¢ené do trvalej archivnej starostlivosti a
ktoré spisy nemaju trvali dokumentarnu hodnotu a st
urc¢ené na znicenie.

Cl. 24
Preberanie spisov posidenych ako archivne
dokumenty

(1) Vyradenie spisov sa vyzna¢i v evidencii
registratarneho strediska, v priruénej registratire alebo
Vv Specializovanom registratirnom stredisku.

(2) Archivne  dokumenty  vzniknuté  z Cinnosti
Slovenského narodného archivu, Statnych archivov
S regionalnou uzemnou pdsobnostou a ich pracovisk
(d’alej len ,,Statny archiv®) zostavaju v trvalej archivnej
starostlivosti povodcu.

(3) Archivne dokumenty vzniknuté z Cinnosti
okresnych uradov preberaji do trvalej archivnej
starostlivosti prislusné statne archivy.

) § 18 ods. 1 a § 24 ods. 3 pism. d) 1. bod zakona
¢.395/2002 Z. z.
§ 12 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢. 628/2002 Z. z.

(4) Archivne dokumenty vzniknuté z ¢innosti sekcie
verejnej spravy ministerstva preberd do trvalej
archivnej starostlivosti Slovensky narodny archiv.

(5) Archivne dokumenty vzniknuté 2z ¢innosti
ostatnych utvarov prebera do trvalej archivnej
starostlivosti Archiv ministerstva Levoca (dalej len
»archiv ministerstva‘).

(6) Utvar alebo jeho organizatna zlozka zabezpeéi
vSestranni ochranu spisov, ktoré boli postdené ako
archivne dokumenty do c¢asu, kym ich Statny archiv,
Slovensky narodny archiv alebo archiv ministerstva
neprevezme do trvalej archivnej starostlivosti. Tieto
spisy sa ukladaju oddelene od ostatnych spisov.

(7)Statny archiv, Slovensky narodny archiv alebo
archiv ministerstva prebera do trvalej archivnej
starostlivosti ucelené stibory archivnych dokumentov
alebo ich ucelené casti uloZzené v oznacenych uloznych
jednotkach  protokolarne, v  dohodnutej lehote.
Dokladom o prevzati archivnych dokumentov je
dvojmo vyhotoveny preberaci protokol vyhotoveny
Statnym archivom, Slovenskym narodnym archivom
alebo archivom ministerstva.”®

(8) Preberanie elektronickych archivnych
dokumentov  upravuje osobitny  predpis.®?  Pri
odovzdavani elektronickych archivnych dokumentov
utvar postupuje podla pokynov odboru archivov
a registratur, Statneho archivu a Slovenského narodného
archivu.

_ DEVIATA CAST , "
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE
USTANOVENIA

Cl. 25
Spisova rozluka

(1) Spisovu rozluku upravuje osobitny predpis.®

(2) Spisova rozluka sa vykond pri organiza¢nych
zmenach utvaru vicsieho rozsahu alebo pri zmene
poOsobnosti  utvaru. Postup pri  spisovej rozluke
koordinuje odbor archivov a registratur.

%0 § 24 ods. 3 pism. e) zdkona &. 395/2002 Z. z.
§ 14 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢. 628/2002 Z. z.

5 §14a vyhlasky Ministerstva vnatra Slovenskej republiky
¢. 628/2002 Z. z.

52) § 22 vyhlasky Ministerstva vnitra Slovenskej republiky
¢.410/2015 Z. z.
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Cl. 26
Sprava registratiiry v mimoriadnej situacii

(1) Spravu registratury v mimoriadnej situacii upravuje
osobitny predpis.>”

(2)Nahradnti  evidenciu pri  sprave registratury
vV mimoriadnej situacii utvar vedie spravidla bez
vyuzitia elektronického systému spravy registratury,
prostrednictvom dennika.

(3)Nahradna evidencia sa vedie podl’a metodiky, ktora
bude Gtvaru v mimoriadne;j situacii poskytnuta.

4) Cislp spisu evidovaného v nahradnej evidencii sa
doplia o skratku ,,MS“ oddeleného od roku
pomlckou.

C1.27
P6sobnost’ pri riadeni a kontrole ustanoveni tohto
nariadenia

Metodické riadenie a kontrola dodrziavania
ustanoveni tohto nariadenia patri do posobnosti odboru
archivov a registratir. Tymto nie su dotknuté osobitné
interné predpisy o vnitornej kontrole.>”

Cl. 28
Prechodné a splnomociiovacie ustanovenia

(1) Spisy otvorené pred ucinnostou tohto nariadenia
budi vedené a vybavované az do uzatvorenia spisu
podrla doterajsich predpisov.

(2) Vzory vypliiania obsahu spisu a registratirneho
dennika odbor zverejiiuje a priebezne aktualizuje na
intranetovej stranke ministerstva.

) § 24 vyhlasky Ministerstva vnitra Slovenskej republiky
¢. 4102015 Z. z.

%) Nariadenie Ministerstva vntra Slovenskej republiky
¢. 81/2011 o vnutornom kontrolnom systéme.
Nariadenie Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢. 40/2015 o operativnych kontrolach.

Cl 29
ZruSovacie ustanovenie

ZruSuje sa nariadenie Ministerstva vnutra Slovenskej
republiky ¢. 43/2010 o registratirnom poriadku v zneni
nariadenia Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢. 97/2012, ¢l. Inariadenia Ministerstva vnutra
Slovenskej republiky ¢. 9/2013, nariadenia Ministerstva
vnutra Slovenskej republiky €. 155/2013 a nariadenia
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 111/2015.

C1. 30
Uc¢innost’
Toto nariadenie nadobuda a¢innost’ 1. oktdbra 2016.

C. p.: SVS-OAR1-2016/004675

Robert Kalinak v. r.
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Priloha €. 1 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

REGISTRATURNY PLAN
MINISTERSTVA VNUTRA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Registratirna Znak hodnoty
znacka Vecny obsah a lehota
uloZenia
AGENDA RIADENIA A ORGANIZACIE
CINNOSTI MV SR, MEDZINARODNEJ
A SPOLUPRACE A ZAHRANICNYCH STYKOV
AA Uznesenia (rozpracovanie, plnenie a vyhodnotenie)
AAl NR SR 10
AA2 Vlady SR A-15
AB Riadenie (opatrenia, pokyny) A-10
AC Zakladné organiza¢né normy A-10
AH Rezimové pracoviskd v pdsobnosti MV SR 5)
Vnutornd organizécia ¢innosti Utvaru (napriklad
splnomocnenia, poverenia, navrhy organiza¢nych
Al zmien) 5
Poradné organy vlady SR (zdznamy, uznesenia,
AK materialy) 10
AL Agenda romskych komunit
ALl Marginalizované romske komunity 10
Podpora socialnych a kultirnych potrieb romskych
AL2 komunit (dotacie) 15
AL3 Presadzovanie prava a antidiskrimina¢ného zédkona 5
Intervencie, spolupraca pri zlepSovani postavenia
AlL4 jednotlivca alebo komunity 5
Poradné organy ministra vnutra SR (zdznamy,
AM uznesenia, materialy a spravy)
AM1 Vedeckd archivna rada A-10
AM?2 Porady vedenia MV SR A-10
AM3 Krizovy §tab MV SR A-5
AM4 Terminologicka komisia a heraldicka komisia A-10
AMS Rezortna koordina¢na skupina pre zaleZitosti EU A-10
AMG6 Monitorovaci vybor A-10
Rezortné a mimorezortné rokovania, rokovania
AN expertnych pracovnych skupin 5)
AO Redislokacnd, dislokac¢na a poradnd komisia 5
Hlavné ulohy (plany a vyhodnotenie) a plany
AP ¢innosti
AP1 MV SR A-10
AP2 Utvarov MV SR A-10
AP3 Organizacnych celkov utvarov MV SR 5
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AP5 ou 10
APG6 Zariadeni MV SR a organizacii MV SR 10
AP7 KR PZ, OR PZ 10
AP8 KR HaZzZ, OR HaZZ 10
AQ Spravy

Predkladané ministrom vnutra SR do Bezpec¢nostne;j
AQ1 rady SR, vlady SR, NR SR a NBU A-5
AQ?2 Situacné spravy 5
Spravy prerokované v poradnych organoch utvarov
AQ3 MV SR, KR PZ, OR PZ 5
Spravy prerokované v poradnych organoch KR
AQ4 HazZ, OR HaZZ 5
AQ5 Spravy a informacie — zaslané na vedomie 1
AQ6 Spravy k projektom EU, ESIF A—-10
Poradné organy riaditelov Gtvarov (zdznamy a
materialy), KR PZ, OR PZ, KR HaZZ, OR HaZZ,
AR prezidenta PZ a HaZZ
AR1 Gremialna porada, porada prezidenta PZ a HaZZ A-10
AR2 Stéb riaditel’a A-3
AR3 Operativna porada 5)
AR4 Porada vedenia A-5
AR5 Pracovné porady 3
ARG Plnenie uloh z porad vedenia — podklady a materialy 3
Informativne zdznamy a materialy z porad (zasielané
AR7 na vedomie) 1
ARS8 Ostatné poradné orgény 5
AS Prevencia kriminality 5
AU Porady (zdznamy a materidly)
AUl Organizacnych utvarov MV SR 5
AU?2 Medzirezortné A-5
AU3 OU, prednostov OU A-5
AU4 Zariadeni MV SR a organizacii MV SR 5
Program podpory a ochrany obeti obchodovania s
AV Pud’'mi 10
Programové vyhlasenie vlady SR (rozpracovanie
AX a vyhodnotenie) 5
Tuzemské pracovné (sluzobné) cesty — navrhy,
AY spravy, vyhodnotenia, cestovné prikazy 5
AZ Medzinarodnd spoluprica a zahrani¢né styky
Zameranie medzindrodnej spoluprace
AZ1 a zahrani¢nych stykov A-10
AZ11 Rezortna spolupraca 5
AZ12 Medzinarodna policajna spolupraca
AZ121 Spravy zaslané systtmom SIENA 3
AZ122 Ziadosti mimo mandatu EUROPOLu 1
AZ124 Policajni pridelenci a mierové misie 5
AZ?2 Preklady dokumentov 5
Medzirezortné medzinarodné dokumenty (zmluvy,
AZ3 dohody, protokoly) A-10
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AZ4 Medzinarodné organizacie
Medzivladne (EU, RE, UNESCO, OECD a
AZ4l podobne) A-10
Mimovladne (MRA, EUROPOL, Salzburské forum,
AZ42 FRONTEX a podobne) A-5
AZ5 Zahrani¢nd pomoc
AZ51 Prostriedky EU A-10

A-5
po finan¢nom

Certifikécia prostriedkov zahrani¢nej pomoci ukongeni prishugného

AZ52 (program Solidarita) programového roka
AZ6 Zahrani¢né styky
Plan pracovnych ciest a prijati delegacii,
AZ61 zahrani¢nych stykov 5
AZ62 Pracovné cesty — navrhy, spravy, vyhodnotenia 5
AZ63 Prijatia delegacii — navrhy, sprédvy, vyhodnotenia 5
AZ65 Zahrani¢na spolupraca OU 10
AZ67 Vymena, ndkup, predaj odbornych publikécii 10
AZ68 Vyhodnotenie zahrani¢nych stykov MV SR A-5
Medzinarodna spolupraca organov tizemnej
AZ9 samospravy
Cezhrani¢na spolupraca organov uzemne;j
AZ91 samospravy A-5
Eurépsky ramcovy dohovor o cezhrani¢ne;j
AZ9?2 spolupraci medzi izemnymi celkami A-10
A-10
AZ10 Projekty EU, ESIF a granty po skon&eni platnosti
AGENDA VSEOBECNEJ VNUTORNEJ
B SPRAVY
BA Vol'by do orgdnov samospravy obci
BA2 Zapisnice Statnej komisie A-5
BA3 Staznosti, podnety, ozndmenia 5
BA4 Vysledky volieb A-5
BA5 Organizacno-technické zabezpecenie volieb 5
BA9 Volebnd kampan A-5
BB Statne ob&ianstvo
BB1 Vseobecne 5
BB2 Nadobudnutie Statneho obCianstva A—-75
BB3 Strata Statneho obcianstva A-T75
BB4 Zistovanie Statneho obcianstva A-20
BB5 Volba §tatneho obcianstva SR A—-75
Osvedcovanie listin (APOSTILLE a vyssie
BB6 overenie) A-25
Opravy Statneho obc¢ianstva v IS a vypisy z Ustredne;j
BB7 evidencie A-25
BC ZdruZovanie
BC1 Politické strany a politické hnutia

BC11 Registracia A—-20
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BC12 Vyro¢né spravy A-10
BC2 Registracia ob¢ianskych zdruzeni A-20
BC3 Povol'ovanie organizacii s medzinarodnym prvkom A—-20
BC4 Registracia nadacii A-20
BC5 Bytové spolocenstva 10
BC6 Registracia neinvesti¢nych fondov A—-20

Registracia neziskovych organizacii poskytujicich
BC7 vSeobecne prospesné sluzby A—-20
BC8 Vypisy z registrov a evidencii 5
BD Sc¢itanie 'udu, domov a bytov
BD1 Smernice a pokyny 10
BD2 Organizacné zabezpecenie 5
BD3 Hospodarsko-financné zabezpecenie sCitania 10
BE Vol'by do Eur6pskeho parlamentu
BE1 Kandidatne listiny A-5
BE3 Zapisnice Statnej komisie A-5
BE4 St'aznosti, podnety, ozndmenia 5
BE5 Vysledky volieb A-5
BEG6 Organizacno-technické zabezpecenie volieb 5
BE10 Volebna kampan A-5
BF Zhromazd’ovanie (sprievody, manifestacie) 5
BK Vol'by do organov samospravnych krajov
BK2 Zapisnice Statnej komisie A-5
BK3 St'aznosti, podnety, ozndmenia 5
BK4 Vysledky volieb A-5
BK5 Organizacno-technické zabezpecenie volieb 5
BK9 Volebna kampan A-5
BM Matricné veci
BM1 Matricné veci (narodeni, sobaSov, imrti) A —100
BM2 Matri¢na listina o narodeni A —100
BM3 Matri¢na listina o sobasi A—-100
BM4 Matri¢na listina o imrti A —100
BM5 Rozsudky zo sudov A —100
BM6 Rozhodnutia 0 zmene mena a priezviska A —-100
BM7 Dodato¢ny zapis A—-100
BM8 Vydanie duplikatu — Ziadosti 5
BM9 Matricné veci — vSeobecne 5)
Osvedcovanie listin (APOSTILLE a vyssie
BM10 overenie) A-25
BN Verejné zbierky
BN1 Rozhodnutia 0 zapise do registra verejnych zbierok A-10
BN2 Dokumentacia 5)
BO Nové volby do orgdnov samospravy obci
BO1 Zapisnice UVK A—5
BO2 Staznosti, podnety, oznamenia (podané UVK) 5
BO3 Vysledky novych volieb A-5
BO4 Organizacno-technické zabezpecenie volieb 5
BO5 Skolenia 5
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BO6 Informécie, usmernenia, pokyny 5
BP Nalezy (§ 135 Obcianskeho zakonnika) 5
BR Register obyvatelov SR
Evidencia pobytu obanov SR a register obyvatel'ov

BR1 SR

BR11 Vseobecne 2

BR12 Gestorska ¢innost’ 5

BR13 Preberacie protokoly A-10
Projekty — IS REGOB, bezvyznamovy identifikator

BR14 fyzickych 0sob A-10

BR15 Dozor S

BR16 Rodné Cisla A—-50

BR17 Hromadnd verifikécia dat 2
Osobitné oznacenie vozidiel a preukazy osobitného

BR2 oznacenia vozidiel 5

BS Statne symboly — dohl'ad nad pouZivanim 5

BT Uzemnospravna organizacia

BT1 Materidly k uzemnospravnemu usporiadaniu A-10
Informécie o moznostiach a postupe pri priprave

BT?2 uzemnospravnych zmien 5
Ziadosti, podklady a organizaéné zabezpeéenie

BT3 zmien uzemnospravnej organizacie 10

BT4 Konkrétne izemné zmeny A-10

BU Referendum

BU2 Zapisnice Statnej komisie A-5

BU3 St'aznosti, podnety, ozndmenia 5

BU4 Vysledky referenda A-5

BUS Organizacno-technické zabezpecenie referenda 5
Vol'ba poStou ob¢anmi, ktori nemajua trvaly pobyt na

BU9 uzemi SR 5)

BV Vol'by do NR SR

BV1 Kandidatne listiny 5

BV3 Zapisnice Statnej komisie A-5

BVv4 Staznosti, podnety, ozndmenia 5

BV5 Vysledky volieb A-5

BV7 Organizacno-technické zabezpecenie volieb 5
Vol'ba poStou obcanmi, ktori nemaju trvaly pobyt na

BV11 uzemi SR 5

BV12 Volebna kampan A-5

BX Register obci

BX1 Hlasenia zmien do registra obci A-5

BX2 Materidly k vedeniu registra obci 5

BY Nazvoslovna problematika

BY1 Nazvoslovna komisia A-10

BY2 Zmeny ndzvov obci a ich Casti (rozhodnutia) A-10
Nazvy ulic a verejnych priestranstiev a Cislovanie

BY3 stavieb A-10
Vol'ba prezidenta SR, Cudové hlasovanie o odvolani

BZ prezidenta
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BZ1 Navrhy na kandidatov 5
BZ3 Zapisnice Statnej komisie A-5
BZ4 Staznosti, podnety, oznamenia 5
Vysledky vol'by prezidenta SR, vysledky 'udového

BZ5 hlasovania 0 odvolani prezidenta SR A-5

BZ7 Organizacno-technické zabezpecenie volieb 5

BZ11 Volebna kampan A-5
AGENDA ZIVNOSTENSKEHO

C PODNIKANIA

CA Zoznam podnikatel'skych subjektov SR

CAl Gestorska ¢innost’ 10
Dohody o spristupneni udajov zivnostenského

CA2 registra 20
Informacie zo zoznamu podnikatel'skych subjektov

CA3 SR 5

CB Koordindcia a spolupraca s orgdnmi a organizaciami
Zivnostenské spoloGenstva, komory a iné nestatne

CB1 organizacie 5

CB2 Medzirezortna spolupraca 10

CB3 Metodické a koordinaéna ¢innost OU A-10
Materialy z medzivladnych rokovani (EU)

CB4 a zahrani¢na spolupraca (kontakty) 10
Spolupraca s organmi a organizaciami z EU/EHP

CB5 (IM1) 10

CC Podnety a doziadania ob¢anov a organizacii 5

CE Osvedcenie verejnych listin (APOSTILLE) 25

CF Rozhodovacia ¢innost’ I1. stupiia 10

CH Komisie a poradné organy (kvalifika¢né skusky) 10

CG Rozhodnutie 0 uznani odbornej praxe 5

Cl Rozhodnutie 0 uznani odbornej kvalifikacie 20

CK Kvalifikaéné skusky 20
Vyhotovenie odpisu, vypisu a inej pisomnej

CL informdcie z dokumentacie 5

CM Medzinarodné potvrdenia a certifikaty 10

CN Oznamenia 0 cezhrani¢nom poskytovani sluzieb 10

D AGENDA DOPRAVNEJ POLICIE

DB Knihy zadrzanych vodi¢skych preukazov 10

DC Protokoly

DC1 O skuskach A-20

DC3 O kontrole 5

DG Dopravno - bezpe¢nostné akcie 3

DH Osobitné kontroly cestnej premavky 5

Dl Zaznamy

DI1 Z dopravnej nehody (Skodovej udalosti) 5

DI3 O vykonani dychovych skusok (driger) 5
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D14 Z merani rychlosti 5
DI5 O kontrole myta 5)
D16 O cestnych kontrolach 5
DI8 Z ¢innosti dopravného inSpektoratu 5
DJ Poskytnutie sucinnosti pri vykondvani exekticie 5

Potvrdenie 0 zadrzani vodi¢ského preukazu,
osvedCenia o evidencii, technického osvedcenia,
tabul’ky s evidencnym cislom, odovzdani
DK vodic¢ského preukazu a zakaze jazdy 3
DL Dopravno - inZinierska ¢innost’ 5
Eviden¢né Cislo vozidla — strata, zadrzanie, zapis,
DM kradez 5
DN Vynimky a povolenia 5
DO Skusky skuSobnych komiséarov a v autoskolach 5
AGENDA EDICNEJ, PUBLIKACNEJ
A INFORMACNEJ CINNOSTI, SKOLSTVA
E A VEDY,
VEDECKO-TECHNICKEHO ROZVOJA
EA Akadémia PZ v Bratislave — prijimacie konanie
EAl Koncepcia (smerné Cisla a podobne) 25
EA2 PrihlaSky na $tadium
EA21 Neprijatych uchadzacov 1
EA22 Prijatych uchadzacov 25
EA3 Rozhodnutie o prijati Studentov 25
EB Stadium
EB1 Studijné programy A-10
EB2 Zapisy
EB21 O skuskach a zapoctoch A-25
EB22 O statnych skuskach A-25
EB23 O prevzati diplomov a vysved¢eni A-25
O zépise na Stadium a zapisoch do d’alSej Casti
EB24 Stadia A-25
EB3 Zéaveretné prace s posudkami
EB31 Bakalarske a diplomové 5
EB32 Dizertacné A-10
EB33 Rigordzne A-10
EB34 Habilitacné A-10
Dokumentacia z dizertaéného konania, rigor6zneho
EB35 konania A-10
EB4 Systém d’alSieho vzdelavania
EB41 Studijné vykazy ucastnikov d’alieho vzdelavania A-10
Protokoly zo zaverecnych skusok v systéme
EB42 d’alSieho vzdelavania A-5
Studijné osnovy kurzov v systéme d’alicho
EB43 vzdeldvania A-5
EBS Habilitacny spis A-25
EBG6 Inauguracny spis A—-25
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EB7 Pedagogicka dokumentacia

EB71 Triedne vykazy o prospechu A-20

EB72 Triedne knihy A-10
Protokoly 0 maturitnych skaskach a zavereénych

EB73 pomaturitnych skusSkach A—-20
Protokoly o zavere¢nych skuskach v $pecializatnom
policajnom $tudiu na Akadémii PZ v Bratislave a na

EB74 strednych odbornych Skolach PZ A-10

EB75 Protokoly o komisionalnych skuskach A-10
Protokol o vyradeni predpisov, $tudijnych

EB76 materidlov A-10

EB8 Vyskum

EB81 Projekty vyskumnych uloh A-10

EB82 Zaverecné vyskumné spravy A-10

ED Vedecko-technicky rozvoj

ED1 Eviden¢né pomocky

ED11 Eviden¢nd kniha technickej dokumentacie A

ED12 Register gesénych rozhodnuti A

ED2 Koncepcné materidly

ED21 Koncepcia vedecko-technického rozvoja MV SR 10

ED22 Koncepcia technického vybavenia sluzieb PZ 10

ED3 Plan vedecko-technického rozvoja — ro¢ny 5
Gescné rozhodnutia o zavedeni techniky do 3

ED4 pouzivania (vykonu sluzby) po zrugeni

ED5S Vyskumné a vyvojové tlohy — vSetka dokumentacia 10

ED6 Vynalezy a zlepSovacie navrhy — vratane podkladov 10

ED7 Technickd dokumentacia 10

EH Skolstvo

EH1 Zaznamy k opradvneniam A-5

EH2 Ucebné plany A-20

EH3 Ucebné osnovy A-20

EH4 Skasobné poriadky A-5

EH5 Triedna dokumentacia A-20

EH6 Zaverecné skusky

EH61 Protokoly o0 vykonanych zavere¢nych skuskach A-20
Pisomné préce, ktoré st sucast'ou zavere¢nych

EH62 skusok A-20

EH7 Vyhodnotenie odbornych priprav A-5

EH8 Overovanie odbornej spdsobilosti 5

EH9 Zaznamy (dokumentécia) zo vzdeldvania a vycviku 5

EH15 Akreditacia

EH151 Rozhodnutie o akreditacii, o priznani prav A-10
Osvedcenie o sposobilosti vykonavat’ vyskum

EH152 a vyvoj A-10
Hodnotiaca sprava z komplexnej akreditacie ¢innosti

EH153 vysokej Skoly A-10

ES154 Podkladové materialy K akreditacii vysokej skoly 10

EH16 Hospitacna Cinnost’ 3

EH17 Vedecka rada Akadémie PZ v Bratislave — A-10
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dokumentécia
EH18 Skolsky vzdelavaci program A-20
El Informacie
Ell O ¢innosti MV SR 3
Podl'a zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm a 0 zmene a doplneni
EI3 niektorych zédkonov (zékon o slobode informacii) 5
El4 Hodina otdzok a odpovedi, interpelacie A-3
Vyhl'adavanie, ziskavanie a vymena informacii
EI5 Z informacnych zdrojov (systémov a evidencii) 3
EI6 Iné 1
Poskytované cez europske a medzinarodné
El7 organizacie 5
EI8 O spracuvanych osobnych tdajoch 5
EK Priru¢né kniznice — kniha prirastkov A-10
Neperiodické publikacie — originaly hotovych
EN vytlatkov A-10
Periodické publikacie — originaly hotovych
EP vytlatkov A-10
Priprava publikacii (autorské zmluvy, dohody
EQ a podobne) 10
ER Redakéné rady — zdznamy a materidly 5
ES Rukopisy prispevkov 3
ET Akademicky senat — zaznamy a materidly 5
EZ IS 0 materidloch dovezenych zo zahraniCia 10
AGENDA UTVARU OSOBITNEHO
F URCENIA, OPERACNE STREDISKO,
SLUZOBNA KYNOLOGIA a HIPOLOGIA,
SPOLOCNA POLICAJNA AGENDA
FA Utvar osobitného uréenia
Typové projekty objektov dolezitych z hl'adiska
FALl ochrany pred terorizmom 10
FA2 Sluzobna a telesnd priprava
Programy sluzobnej a telesnej pripravy policajtov
FA21 utvaru osobitného urcenia PPZ A-5
FA22 Roc¢né previerky streleckej a telesnej pripravy 10
Previerky uchadzacov — previerky psychickych
a fyzickych dispozicii uchddzacov o sluzbu na
FA3 utvare osobitného uréenia PPZ 10
Psychodiagnosticky material z psychologickych
FA4 vySetreni
FA41 Prijatych 10
FA42 Neprijatych 5
FA43 Specialne zlozky (PPU) 20
FAS Plany
FA51 Sluzobnej pohotovosti (tyzdenné) 5
FAS52 Vycviku (tyzdenné) 5
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FA53 Mesacné 10
FAG Akcie 3
FA7 Eskorty 3
FD Operacné stredisko
FD1 Operacny dennik 5
FD3 Spis osoby umiestnenej v cele policajného zaistenia 5
FD4 Kniha zadrzanych a zaistenych osdb 5
FD5 Hlésna sluZzba 5
FE Sluzobna kynoldgia a hipologia
FE1 Kurzy, akcie, instruktaz, vycvik
Kurzy na $pecialne pachové prace, klasické kurzy,

FE11 vycvik 5
Evidencna karta psovoda a sluzobného psa — po

FE12 ukonceni funkcie 3

FE13 Patracie akcie na Specialne pachové prace 5

FE14 Priepisy protokolov 0 pouziti sluzobného psa 1

FE15 Medzindrodné sutaze policajnych psov A-5

FE16 InStruktaz 5
Pouzitie sluzobného psa (hlasenie, vykazy

FE17 vyslednosti, vyuctovanie MPI a podobne) 5

FE18 Majstrovstva Slovenskej republiky a iné sut'aze 5

FE2 Chovatel'ské ¢innost’

FE21 Eviden¢na kniha narodenych Steniat 10

FE22 Dohody o ziskavani psov — kiipa, predaj, darovanie 10
Dohody o0 pareni sluzobnych psov so psami

FE23 civilnych majitelov 3

FE24 Eviden¢né knizky sluZobnych psov po Vy?adeni

FE25 Ostatna chovatel'ska ¢innost’ 3

FE26 Vyradenie sluzobnych psov 5

FE27 Bonitécia sluzobnych psov 5)

FE3 Veterinarna sluzba

FE31 Ambulantnd kniha — po uzatvoreni 10

FE32 Evidencnd kniha RTG — po uzatvoreni 10
RTG snimky na dysplaziu bedrovych kibov

FE33 S popisom 10

FE34 Ostatné RTG snimky s popisom 5

FE35 Veterindrna starostlivost’ 5)

FES5 Bezpecnostné opatrenia 3

FS Spolo¢na policajnad agenda

FS1 Knihy

FS11 Sluzieb 5

FS12 InStruktazi 5

FS13 Fonogramov a hlaseni 5

FS14 Hliadkové 1

FS15 Sprevadzanych a sledovanych zasielok 5

FS16 Kontrol 5
Zadrzanych a odnatych veci (Zaistenych, odnatych

FS17 a uschovanych veci) 10
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FS18 Pyrotechnického materialu 5
FS19 Cennosti 5)
FS110 Evidencie prace hliadok 5
FS111 Vyhotovenych peciatok 15
FS112 Rédiovych stanic 3
FS113 Zbrani 5
FS3 Evidencie
FS31 Spravnych poplatkov 5
Informacnych systémov, pisomnych povereni
zodpovednych osob, osvedcéeni a certifikatov
FS32 Vv suvislosti s ochranou osobnych tdajov A-10
5
) po vyradeni vsetkych
FS33 Internych predpisov predpisov
A-5
po vyradeni vsetkych
FS34 Peciatok peciatok
1
FS35 Pecatidiel po strate aktudlnosti
FS4 Protokoly
FS41 Stani¢né 3
FS42 Udalosti A-5
Typové plany policajnej akcie, bezpe¢nostné¢ho 5
FS5 opatrenia a sluzobného zakroku po skonceni platnosti
FS6 Policajné akcie a opatrenia 5
FS7 Plany
A-5
FS71 Operaéné po skonceni platnosti
FS72 Sluzieb a vykazy odpracovanych hodin 5
FS73 Osobné 5
FS74 Bezpecnostnych akcii 5
FS8 Priestupkové spisy
FS81 Pouzitie navykovych latok a ulozeny zakaz Cinnosti 10
FS82 Ostatné 5
FS9 Vykon sluzby
FS91 Zaznam zo sluzby 5
V ramci pohrani¢ného uzemia a cezhranic¢nej
FS92 spoluprace 3
FS93 Spolo¢ny 5
FS94 Varianty vykonu sluzby 5
FS10 Uzemny obvod
FS101 Prehl'adny materidl izemnej Casti obvodu, karta tseku 5)
FS102 Mapa tzemného obvodu obvodného oddelenia PZ A-10
FS20 Protipravne konanie policajtov a prisluSnikov 5
Trestné stihania (Hlasenia, podnety, navrhy,
FS30 uznesenia) 5
FS40 Modelové situacie akcii 5
FS50 Podnety na prokuratiuru 5
FS60 Zbrane 5
FS70 Hodnotenie policajtov (v suvislosti s hodnotiacim 5




Ciastka 48 Vestnik Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016 Strana 522
systémom)
EKONOMICKA AGENDA, SOCIALNE
ZABEZPECENIE, FINANCNE
G A TECHNICKO-PREVADZKOVE VECI
GA Prispevok zriad’ovatel'ovi archivu
GAl Ziadost’ (zamietnutd) 5
GA2 Poskytnutie prispevku A-10
GB Socialne zabezpecenie
Hlasenie o skuto¢nostiach rozhodujucich pre vznik,
trvanie, prerusenie a zanik vysluhového
zabezpecenia a skutocnosti rozhodujicich pre vznik
a zanik naroku na davku socialneho zabezpecenia,
GB1 naroku na jej vyplatu a jej sumu 5
Odvolanie proti rozhodnutiu 0 davkach vysluhového
GB2 zabezpecenia a socialneho poistenia 20
GB3 Potvrdenia
O zapocitanej dobe trvania sluzobného pomeru pre
GB31 vznik néroku na davku vysluhového zabezpecenia 5
O vyske davky vysluhového zabezpecenia
GB32 a socialneho poistenia 5
O vyplateni davok trazového zabezpecenia a ndhrad 80
GB33 pozostalym na ucely uzatvorenia irazového spisu od narodenia
O vyplateni davok urazového zabezpecenia a ndhrad 80
GB34 pozostalym na ucely regresného konania od narodenia
GB35 O nepoberani vysluhového zabezpe€enia 1
O vyplateni davok urazového zabezpecenia a ndhrad
GB36 pozostalym 10
GB4 Rozhodnutia
GB41 O davkach vysluhového a socidlneho poistenia 20
O priznani preddavku na davku vysluhového
GB42 zabezpecenia 1
O preplatku na davke vysluhového zabezpecenia
GB43 a socialneho poistenia 20
O odvolani vo¢i rozhodnutiu o davke vysluhového
GB44 zabezpecenia a socialneho poistenia 20
O priznani, znizeni, zvySeni, zastaveni a odnati
GB45 davky urazového poistenia 10
GB46 O priznani, zniZeni a zvySeni ndhrad pozostalym 5
Vyziadanie kontrolnych lekéarskych prehliadok a iné
GB5 doZiadania s tym stvisiace 1
GB6 Poukazovanie davok
GB61 Evidencia spédtného zuctovania 5
GB62 Likvidacny list 20
Inventarizacia preplatkov na davkach socialneho
zabezpecenia a na davkach vyplyvajicich zo
GB63 skoncenia sluzobného pomeru 5
GB64 Zoznamy postovych poukézok vyplat 5
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Evidencia vyméhanych a poukazanych regresnych
nahrad jednotlivymi sluzobnymi tradmi na davkach
urazového zabezpecenia a nahradach pozostalym na
GB7 osobitny ucet A-5
GBS38 Preskiimanie
Pravoplatnych rozhodnuti o priznani, zvySeni,
GB81 zastaveni a odnati davky trazového zabezpecenia 5
Pravoplatnych rozhodnuti o priznani, znizeni
GB82 a zvyseni nahrad pozostalym 5
GB9 Ziadosti 0 davku vysluhového zabezpeéenia 20
5
po ukonceni
GB10 Priplatky za Statnu sluzbu k dochodku poberania dochodku
GC Skody — nahrada
Skoda sposobena MV SR cudzou osobou zavinenim
z nedbanlivosti — skodovy spis na organizacnej
zlozke MV SR zriadenej ako rozpoctova organizacia
GC1 spravujuca pohl'adavku zo spdsobenej Skody 10
Skoda sposobena MV SR cudzou osobou
umyselnym zavinenim - $kodovy spis na
organizacnej zlozke MV SR zriadenej ako
rozpoc¢tova organizacia spravujuca pohl'adavku zo
GC2 spésobenej Skody 10
Skoda spdsobena rozhodnutim organu $tatu alebo
GC3 jeho nespravnym tradnym postupom 10
Preskiimanie rozhodnutia o tthrade skody vydaného
GC4 stdom pre sluZobné orgény 10
GC5 Skody — nahrady riesené v $kodovej komisii 10
Skody sposobené MV SR Zivelnou pohromou alebo
GC6 prirodnou katastrofou 10
GD Disloka¢né komisia vlady SR (materialy) 10
Evidencie, evidencné listy (hospodarskeho
GE zabezpecenia)
GE1 Dopravnych prostriedkov, motorovych ¢Inov 5
GE2 Evidencia a hlasenie $kod 10
GE4 Evidencné listy vyzbroje 5
GE5 Zapozickove listy policajta (zamestnanca) 5
Inventarne karty, inventarne karty drobného
GE6 hmotného investi¢ného majetku 5
GES8 Prijemky, vydajky, prevodky, preberacie zapisy 5
GE9 Register eviden¢nych dokladov 5
GE10 Reklamacny zéapis 5)
GE11 Vykazy vrateného — vydaného materialu 5
5
od ukoncenia
GE12 Eviden¢né karty vodicov sluzobnych vozidiel platnosti povolenia
GE13 Odborna priprava vodic¢ov sluzobnych vozidiel 3
Evidencia sprav o odbornych prehliadkach
a odbornych sktskach (revizie) vyhradenych
GE14 technickych a ostatnych technickych zariadeni 20
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GE15 Evidencia pokutovych blokov 10
GE16 Evidencia r6znych finan¢nych vydavkov 5
GF Rozpocet
GF1 Rozpocet MV SR A-10

Organiza¢nych utvarov MV SR, zariadeni MV SR
GF11 a organizacii MV SR 5
GF12 Analyzy a podklady k rozpocétu 5
GF13 Uprava rozpo&tu 5
Rozpis rozpoctu z urovne spravcu kapitoly na
organizacné utvary MV SR, zariadenia MV SR
GF2 a organizacie MV SR 10
GF3 Rozpoctové opatrenia 10
GF4 Rozbory hospodarenia
GF41 Roc¢né A-10
GF42 Kratkodobé (polro¢né, Stvrtrocné) 5
GF 43 Analyzy a podklady k rozborom 5
GF5 Zaverecny ucet, financné zictovanie A-10
GF6 Register investicii MF SR 5
GF7 Zictovanie rozpocCtovych poloziek, operativny ucet 5
GF8 Hodnotenie a monitorovanie
GF81 Programovej Struktiry 10
Organiza¢nych utvarov MV SR, zariadeni MV SR
GF82 a organizacii MV SR 5
GG Statna pokladnica, zaloZenie iétu a splnomocnenia 5
GH Dopravné prostriedky
Kmenovy list dopravného prostriedku — po trvalom
GH1 vyradeni z prevadzky 5
Vypis z kmenovej knihy dopravného prostriedku —
GH2 po trvalom vyradeni z prevadzky 5
Gl Investi¢na vystavba, rekonstrukcia a modernizacia 10
GJ Znalecké posudky — evidencia 10
GK Socialny fond
GK1 Tvorba a pouzitie 5
GK2 Navratna socidlna vypomoc
Stavba, kupa rodinného domu, bytu alebo
vyporiadanie spoluvlastnictva manzelov po rozvode
GK21 manzelstva, vysporiadanie dedi¢stva 15
Pristavba, nadstavba alebo stavebné tpravy
rodinného domu alebo bytu alebo bezné udrziavacie
prace nehnutel'nosti; zaktipenie bytového zariadenia 5
GK22 alebo bytovych doplnkov po splateni
GK23 Ostatné 3
GK3 Nenavratna socidlna vypomoc 5
GL Pokuty (pokutové bloky)
GL1 Zaplatené na mieste
GL11 S vyznacenou nomindlnou hodnotou 1
GL12 Ostatné 3
GM Sprava majetku
GM1 Nehnutel'ného
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Realizéciou stavby — stavebny dennik, revizne

spravy, zarucné listy, predprojektova dokumentécia,
GM11 zmluvy 20

Pravna dokumentacia k stavbe- izemné rozhodnutie,

. . : A-5

stavebné povolenie, preberacie protokoly, po ukondeni uZivania
GM12 kolaudacia, certifikaty, projekt vyhotovenia stavby stavby
GM13 Evidencia nehnutel'nosti A-10

Doklady o0 nadobudnuti, prevody nehnutel'nosti,

zaradenie, vyradenie nehnutel'nosti, odpisy
GM14 nehnutelnosti A-10
GM2 Hnutel'ného
GM22 Evidencia, doklady o nadobudnuti 5
GM23 Zarucné listy, reklamacie 5
GM24 Zaradenie, vyradenie, prevody 5
GM3 Pohladavky a skody 5

Prebyto¢ny a neupotrebiteI'ny majetok Statu —
GM4 ponuky, vyradenie 5
GN Knihy

3
po trvalom vyradeni
GN1 Kmeiniové kniha dopravného prostriedku z prevadzky
GN2 Dopravnych nehdéd SCV 5)
GN3 Doslého materidlu 5
GN4 Dovezen¢ho a odvezeného materialu 5
GNG6 Prepravnych dokladov 5
3
. od ukoncenia jej

GN7 Prevadzky dopravného prostriedku pouZivania
GN8 Prevadzkovej zalohy 5
GN9 Stalej zalohy 5
GN10 Vyjazdov a névratov dopravnych prostriedkov 5
GN11 Zaloh A-5
GN12 Zaloh odevnych vydajni 5
GN13 Zapoziciek 5)
GN15 Nezrovnalosti 5)
GN16 Eviden¢nd kniha materialu 5
GN17 Dielenského materialu 5)
GN18 Pohonnych hmét 5
GN19 Omamnych latok 5)
GO Odskodnovanie 0sdb
GO1 Tabory nutenych prac 15
GO2 Nasilné vystahovanie 15
GO3 Internacné tabory 15
GP Mzdy, ostatné osobné vyrovnania
GP2 Mzdy a odmeny 5
GP3 Odmenovanie zamestnancov OU 5

Limity osobnych priplatkov, ostatnych priplatkov,
GP4 nadcasov a pohotovosti 5

Prikazy pre poverovanie prace nad zékladny Cas
GP5 sluzby v tyzdni a vyuctovanie premenlivych 5
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priplatkov
Stravovanie zamestnancov, vyuctovanie stravnych
GP6 listkov 5
GQ Odpredaj zaistenych veci 5
GR Zakladatel'ské funkcie 5
GS Sprava budov
Stavebna Cast’ (rekonstrukcia upravy budov, ponuky po ukoné eii usivania
GS1 a podobne) stavby
Technologicka cast’ (elektroinstalacia, sanita, po ukong eii wvania
GS2 kotolne) stavby
GS3 Garaze, parkovisko — upravy 5
GS4 Sluzobné byty 10
GS5 Nebytové priestory 5
GS6 Bytové komisia 5
GT Prevadzkovo-technické veci
GT1 Spoje 5
GT2 Doprava 5)
GT3 Objednavky 5
Materialno — technické zabezpecenie — poziadavky
GT5 a plany utvarov 5
GT6 Sluzobné peciatky 3
GT7 Sluzobné cestné vozidla a sluzobné plavidla
GT71 Opravy a udrzba 5
GT72 Pretictovanie 5)
GT73 ZapoZicky 5
GT74 Pohonné hmoty a mazadla 5
Rozhodnutia 0 zadrzani alebo vrateni povolenia na
GT75 vedenie SCV 3
GT76 Kontrola a prevzatie SCV, poskytnutie SCV 5
GT77 Sluzobné plavidla — evidencia, prevadzkovanie 5
GT8 Poistenie
GT81 Vseobecne 10
GT82 Poistenie SCV, zakonnej zodpovednosti po stratesplatnosti
GT9 Voda, energia, plyn 10
GT10 Odpadové hospodarstvo 5
GU Uétovnictvo
GU1 Udtovné zavierky 10
GU2 Uétovné doklady 10
GU3 Dotacie 5
GU4 Uétovny rozvrh 5
GUS Hlavna kniha a dennik 5
Uétovné zaznamy o spdsobe a forme vedenia
GU9 uctovnictva 5
GU10 Pomocna evidencia pre u¢tovnictvo 5
Vytctovanie pracovnych ciest refundovanych
GU20 z projektov EU, ESIF a grantov 10
GU30 Platby projektov EU, ESIF a grantov 10
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Agenda dane z pridanej hodnoty (dafové priznanie

GU11 a uctovné doklady) 10
Nahrada za obmedzenie vlastnickych prav

GV K archivnym dokumentom

GV1 Nutna uschova A-5

GV2 Vyvlastnenie A-5

GV3 Znalecky posudok A-5

GX Revizie

GX1 Opisy reviznych sprav nadriadenych organov 5

GX2 Spravy o reviznej ¢innosti vlastnej organizacie 5

GW Vystroj a vyzbroj 5

GZ Inventarizacia 5
AGENDA HASICSKEHO A ZACHRANNEHO

H ZBORU A HORSKEJ ZACHRANNEJ SLUZBY

HA Odborné sluzby

HA1l Letecka, lezeckd a potapacska ¢innost’ 5)

HA?2 Spojovacia sluzba

HA21 Pridel'ovanie volacich znakov A-10

HA2?2 Technické vybavenie 5

HA23 Radiova a telefonna prevadzka 5

HA3 Strojna sluzba

HA31 Preberanie hasiéskej techniky, jej udrzba a prestavba 5

HA32 Oznacovanie hasic¢skej techniky 5

HA33 Prevadzkovanie hasi¢skej techniky 5

HA34 Dopravné nehody 5)

HA4 Povodnové zachrannd sluzba
Odborny vycvik a vybavenie prostriedkami pre

HA41 pracu na vode 5)

HA42 Vykon zéchrannych prac A-10

HA43 Vyhodnotenie zdchrannych a zabezpeCovacich prac 10

HAS Hasi¢skd zachranna sluzba 5

HAG Protiplynova sluzba 5)

HA7 Pyrotechnickd ¢innost’ 5
Moduly na poskytovanie pomoci pri mimoriadnych

HAS8 udalostiach 5
Zaznamy o zhodnoteni zdravotného stavu osoby zo

HA9 zasahov ambulancii HaZZ 20

HB Néhrady skod a BOZP

HB1 Jednorazové mimoriadne odskodnenie A-10
Urazy sposobené pri zasahu a plneni inych

HB2 sluZzobnych a pracovnych povinnosti A-10

HB3 Vecné skody sposobené zasahom A-10

HB4 Zistovanie pritomnosti alkoholu 5)
Previerky BOZP v spolupraci so zdravotnou

HB6 pracovnou sluzbou 5

HB7 Spravy BOZP a PO za kalendarny rok 10

HC Hasi¢ské jednotky
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Odborna priprava (fyzicka priprava, taktické
HC1 a previerkové cvicenia) 5
HC4 Sustred’ovanie a nasadzovanie 5
HC5 Zriad'ovanie a prevadzkovanie A-5
Zavodné hasicské utvary, zavodne hasi¢ské zbory
HC6 a dobrovol'né hasi¢ské zbory obci 5
HH Odbornd sposobilost’ prislusnikov
Cyklicka a Specialna priprava prisluSnikov
zavodnych hasi¢skych utvarov, zdvodnych
hasi¢skych zborov a dobrovol'nych hasi¢skych
HH1 zborov obci a overovanie odbornej spdsobilosti 10
HH2 Opravnenie na vykonavanie odbornej pripravy 5
Odnatie opravnenia na vykonavanie odbornej
HH3 pripravy 10
HH4 Zvysovanie a prehlbovanie kvalifikacie 5
Spolupréca s organmi Statnej spravy a organizaciami
HE a Skolami a podobne 5)
HI Poziare, Zivelné pohromy a iné mimoriadne udalosti
Zasahy — nasadenie sil a prostriedkov (plan, spravy,
HI1 dokumentécia, vyhodnotenie) A-10
HI2 Hlésenia 5
HI3 Poziarovost’ — operativne prehl'ady 5
Hl4 Zdolavanie poziarov — dokumentacia A-10
HI15 Odborné posudky a vyjadrenia, technické expertizy 10
HI6 Technické zariadenia — revizne spravy 10
HI7 Roc¢né rozbory poziarovosti A-5
HI8 Preventivne protipoziarne prehliadky 3
HK Statny poziarny dozor
Rozhodnutie 0 odvolacom konani, preskimanie
HK1 pravoplatnych rozhodnuti A-10
Rozhodnutia 0 ulozeni pokuty, o vylaceni veci
Z pouzivania, o zastaveni prevadzky, o podujatiach,
HK3 na ktorych sa zicastnuje vacsi pocet 0s6b 10
HL Stanoviska a vyjadrenia
HL1 Technologické zariadenia 5
Vyrobky, vysledky skusok poziarnotechnickych
HL3 vlastnosti materidlov a vyrobkov 5
HL4 Ziadosti 0 komentar k pojmom a predpisom 5
HL7 Pedagogickd dokumentacia 5
Zasady obsahového zamerania a organiza¢ného
zabezpecenia preventivnych protipoZiarnych
opatreni na obdobie a pre ¢innosti so zvySenym
HL8 nebezpecenstvom vzniku poZiaru 5
Koncepcie, programy a plany tloh technicke;j
HL9 normalizacie 5
HL10 Navrhy na vykon Statneho skusobnictva 5)
Organizacia medzilaboratornych porovnavacich
HL11 skuSok 5
HL12 KR HaZZ a OR HaZZ (jednoduché a drobn¢ stavby, 5
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Statny stavebny dohl'ad, izemné plany obci a miest,
posudzovanie vplyvov na Zivotné prostriedky)

HL13 Suhlas podl'a vyhlasky s technickym obsahom 5
HL14 Registracia poziarnotechnickych zariadeni 20
HM Slovenské technické normy 5
Uzemné, stavebné a kolaudaéné konanie — skusky,
HN odborné posudky, oznamenia a vyjadrenia 5
Technici poziarnej ochrany a Specialisti poZiarnej
HO ochrany, preventivari poziarnej ochrany obci
HO1 Ziadosti a odborna priprava 5
HO2 Skusky a osvedcenia s asovym obmedzenim 10
HO3 Oznamenia o uskuto€neni overovania 5
HO4 Zaslanie zaznamov na elektronickych médidch 5
HO5 Rozhodnutie
HO51 O vyluceni z evidencie 5
HO52 O odobrati osved¢enia odbornej spdsobilosti 5
O urceni pravnickej osoby a fyzickej osoby na
vykonavanie odbornej pripravy a vydavanie
osobitného opravnenia o odbornej sposobilosti na
HO53 ur¢ené ¢innosti na poziarno-technické zabezpecenie 5
HOG6 Skusky a osvedcenia bez ¢asového obmedzenia 60
HO7 Evidencia osvedceni s ¢asovym obmedzenim 20
HOS8 Evidencia osvedeni bez casového obmedzenia 60
Oznamenie o vykonani odbornej pripravy podla §
12 ods. 7 zakona ¢. 314/2001 Z. z. o ochrane pred
HO9 poziarmi v Zneni neskorSich predpisov 15
Obranné pripravy v Hasi¢skom zachrannom zbore —
HP krizovy manaZment
HP1 Vyrozumenie utvaru - dokumentécia
HP11 Rozkazy a navrhy o zaradeni do planu vyrozumenia 5
HP13 Komplexna previerka a previerka spojenia 5
HP2 Velitel'sko-Stdbne cvicenia 5
HP6 Prisne zc¢tovatelné tlaciva 5
HP7 Odborna priprava krizového Stabu 5)
HR Agenda riadenia HZS
HR6 Vyro¢né spravy
HR61 HZS A-10
HR62 HZS na oblastnych strediskach 10
HR7 Spolupréca s inymi intiticiami 5
HR9 Ochrana pred poZiarmi 10
HR10 Propagécia
Clanky v tla¢i, fotograficky, filmovy a zvukovy
HR101 materidl, vlastny propagacny material A
Sportové podujatia a spolo¢enské akcie
HR102 organizované HZS A-5
HR11 Sluzobna kniha 10
HT Poradné a odborné poradné organy HZS
HT1 Vyrad'ovacia komisia 10
HT?2 Odskodinovacia komisia 10
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HT3 Likvida¢nd komisia 10
HT4 Komisia pozemnej zachrany A-10
HT5 Kynologicka komisia A-10
HT6 Zdravotna komisia A-10
HT7 Speleologicka komisia A-10
HT8 Letecka komisia A-10
HT9 Lavinova komisia A-10
HT10 Strelmajsterska komisia A-10
HU Zachrannd ¢innost’ HZS
HU1 Denny zdznam o priebehu sluzby 5
HU2 Zaznam o tiesiovom volani 10
HU3 Zoznam volacich znakov 5
HU4 Evidencia
HU41 Podavanych informacii 5
HUA42 Asistencii HZS 5

Dokumentacia suvisiaca s integrovanym
HU5 z4chrannym systémom 10
Ziadosti o poskytnutie vrtulnika leteckého utvaru
HUG6 MV SR 5
Fotodokumentacia zo zachrannych akcii —
HU7 elektronicka podoba A
HU8 Zvukovy zdznam zaznamového zariadenia 10
HU9 Dokumentacia k zdsahom HZS A
HV Agenda Zivotného prostredia HZS
HV1 Smernice vlastné A-10
HV2 Nakladanie s odpadmi — dokumentacia 10
HV3 Emisie — vyhodnocovanie, oznimenia 10
HX Odborna ¢innost’ Skoliaceho strediska HZS
HX1 Kondi¢no-technické previerky 10
HX2 Cyklické vzdelavanie —databaza A-10
Evidencia skoleni a platnost” odbornej spdsobilosti
v databdzach pozemnej, leteckej zachrany, lyziarske;j
HX3 sluzby a z&chrannej ¢innosti v lavine A
Evidencia speleozachrany — Skolenia, platnost’
HX4 odbornej sposobilosti, plan, vyhodnotenie A
Evidencia RDST - 8kolenia, radiostanice, skladové
HX5 karty, volacie znaky A
Evidencia kynologie — Skolenia, platnost’ odborne;j
sposobilosti, evidencia zasahov a nasadenia
HX6 lavinovych psov A
Evidencia zdravovedy — vykonané $kolenia,
HX7 koreSpondencia A
HY Agenda SLP
HY1 Odborna dokumentacia
HY11 Evidencia, popisy lavin podl'a oblasti HZS A-5
Zaznamy nérskych a kladivovych sond podl’a oblasti
HY12 HZS 10
HY13 Informécie o lavinovej situécii 5
HY14 Snehové spravy 5
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HY 15 Informacny a vystrazny systém HZS (tabule, normy) A-5
HY16 Horsky vodca 10
HY17 Projekty a odborné studie SLP A-5
HY18 Prieskum terénu — spravy 10
HY19 Lavinovy kataster — ¢lanky, prace A-5
HY?2 Meteodokumentacia
HY?21 Centralny dennik SLP A-5
HY?22 Mesacné denniky podla stanic 5
HY23 Ostatné denniky 5
HY24 Pasky (teplota, vietor, vlhkost’, zrazky) 5
HY3 Fotodokumentacia
HY31 Laviny, lavinové zadchranné akcie A
HY32 Zabrany, odstrel, prevencia, merania A
HY33 Lavinové svahy a terén A

HZS (metodika, zdchranné akcie, preteky
HY34 a podobne) 10
HY35 Horolezectvo A
HY 36 Zahranicie A
HY37 Iné Cinnost’ SLP 10
HZ Kroniky, pamétné knihy HZS A
J AGENDA KRIMINALNEJ POLICIE
JC Praktickd a metodickd pomoc v ramci agendy 5
JD Specificky technicky material a majetok
JD1 Obstaravanie 10
JD2 Gescné rozhodnutia, dokumentacia 5
JD3 Sprava 5)
JE Osobitné finan¢né prostriedky

Dokumentacia vedena v suvislosti s osobitnymi
JE1 finan¢nymi prostriedkami 10
JE2 Pomocna dokumentacia 3

5
od vratenia, uloZenia,
predania alebo

JF Zaist'ovanie veci (potvrdenia, zdznamy, vyzvy) zniCenia veci
JL Vysetrovacie spisy trestnych ¢inov

Nepremlcatelné trestné Ciny (§ 88 Trestného
JL1 zékona) A —100
JL2 Obzvlast’ zavazné — vyber A-20
JL3 Skonc¢ené podla § 228 Trestného poriadku 20
JL4 Skoncené inym sposobom podl'a Trestného poriadku 20
JL5 Skoncené podla §197 Trestného poriadku 5
JL6 Preciny 5
JM Previerky osob, oznameni a informacii 5)
JN Knihy
JN? Domovych prehliadok 10
JN3 Zapozi¢anych vysetrovacich spisov 10
JN4 Vréatenych veci na doplnenie vySetrovania 10
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a doSetrenie
JN5 Preplacania znalcovského a timoc¢nickeho 10
JNG Ulozenych poriadkovych pokut 10
Specializované rozhodnutia v ramci agendy
JP kriminalnej policie 5
JR Agenda kriminalnej policie
JR1 Evidencia
JR11 Preukazov a odznakov kriminalnej policie 10
JR12 Evidencia ,, I — eviden¢nd pomdcka 5
JR13 Pétracia evidencia 5
JR2 Krycie doklady
JR21 Kniha vydaja 30
Evidencia a dokumentacia vedena v suvislosti
JR22 S krycimi dokladmi 10
JR3 Policajné bezpecnostné akcie
JR31 Typové projekty A-5
JR32 Konkrétne pripady 5
JR4 Analyzy — strategické, operativne, pripadové 5)
Evidencia dlhodobo utajovanych pisomnosti —
JRS krimindlny zvidzok 5)
JR6 Operativna ¢innost’
JR61 Operativne spisy 5
JR62 Spravodajské a operativne informacie 5
Ostatné zaznamy suvisiace s operativno — patracou
JR63 ¢innostou 3
5
od skoncenia
JR64 Vyhlasenie mlcanlivosti ,,I* spoluprace
3
X od ukoncenia
JR7 Specializované timy Cinnosti
JR8 Péatracie zvizky
JR81 Ukoncené 3
JR83 Ostatné zaznamy — neuloZené v patracich zvizkoch 1
Evidencia dlhodobo utajovanych pisomnosti —
JR84 patraci zvidzok 5
JR9 Miesto ¢inu — metodika organizovania vyjazdov 10
JR100 Kriminalistickd technika 5
JR200 Neobvyklé obchodné operacie 5
JR300 Kontroly povinnej osoby 5
JR400 Finan¢né a majetkové preverovanie 5
JR500 Odborné vyjadrenia 5
JR600 Zaznamy, tykajlce sa obeti trestnej innosti 5
JR700 Poznatkovy fond pracoviska 5
JR800 Bezpefnostné opatrenia 5
JR900 Preverovanie povodu majetku 10
JS Kriminalisticko — expertizna ¢innost’
JS1 Evidencie
JS11 Drog 10
JS12 Zv1ast nebezpecnych jedov 10
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JS13 Vybusnin 10
JS14 Vyjazdov 5)
JS2 Znalecké posudky a odborné vyjadrenia
JS21 Znalecky posudok s osved¢enim A-5
JS22 Znalecky posudok 10
JS23 Odborné vyjadrenie 10
JT Agenda zvlaStnych policajnych ¢innosti
JT1 Evidencie

Dlhodobo utajovanych registratirnych zaznamov
obsahujucich utajované skutocnosti spracovavana
Vv suvislosti s ochranou ohrozeného svedka
JT11 a chranen¢ho svedka 20
Dlhodobo utajovanych registratirnych zdznamov
obsahujucich utajované skuto¢nosti spracovavana
JT12 Vv suvislosti s vedenim kons$pira¢ného pracoviska 10
Dlhodobo utajovanych registratirnych zdznamov
obsahujucich utajované skutocnosti v suvislosti
S pouzitim informacno-technickych prostriedkov
JT13 a operativno-patracej ¢innosti 5
Evidencia a dokumentacia vedena v suvislosti
JT14 S pouZzitim agenta 10
Administrativna pomoécka k vedeniu evidencii
ohrozeného svedka, chraneného svedka
JT15 a konspirativneho pracoviska 5
Dokumentacia vedend v suvislosti s poskytovanim
JT2 kratkodobej ochrany osob 10
Obranno — technické, bezpe¢nostno — technické
JT3 zabezpecenie a prehliadky 5
JU Pravna pomoc pre zahranicie 5
KOORDINACIA A MODERNIZACIA
K VEREJNEJ SPRAVY
KC Okresné rady a organy miestnej Statnej spravy
Vystavba a posobnost’ organov miestnej Statnej
KC1 spravy 10
KC2 Vnutorna organizacia 10
Hodnotenie OU a obci v oblasti preneseného vykonu
KC3 Statnej spravy 5)
KC5 Usmernenia a smernice 5
Koordinacia ¢innosti organov miestnej Statne;j
KC6 spravy a ministerstiev 5
KC7 Vestnik vlady SR 5
KC8 Vyhlasky OU — koordinacia vydavania 5
KC9 Operativne pokyny MV SR pre OU A-5
KC10 Informacie o &innosti OU 5)
KC11 Pracoviska OU 5
KC12 Navrhy pravnych predpisov 10
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KC13 Koncepcné navrhy 10
KC14 Organizacny poriadok 10
KD Decentralizacia a modernizacia verejnej spravy
KD1 Sthrnné materialy A-10

Materialy inych ustrednych organov Statnej spravy
KD2 — stanoviska, vyjadrenia 10
KD3 Informécie, vystupenia a iné materialy 5
KH Vojnové hroby
KH1 Evidencia vojnovych hrobov A-T75
KH2 Nahrady za obmedzenie vlastnickeho prava A-10
KH3 Medzivladne dohody o vojnovych hroboch A—-25
KH4 Medzindrodna spolupraca 10
KH5 Prispevky na starostlivost’ o vojnové hroby v SR A-10
Prispevky na zriadenie a udrzbu vojnovych hrobov
KH6 mimo SR A-10
KH7 Koordinacia ¢innosti na tiseku vojnovych hrobov 5
Priestupky a iné spravne delikty na useku vojnovych
KH9 hrobov 5
Regiondlny geograficky informacny systém verejnej
Kl spravy (REGIS) 5
KK Riadenie kvality — styk verejnej spravy s obéanmi
KK1 Riadenie kvality — $tatna sprava 5
KK2 Riadenie kvality — izemna samosprava 5)
KP Prednostovia OU
KP1 \VVymenovanie a odvolanie prednostov A-5
KP2 Persondlne veci a odmeiiovanie 10
KS Uzemna samosprava
KS1 Samosprava obci a miest A-5
KS2 Samosprava vysSich izemnych celkov A-5
KS3 Europska charta miestnej samospravy A-5
KS4 Informdcie o ¢innosti orgdnov izemnej samospravy A-5
KS5 Spolo¢né obecné tirady A-10
KS6 Stanoviska k:
Névrhom vSeobecne zavéznych pravnych predpisov
0 samosprave vyssich uzemnych celkov,
KS63 vypracovanymi inymi organizaciami 10
uplatiiovaniu vSeobecne zadviznych pravnych
KS64 predpisov 0 samosprave vysSich uzemnych celkov 10
navrhom vSeobecne zdviaznych pravnych predpisov
0 samosprave obci a miest, vypracovanymi inymi
KS65 organmi 10
uplatiiovaniu vSeobecne zavdznych pravnych
KS66 predpisov 0 samosprave obci a miest 10
KT Charakteristiky krajov a okresov 5
KU Uzemné a spravne usporiadanie 5
KV Vzdelavanie zamestnancov verejnej spravy
KV1 Koncepcia a koordinacia A-10
Medzirezortnd koordina¢na komisia pre vzdelavanie
KV?2 Uzemnej samospravy A-10
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KV3 Spolupraca pri koordinacii vzdelavania 5

L LEGISLATIVNA AGENDA A PRAVNE
SLUZBY

LE Eurdpska legislativna agenda

LE1 Pozi¢né dokumenty A-5

LE2 Ostatnd bruselska agenda 5)
Implementacia pravnych predpisov EU v pdsobnosti

LE3 MV SR 5

LE4 Implementacia prava EU v posobnosti iného organu 5
Konania pred Stidnym dvorom EU a Eurépskym

LES sudom pre I'udské prava

LE51 Prejudicidlne konania a zaloby 3

LES52 Stidne konania s ucastou SR A-5

LES3 Stidne konania proti SR A-10

LEG Europska nelegislativna agenda

LE6G1 Spravy, dotazniky pre Europsku komisiu 3
Stanoviska, spravy a dotazniky pre ostatné fora a

LE62 siete 3

LI Interné predpisy

LI1 Schvélené navrhy u spracovatel’a

LI11 Ministrom vnttra SR, §tatnymi tajomnikmi MV SR A-10

LI12 Nadriadenym v posobnosti itvaru MV SR A-5

LI13 Nadriadenym v posobnosti ttvaru KR PZ, OR PZ A-5
Nadriadenym v posobnosti utvaru KR HaZZ, OR

LI14 HaZZ a zariadeni HaZZ A-5
Nadriadenym organizacie MV SR a zariadenia MV

LI15 SR A-3
Ukladajuce konkrétne tlohy spravidla kratkodobého

LI116 charakteru 5
Oboznamovanie s internymi predpismi a inymi

LI2 predpismi 3

LI3 Vytlacky utajovanych internych predpisov po skonée:rlli platnosti
Oznamenia uverejnené vo Vestniku Ministerstva

LI4 vnutra SR 1
Stala komisia pre spravne pravo Legislativnej rady

LK vlady SR 3

LM Medzinarodné zmluvy a dohody

LM1 Vypracované v pdsobnosti MV SR A-10

LM2 Vypracované inymi $tatnymi organmi - stanoviska 5
Poslanecké navrhy zékonov predkladané MV SR,

LN Legislativnej rade vlady SR a vlade SR A-5
Pravne predpisy inych Statnych organov —

LO stanoviska 3

LP Pravne predpisy vypracované MV SR (navrhy) A-10

LQ Pravne predpisy vypracované¢ MV SR — stanoviska 3
Osobitna komisia ministra vnutra SR na pripravu

LR navrhov rozhodnuti 5
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LS Spory
LS1 Studne 10
Obchodno-zavizkové, obéiansko-pravne, o
LS2 prislusnost’ 5
LT Predbezné prerokovanie naroku na ndhradu Skody 5
LU Stanoviska
LUl K zmluvam 5)
LU2 Iné pravne stanoviska 5
LU3 K navrhom internych predpisov 3
K poslaneckym navrhom zakonov predkladané
LU4 Legislativnej rade vlady SR a vlade SR 5
LV Osvedcenia APOSTILLE A-25
LX Exekticie 10
M AGENDA MIGRACNEHO URADU
Implementécia pravnych predpisov EU/EK v oblasti
medzinarodnej ochrany poskytovanej cudzincom
MA (azyl, doplnkova ochrana) A-5
MB Stanoviska, informacie, podklady a vyjadrenia
K Ziadostiam organov EU/EK a indtitucii zo
zahranicia, tykajucich sa medzindrodnej ochrany
MB1 vratane podkladov k rokovaniam 5
K ziadostiam $tatnych organov a institicii SR
MB?2 tykajucich sa medzindrodnej ochrany 5
Pre odvolacie konanie vo veciach neudelenia azylu
MB3 na sidoch SR a osobitni komisiu ministra vnitra SR 5
K medzinarodnym dokumentom (zmluvy, dohody,
MB4 protokoly) 5
MB5 K ¢innosti policajnych pridelencov 3
K vyhodnoteniu plnenia schengenského akéného
MB6 planu vo vztahu k azylu 5
MB7 K utajovanym skuto¢nostiam 3
Ziadosti a potvrdenia o opravneni Ziadatel'ov
MC vstupovat’ do pracovnopravneho vzt'ahu 5
ME Spisovy materidl
ME1 Ziadatel'a o udelenie azylu, ktorému sa azyl neudelil
ME11 Doplnkova ochrana neposkytnuta 20
ME12 Doplnkova ochrana poskytnuta A-20
ME13 Predizena doplnkova ochrana 20
Zrusend doplnkova ochrana, zanik doplnkove;j
ME14 ochrany 20
ME2 Zamietnuta Ziadost’ ako zjavne neopodstatnend 20
ME3 Zamietnuta ziadost’ nepripustna 20
Ziadatel’a o udelenie azylu, vo veci ktorého bolo
ME4 konanie zastavené 20
ME5 Cudzinca, ktorému sa azyl udelil A-20
MEG6 Odnatie a zanik azylu 20
ME7 Socialne profily ziadatel'ov o udelenie azylu 5
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MF Agenda dublinského konania
MF1 Ziadosti o zadatie dublinského konania 10
MF2 Dublinské Ziadosti 10
MG Evidencie (denniky)
MG1 Azylovych spisov A-20
MG2 Dublinskych Ziadosti A-10
MH Bilateralna a multilateralna spolupraca
MH1 Podklady 5
MH?2 Spravy 5

Informacie o krajine povodu ziadatel’a o udelenie
MI azylu 5
MJ Zahrani¢na pomoc a projekty

Realizované v ramci programu Solidarita a riadenie
MJ1 migra¢nych tokov 5
MJ2 Realizované z inych financnych nastrojov 5
MJ3 Zamerané na spolupricu medzi ¢lenskymi §tatmi EU 5
MJ4 Zamerané na pomoc tretim krajinam 5
MK Migrécia a integracia
MK1 Riadiaci vybor pre migriciu a integraciu 10
MK2 Sthrnné spravy 10
MK3 Integracia azylantov 5)
ML Socialna starostlivost’ o cudzincov
ML1 O ziadatel'ov o udelenie azylu 5
ML2 O osoby, ktorym bola udelena doplnkové ochrana 5
MM Bezpecnost a ochrana rizikovych skupin 5

Spolupraca s medzindrodnymi a mimovladnymi

organizaciami v oblasti starostlivosti o ziadatel'ov

0 udelenie azylu, azylantov a osoby s dopinkovou
MN ochranou 5
MO Starostlivost’ o presidlencov 20
MO1 Osobna dokumentacia A-20
MO2 P6zicky na byty A-20
MP Zdravotna starostlivost’ o cudzincov

Zmluvy a dohody na zabezpecenie zdravotne;j
MP1 starostlivosti 5
MP2 Evidencia zdravotnych preukazov 5)
MP3 Uhrady nakladov za zdravotna starostlivost’ 15
MP4 Refundicie uhrad za zdravotnu starostlivost’ 10
MR Vstupy do azylovych zariadeni 5
MS Prispevky a finanné zabezpecfenie
MS1 Prispevky
MS11 Obciam 5
MS12 Azylantom 5
MS?2 Po6zicky presidlencom 5)
MS3 Vreckové ziadatel'om o udelenie azylu 5
MS4 Stravné ziadatel'om o udelenie azylu 5

Rozhodnutia o finan¢nej spolutcasti ziadatel'a

0 udelenie azylu a cudzinca, ktorému bola
MS5 poskytnutd doplnkova ochrana 5
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MS6 Uverové prepravenky 5
MS7 Vyuctovanie za timocenia a preklady 5
MT Prevadzkova ¢innost” azylovych zariadeni
MT1 Zoznamy a prehlady
MT11 Ubytovanych Ziadatel'ov o udelenie azylu 5

Udelenych kratkodobych priepustiek v azylovom
MT12 zariadeni 3
MT13 Povoleni na pobyt mimo azylového zariadenia 5
MT14 Presunutych Ziadatel'ov o udelenie azylu 3
MT2 Evidencie, prehl'ady a zaznamy
MT21 Pohybu
MT211 Ziadatel'ov o udelenie azylu 3
MT212 Maloletych ziadatel'ov o udelenie azylu 5
MT22 Oznameni o ulozeni nedorucenych pisomnosti 2
MT23 Doslych rozhodnuti 5
MT24 Vydanych preukazov Ziadatel'ov 0 udelenie azylu 5
Dokladov o opravneni na poskytnutie zdravotnej
MT25 starostlivosti 5
MT26 O havariach a udalostiach v azylovom zariadeni 3
Dorucenych zasielok pre ziadatel'ov o udelenie azylu
MT27 od organov Statnej spravy 2
Vreckového a rozhodnutia o jeho odnati, zvyseni
MT28 a zastaveni vyplacania 5)
Zaznamov o udalostiach, priestupkoch a incidentoch
MT29 ziadatel'ov o udelenie azylu v azylovom zariadeni 5
N AGENDA ZELEZNICNEJ POLICIE
NJ Agenda vykonu sluzby
NJ4 Vykon sluzby
NJ42 Nakladna preprava
NJ422 Opatrenia k ochrane prepravy 5
Opatrenia k ochrane prepravy radioaktivnych
NJ423 materialov a vybusnin 10
NJ424 Bezpecnost’ a ochrana zdravia A-5
NJ43 ZabezpecCenie ochrany osobnej prepravy 5
NS Zelezniéné preukazky, volné listky 5
0 CIVILNA OCHRANA, OCHRANA
OBJEKTOV MV SR, OCHRANA
UTAJOVANYCH SKUTOCNOSTI
OB Zvlastny manipula¢ny poriadok 10
oC Dokumentacia ochrany obyvatel'stva
0OC1 Vodnych stavieb 5
Struktary, organizacie a budovania varovacej
0C2 a vyrozumievacej siete civilnej ochrany 10
0C3 Evakuécie 5
0OC4 Ukrytia 5
0C5 Humanitarnej pomoci A-5
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0C6 Budovania integrovaného zachranného systému 5
Z rokovani v ramci CEPC a Cinnosti pracovnej

OoC7 skupiny pre civilni ochranu v NATO 5
Z ¢innosti vyboru Bezpecnostnej rady SR pre civilné

0C8 nudzové planovanie 5
Projektova dokumentéacia autonomneho systému
varovania obyvatel'stva a vyrozumenia osob
a systému varovacej a Vyrozumievacej siete civilnej

0C9 ochrany A-15

0C10 Pripravy na CO 5

OC11 Ochrany kritickej infraStruktary 5)

0C12 CBRN bezpecnosti 5

OC13 CIWIN 5
Analyzy uzemia z hl'adiska moznych mimoriadnych

OC15 udalosti 10

0OC16 Mimoriadnych udalosti 5

OC17 Sutaz mladych zachranarov CO 5

0OC19 Odvolacie konanie A-15

0C21 Protichemickych opatreni

0C211 Planovacia, riadiaca 5

0C212 Operativna 3

0C213 Zavaznych priemyselnych havarii 3

0C22 Protiradiacnych opatreni

0C221 Planovacia, riadiaca 5

0C222 Operativna 3

0C23 Protibiologickych opatreni

0C231 Planovacia, riadiaca 5

0C232 Operativna 3
Radia¢ného monitorovania — planovacia, riadiaca,

0C24 operativna 5

0C25 Kontrolnych chemickych laboratorii

0C251 Planovacia, riadiaca 5

0C252 Operativna 3

0C26 Bezpecnostnych a inych projektov 5

0C27 Odbornych zhromazdeni 3
Preskusavania a zabezpecCovania prevadzky a oprav
prostriedkov varovania obyvatel'stva, vyrozumenia

0C28 0sOb a spojenia 5
Telekomunika¢ného prostredia pre systémy

0C29 varovania, vyrozumenia a spojenia 10

0OC31 Hospodarenie s majetkom CO 2

oD Doplnkové vzdelavanie 3
Civilné ochrana, revue pre civilni ochranu

OE obyvatel'stva (popularno - nduéné periodikum) 5

0G Analytické listy 5)

Ol Kurzy CO

on Rozhodnutie o0 akreditdcii A-5

Ol2 Tematické plany 5

OlI3 Evidencia vydanych osvedceni 0 absolvovani kurzov 5
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Ol4 Protokoly o vykonani zavere¢nych skusok 5
Ol5 Zaverecné prace absolventov kurzov 5
0J Zapis o odovzdani techniky 5

Servisno-montazna ¢innost’ automatickych hlasi¢ov
OK radiacie 5
OL Skusky odbornej sposobilosti 3
oM Osobna dozimetria 10
ON Ochrana objektov MV SR
3
po skonéeni
ON3 Evidencia povol'ovania vstupov platnosti
Smernice pre vykon sluzby a rezimov¢ opatrenia 1
ON5 \' ObjEKtOCh po skonéeni platnosti
5
po ukonceni
nasadenia alebo
ONG6 Zvizky objektov ochrany
Materialno — technické zabezpecenie ochrany
00 objektov MV SR 5
005 Dokumentacia k opravam a reviziam KS 09 5
OP Integrovany zéchranny systém
OP1 Autorizacia uzivatel'ov systému podpory A-20
OP2 Licencie A-20
OP3 Statistiky vyuzitia linky 112 5
OR Ochrana utajovanych skuto¢nosti
OR1 Fyzicka a objektova bezpecnost’
Bezpecénostna dokumentacia fyzickej a objektovej » O'As\k; nge i
OR11 bezpecnosti platnosti
Certifikéacia mechanickych zabezpecovacich A_5
prostriedkov a technickych zabezpecovacich po skondeni
OR12 prostriedkov platnosti
OR2 Bezpecnost technickych prostriedkov
OR21 Bezpecnost technickych prostriedkov - zdznamy 5
OR22 Bezpe€nostny projekt — po strate aktualnosti A-5
OR23 Bezpecnostna smernica 5
Protokol 0 uvedeni technického prostriedku do A_5
OR24 prevadzky po skonceni platnosti
Bezpecnost technickych prostriedkov, systémovych A—10
OR25 prostriedkov a IS (certifikacia, akreditacia) po skondeni platnosti
OR3 Administrativna bezpe¢nost’ 5
OR5 Personalna bezpecnost’
Personalna bezpecnost’ — zdznamy, zoznamy a
OR51 evidencie 5
OR52 Skuska bezpecnostného zamestnanca 3
OR53 Vykonanie bezpecnostnej previerky 1
OR54 Ostatna agenda k opravnenym osobam 3
ORG6 Priemyselna bezpecnost’ 5
OR7 Ochrana utajovanych skuto¢nosti - ostatna 2
Dokumentacia objektov pravnickych osob
0S a fyzickych osdb zabezpecenych elektrickym 5
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zabezpecovacim systémom
oT Dohody, zmluvy z oblasti utajovanych skuto¢nosti 10
Neopravnena manipulacia s utajovanou
skuto¢nost'ou — evidencia, presetrovanie a prijaté
oV opatrenia 5
Oslobodenia od povinnosti ml¢anlivosti a jeho
OX evidencia 10
0z Ochrana utajovanych skuto¢nosti — evidencie
0Z2 Opréavnenych 0sob
0z21 Pre stupen utajenia ,,PT“ a ,, T po zémikuz(g)révnenia
0Zz22 Pre stupeii utajenia ,,D* po zéniku?)prévnenia
0Z23 Pre stupen utajenia ,,V* po zéniku ](;prévnenia
Evidencia zaniku opravneni oboznamovat sa
0711 S utajovanymi skuto¢nost’ami
20
0z111 Stupna ,,PT“a ,, T* po zaniku opravnenia
3
0z112 Stupna ,,D* po zéniku oprdvnenia
1
07113 Stupnia ,,V* po zaniku oprivnenia
Administrativne pomdcky na useku Sifrovej ochrany
0716 informadcii 5)
P AGENDA PERSONALNEJ PRACE, MIEZD
A ZDRAVOTNEJ STAROSTLIVOSTI
Kvalifikaéné predpoklady zamestnancov
PA organiza¢nych Utvarov MV SR a zariadeni MV SR
PAl Osobitné 5
PA2 Overovanie 5
PA3 VynimKky pri priznavani 5)
Vzdeldvanie zamestnancov, policajtov
a prislusnikov (Skolenia, seminare, inStruktazno-
PB metodické zamestnanie, kurzy)
PB1 Koncepcia A-10
PB2 Organizované rezortom 3
PB3 Organizované inymi organizaciami 5
PB4 Preskusanie (overenie) odbornej spdsobilosti 5)
PB5 Menovanie predsedov maturitnych komisii 2
PB6 Previerky ovladania $tatneho jazyka — podklady 2
PB7 Vysielanie policajtov na vysoké skoly 5
PC Podklady K personalnej agende 5
Dovolenky — Ziadost’ o udelenie dovolenky, plan
PD cerpania dovolenky 3
PE Evidencia dochadzky 3
PF Sportové stitaze a ststredenia 3
PG Rekondi¢né pobyty 5
PH Prijatie do zamestnania — (neprijati) 1
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PCH Agenda personalnej prace policajtov

PCH1 Prijimacie konanie

PCH11 Spisy neprijatych 1
Hromadné vysledky vstupnych previerok zo

PCH12 strednych odbornych §kol PZ 1

PCH2 Rozhodnutia

PCH21 Podklady k vydavaniu personalnych rozhodnuti 20

PCH22 Podklady k vydavaniu disciplinarnych rozhodnuti 10

PCH23 Personélne A-20

PCH24 Disciplindrne A-10

PCH25 Persondlne a disciplinarne rozhodnutia - vytlacky 5

PCH3 Personalna evidencia

PCH31 Osobny spis policajta od ngc())denia

PCH32 Index osobnych spisov A

PCH33 Sluzobny preukaz policajta po skonéeill-i platnosti

PCH34 Hlésenia a prehl'ady osobny zmien policajtov 3
Ziadost o uréenie dovolenky a udelenie sluzobného
volna a evidencia ospravedlnenej nepritomnosti v

PCH35 sluzbe 5
Hromadné hlasenie zmien platitel'a poistného na

PCH4 zdravotné poistenie 20

PCHG6 Vyber policajtov na urené utvary 3

PCH7 Odvolacie konanie

PCH71 Proti persondlnym rozkazom (odvolanie, podklady) 20

PCHT72 Proti persondlnym rozkazom (rozhodnutie) A-20
Proti disciplinarnym rozkazom (odvolanie,

PCH73 podklady) 10

PCH74 Proti disciplinarnym rozkazom (rozhodnutie) A-10
Preskiimanie rozhodnutia mimo odvolacieho

PCHS8 konania
Proti rozhodnutiam v personalnom konani (podanie,

PCHB81 podklady) 20
Proti rozhodnutiam v personalnom konani

PCH82 (rozhodnutie) A-20
Proti rozhodnutiam v disciplinarnom konani

PCH83 (podanie, podklady) 10
Proti rozhodnutiam v disciplinarnom konani

PCH84 (rozhodnutie) A-10

PCH9 Obnova konania
Proti rozhodnutiam v personalnom konani (podanie,

PCHO91 podklady) 20
Proti rozhodnutiam v personalnom konani

PCH92 (rozhodnutie vo veci samej) A-20
Proti rozhodnutiam v disciplinarnom konani

PCH93 (podanie, podklady) 10
Proti rozhodnutiam v disciplinarnom konani

PCH94 (rozhodnutie vo veci samej) A-10
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Pl Majetkové priznanie 5
PJ Zivotné a pracovné jubilea 5
PK Konkurzy a vyberové konania 1
PM Mzdy
PM1 Evidencné karty
PM11 Ku kmeniovym listom policajtov 25
PM12 Ku kmenovym listom zamestnancov 25
PM13 Zamestnancov A-30
PM?2 Kmenové listy
80
PM21 Policajtov a prislusnikov od narodenia
PM22 Zamestnancov od ngc())denia
PM3 Mzdoveé listy
PM31 Policajtov a prislusnikov 50
PM 32 Zamestnancov 50
PM4 Vyplatné listiny 10
PM5 Vyhlasenia k dani zo mzdy 10
PM6 Dohody 0 vykonani prace 5
Zuctovanie miezd a platov, podklady ku mzdam a
PM7 odmenam 10
Vykazy o zrazenych preddavkoch na dani z prijmov
PM8 fyzickej osoby a hlasenie o vyacétovani dane 10
Povinné vykazy o vyske prispevkov pre Socidlnu
PM9 poistoviiu 10
PN Psychologicka starostlivost’
20
od posledného
poskytnutia
zdravotnej
PN1 Psychologické vySetrenia starostlivosti osobe
PN2 Psychologické vySetrenia pre potreby inych rezortov 2
Osobn¢ spisy Statnych zamestnancov,
zamestnancov a prisluSnikov HaZZ a prisluSnikov
PO HZS
50
po skonceni $tatno-
. zamestnaneckého
PO1 Statni zamestnanci pomeru
Zamestnanci a zamestnanci vykonavajuci prace vo 80
PO2 verejnom zaujme od narodenia
po skso(iléeni
PO3 Prislusnici HaZZ a prislusnici HZS sluzobného pomeru
PO5 Persondlne opatrenia 5
PO6 Prijimacie konanie vratane previerok 5
PO7 Sluzobné¢ hodnotenia, odmeny a tresty 5
PO8 Hlasenia a prehl’ady osobnych zmien 3
PO9 Index osobnych spisov A
PQ Strelecka a telesnd priprava
PQ1 Vysledky z previerok 5
PQ2 Vycevik 1
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PP Pracovny cas a disciplina 3
PR Rozkazy a rozhodnutia
PR1 Disciplinarne A-10
PR?2 Personélne A-20
PR4 Podklady k vydavaniu
PR41 Personalnych rozhodnuti, rozkazov 20
PR42 Disciplindrnych rozhodnuti, rozkazov 10
PR5 Personalne a disciplinarne rozhodnutia — vytlacky 5
PR6 Odvolacie konanie
Proti rozhodnutiam v personalnom konani

PR61 (odvolanie, podklady) 20
Proti rozhodnutiam v personalnom konani

PR62 (rozhodnutie) A-20
Proti rozhodnutiam v disciplindarnom konani

PR63 (odvolanie, podklady) 10
Proti rozhodnutiam v disciplindarnom konani

PR64 (rozhodnutie) A-10
Preskumanie rozhodnutia mimo odvolacieho

PR7 konania
Proti rozhodnutiam v personalnom konani (podanie,

PR71 podklady) 20
Proti rozhodnutiam v personalnom konani

PR72 (rozhodnutie) A-20
Proti rozhodnutiam v disciplindarnom konani

PR73 (podanie, podklady) 10
Proti rozhodnutiam v disciplinarnom konani

PR74 (rozhodnutie) A-10

PR8 Obnova konania
Proti rozhodnutiam v personalnom konani (podanie,

PR81 podklady) 20
Proti rozhodnutiam v personalnom konani

PR82 (rozhodnutie vo veci samej) A-20
Proti rozhodnutiam v disciplindarnom konani

PR83 (podanie, podklady) 10
Proti rozhodnutiam v disciplinarnom konani

PR84 (rozhodnutie vo veci samej) A-10

PS Rozvrh pracovnych miest A-10

PT Systemizacia

PT1 Tabul’ky zloZenia a poctov A-30
Stihrnné Statistické spravy o pocetnych stavoch MV

PT2 SR A-20
Navrhy Gtvarov MV SR na vykonanie

PT3 organizanych a systemiza¢nych zmien 3
Organizacné  opatrenie  ministra vnutra SR
0 organiza¢nych a systemizac¢nych zmenach

PT4 v tabul’kach zlozenia a poctov A—-30

PT5 Ziadosti, doZiadania, ziadost’ o su¢innost’ 3

PU Preukazy

PU1 Statny odborny dozor A-10
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PU2 Kontrolérov 5
1
PU3 Sluzobné po skonceni platnosti
PU4 Iné 5
PV Zdravotna starostlivost’
PV1 Hlésenia o infekénych chorobach, ockovanie 5
PV2 Poistovne
Mesacné zuctovacie doklady pre zdravotné
PV21 poistovne 10
PV22 Spravy z kontrol zdravotnickych zariadeni 5
PV23 Zmluvy so zdravotnymi poist'oviiami 5
Hromadné hlasenie zmien platitel'a poistného na
PV24 zdravotné poistenie 20
PV25 Hlasenia zamestnavatel'a do poistovni 5
PV26 Zmluvy s poskytovate'mi zdravotnej starostlivosti 5
PV3 Protokoly
O davkach ionizujiceho ziarenia policajtom
PV31 a zamestnancom MV SR 20
O merani ovzdusia, hluku, ionizujuceho ziarenia,
PV32 ucinnosti sterilizatorov, rozbory kvality vody 5
Z previerok organu na ochranu zdravia a zavery
PV33 Statneho zdravotného dozoru 5
PV4 Rozhodnutia
PV41 Organu na ochranu zdravia 50
Rozhodnutia a dokumentacia lekarskych komisii
PV42 a ustrednej lekarskej komisie 50
PV5 Vyhlasovanie rizikovych prac A —-50
PV6 Vyjadrenia k projektom stavieb 5
PV7 Zdravotna dokumentacia pacientov
PVT71 U vSeobecného lekara po s’?\nrti c?s(c))by
A-20
od posledného
poskytnutia
zdravotnej
PV72 Ostatné zdravotnd dokumentécia starostlivosti osobe
PV8 Agenda posudkového lekarstva
PVE81 Lekarske vysvedcenia 3
Kontrola dodrziavania lieCebného rezimu, nahrady
za bolest’ a nakladov na lieCbu, za st'azenie
PV82 spoloc¢enského uplatnenia a Invalidné konanie 5)
PV83 PredlZenie podpornej doby 2
Kupel'na starostlivost’, rekondi¢né pobyty a liecebno
PV84 — preventivna rehabilitacia 3
Poziadavky na udelenie pracovnej (preventivnej)
PV85 rehabilitacie, rekreacné pobyty 1
PV9 Omamné a psychotropné latky 10
PV10 Lekarske sluzby prvej pomoci 5
PV11 Schvélenie novych procedur, rozhodnutie hygienika 5
PX Kolektivna zmluva A-5
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PY Personalne zabezpe&enie OU a zariadeni MV SR
Poéty zamestnancov OU a zariadeni MV SR —
PY1 poziadavky 10
Rozpis a tpravy poétu zamestnancov OU a zariadeni
PY3 MV SR vykonané¢ MV SR A-10
Personélne zabezpe&enie OU a zariadeni MV SR -
PY4 analyzy a previerky 10
PZ Urazy a $kody
Sluzobny uraz — Sskodovy spis na utvare sluzobného
zaradenia poskodeného policajta alebo prislusnika (s
trvalymi nasledkami
PZ1 a s nasledkom smrti) A-10
Pracovny traz — Skodovy spis na utvare pracovného
zaradenia poSkodené¢ho zamestnanca (s trvalymi
PZ2 nasledkami a s nasledkom smrti) A-10
Skody spdsobené Policajnému zboru policajtom
a Hasi¢skému a zachrannému zboru prislusnikom
alebo zamestnancom zavinenim z nedbanlivosti —
Skodovy spis na utvare sluzobného (pracovného)
zaradenia povinného policajta, prislusnika alebo
PZ3 Zamestnanca 10
Skody spdsobené Policajnému zboru policajtom
a Hasi¢skému a zachrannému zboru prislusnikom
alebo zamestnancom umyselnym zavinenim alebo
pod vplyvom alkoholu alebo inej navykovej latky -
Skodovy spis na utvare sluzobného (pracovného)
zaradenia povinného policajta, prislusnika alebo
PZ4 zamestnanca 10
PZ5 Mimosluzobny a mimopracovny uraz 5
Skody sposobené PZ alebo HaZZ cudzou osobou
protipravnym konanim — Skodovy spis na
organizacnej zlozke PZ a HaZZ zriadeného ako
rozpoctova organizacia spravujuca pohl'adavku zo
PZ6 sposobenej Skody 10
PZ7 Ostatné sluZzobné a pracovné trazy 10
Q STATNE HRANICE, HRANICNA
A CUDZINECKA POLICIA
Hrani¢né komisie a rozhrani¢ovacie komisie a ich
QA organy — protokoly a materialy zo zasadnuti
QA1 Ceska republika A—-20
QA2 Mad’arsko A-20
QA3 Pol’ska republika A-20
QA4 Rakuska republika A-20
QA5 Ukrajina A-20
QB Hrani¢né komisie a ich organy
QB1 Ceska republika A-5
QB2 Mad’arsko A-5
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QB3 Pol'ska republika A-5
QB4 Rakuska republika A-5
QB5 Ukrajina A-5

Vyznacenie $tatnej hranice — vysledky samostatnych
QC kontrol a spolo¢nych preskusani
QC1 Slovensko-¢eska $tatna hranica 5
QC2 Slovensko-mad’arska $tatna hranica 5
QC3 Slovensko-pol’ska Statna hranica 5
QC4 Slovensko-raktska $tatna hranica 5
QC5 Slovensko-ukrajinska $tatna hranica 5
Vedenie hrani¢ného dokumentarneho diela a jeho
QD aktualizacia A-50
QE Meracéské dokumenty — samostatné vyhotovovanie A-15
QF Spolupraca a poradenska ¢innost’
QF1 Znalecka, posudkova a poradenska ¢innost’ 10
QF2 Spolupraca na hrani¢nych vodach 10
QG Stanoviska k opatreniam na Statnych hraniciach
QG1 Slovensko-¢eska Statna hranica 10
QG2 Slovensko-mad’arska $tatna hranica 10
QG3 Slovensko-pol'ska Statna hranica 10
QG4 Slovensko-raktska $tatna hranica 10
QG5 Slovensko-ukrajinska $tatna hranica 10
Hrani¢né dokumentarne dielo (poskytovanie uidajov
QH a kopii) 5
Ql Medzinarodné zmluvy a dohody o $tatnej hranici A-10
QK Vykon pric na §tatnej hranici
QK3 Udrzba vyznagenia §tatnych hranic 5
QK4 Cistenie hrani¢ného pruhu 5
QL Cudzineck4 policia
QL1 Dokumentacia (materialy) cudzineckej evidencie
A-20
po zaniku alebo
QL11 K trvalému pobytu zruseni
A-15
po zaniku alebo
QL12 K prechodnému pobytu zruseni
A-20
po zaniku alebo
QL13 K tolerovanému pobytu zruseni
Register obcanov Europskeho hospodarskeho A_5
QL14 priestoru po zéniku
A-15
po zaniku alebo
QL15 Slovakov Zijucich v zahrani¢i zruseni
A-10
po zaniku alebo
QL16 Doplnkova ochrana zruseni
QL17 Po nadobudnuti Statneho obcCianstva 5)
QL18 Po umrti 5
Pobyt cudzinca (hlasenie, potvrdenie, stanoviska,
QL19 zrusenie) 1
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QL2 Zamietnuté ziadosti 5
QL3 Vyhostenie s uréenim zakazu vstupu
QL31 Administrativne — na ttvare, ktory cudzinca vyhostil od naSr(())denia
QL32 Stdne — na tutvare, ktory cudzinca vyhostil od nasr(())denia

Zmena a vyradenie zaznamov v evidencii
QL33 neziaducich os6b — ziadost’ 5
QL4 Evidenéné pomocky — knihy
QL41 Zaistenych a administrativne vyhostenych cudzincov A-5
QL42 Ziadosti a konania o pobyte A-5
Registracie obcanov Eurdpskeho hospodarskeho
QL43 priestoru A-5
QL44 Vydanych dokladov o pobyte A-5
QL46 Vydanych viz A-5
QLA47 Popisu cestovnych dokladov 5)
QLA438 Ziuctovatelnych tlaciv 10
QL5 Ziadosti o vizum 5
QL7 Policajné prevozy 5
QLS8 Extradicia 5
QL9 Overovanie pozvani cudzincov 5
QL10 Vyhostenie bez zdkazu vstupu 5
QM Hrani¢nd policia a hrani¢né priechody
QM3 Knihy
QM35 Udelenych viz Slovenskej republiky 5
QM36 Odopretia vstupu a vratenych osdb do zahranicia 3
QM37 Vréatenych osdb na izemie SR 3
QM4 Registre
QM41 Vydanych zbrojnych sprievodnych listov 10
QMA42 Odobratych zbrojnych sprievodnych listov 3
Prehl'ad o osobach predvedenych, zaistenych
a zadrzanych v suvislosti s ochranou a spravou
QM5 Statnej hranice 5
QM6 IS a evidencie
IS Evidencia neziaducich a blokovanych osob,
QM61 vozidiel a veci na hrani¢nych priechodoch 5
IS Evidencia cudzincov s povolenym pobytom na
QM62 uzemi SR 5
QM63 IS Migracia a medzinarodné ochrana 5
Evidencia vstupu a vystupu osob a vozidiel cez
QM64 Statnu hranicu SR 5
Evidencia materidlovych, technickych a finan¢nych
QM65 prostriedkov 5
QM66 Evidencia priechodovych peciatok 5
QM67 Evidencia vykonania druholiniovej kontroly 5
QM7 Prehl'adny material o iseku 5
QM8 Monitorovacie vozidlo
Evidencia eviden¢nych ¢isel Specidlneho
QMm81 monitorovacieho vozidla 5
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Uradné zaznamy z ¢innosti $pecialneho
QM82 monitorovacieho vozidla A-5
QM9 Plany
QM91 Useku hliadky 5
QM93 Obletu vrtul'nikov 2
QM101 Suhlas na udelenie viza SR 5
QM20 Maly pohrani¢ny styk 5)
QO Cestovné doklady
Prvotné informacie o cestovnych dokladoch
QO1 vSetkych Statov sveta 5
Q02 Analyzy a stanoviska k cestovnym a inym dokladom 5
Vzory a charakteristické prvky prvoliniovej ochrany
cestovnych a inych dokladov jednotlivych Statov
Q03 sveta 10
Q05 Falo$né alebo pozmenené cestovné a iné doklady, 5
QO6 Databazy
Q061 Zneplatnenych cestovnych dokladov Statov sveta 5
Stratenych a odcudzenych cestovnych dokladov
Q062 vSetkych Statov sveta 5
QS Hrani¢no-splnomocneneckd Cast’
QS1 Zapisnice
Z rokovania hlavného hrani¢ného splnomocnenca
QS11 SR A-5
Z pripravného rokovania hlavného hrani¢ného
QS12 splnomocnenca SR 5
QS13 Z rokovani hrani¢ného splnomocnenca SR 5
Z hrani¢nych schodzok zastupcov hrani¢ného
splnomocnenca SR a pomocnikov hrani¢ného
QS15 splnomocnenca SR 5
QS16 O prevzati a odovzdani osdb, zvierat alebo veci 5
QS2 Menovanie a odvolanie hrani¢nych splnomocnencov 5
QU Utvar policajného zaistenia pre cudzincov
QU1 Spisovy materidl zaisteného cudzinca 10
QU2 Protokol umiestnenych cudzincov A-10
QU4 Ziadosti o nahradny cestovny doklad z inych titvarov 10
R AGENDA PORIADKOVEJ POLICIE
Zistenie pobytu a povesti, vykonanie previerok
k osobam, poskytnutie asistencie nezvestnost,
informécie o trestnych ozndmeniach, zapisnice
0 vysluchu svedka a poskodeného, predvedenia na
RB ziadost’ a podobne 1
Vyhodnotenie stavu a vyvoja celkovej a uli¢nej
RH kriminality a dopravnej nehodovosti 5
Prikaz na nasadenie PPU odboru poriadkovej policie
RM KR PZ 5
RN Poriadkova jednotka PZ 5
RO Obecna policia
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RO1 Cinnost’ obecnej policie 5
Protokol 0 vydani osved¢enia o odbornej

RO2 sposobilosti prislusnikov obecnej policie A—30

RO6 Informacny systém obecnych policii (IS EVOPOL) A-5

RP Potéapacska Cinnost’

RP1 Potapacska Cinnost’ - Spisy 5

RP2 Zaznam o potapacskej akcii 1

RP6 Protokol o vysledku odborného preskiisania A-5

RT Sluzba poriadkovej policie PZ 1

RU Patranie po veciach a osobach, straty a nalezy 3

RV Skratené vysetrovanie 1

S AGENDA SPRAVY REGISTRATURY
Vecné rieSenie automatizovaného systému spravy

SA registratiry

SAl Projekty — tvorba A-5

SA2 Posudzovanie, vyjadrenia A-10

SB Sprava registratury v Statnych archivoch

SB1 Smernice — tvorba A-10

SB2 Dozor nad vyrad’ovanim A-10

SB3 Usmeriiovanie 5
Spréva registratary v archivoch $tatnych organov,

SC Statnych rozpoctovych organizécii

SC1 Smernice — posudzovanie a schval’ovanie A-10

SC2 Dozor nad vyradovanim A-10

SC3 Usmeriiovanie 5

SO Sprava registratury neStatnych organizécii

SO1 Vzorové smernice — tvorba A-10

SO2 Informacie a odborné poradenstvo 10
Sprava registratury strednych organov Statne;

SP spravy

SP1 Vzorové smernice — tvorba A-10

SP2 Koordinacia 10

SP3 Metodika A-10

SR Sprava registratiry MV SR

SR1 Smernice — tvorba A-10
Zapisy o odovzdani registratirnych zdznamov pri

SR2 personalnych zmenéch 5)

SR3 Registratirne stredisko

SR31 Registraturny dennik (rocné zoznamy spisov) A

SR32 Menny index A
Preberanie spisov z organiza¢nych utvarov —

SR33 odovzdavacie zoznamy 5
Vypozicky, reverzy, evidencia vypoziciek a

SR34 ziadaniek, Ziadanky 5)

SR35 Vypisy, odpisy, potvrdenia 5
Vyrad'ovanie (navrhy na vyradenie predkladané

SR36 utvarmi, rozhodnutia, zoznamy a podobne) 5
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Evidencia obehu registratirnych zaznamov a Spisov
(denny zoznam zaznamov, postové podacie harky,
supisky, doruc¢ovaci zoSit, administrativne pomocky
SR37 a podobne) 5
Evidencia eviden¢nych pomocok (kniha po Vy?a deni
SR38 administrativnych pomdcok) pomdcok
Osobitné systematické evidencie (protokol
SR39 utajovanych pisomnosti a podobne) 3
SR4 Spravy o stave spravy registratiry A-5
SR5 Metodika, usmernenia A-5
Odovzdavanie archivnych dokumentov po
vyrad’ovacom konani do archivu (zoznamy,
SR6 protokoly) A-5
SS Spréava registratary OU
SS1 Smernice — tvorba A-10
SS2 Usmeriiovanie A-5
SS3 Stav — informadcie, spravy, Statistika 5
SZ Sprava registraturnych zdznamov inou osobou
Sprava registraturnych zdznamov bez dokumentarne;j
SZ1 hodnoty 5
Sprava registratirnych zdznamov aktivnych
SZ2 subjektov 5
AGENDA KRIiZOVEHO RIADENIA,
T OBRANY STATU, VNUTORNEJ
BEZPECNOSTI, HOSPODARSKEJ
MOBILIZACIE A OCHRANY
TA Materidly z rokovani
TAL Ustredného krizového §tabu A-5
TA2 Krizového §tdbu
TA21 MV SR A-5
TA22 PZ, HaZZ, OU 5
TA4 Bezpecénostnej rady
TA41 SR 5
TA42 ou 5
TB Plany
TB1 Cinnosti po vyhlaseni jednotlivych stavov 5
Hlavnych tloh a tloh v oblasti krizového
TB2 manazmentu na kalendarny rok 5
1
TB3 Krizovy plan hospodérskej mobilizacie po skon&eni platnosti
TB4 Plan presunu na zalozné pracovisko po skonéeii platnosti
TB5 Nevyhnutnych doddvok (osobitnych zasob) po skonée?i platnosti
Odborné zabezpecenie evakuacie (poriadkové
TB6 a bezpecnostné zabezpecenie) 5
TB7 Pouzitia ozbrojenych sil SR pre nevojenské 5
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ohrozenie, scenare mozného ohrozenia

TC Dokumentacia
Na plnenie uloh pri priprave na krizové situacie a pri

TC1 ich rieSeni A—-5
O statnych hmotnych rezervach, objektoch

TC2 a zésobach 5

TD Hospodarska mobilizacia

TD1 Jednotny informacny systém po skonéeii platnosti

TD2 Finan¢né a materialne zabezpecenie

TD21 Finan¢né zabezpecenie 5

TD22 Podprogram 06HO3 — hospodarska mobilizacia 5

TD23 Materidlne zabezpecenie 10
Opatrenia Narodného systému reakcie na krizové

TE situacie 5)

TH Ochrana a obrana OOD, DDO

TH1 Opatrenia na ochranu OOD, DDO 5

TH2 Typové plany OOD, DDO 5

TI Podpora obrany Statu

TI1 Medzirezortny program 06E 5
Podprogram 06E-OJ Miesta riadenia pre obranu

TI2 Statu 5
Oslobodenie ob¢anov od vykonu mimoriadnej

TP a alternativnej sluzby 5)
Metodické usmernenie ¢innosti okresnych uradov

X Vv oblasti krizového manazmentu 5)
Stupne pohotovosti a mimoriadne opatrenia - plany

TV ¢innosti 10

TZ Stratégia SR

TZ1 Bezpecnostna 3

TZ2 Obranna 3
AGENDA OCHRANY USTAVNYCH

U CINITELOV A DIPLOMATICKYCH MISI{
MV SR

uC Sluzobna priprava 5
Dokumentovanie priebehu vykonu sluzby a udalosti
suvisiacich s vykonom sluzby policajtov iradu

uD (napriklad dennd zvodka) 5

UE Dokumentacia na useku operativneho zabezpecenia 5
Dokumentacia foriem, metod a prostriedkov

UF zabezpecovania ochrany

UF1 V rozsahu bezpec¢nostnej akcie
Pri zabezpecovani ochrany urcenych oséb

UF11 a zahrani¢nych delegicii A-5
Pri zabezpecovani rokovani schodzi NR SR a vlady

UF12 SR 5

UF2 V rozsahu bezpecnostného opatrenia pri 5
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zabezpecovani ochrany ur¢enych osob, zahrani¢nych
delegacii, urcenych objektov a diplomatickych
a konzularnych misii
Vykonévanej na zéklade rozhodnutia ministra vnutra
UF3 SR 5
Iné zdznamy tykajlice sa plnenia sluzobnych tloh
pri zabezpeCovani ochrany urcenych osdb,
zahrani¢nych delegécii, ur¢enych objektov
UF4 a diplomatickych a konzularnych misii 5
Specificka agenda Leteckého utvaru MV SR
a Uradu pre ochranu tstavnych &initel'ov
UH a diplomatickych misii MV SR
Evidencia poziadaviek na zabezpecenie leteckej
UH1 ¢innosti 5
UH2 Technickd dokumentacia lietadiel a vrtulnikov 10
UH3 Diplomatické povolenia 5
UH4 Prevadzkové prirucky 10
UH5 Pokyny riaditel’a Leteckého Gitvaru MV SR 5
UH6 Evidencia leteckého materialu KS 03 10
Ul Specifické psychologicka agenda
Ull Psychologické vysetrenia
uUlll Uchadzacov o sluzbu na urade z radov policajtov 5
Ul12 Uchadzacov o sluzbu na urade z radov ob¢anov 5
Policajtov Uradu pre ochranu ustavnych &initelov
Ul13 a diplomatickych misii MV SR 5
Ul2 Psychofyziologické overovanie pravdovravnosti 5
UL Specifické riadiaca ¢innost’ tiradu
ULl Rezimové opatrenia 5
UM Dokumentacia technickej ochrany na tiseku
UM1 Pyrotechnickej sluzby 5
UM?2 Hygienickej sluzby 5)
UM3 Kynologickej ¢innosti 5
UuM4 Technického zabezpecenia 5
UM5 Komplexnych obranno-technickych prehliadok 5)
UR Evidenéné pomocky vedené na uréenych objektoch 1
\Y% VSEOBECNA AGENDA
VA Analyzy a rozbory ¢innosti
VAl Roc¢né a dlhodobé A-10
VA2 Kratkodobé 5
VA3 Zariadeni MV SR a organizacii MV SR 5
VA4 Okresnych uradov 5)
VB Bezpec€nost’ a ochrana zdravia pri praci 5
VC Dokumentacia k ochrane osobnych udajov po strateSpIatnosti
VD Dohody a zmluvy, vykonavacie protokoly
VD1 Zavazné vo vidzbe na predmet A-10
VD2 Ostatné 10
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VE Evidencie 10
VG Delimitacné protokoly A-10

5
VH Podpisové vzory po strate platnosti
VI Registre, indexy A-10
V] Zverenia a hmotna zodpovednost’ po stratelplatnosti
VK Kontrola a inSpek¢na sluzba
VK1 Vnutorna 5
VK2 Vonkajsia 5
Podrla zakona ¢. 395/2002 Z. z. 0 archivoch
a registratiirach a 0 doplneni niektorych zakonov
VK3 Vv zneni neskorsich predpisov A-10
VK6 InSpek¢na sluzba
Operativne odhal'ovanie (preverovanie) podozreni
VK62 Z trestnej ¢innosti policajtov 5)
Operativne rozpracovanie formou Krimindlnych
VK63 zvazkov podozreni z trestnej ¢innosti policajtov 10
VK65 Register kriminalnych zvizkov 10
VK67 Krimindlne informacie 5)
Plany kontrol, vyhodnotenia kontrolnej ¢innosti,
VK7 usmernenia 5
VK8 Tyzdenné plany kontrol veducich zmien 1
VK9 Podl'a Rozhodnutia Rady EU 2008/615/SVV 15
Podl’a zékona €. 292/2014 Z. z. o prispevku
VK10 poskytovanom z ESIF 10
VL Bezna koreSpondencia 3
VM Metodicka a koordinac¢nd ¢innost’
VM1 K vSeobecne zavdznym pravnym predpisom 10
VM2 Ostatné 5
VM3 K projektom EU, ESIF 10
VN Kuriérna sluzba 5)
VO Verejné obstardvanie
VO3 Vseobecne 5)
VO4 Podprahové zdkazka 5
VOS5 Sutazny dialog
V051 Pri nadlimitnej zakazke 10
VO52 Pri podlimitnej zdkazke 5
VO6 Sutaz navrhov
VO61 Pri nadlimitnej zdkazke 10
V062 Pri podlimitnej zadkazke 5)
VO7 Zakazka s nizkou hodnotou 5)
VO3 Zakazka
V081 Nadlimitna 5
V082 Podlimitna 5
Priame rokovacie konanie, rokovanie konanie so
VO9 zverejnenim
V091 Pri nadlimitnej zakazke 10
V092 Pri podlimitnej zékazke 5
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V010 Projekty ESIF 10
VP Priestupky
VP1 Konania o odvolaniach a proteste prokuratora 5

Preskimanie rozhodnutia mimo odvolacieho
VP2 konania 5
VP3 Obnova konania 5
VP4 PrediZenie lehoty pre vydanie rozhodnutia 5
VP5 Voci fyzickym osobam 5
VQ Spravne konanie 5
VR Materialy nepravnej povahy
VR1 Materialy MV SR na rokovanie Statnych orgadnov A-10
VR2 Ostatné 3
VS Staznosti, peticie, podnety & ozndmenia 5
VT Statistika
VT1 Roc¢n4 a dlhodoba A-10
VT2 Kratkodoba 5
VvV Programy 10
VW Koncepcie 10
VX Stanoviska k
Navrhom materidlov nepravnej povahy MV SR
a inych $tatnych organov, organov a instittcii EU
VX1 a EK, utvarov PZ a HaZZ 3
Materialom organov miestnej Statnej spravy
VX2 a zemnej SaMOSPravy 10
VX3 Navrhom socidlno-ekonomického rozvoja okresov 10
Spravam a informécidm na rokovanie vlady SR
a NR SR, k materialom na rokovanie vlady SR a NR
VX4 SR 3
Podaniam pravnickych osob, fyzickych osob
VX5 a tretieho sektora 3
Materidlom eurdpskych a medzinarodnych
VX6 organizacii 5)
Zriad’ovanie a zrusSenie rozpoctovych organizacii
a prispevkovych organizacii, utvarov
VY a organizacnych celkov A-10
Podklady a vyjadrenia organiza¢nych ttvarov
podiel’ajucich sa na vybaveni veci iného
VZ organizacného utvaru 1
X AGENDA ARCHIVNICTVA A HERALDIKY
XA Zriad'ovanie a zruSovanie archivov
Statnych ustrednych a $tatnych s regionalnou
XAl uzemnou posobnost’ou A-10
Statnych organov a nimi zriadenych a zalozenych
XA2 pravnickych oséb A-10
XA3 Obce, ktora je mestom a samospravneho kraja A-10
XA4 Inych A-10
XAS Evidencia archivov A-10
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XA6 Informécie, odborné rady, usmernenia 5
XB Osoby vykonavajice odborné ¢innosti — zoznam A-10

Archivne dokumenty, archivne fondy a archivne
XC zbierky
XC1 Preberanie A-10
XC11 Od povodcov, ktorych ur¢i MV SR A-10
XC12 Predkupné pravo Statu A-10
XC13 Akvizi¢na komisia A-10
XC10 Névratné konanie A-5
XC20 Obmedzenie pristupu k archivnym dokumentom A-5
Ustredna evidencia archivnych dokumentov (zépis,
XC2 zmena a podobne) A-10
XC3 Delimitécia a dislokacia A-10
XC4 Vyvoz a dovoz A-10
XC5 Vyuzivanie archivnych dokumentov 5
XC8 Genealogicka a reSerSna agenda 5
XC9 Informacie o archivnych dokumentoch 5
XE Metodika odbornych ¢innosti
XE1 Preberanie archivnych dokumentov A-10
XE2 Evidovanie archivnych dokumentov A-10
XE3 Ochrana archivnych dokumentov A-10
XE4 Spristupniovanie archivnych dokumentov A-10
XES5 Pristup k archivnym dokumentom A-10
XEG6 Metodicka komisia A-10
XF Restaurovanie, konzervovanie, mikrofilmovanie A-10
XH Heraldika
XH2 Heraldicky register A —-50
XH3 Tvorba symbolov
XH31 Obecnych A-10
XH32 Statnych A—-10
XH33 Pravnickych osob A-10
XH34 Fyzickych osdb A-10
XH5 Statna a obecna symbolika — pouZivanie 5
Xl Predarchivna starostlivost’
XI1 Ustredna komisia predarchivnej starostlivosti A-10
Posobnost’ Statnych ustrednych archivov a §tatnych
XI2 archivov S regionalnou izemnou pdsobnost’ou A-10
XI3 Kategorizacia A-10
Xl4 Usmernovanie 10
XJ Opatrenia za poruSenie povinnosti
XJ1 Pokuty 10
XJ2 Nutena uschova A-5
XJ3 Vyvlastnenie A-10
XL Organizacia ¢innosti archivov
XL1 Vseobecne zaviazné vyhlasky, smernice pokyny
A-10
XL11 Vlastné po skonéeni platnosti
10
XL12 In}'/Ch po skonceni platnosti
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XL2 Informacnd Cinnost’ archivu
XL21 Vestniky, bulletiny a podobne A-5
XL22 Audiovizualne zaznamy A-5
XL4 Sponzorstvo 10
XL5 Spolupréca archivu s inymi orgdnmi a instituciami
XL51 Medzinarodna 10
XL52 V Slovenskej republike 10
XL8 Plany a vykazy ¢innosti
XL81 Dlhodobé, ro¢né A-10
XL82 Kratkodobé 10
XL83 Inych 5
XL84 Ciastkové hlasenia a spravy o ¢innosti 5
XL9 Vedecka rada Slovenského narodného archivu A-10
XM Odborné ¢innosti archivu
XM1 Evidencia archivnych dokumentov
Archivneho dedi¢stva SR v izemnom obvode
XM11 archivu
XM111 Archivnych dokumentov v sprave archivu A
Archivnych dokumentov inych vlastnikov ulozenych
XM112 mimo archivu A
Smernice a pokyny nadriadené¢ho organu pre vedenie A_10
XM16 evidencie archivnych dokumentov po skon&eni platnosti
1
XM17 Lokaény prehl’ad po skonceni platnosti
XM18 Dislokécia archivnych dokumentov 10
XM19 Delimitacia archivnych dokumentov a fondov A-5
XM?2 Ochrana archivnych dokumentov
Konzervovanie a restaurovanie archivnych
XM21 dokumentov — v§eobecne 5
Evidencia reStaurovanych archivnych dokumentov
XM22 a poziadavky na reStaurovanie A-5
Mikrofilmovanie archivnych dokumentov,
XM23 poziadavky na fotografické a reprografické prace 5
Zaznamy o klimatickych podmienkach v archivnych
XM24 depotoch 3
XM25 Priprava kopii archivnych dokumentov 5
XM26 Technické vybavenie 5
Evidencia vyhotovenych kopii archivnych
XM27 dokumentov 5
XM28 Digitalizéacie archivnych dokumentov A-10
XM29 Steriliza¢nd komora — evidencia prevadzky A-10
Spristupniovanie a spraciivanie archivnych
XM3 dokumentov a fondov
XM31 Vseobecne A-5
XM32 Archivne pomdcky
XM322 Posudzovanie 5
XM323 Evidencia A
XM324 Projekty spristupiiovania A
XM33 Metodika A-10
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po skonceni platnosti
XM34 Vnutorné vyradovanie (evidencia, zdznamy) A
XM35 Opis archivneho suboru A
XN Vyuzivanie archivnych dokumentov
XN1 Badatel'skéd agenda
XN11 Kniha badatel'ov A
XN12 Badatel'ské listy A-10
XN13 Vyuzivanie archivnych dokumentov — v§eobecne 5
Obmedzenie pristupu k archivnym dokumentom —
XN14 rozhodnutia, evidencia A-10
XN15 Nahliadnutie do archivnych dokumentov — evidencia 5
XN16 Reprodukcia archivnych dokumentov — povolovanie 5
Osobitné povolenie na pristup k archivnym
XN17 dokumentom — evidencia 10
XN18 Reserse a tematické supisy
XN181 Pre doméacich ziadatel'ov 5
XN182 Pre zahrani¢nych ziadatel'ov 5
XN183 Tematické supisy archivnych fondov (dokumentov) A-5
XN2 Spravna agenda
Odpisy, vypisy a potvrdenia z archivnych
XN21 dokumentov 10
XN22 Evidencia spravnych poplatkov 10
XN3 Vypozicky archivnych dokumentov
XN31 Evidencia vypoziciek archivnych dokumentov A-5
XN32 Reverzy 10
XP Predarchivna starostlivost’ v archivoch
Evidencia povodcov registrattr v predarchivne;j
XP1 starostlivosti A
XP2 Statny odborny dozor
XP21 Vykon — nad spravou registratiry u pévodcov A
Registratirne poriadky a registratirne plany
XP22 poévodcov — posudzovanie a schvalovanie A
XP23 ZloZka povodcu A
Vyrad'ovacie konanie (navrh na vyradenie,
XP3 zoznamy, rozhodnutie) A
XP4 Preberanie archivnych dokumentov — evidencia A
XP5 Konzultacné ¢innost’ 5
Vyhladéavanie archivnych dokumentov vo
XP6 vlastnictve fyzickych osob a pravnickych os6b 5
XP7 Akvizi¢na ¢innost’ A-5
XR KniZnica
XR1 Bibliograficko — informac¢né sluzby 5
Vyuzivanie knizni¢nych fondov (vypoZicky, reserse,
XR2 rozbory) 5
XR3 Revizia a vyrad'ovanie knih 5)
XR4 Prirastkovy zoznam knih a iné evidencie A
XR5 Knizné ponuky 3
XR6 Inventarizécia, katalogizacia 10
XR7 Vypozicky v ramci badatel'skej agendy 5
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XS Vedecka, publikacnd a propagacna Cinnost’
XS1 Vedecka a publika¢né ¢innost’ A-10
XS2 Propagacna a kulturno — osvetova ¢innost’ 10
XS3 Vystavy A-5
XS4 Prednasky a exkurzie 5
XS5 Pedagogicka Cinnost’ (spolupraca so Skolami) 5
XS6 Spolupréca s inymi institiciami 5
XS7 Staze a odborna prax Studentov 10
XS8 Edicia pramenov A-5
Sprievodca po archivnych fondoch (vratane
XS9 ¢iastkovych a tematickych) A
Ugast’ na zjazdoch, sympéziach, konferenciach
XS10 a podobne 10
XT Technicko — prevadzkova agenda archivov
XT1 Budovy a zariadenia
XT11 Stavebna a projektova dokumentacia budov A
XT12 Opravy a udrzba 10
XT13 Investi¢na vystavba budov 10
XT14 Ochrana 10
XT15 Prendjom 10
XT16 Revizie technickych zariadeni 10
XT8 InSpekéné izby — zdznamy o ubytovani 5
INFORMATIKA A VYPOCTOVA
TECHNIKA, TELEKOMUNIKACIE, SIFROVA
Y SLUZBA
YA Projekty aplikécii
YAl ou A-5
YA2 Organiza¢nych utvarov MV SR A-5
YA3 Normy a Standardy A-5
YA4 Ustrednych organov A-5
YB Programové riadenie a projekty zo SF
Informaécie o pripravovanych a realizovanych
YB1 projektoch a dokumenty programového riadenia 10
YB3 Legislativa a interné pravidla programového riadenia 10
Menovania zodpovednych osdb a zoznamy
YB4 kontaktov programového riadenia 10
Zapisy z koordinacnych stretnuti a porad
YB5 programového riadenia 10
YB8 Projektové vystupy — pripravné faza projektov 10
YB9 Vystupy projektového riadenia 10
Kore$pondencia a komunikacia tykajlica sa
YB10 projektov financovanych zo SF EU 10
YC Cistenie a report IS 2
YD Koordinacia a spolupraca
YD1 Medzirezortna 5)
YD2 ou 5
YD3 Organizacnych utvarov MV SR 5
YE Evidencie
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YE1 Opravarenskej ¢innosti 5
YE2 Uzivatel'skych pristupov a hesiel, pobociek 5
YE3 Pridelenych IP adries 5

Vydanych osvedéeni o odbornej sposobilosti 10
YEG6 zamestnancov na Useku Sifrovej ochrany informdcii | po skondeni uréenia
YF Dokumentacia
YF2 PocitaCovych sieti a komunika¢nych zariadeni 10
YF4 Inventirne vykazy KS 07, 08, 09, 10 5
YF5 Nomenklatira vypoctovej techniky A-5
YF6 Poziadavky a plany MTZ KS 07, 08, 09, 10 5
YF7 Pretctovacie doklady KS 07, 08, 09, 10 5
YF8 Vykazy o vyradovani KS 07, 08, 09, 10 5)
Zapisy o overeni skuSobnej prevadzky zariadeni
vypoctovej techniky (vratane zapisov
YF9 Z oponentského konania) A-5
YG Overenie, pridelenie a zmena rodného cisla 5
YH Hesla na ziskavanie informacii z evidencii po skonéeill-i platnosti
Yl IVES KoSice — odborné usmeriiovanie 5
YJ Pristupové prava do systémov 5)
YK Automatizovany IS
YK1 ou 5
YK2 Organiza¢nych atvarov MV SR 5
YK3 Zariadeni MV SR a organizacii MV SR 5
YK4 Ustrednych organov $tatnej spravy 5
YKS Prevadzkové smernice 10
YK6 Servisné zmluvy s dodavatel'mi 10
YK7 Vydavanie certifikitov a ¢ipovych kariet 5
YO Sifrova ochrana informacii (certifikacia, ReSo) A-10
YP Programové vybavenie
Firemné - OU, organizaénych utvarov MV SR,
YP1 zariadeni MV SR a organizicii MV SR 5
Aplikaéné —OU, organiza¢nych utvarov MV SR,
YP2 zariadeni MV SR a organizacii MV SR 5
YP3 Pracovné skupiny 5
YP4 Geografické informacné systémy 5)
YT Technické vybavenie
YT1 Instalacia TV — doklady 5
OU, organizaénych titvarov MV SR, organizacii MV
YT2 SR a zariadeni MV SR 5)
YU Sprava internetovych a intranetovych stranok 5
YV Komisia pre informatizaciu verejnej spravy A-10
Komunikaéné zabezpeéenie OU, organizaénych
utvarov MV SR, zariadeni MV SR, organizéacii MV
YW SR a ustrednych organov Statnej spravy 5)
YX Telekomunikac¢nd sluzba
Y X1 Inventiry, vykazy, objednavky
YX11 Objednavky telekomunikacnej techniky 5
Y X12 Objednévky na zriadenie medzinarodnych 5
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a medzimestskych telekomunika¢nych okruhov

Y X13 Limity VTS, limity MT 3

Y X14 Prehl'ady o pouzivani VTS a MT 3
Zriad’'ovanie, rusenie a prekladky liniek VTS,

Y X15 telekomunika¢nych okruhov a liniek Zeleznic SR 3

Y X2 Investicna vystavba
Dokumentacia tykajica sa investicnej vystavby
(realizacné projekty a projekty skutocného

Y X21 vyhotovenia) 5
Vyjadrenia o existujucich telekomunikaénych

YX22 vedeniach 5

Y X23 Stanoviska k planovanym investicnym akciam 5
Zapisy o overovani skuSobnej prevadzky zariadeni
vypoctovej techniky k telekomunikaénym

Y X24 zariadeniam S
Zapisy o preberani investicnych celkov

Y X25 zabezpecovanych dodavatel'sky A-5

Y X3 Koncepcna, planovacia, rozborova a ina ¢innost’

Y X31 Ciastkové koncepéné materidly 5

Y X32 Koncepéné materidly schvalené vedenim MV SR A-5

Y X33 Podklady pre rozbory 5

Y X34 Vypracované a schvalené rozbory A-5
Zaznamy tykajuce sa dolezitych rozhodnuti,
prijatych v suvislosti s utajenym a neutajenym

Y X35 linkovym spojenim 5
Zaznamy tykajace sa dolezitych rozhodnuti,

Y X36 prijatych Vv stvislosti s rddiovym spojenim 5
Zaznamy o priebehu telekomunika¢nych okruhov

Y X37 cez Statne hranice 5)

Y X38 Zmluvy o dielo, dodavatel'ské, o budtcich zmluvach 5

Y X39 Dokumentacia z vyberového konania A-5

Y X4 Prevadzka komunikacnych sieti

Y X41 Prevadzka a rozvoj radiokomunikaénych sieti 5)

Y X42 Prevadzka a rozvoj linkovych sieti 5
Prevadzka a rozvoj audiovizualnych systémov a

Y X43 zariadeni 5

Y X44 Sprava frekvenéného manazmentu 5
Servis a udrzba telekomunikaénych systémov a

Y X45 zariadeni 5
Porusenie predpisov o telekomunikaénej prevadzke

Y X46 a thrady hovorného 5

YY Elektronicky podpis - dokumentacia 5

YZ Rada vlady SR pre informatiku 10
AGENDA DOKLADOV A EVIDENCII,

Z SUKROMNE BEZPECNOSTNE SLUZBY

ZA Gestorska ¢innost’ 5

ZAl Gestorskd ¢innost’ — zaznamy 5
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ZA2 Priestupky na tiseku dokladov a evidencii 5
ZB Projekty A-10
ZC Doklady NPC 5

Oznamenia o strate, odcudzeni, posSkodeni a naleze
ZD dokladu 5
ZE Obcianske preukazy
ZE1 Vydavanie 10
ZE2 Kniha
ZE21 Denného vydaja ob¢ianskych preukazov A-10
ZE2? Nevydanych obc¢ianskych preukazov 10
ZE23 Sluzobnych pomocok 10
5
po vrateni vSetkych
ZE24 Zapozicanych eviden¢nych listkov ELOP
ZE25 Zaslanych a doruc¢enych evidenénych listkov od poslednSého zapisu
ZE3 Evidenc¢ny listok obcianskeho preukazu - ELOP
Od zalozenia do odkladacej alebo zakladacej
ZE31 evidencie 2
ZE32 ZapoziCanie 5
ZE4 Potvrdenie 0 ob¢ianskom preukaze 3
ZE5 Zadrzané obCianske preukazy 5
ZEG6 Vyzva na prevzatie obCianskeho preukazu 1
ZF Pobyt obcanov
ZF1 Zistenie miesta pobytu ob¢ana 2
Oznamenia tykajuce sa indexu domu, zmeny pobytu
ZF2 a osobnych udajov 2
ZF3 Potvrdenie o pobyte 2
ZG Cestovné doklady
ZG1 Vydavanie a vykonanie zmeny 10
G2 Odopretie vydania alebo odnatie cestovného dokladu
ZG21 Ziadosti, oznamenia a rozhodnutia 5
Ziadost o zrusenie Ziadosti o odopretie vydania
alebo odnatie cestovného dokladu alebo zrusenie
2G22 ozndmenia 2
ZG3 Blokacia
ZG31 Protokol blokovanych 0s6b A
ZG32 Blokovacia karta na vydanie cestovného dokladu 2
Vyjadrenie zakonného zastupcu k vybavovaniu
ZG5 pasovych zalezitosti pre diet’a 5
ZG6 Zastupitel'ské urady SR
Vykon pasovej agendy na Zastupitel'skych tiradoch
ZG61 SR 3
Zaznamy suvisiace s vyvozom a zasielanim
Z2G62 dokladov na zastupitel'ské trady SR 1
ZG63 Diplomatické pasy a sluzobné pasy 5
Zaslanie dokladov zo zastupitel'skych tiradov SR,
najdenych dokladov zo zastupitel'skych uradov SR
alebo inych utvarov, odobratych dokladov,
ZG64 zadrzanych dokladov 2
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ZG7 Potvrdenia k cestovnym a inym dokladom 1
Cestovné doklady (zadrzané, najdené, uschované a
ZG8 podobne) 5
ZG9 Kniha cestovnych dokladov A-5
Ziadost’ o zruenie zapisu tidajov o ob&anovi
ZG10 mladSom ako 5 rokov 3
Spravne konanie, odvolacie konanie, mimoodvolacie
ZG11 konanie 5
ZH Vodi¢ské preukazy
ZH1 Vydavanie a ostatné dopravno-spravne ¢innosti
ZH11 Vypisy z evidencnych kariet vodicov 1
Oznamenia o zadrzani vodi¢ského preukazu
ZH12 Vv cudzine 3
ZH13 Exekuéné prikazy na vodicsky preukaz 5
Doziadania a in4 agenda stvisiaca s vodi¢skym
preukazom alebo medzinarodnym vodi¢skym
ZH14 preukazom 5
ZH2 Preberacie protokoly Cistopisov dokladov
ZH21 Preberaci protokol ¢istopisov vodi¢skych preukazov A-10
Preberaci protokol ¢istopisov medzinarodnych
ZH2?2 vodicskych preukazov 5
Protokol vymenenych vodi¢skych preukazov
ZH3 vydanych v cudzine A-20
Zaznamy suvisiace s eviden¢nymi ukonmi
Vv evidencii vodiCov a v evidencii dopravnych
ZH4 priestupkov 5
ZH5 Vymenené vodi¢ské preukazy v cudzine 3
ZI Evidencia vozidiel
Z11 Knihy
5
(po vrateni
Z111 Zadrzanych a vratenych osvedceni o evidencii posledného OE)
Z112 Vydaja informacii z evidencie vozidiel 5
Z113 ZapoZicanych spisov vozidiel 5)
Z114 Vydanych osvedéeni o evidencii vozidla A-5
Spis odhlaseného a vyradeného motorového —
Z12 pripojného vozidla 5
Z13 Zadrzané osvedCenie o evidencii vozidla 5
Z14 Protokoly
Z141 Protokoly o vyradeni TEC a spisov vozidiel A-10
Z142 Preberacie protokoly TEC 5
Z15 Vypisy z evidencnych kariet vozidiel 1
Z16 Evidencia vydanych osvedceni o evidencii 5
Z] Zbrane
VI e . A-10
Eviden¢ny zvizok drZitel’'a zbrojného preukazu po vyradeni
ZJ1 alebo evidencny zvizok drzitel'a zbrojnej licencie z evidencie
ZJ2 Zaznamova kniha o skladovani zbrani A-10
Zvézok zamietnutej ziadosti o vydanie zbrojného
ZJ3 preukazu a zbrojnej licencie 10




Ciastka 48 Vestnik Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016 Strana 564
ZJ)4 Eviden¢ny zvdzok strelnice A-10
ZJ5 Eviden¢ny zvizok drzitel'ov zbrojnej licencie 10

Kniha denného vydaja Cistopisov tlaciv zbrojnych
ZJ)6 preukazov A-50
ZJ7 Nakupné povolenie 10
ZJ8 Zbranova amnestia 10
Zaznamova kniha drzitel'a zbrojnej licencie alebo
ZJ9 zbrojného preukazu 5
ZJ10 Zvazok odinatého zbrojného preukazu A-10
Register vydaja zbrojnych preukazov, preukazov
zbrani, eurdpskych zbrojnych preukazov a zbrojnych
ZJ11 licencii 5
ZL Stkromné bezpecnostné sluzby
ZL1 Licencie - spis A-5
ZL4 Akreditacie - spis A-5
ZL5 Spisy
O previerke spolahlivosti a bezlthonnosti na objekty
Z151 osobitnej dolezitosti; osoby 10
Z1.52 O vrateni spravneho poplatku 5
ZL53 O odvolani 5
Z1.54 O odnati preukazu odbornej spdsobilosti 10
O povinnosti odovzdat’ preukaz odborne;j
Z1.55 sposobilosti 5
ZL.56 O kvalifika¢nej skuske A-20
ZL7 Preukazy odbornej sposobilosti 15
ZL8 Vyjadrenia
7181 K z&ujmu vnitorného poriadku a bezpecnosti 1
Priestupky a spravne delikty na useku sukromnej
Z1L9 bezpecnosti, kontrola, Statny dozor 5
ZL10 Sprava o ¢innosti na Useku sukromnej bezpecnosti 5
M Vyroba Specidlnych dokladov 5
Vysvetlivky k niektorym skratkam:
ADR — VyhlaSka ministra zahrani¢nych veci €. 64/1987 Zb. o Eurdpskej dohode
0 medzinarodnej cestnej preprave nebezpecnych veci (ADR)

BOZP — Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci

CO — Civilna ochrana

DDO — Dalsie dolezité objekty

EU — Eurdpska tinia

EK — Eurdpska komisia

ESIF — Europske Strukturalne a investiéné fondy

HazZ — Hasicsky a zachranny zbor

HZS — Horska zachranna sluzba

IS — Informacny systém

KR HaZz — Krajské riaditel'stvo Hasi¢ského a zachranného zboru

KR PZ — Krajské riaditel'stvo Policajného zboru
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KS — Komoditna skupina

MF SR — Ministerstvo financii Slovenskej republiky

MT — Mobilny telefén

MV SR — Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

MPI — Metdda pachovej identifikacie

Nadriadeny =~ — Nadriadeny prislusnik Policajného zboru, veduci Statny zamestnanec a veduci
zamestnanec

NBU — Nérodny bezpe¢nostny urad

NFP — Nendvratna finan¢nd pomoc

NR SR — Narodna rada Slovenskej republiky

ou — Okresny urad

O0D — Objekt osobitnej dolezitosti

OR Hazz — Okresné riaditel'stvo Hasi¢ského a zdchranného zboru

OR PZ — Okresné riaditel'stvo Policajného zboru

Policajt — Prislusnik Policajného zboru

PO — Poziarna ochrana

PPU — Pohotovostné policajné Gtvary

PPZ — Prezidium Policajného zboru

Prislusnik — Prislusnik Hasi¢ského a zachranného zboru a Horskej zachrannej sluzby

PZ — Policajny zbor

ReSo — Rezortny Sifrovy orgén

RTG — Rontgen

SCV — SluZobné cestné vozidlo

SLP — Stredisko lavinovej prevencie

SR — Slovenska republika

SF — Strukturalne fondy

UHCP — Urad hraniénej a cudzineckej policie PPZ

UKR — Ustredna komisia referenda

UVK — Ustredna volebna komisia

VTS — Verejna telefénna stanica

Zamestnanec — gtétny zamestnanec, zamestnanec vo verejnom zaujme a zamestnanec podl'a

Zakonnika prace
Z.1. — Zbierka zadkonov
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Priloha €. 2 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

REGISTRATURNY PLAN PRE OKRESNE URADY

Registratirna Znak hodnoty
znacka Vecny obsah a lehota
uloZenia

AGENDA RIADENIA A ORGANIZACIE
CINNOSTIL, MEDZINARODNEJ

A SPOLUPRACE A ZAHRANICNYCH STYKOV
Uznesenia vlady SR (rozpracovanie, plnenie a
AA vyhodnotenie) 10
AB Riadenie (opatrenia, pokyny) A-10
AC Zakladné organiza¢né normy A-10
AG Vseobecne zavizné vyhlasky, smernice, pokyny
AG1 Vlastné A-10
AG2 Inych 10
Oboznamovanie s internymi predpismi a inymi
AG3 predpismi 3

Vnutorné organizacia ¢innosti utvaru (napriklad
splnomocnenia, poverenia, navrhy organizaénych

Al zmien) 5
AK Administrativno-ekonomické ¢innosti
AK1 Materialno-technické vybavenie OU 5)
AK?2 Podklady k ndvrhom rozpoétu, ipravy rozpoétu OU 5
AK3 Operativna evidencia majetku 5
AK4 Ostatné 5)
AK5 Financovanie volieb a referenda 5
AKG6 Evidencia dochadzky 3
AK7 Inventarizacia 5
Vzdeladvanie zamestnancov (Skolenia, seminare,
AK8 kurzy) 5
AM Vyjadrenia a stanoviska 5)
Hlavné ulohy (plany a vyhodnotenie) a plany
AO ginnosti OU 5
AP Priestupky a spravne delikty
AP1 Evidencia priestupkov A-10
AP3 Vykon rozhodnutia 10
AP4 Konania o proteste prokuratora a upozorneni
prokuratora S
AP5 Preskiimanie rozhodnutia mimo odvolacieho
konania 5
AP7 Obnova konania 5
AP8 Iné spravne delikty 10

AP9 Vypisy z evidencie priestupcov 5
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AP10 Doziadania organov c¢innych v trestnom konani
a ostatnych organov (vypocutie) 5
AP11 Priestupky, vratane odvolacieho konania — spisy 5
Konanie stidu o necinnosti a 0 ochrane pred
AP16 nezakonnym zasahom orgéanu verejnej spravy A-10
AR Komisie, poradné organy A-10
AQ Mimoriadne opravné prostriedky
AQl Konanie na I. stupni A-10
AQ2 Konanie na Il. stupni A-10
AQ3 Preskiimanie rozhodnutia sidom 5
AS Prevencia kriminality 5
AS1 Program prevencie A-5
AS2 Zmluvy na dotacie na prevenciu 10
AS3 Projekty na prevenciu kriminality 10
AS4 Drogova prevencia 10
AU Porady (zdznamy a materidly)
AUl Prednostov OU A-5
AU2 Inych 5)
AV Spravne konanie
AV1 Vykon 10
AV?2 Sucinnost’ exekutorskych a inych tradov 10
Programové vyhlasenie vlady SR (rozpracovanie
AX a vyhodnotenie) 5
Tuzemské pracovné (sluZzobné) cesty — navrhy,
AY spravy, vyhodnotenia, cestovné prikazy 5
AZ Medzinarodnd spoluprica a zahrani¢né styky
Zameranie medzinarodnej spoluprace
AZ1 a zahrani¢nych stykov A-10
Medzirezortné¢ medzindrodné dokumenty (zmluvy,
AZ2 dohody, protokoly) A-10
AZ5 Zahrani¢nd pomoc
AZ51 Prostriedky EU A—-10
Certifikécia prostriedkov zahrani¢nej pomoci
AZ52 (program Solidarita) A-5
AZ6 Zahrani¢né styky
Plan pracovnych ciest a prijati delegacii,
AZ61 zahrani¢nych stykov 5
AZ62 Pracovné cesty — navrhy, spravy, vyhodnotenia 5
AZ63 Prijatia delegécii — navrhy, spravy, vyhodnotenia 5
AGENDA VSEOBECNEJ VNUTORNEJ
B SPRAVY A VOJNOVYCH HROBOV
BA Vol'by do NR SR
BAl Organizacno-technické zabezpecenie volieb 5
BA2 Porady 5
BA3 Skolenia 5
BA4 Informécie, usmernenia, pokyny 5
BAS5 Okresna volebna komisia — utvorenie 5
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BAG6 Okresna volebna komisia — zapisnice 5
BA7 Vysledky volieb A-5
BAS8 Staznosti, podnety, ozndmenia 5
BB Statne obéianstvo
BB1 Vseobecne 5
BB2 Nadobudnutie $tatneho obCianstva SR A—-75
BB3 Prepustenie zo Statneho zvizku SR A-75
BB4 Strata Statneho obCianstva SR zo zdkona A—-75
BBS5 Osvedcenie o Staitnom obcianstve SR A-T75
BB6 Potvrdenie o Statnom obcianstve SR A-T75
Opravy Statneho obcianstva v IS a vypisy z tstredne;j
BB7 evidencie A-25
BC Mimovladne organizacie
Registracia neziskovych organizacii poskytujucich
BC1 vSeobecne prospesné sluzby, vyrocné spravy A-10
BC2 Registracia neinvesticnych fondov, vyro¢né spravy A-10
BC3 Registracia zaujmovych zdruZeni pravnickych osob A-10
BC4 Registracia zdruzenia obci A-20
BC5 Registre vlastnikov bytov a nebytovych priestorov A-20
BC6 Vypisy z registrov 5
BD S¢itanie 'udu, domov a bytov
Vysledky (s¢itacie tlaciva, sumarizacné prehl'ady, A-10
BD1 popisy scitacich obvodov)
Organizacné zabezpecenie (pripravné prace,
BD2 Skolenia sc¢itacich komisarov a podobne) A-10
BD3 Hospodarsko-finanéné zabezpecenie s¢itania 10
BD4 Scitacie obvody A-10
BD5 Koordina¢na ¢innost’ 10
BD6 Propagacnd a informacna ¢innost’ (ukazky) A-10
Ostatna dolezitd dokumentécia (podklady od
BD7 nadriadenych organov a podobne) A-10
BF Vol'by do orgdnov samospravy obci a nové volby
BF1 Organizacno-technické zabezpecenie volieb 5
BF2 Porady (pozvanky, prezen¢né listiny, zdznamy) 5)
BF3 Skolenia (pozvéanky, prezen¢né listiny, zdznamy) B
BF4 Informécie, usmernenia, pokyny 5
BF5 Okresna volebna komisia — utvorenie 5
BF6 Okresnd volebnd komisia — zapisnice 5
BF7 Vysledky volieb — zapisnice A-5
BF8 St'aznosti, podnety, ozndmenia 5
BG Vol'by do orgdnov samospravnych krajov
BG1 Organizacno-technické zabezpecenie volieb 5
BG2 Porady 5
BG3 Skolenia 5
BG4 Informécie, usmernenia, pokyny 5
BH Uzemné zmeny
BH1 Reorganizacia A-10
Stanoviska k zriadeniu, zruSeniu rozdeleniu a
BH2 zlucCeniu obci a vyhlaseniu obci za mesto 20
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BH3 Rozhodnutie 0 inej zmene uzemia obce A-10
Bl Organy samospravy
Bl1l Preskiimanie rozhodnuti A-5
BI2 Spolupraca — vSeobecne 10
BK Vojnové hroby
BK1 Evidencia vojnovych obeti a vojnovych hrobov A—-75
Néhrada za obmedzenie vlastnickeho prava na tseku
BK2 vojnovych hrobov 10
Kontrolné a previerkova ¢innost’ a pokuty na useku
BK4 vojnovych hrobov 10
Koordinécia starostlivosti o vojnové hroby na uzemi
BK5 kraja, porady 5
Finan¢né a materialne potreby na tidrzbu vojnovych
BK6 hrobov 10
Finan¢né a materialne potreby na obnovu vojnovych
BK7 hrobov 10
BM Matricné veci
BM1 Kontrola vedenia matrik A-10
BM2 Spolupraca s matricnymi tradmi vSeobecne A-10
BM3 Zmena mena alebo priezviska A-30
BM4 Matricné skusky A—-30
BM5 Legalizacia, apostille dokladov do cudziny A-10
BM6 Zbierka listin A-100
BM7 Dodato¢ny zapis A—-100
BM8 Sthlas na zapis cudzieho rozhodnutia A-10
BM9 Posudzovanie dokladov cudzich Statov A-10
BM10 Dotécie na preneseny vykon na iseku matrik A-5
BN Verejné zbierky
BN1 Rozhodnutia 0 zapise do registra verejnych zbierok A-10
BN2 Dokumentacia 5)
BN3 Vyuctovanie verejnej zbierky - potvrdenia 5
BP Nalezy (§ 135 Obcianskeho zdkonnika) 5)
BR Registre
Evidencia pobytu obCanov SR a Register obyvatel'ov
BR1 SR
BR11 Vseobecne 5)
BR15 Dozor 5
Dotécie na preneseny vykon na useku hlasenia
BR16 pobytu ob¢anov A-5
BR2 Register adries
BR21 Vseobecne 5)
BR22 Zapis A-10
BR23 Dozor a kontrola 5
BS Statne symboly
BS1 Pouzivanie 5
BS2 Ukladanie pokut za poruSenie zakona A-10
BU Referendum
BU1 Organizacno-technické zabezpecCenie referenda 5
BU2 Porady 5
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BU3 Skolenia 5
BU4 Informadcie, usmernenia, pokyny 5
Okresna komisia pre referendum — utvorenie
(delegovanie ¢lenov, zloZenie sl'ubu, zoznam
BUS ¢lenov) 5
BU6 Okresna komisia pre referendum - zapisnice 5
BU7 Vysledky referenda - zapisnice A-5
BUS8 Staznosti, podnety, ozndmenia 5
Vol'ba prezidenta SR — Cudové hlasovanie
BV 0 odvolani prezidenta
BV1 Organizacno-technické zabezpecenie volieb 5
BV2 Porady 5
BV3 Skolenia 5
BV4 Informacie, usmernenia, pokyny 5)
Okresna volebna komisia (obvodna komisia na
hlasovanie) — utvorenie (menovanie zapisovatel'a,
BV5 delegovanie ¢lenov, zlozenie s'ubu, zoznam c¢lenov) 5
Okresna volebna komisia (obvodna komisia na
BV6 hlasovanie) — zapisnice a uznesenia 5
BV7 Vysledky volieb ('udového hlasovania) - zapisnice A-5
BV8 St’aznosti, podnety, ozndmenia 5
BW Vol'by do Eur6pskeho parlamentu
BW1 Organizac¢no-technické zabezpecenie volieb 5
BW2 Porady 5
BW3 Skolenia 5
BW4 Informécie, usmernenia, pokyny 5
Okresna volebna komisia — utvorenie (menovanie
zapisovatel’a, delegovanie ¢lenov, zlozenie sl'ubu,
BW5 zoznam ¢lenov) 5
BW6 Okresnd volebnd komisia - zapisnice 5
BW7 Vysledky volieb - z4pisnice A-5
BWS Staznosti, podnety, ozndmenia 5
Osobitné oznacenie vozidiel a preukazy osobitného
BY oznacenia vozidiel 5)
AGENDA ZIVNOSTENSKEHO
C PODNIKANIA
CD Zivnostenské podnikanie
Postapenie spisov podnikatel'ov (z dovodu zmeny
CD1 bydliska, sidla) 5
Doziadanie organov ¢innych v trestnom konani,
sudov, samosprav, obfanov (vypisov zo
zivnostenského registra pre tretie osoby) a inych
CD2 Statnych orgénov a institacii 3
Udaje o ¢innosti odboru (napr. sprava o ¢innosti na
CD3 useku zivnostenského podnikania) 5
Doklad o povahe a dlzke praxe v ¢innostiach, ktoré
CD4 s Zivnost'ou 5
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CN Oznamenie o cezhrani¢cnom poskytovani sluzieb 10
Zivnostenska kontrola — porugenie Zivnostenského
zékona (inSpek¢né zaznamy, ozndmenia o zacati
spravneho konania, vyzvy, rozhodnutia, spisova
dokumentécia odvolacieho konania a opravné
CO prostriedky) 10
Oznamenia o zriadeni a zruseni prevadzkarne
CP (cudzim podnikatel'om) 5
Registracia zivnosti (celad dokumentacia podnikatela
— ohlasenia, osved¢enia, rozhodnutia, ohlasenia
prevadzok vlastnym podnikatelom, ozndmenia
0 zaniku Zivnostenského opravnenia, zmeny,
udelenie vynimky, pozastavenia prevadzkovania
zivnosti, rovnopis, nahradny doklad, podanie o vypis
zo zivnostenského registra, vlastny vypis zo
CR zivnostenského registra, ¢innost’ JKM a podobne) A-20
CS Spolupraca s orgdnmi a organizaciami 5
Registracia ¢innosti podl'a osobitnych predpisov
CT (celd dokumentacia podnikatel’a, ziadost) A-10
AGENDA CESTNEJ DOPRAVY
D A POZEMNYCH KOMUNIKACII
DA Pozemné¢ komunikacie
DAl Uzavierky, odklony a obchadzky - povolenia 5
DA2 Pozemné komunikéacie - stavebné a uzivacie povolenia A-10
DA3 Zriad’'ovania nového krizovania ciest so Zeleznicou — 5
povol'ovanie vynimiek
DA4 Povolenia na zvlastne uzivanie dial'nic a ciest 5
DA5 Pozemky urcené pre cesty - vynimky A-5
DAG6 Cestné ochranné pasmo — vynimky A-5
DA7 Pripajanie komunikacii /vjazdy, vyjazdy, ucelové 5
komunikécie/
DAS Dopravné znacenie — uréenie
DA81 Trvalé A-10
DAB82 Docasné 3
DA9 Projekty a stavby - vyjadrenia z hl'adiska dopravy A-5
DA10 Cestna zelen - povolenie A-5
DA11 Parkoviska — zriad’ovanie vyhradenych parkovisk 10
DA12 Ukladanie vedeni do telesa cesty - povolenia 5
DA13 Reklamné zariadenia - umiestiiovanie 10
DAl14 Ohlésenia drobnych stavieb, stavebnych uprav 5
a udrziavacich prac
DB Cestna doprava
DB1 Koncesné listiny
DB11 Potvrdenia pre vlastni potrebu na vykonanie dopravy 5
autobusmi, autokarmi
DB12 ZruSenie koncesovanej zivnosti A-5
DB13 Koncesia na vykon taxisluzby 15
DB2 Odborna sposobilost’ — osvedéenia 15
DB3 Jednotny informacny systém v cestnej doprave — 5
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poskytovanie udajov

DB4 Povolenia a licencie
DB41 Povolenie na vykon povolania prevaddzkovatel’a cestnej 15
dopravy
DB42 Licencia Spolo¢enstva 15
DB43 Preukazy vodica vozidla taxisluzby 10
DB5 Jednorazové prepravné povolenia
DB51 Evidencné zdznamy 3
DB52 Vréatené pouzité a nepouzité 3
DB53 Vydané 3
DC Vycvikové zariadenia, Skoliace strediska, autoskoly
DC1 Evidencie a protokoly
DC11 Evidencia A-5
DC12 Evidencia vycvikovych zariadeni, autoskol A-10
DC13 Registracia skoliacich stredisk 10
DC14 Evidencia skasok a vydanych instruktorskych preukazov 10
DC15 Evidencia skusok a vydanych osved¢eni o zékladnej 10
kvalifikacii vodica
DC16 Protokol o vykonani skusky 10
DC2 Osvedcenia
DC21 O zéakladnej kvalifikacii vodica 5
DC22 O pravidelnom vycviku vodica 5
DC3 Kvalifika¢na karta vodica 5
DC4 Hlasenia
DC41 O zacati a ukonéeni kurzu ziadatel'ov o vodi¢ské 5
opravnenie
DC42 O zacati a skonéeni kurzu v $koliacom stredisku 5
DD Schval'ovanie vozidiel, systému, komponentu
a samostatnej technickej jednotky, vyroba, dokoncovanie
a prestavba jednotlivého vozidla
DD1 Jednotlivo dovezené vozidla
DD11 Clensky $tat 20
DD12 Zmluvny $tat 20
DD13 Treti $tat 20
DD4 Povolovanie vyroby a schval'ovanie jednotlivo
vyrobeného vozidla, schvalovanie jednotlivo
dokoncovaného vozidla
DD41 Povolenie vyroby jednotlivo vyrobeného vozidla 2
DDA42 Schvalenie jednotlivo vyrobeného vozidla 20
DD43 Povolenie prestavby jednotlivo prestavaného vozidla 2
DD44 Schvalenie jednotlivo prestavaného vozidla 20
DD45 Schvalenie jednotlivo dokonc¢ovaného vozidla 20
DD5 Vozidla, ktoré nebudil evidované a opatrené ¢islami 10
DD6 Opétovné schvalenie vozidla 10
DD7 Pridelenie zvlastneho evidencného Cisla 5
DD8 Schvalenie jednotlivo vyrobeného a jednotlivo 10
dovezeného systému, komponentu a samostatnej
technickej jednotky
DE Vyradenie vozidla z premavky na pozemnych
komunikécidch
DE1 Natrvalo 20
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DE2 Urcenie lehoty na vykonanie technickej, resp. emisnej 3
kontroly mimo ustanovenych lehot a urenie lehoty na
vykonanie kontroly originality

DE3 Docasné 20

DE4 PredlZenie doasného vyradenia 20

DES Opétovné uvedenie vozidla do prevadzky v premavke na 5
pozemnych komunikaciach

DF Stanice technickej kontroly

DF1 Povolenie na zriadenie, udelenie, zmena, pozastavenie, A-10
zruSenie opravnenia, evidencia — STK

DF2 Osvedéenia na vykon technickej kontroly, evidencia 10

DG Pracoviska emisnej kontroly

DG1 Povolenie na zriadenie, udelenie, zmena, pozastavenie, A-10
zrusenie opravnenia, evidencia — pracoviska emisne;j
kontroly

DG2 Osvedcenia na vykon emisnej kontroly, evidencia 10

DI Pracoviska montaze plynovych zariadeni

DIl Udelenie, zmena, pozastavenie, zrusenie opravnenia, A-10
evidencia — pracoviska montaze plynovych zariadeni

DI2 Osvedcenia na vykon montaze plynovych zariadend, 10
evidencia

DJ Pracoviska kontroly originality

DJ1 Povolenie na zriadenie, udelenie, zmena, pozastavenie, A-10
zrusenie opravnenia, evidencia — pracoviska kontroly
originality

DJ2 Osvedcenia na vykon kontroly originality, evidencia 10

DK Osvedcenia o evidencii Casti II (technické preukazy)
a technické osvedcenie vozidla

DK1 Zapisy a zmeny Vv osvedceni o evidencii Casti 11 10
(technickom preukaze) a technickom osved¢eni vozidla

DK2 Vydanie duplikatu osved¢enia o evidencii Casti 11 5
a technického osvedcenia vozidla

DK3 Vymena technického osvedcenia vozidla za osvedCenie A-10
0 evidencii Cast’ Il alebo za technické osvedcenie vozidla
AGENDA CIVILNEJ OCHRANY

E OBYVATELSTVA

EA Priprava syst¢ému COO
Priprava obyvatel’stva, preventivno-vychovna

EAl a propagacna ¢innost’ 5

EA2 Skolenie zamestnancov 5

EA3 Priprava jednotiek a vykazy 5
Odborné jednotky a zariadenia — prehl'ad

EA4 pripravenosti, stav 5

EAS Stredisko vzdelavania a pripravy 10
Mimoriadne udalosti, mimoriadne situacie a krizové

EB situacie

EB1 Vyhlésenie a odvolanie A-5
Analyza uzemia z hl'adiska moznych mimoriadnych

EB3 udalosti 5

EB4 VyuziteI'né sily a prostriedky, zadsoby a kapacity 5
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EB5 Zachranné prace A-5
EB6 Mimoriadne udalosti A-10
Programové¢ vybavenie (EMCO, RADMON,
EB7 CIPREGIS) A-5
EBS8 Evakudcia obyvatel'stva A-5
EB9 Nebezpecné latky — preprava, zdroje a likvidacia 5
EB10 Krizové $tdby a komisie 5
EB11 Evakuacia zvierat, veci a kultirneho dedicstva A-5
Skody spdsobené mimoriadnymi udalostami —
EB12 financné odSkodnenie A-10
EC Zariadenia na ucely civilnej ochrany
EC1 Uzemné a stavebné konanie - stanoviska A-10
EC2 Zriadenie a zruenie stavieb COO A-10
EC3 Dvojucelové stavby A—-50
EC4 Miesta riadenia A-10
ED Riadenia a kontrola COO
ED1 Vyhlasenie krizovych stavov A-5
ED2 Vojnovy stav A-5
ED3 Dokumentacia A-5
EG Organizacia COO
EG1 Jednotky — dopliovanie systému 5
EG2 Jednotky — po¢ty, sumarny prehl'ad A-5
Vozidla a mechaniza¢né prostriedky z civilného
EG3 sektoru - evidencia 5
EG4 Povinnost’ vytvorit’ jednotky COO - rozhodnutia 5
EG5 Objekty COO a mestské Casti - karty 5
EG6 Jednotky COO — dokumentacia po zruseni 5
EP Ochrana obyvatel’stva
EP1 Plany ochrany obyvatel’stva A-5
EP2 Odborné zabezpecenie evakuacie 5)
Protiradia¢né, protibiologické a protichemické
EP4 zabezpecenie 5
EP5 Mierova doba - opatrenia 5
EP6 Zenijno-technické zabezpedenie 5
EP7 Vystavba, vyuzivanie a stav ochrannych stavieb 5
EP8 Kolektivna ochrana, ochranné stavby - prehl'ady 5
EP9 Plan ukrytia, ochranné stavby — evidencia, prehl'ady 10
EP10 Bezpefnostna rada - spravy 5
ER Spojenie, vyrozumenie a varovanie
ER1 Systém informacnej sluzby - plan 5
ER2 Systém hlasnej sluzby - plan 5
Technicka dokumentécia pracovisk HIS CO po
ER3 zruSeni 5
Spojovania technika — prevadzka, Gdrzba, revizie,
ER4 opravy 5
ER5 Mimoriadne opatrenia 5
ERG Plan spojenia a vyrozumenia organov a organizacii 5
ER7 Plan varovania obyvatel'stva a vyrozumenia osob 5
ER8 Plan siete sirén v obvodoch 5
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Operacné stredisko — mimoriadne situécie,

ER9 dokumentacia A-5
ER10 Siet’ sirén v obvode — udrzba, oprava, presktisanie 5
ES Materidl humanitnej zékladne
ES1 Inventarizacia materialu 5
ES2 Uttovné doklady (interné a kopie) 5
ES3 Prekonzervovanie techniky - doklady 5
ES4 Udrzba 5
ES5 Revizia, obmeny a ciachovanie - plan 5
ES6 Hmotna zodpovednost’ — dohody po skonceni 5
ES7 Tlakové nadoby a elektrické zariadenia - revizie 10
ES8 Plynové zariadenia - revizie 10
ES9 MTZ jednotiek a zariadeni CO 5
ES10 Specialne materialy COO — operativna evidencia 5
ES11 Vymena materidlu COO a ciachovanie 10
ET Material COO v organizaciach obvodu
ET1 Inventarizécia 5
ET2 Uttovné doklady 10
ET3 Ochrana majetku - zmluvy A-5
ET4 Udrzba a osetrenie materialu 5
ET5 Skladnici - odmeny 5
ET6 Vyradenie materidlu 5
EU Integrovany zachranny systém 5)
EU1 Odbornd priprava zachrannych zloziek 5
EU2 Dokumentacia 5
EU3 Spravne delikty (priestupkové konanie) 10
EU4 Organizacné zabezpecenie ¢innosti 5
EUS Informacné, technické a materidlne zabezpecenie 5
AGENDA VYSTAVBY A BYTOVEJ
F POLITIKY
FA Koncepcia uizemného rozvoja
FAl Slovenska 10
FA2 Kraja A-10
FA3 Regionov A-10
Uzemnoplanovacia dokumentacia (véitane
FB podkladov) A-20
Vyjadrenia k tzemnoplanovacej dokumentacii obci,
FC z6n a regionov K uzemnoplanovacim podkladom A-10
Metodické usmernenia orgdnov tizemného
FD planovania na obciach 10
Podklady spoluprace so samospravnymi krajmi,
FE obcami a dotknutymi organmi 5
FF Koncepcia investi¢nej vystavby
FF1 Celostatna 10
FF2 Krajska A-10
FF3 Regionalna A-10
FG Rozhodnutia (1zemn¢)
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FG1 Vydané v spravnom konani ( na I. stupni) A-10
FG2 Vydané v spravnom konani (na IL. stupni) A-10
Z poverenia MDVRR SR (v tizemnom obvode
FG3 viacerych krajov) A-10
FG4 Pri technicky naro¢nych stavbach A-10
FG5 O vyvlastneni (na I. stupni) A-10
FG6 O vyvlastneni (na II. stupni) A-10
FH Podnety na preskimanie pravoplatnych rozhodnuti 5
Fl Riadenie a kontrola prenesenej Statnej spravy
FI1 Urcenie stavebného tradu 10
F12 Statneho stavebného dohladu 10
FI3 Metodicka a kontrolna ¢innost’ 10
FJ Koncepcia rozvoja byvania
FJ1 Celostatna 10
FJ2 Krajska A-10
FJ3 Regionalna A-10
FK Vykon §tatnej spravy — Ziadosti
O poskytnutie dotacii na obstaravanie najomnych
FK1 bytov 10
O poskytnutie $tatnej podpory zo Statneho fondu
FK2 rozvoja byvania 5
O poskytnutie dotacii na obstaravanie technicke;j
FK3 vybavenosti 5
FK4 Na obnovu bytového fondu 5
G AGENDA MAJETKOVOPRAVNA
GK Povinné zmluvné poistenie 10
GM Sprava Statneho majetku
GM1 Evidencia A-50
GM?2 Vymahanie pohl'adavok $tatu 10
GM3 Medzistatne dohody A-50
GM4 Registre podstat A —-50
GM5 Menné indexy A -50
GM6 Zoznamy a opisy majetku A —-50
GM7 Skladové knihy 5)
GM8 Ostatna majetkova agenda 5
GM9 Nadobudnutie majetku do vlastnictva Statu A —-50
GM10 Pravne zastupovanie Statu v majetkovych veciach A-10
GM11 Straty a nalezy 5
GM12 Majetkovo-pravne vysporiadanie nehnutelnosti A-10
GM13 Prevody majetku A-10
GM14 Vysporiadanie §tatneho prispevku IBV 10
K AGENDA SPRAVY KATASTRA
KA Agenda technicka
KA1 Vlastné technické a vykonné normy A—10
KA2 Statne a odborné normy A-5
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po uplynuti platnosti
Doklady o pripomienkovani technickych noriem a
KA3 vykonnych noriem A-5
Technické predpisy, smernice, inStrukcie, metodické
KA4 navody A-10
Riadenie, koordinacia a kontrola geodetickych
KA5S a kartografickych prac A-10
KAb6 Podklady na spracovanie vecnych a d’alSich uloh A-5
Podklady adodavky vykonov vramci rezortu
KA7 UGKK SR A-10
Register obnovenej evidencie pozemkov —
administrativna  a technicka  ¢innost’  (zmluvné
vztahy, Specifické podmienky, kontrolné dni
KAS8 a podobne) A-20
Projekty pozemkovych uprav (tvorba, preberanie,
KA9 rozhodnutie a zapis do katastra nehnutel'nosti) A-20
Zjednoduseny register povodného stavu
k nehnutel'nostiam v extravilane, register
KA10 vlastnickych prév, register pdvodného stavu A-20
KA1l Sumarizacia udajov katastra A-10
Vydévanie preukazov na vstup do Statnej
dokumentacie a preukazov na vstup avjazd na
KA12 cudzie nehnutel'nosti 20
KA13 PreSetrenie zmien udajov katastra nehnutel'nosti A-20
KA14 Obnova katastralneho operatu A-20
KA15 Register izemnych jednotiek A-20
KA16 Revizie idajov katastra nehnutel'nosti A-20
KA17 Agenda ¢innosti ndzvoslovného zboru A-10
Zapisy zgrémia predsednicky UGKK SR
KB (pozvénky, program, materialy) A-5
KC Audit, vyrok auditora A-10
AGENDA LESNEHO HOSPODARSTVA,
POLOVNICTVA, POCNOHOSPODARSTVA
L A POZEMKOVE UPRAVY
LA Lesné pozemky
LAl Ochrana a vyuZzivanie lesnych pozemkov A-10
LA2 Zmeny kultuar, zalesfiovanie A-10
LA3 Vynatia lesnych pozemkov A-10
Evidencia lesnych pozemkov podl'a
obhospodarovatel'ov lesov a odbornych lesnych
LA4 hospodarov A—-75
LAS Rozhodnutia, stanoviskd, udel'ovanie vynimiek 20
LAG Uzemno-planovacia dokumentacia — sthlasy 20
LB Lesné hospodarstvo, dozor
Vynimky zo zalesnenia a zabezpecenie lesnych A-10
LB1 kultar
LB2 Evidencia semennych porastov, lesny reprodukcny A-10
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material
LB3 Vseobecny dozor 10
LB4 Evidencia ciach A-10
LB5 Odborny lesny hospodéar A-10
LC Ochrana lesov
LC1 Skodcovia - kalamity a ochrana A-10
LC2 Lesna straz 10
LC3 Zivelné pohromy 5
LD Hospodarska tprava lesov
Program starostlivosti o lesy - protokoly,
LD1 rozhodnutia, zmeny A-10
LE Statna sprava polovnictva
LE1 Pol'ovné reviry - rozhodnutia, zmluvy o ndjme A-10
LE2 Plany chovu a lovu, plany starostlivosti a podobne A-10
LE3 Pol'ovnicka straz 10
LE4 Mimoriadne odstrely 5
LES Pol'ovnicke organizacie - stanovy, zapisnice A-10
LEG Skusky polovnikov 10
LE7 Pol'ovnicki hospodari - evidencia, skusky A-10
LES8 Nékazlivé choroby zvierat a veterindrne opatrenia 10
Polovné upotrebitelné psy (pocet, evidencia,
LE9 kontroly) 5
LE10 Chovatel'ské prehliadky 5
LE11 Skody spdsobené zverou a na zveri 5
LF Pozemkové spolocenstva
LF1 Registracia A-10
LF2 Vypisy a ostatné 5
LG Bonitacia a oceniovanie pody A-10
LG1 Fyzické osoby A-10
LG2 Pravnické osoby A-10
LG3 Za ucelom poskytnutia dotacii 10
Potvrdenia o bonitécii a oceneni pddy a priemerne;j
LG4 cene pody pre PO a FO 10
LGS Znalecké posudky A-25
LI Pozemky a pravny vztah k nim
Obnova evidencie pozemkov a pravnych vztahov k
LIl nim A-T75
ZjednoduSeny register povodného stavu k
LI2 nehnutel'nostiam v extravilane A -50
LI3 Register obnovenej evidencie pozemkov A-50
LI4 Register vlastnickych prav A -50
Podnajomné vzt'ahy k pozemkom - Zakon 504/2003
LI5 Z.z.k§ 12a A-25
Evidencia pozemkov -Vyhlaska MP SR ¢.249/2008
LI6 Z.z.§30ds. 2 A-25
Nadobudanie  vlastnictva  pol'nohospodarskeho
LI7 pozemku 5
LI8 Evidencia rychlorastucich drevin A-25
LJ Projekty pozemkovych uprav
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LJ1 Pozemkové tpravy A —50
LJ2 Jednoduché pozemkové upravy A-50
Realizacia  spolocnych averejnych  zariadeni
LJ3 a opatreni A —-50
Vlastnicke vztahy k pode a inému
LK pol'nohospodéarskemu majetku
LK1 Restitucné agenda s registrami A —-50
Priznanie prava na nahradu podla restitucnych
LK2 rozhodnuti A —-50
Zahradkarske osady (navrhy na zacatie konania,
projekty  pozemkovych  uprav, rozhodnutia
LL a podobne) A-10
LM Pol'nohospodarstvo
Ochrana a vyuzivanie polnohospodarskej pody — A-10
LM1 rozhodnutia
LM2 Zmeny druhov pozemkov — rozhodnutia A-10
LM3 Odnatie pol'nohospodarskej pody — rozhodnutia A-10
Stanoviska k izemnoplanovacim dokumentaciam,
LM4 projektom, zamerom 5
LM5 Sthlasy k izemnoplanovacim dokumentaciam 10
Stanoviska ~ avyjadrenia  z hl'adiska  ochrany
LM6 pol'nohospodarskej pody 10
Ochrana pol'nohospodarskych kultar
LM7 (rastlinolekarstvo) 10
Nahrada §kdd - veterinarne opatrenia, Zivelné
LM8 pohromy A-10
LM9 Zivelné pohromy 5
LM10 Pol'nd straz 5
Spravy, oznamenia a stanoviska k strategickym
LM11 dokumentom EIA 5
AGENDA SKOLSTVA, MLADEZE
M A TELESNEJ VYCHOVY
MA Statna sprava na useku $kolstva
MA1 Zriadenie a zruSenie podla siete
MA11 Materskych §kol A-10
MA12 Zékladnych kol A-10
MA13 Strednych §kol a stredisk praktického vyucovania A-10
MA14 Specialnych materskych §kol A-10
MA15 Specialnych zékladnych $kol A-10
MA16 Specialnych strednych $kol A—-10
MA17 Praktickych kol A-10
MA18 Odbornych ucilist A-10
MA19 Specialnych vychovnych zariadeni A-10
Skél, v ktorych sa vychova a vzdelavanie
MA110 uskutoénuje v cudzom jazyku A-10
MA111 Centier Specidlnopedagogického poradenstva A-10
MA112 Centier pedagogicko-psychologického A-10
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poradenstva a prevencie
Skolskych zariadeni, ktoré st su¢astou $koly alebo
MA114 hore uvedenych skolskych zariadeni A-10
MA2 Skolské byty 5
Vyberové konanie (riaditelia kol a Skolskych
MA3 zariadeni) 10
Vymenovanie predsedov skuSobnych komisii pre
zéaverecné skusky, maturitné skasky, absolventské
skusky a Statne jazykové skusky v izemnej
MA4 pOsobnosti A-10
Finan¢né prostriedky — pridel'ovanie a kontrola
MAS hospodarenia A-10
MAG Vydévanie osvedceni 5)
MA7 Zber Udajov pre normativne financovanie 5
MB Skolské zariadenia
MB1 Skolské hospodarstva 10
MB2 Skolské internaty 10
MB3 Strediska odbornej praxe 10
Centra pedagogicko-psychologického poradenstva
a prevencie, Centra Specialnopedagogického
MB5 poradenstva 10
MB6 Centra vol'ného Casu 5
MB7 Zakladné umelecké skoly 10
MB8 Skola v prirode 5
MB9 Specialne koly 10
MC Specialne vychovné zariadenia 10
MD Materské Skoly
MD1 Materské skoly — zaznamy 10
MD?2 Specialne materské §koly- zdznamy 10
ME Zaujmovo-vzdeldvacie zariadenia 10
MF Cirkevné a sukromné Skoly
MF1 Cirkevné a sukromné Skoly — zdznamy A-10
Zaradenie vyradenie zo siete tohto typu $kol -
MF2 stanoviska 5
MG Zariadenia Skolského stravovania
MG1 Stravovanie Skolskej mladeze 10
MG2 Stravovanie cudzich stravnikov 5
Poskytovanie priestorov Skolskej jedalne na
MG3 spolo¢enské podujatia 5
Spolupraca a vzt'ahy s inymi $tatnymi organmi,
MH obcami, organizaciami 10
MI Personalna a mzdova agenda
MI1 Prace a mzdy
MI11 Platy zamestnancov 5
MI12 Odmeny 5
MI2 Personalna agenda
Osobn¢ spisy zamestnanca pri vykone prace vo 70
MI21 verejnom zaujme od narodenia
MI22 Majetkové priznania 5
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MJ Skolsk4 ingpekcia A-10
Ohrozovanie vychovy a vzdelavania maloletého
ziaka alebo zanedbévanie starostlivosti 0 povinnu
Skolsku dochadzku ziaka, v ktorych v prvom stupni
MK rozhodla obec 10
ML Stredné odborné skoly
ML1 Plany vykonov 10
ML2 Vylucenie zo Skoly 10
ML3 Stadium v zahrani¢i 5
Maturitné skasky, absolventské skusky, zaverecné
ML4 skusky — protokoly o vykonani A-10
MM Vyucovaci proces a kabinety riadenia 10
MN Nérodnostné Skolstvo A-10
MO BOZP a civilna ochrana na Skolach
MO1 Dokumentacia BOZP 5
Dokumentécia $koleni, preskoleni z oblasti BOZP a
MO2 OPP 5
Zaznamy o Urazoch a ich presetreni, zaznamy
MO3 0 preSetreni tazkych a smrtelnych Grazov 5
MO4 Zakladné materialy CO, opatrenia 5
MP Skolské poriadky, osnovy, uebné plany 10
MQ Ekonomické agenda
MQ1 Rozpocty a finan¢né plany
MQ11 Dlhodobé A-10
MQ12 Kratkodobé 5
MQ13 Zmeny, rozpoCtové opatrenia 5
MQ14 Rozpis 10
MQ?2 Uétovnictvo
MQ21 Vykazy roéné (a€tovné uzavierky) A-10
MQ22 Uétovné vykazy - kratkodobé 10
MQ3 Rozbory a vyro¢né spravy
MQ31 Dlhodobé (ro¢né) A-10
MQ32 Kratkodobé (polrocné, Stvrtroné, mesacné) 5
MR Rady §kol — zapisnice A-10
MS Ziacke veci
MS1 Skolské tirazy 5
MS2 Vzdeléavacie akcie, olympiady, stit'aze a podobne 5
MS3 Skolské obvody Ziakov — zmeny 5
MS4 Skolska dochadzka 5
Ulavy vo vyucovani, prerusenie $tudia, vynimky zo
MS5 Skolskej dochadzky 5
MS6 Komisiondlne preskusanie 5
MS7 Skolské vylety, skoly v prirode, lyZiarske vycviky 5
MS8 Prax a odborny vycvik ziakov 5
MT Zakladné skoly
MT1 Koncepcie vychovno-vzdelavacej prace 10
MT2 Praca §kol — analyzy, vyhodnotenia 10
MT3 Organizacia vyucovania — vynimky 10
MU Rovnocennost’ dokladov o vzdelani vydanych 10
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zékladnymi a strednymi Skolami v zahranici

MV Nahradné doklady o vzdelani - vystavenie A-5
MX Mladez a telesna kultira
MX1 Spolupréca s organmi telesnej kultary 10
MX2 Fondy telovychovného hnutia 10
MX3 Podpora sluzieb telovychovného hnutia 5
MX4 Pasportizacia telovychovnych objektov A-10
MX5 Podpora aktivit telesne postihnutych 5
MX6 Spoluprica s organizaciami mladeze 10
MX7 Pasportizacia domovov mladeze A-10
MX8 Regionalny fond podpory mladeze 10
Zaujmova a pedagogicka tvorivost’ pracovnikov §kol
MZ a zariadeni 5
MY Opravy a udrzba na skolach 5)
S AGENDA SPRAVY REGISTRATURY
SR Spréva registratiry
Smernice pre spravu registratiry (po strate
SR1 aktualnosti) A-10
Zapisy o odovzdani registratirnych zdznamov pri
SR2 personalnych zmenach 5
SR3 Registratirne stredisko
SR31 Registraturny dennik (rocné zoznamy spisov) A
SR32 Menny index A
Preberanie spisov z organiza¢nych Gtvarov —
SR33 odovzdavacie zoznamy 5
Vypozicky, reverzy, evidencia vypoziciek a
SR34 ziadaniek, zZiadanky 5)
SR35 Vypisy, odpisy, potvrdenia 5
Vyrad'ovanie (navrhy na vyradenie predkladané
SR36 utvarmi, rozhodnutia, zoznamy a podobne) 5
Evidencia obehu registratirnych zaznamov a spisov
(denny zoznam zadznamov, poStové podacie harky,
stpisky, doru€ovaci zosit, administrativne pomdcky
SR37 a podobne) 5
Evidencia eviden¢nych pomocok (kniha po Vy?a deni
SR38 administrativnych pomdcok) pomdcok
Osobitné systematické evidencie (protokol
SR39 utajovanych pisomnosti a podobne) 3
SR4 Spravy o stave spravy registratiry A-5
SR5 Metodika, usmernenia A-5
Odovzdavanie archivnych dokumentov po
vyrad'ovacom konani do archivu (zoznamy,
SR6 protokoly) A-5
SR7 Previerky spravy registratiry 5
Zoznamy dokumentécie a osobnych dokladov
SR8 odovzdavanych do vojenského archivu 10
SR9 Menné zoznamy odovzdévanych osobnych spisov
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a ich evidencia

SRI1 Profesionalnych vojakov 30
SR92 Vojakov povinnej sluzby 30
SR93 Zamestnancov 30
\Y VSEOBECNA AGENDA
VA Analyzy a rozbory ¢innosti
VAl Roc¢né a dlhodobé A-10
VA2 Kratkodobé 5
VA3 Riadenych organizacii 5
VB Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci 5
VC Dokumentacia k ochrane osobnych udajov po stra’[e3p|atnosti
VD Dohody a zmluvy, vykonavacie protokoly
VD1 Zavazné vo vizbe na predmet A-10
VD2 Ostatné 10
VE Evidencie 10
VF Informacie
VF1 O ¢innosti MV SR 3
Podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni
VF2 niektorych zédkonov (zékon o slobode informacii) 5
Vyhl'adavanie, ziskavanie a vymena informacii
VF3 Z informacnych zdrojov (systémov a evidencii) 3
VF4 Iné 1
VG Delimita¢né protokoly A-10
5
VH Podpisové vzory po strate platnosti
VI Registre, indexy A-10
VJ Zverenia a hmotna zodpovednost’ po stratelplatnosti
VK Kontrola
VK1 Vnutorna 5)
VK2 Vonkajsia 5
VK3 Zariadeni a organizicii A-10
VK4 Vyhodnocovanie 10
VK5 Na useku hlasenia pobytu A-10
VL Bezné koreSpondencia 3
VM Metodicka a koordinac¢nd Cinnost’
VM1 K vSeobecne zdviznym pravnym predpisom 10
VM2 Ostatné 5
VN Préavne zastupovanie a sudne spory 10
Navrhy zdkonov — stanoviska, pripomienkové
VO konanie 3
VP Statny odborny dozor a dohl'ad 5
VR Statny stavebny dohl'ad 5
VS Staznosti, peticie, podnety a oznamenia 5
VT Statistika
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VT1 Roc¢né a dlhodoba A-10
VT2 Kratkodoba 5
VU Osvedc¢ovanie listin a podpisov
VU1 Na listinach A-10
Dozor nad osvedcovanim listin a podpisov na
VU2 listinach 10
\AY Vystup z IS 3
VW Programy a koncepcie A-10
VX Stanoviska k
Navrhom materialov nepravnej povahy MV SR a
inych §tatnych organov, organov a instittcii EU
VX1 a EK, utvarov PZ a HaZZ 3
Materialom organov miestnej Statnej spravy
VX2 a tizemnej samospravy 10
VX3 Névrhom socialno-ekonomického rozvoja okresov 10
Spravam a informéciam na rokovanie vlady SR
a NR SR, k materialom na rokovanie vlady SR a NR
VX4 SR 3
Podaniam pravnickych osdb, fyzickych osdb
VX5 a tretieho sektora 3
Zriad'ovanie a zruSenie rozpoc¢tovych
VY a prispevkovych organizacii, pracovisk A-10
Podklady a vyjadrenia organizacnych ttvarov
podiel’ajucich sa na vybaveni veci iného
VZ organiza¢ného Utvaru 1
AGENDA OBRANY STATU, VNUTORNEJ
BEZPECNOSTI, KRIZOVEHO RIADENIA,
HOSPODARSKEJ MOBILIZACIE
W A OCHRANY UTAJOVANYCH
SKUTOCNOSTI
WB Obrana Statu
Zabezpecenie vecnych prostriedkov, ubytovania
a ulozenia pracovnej povinnosti na ucely obrany
WB1 Statu (nariadenia, rozhodnutia a podobne) 5
Evidencia 0s6b, vecnych prostriedkov, ubytovacich
kapacit a pracovnych sil pre potreby obrany §tatu
WB?2 a subjekty hospodarskej mobilizacie 5
WB3 Organizacné Struktury 5
WB4 Ostatna dokumentacia obranné¢ho planovania 3
WB5S Mobilizacia ozbrojenych sil
Zéakladné dokumenty mobiliza¢ného charakteru
WB51 spracované ako suhrnny material A-10
Prehl’'ad hlaseni a jednotlivé hlasenia o mobilizacii
WB53 ozbrojenych sil 5
Vysledky pripravy a priebehu mobilizacie
WB54 ozbrojenych sil 5
WB55 Némety, zdmery a plany cviceni 3
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WB56 Stanoviska a iné vyjadrenia k ozbrojenym silam 3
Vyhodnotenia, spravy a rozbory zabezpecenia
WB57 ozbrojenych sil 3
WB6 Knihy a registre
VS y . , A-30
Evidenc¢na kniha ob¢anov povinnych vykonat po ukondeni
WB61 alternativnu sluzbu posledného zépisu
Kniha vydaja osvedceni o nesposobilosti vykonat’
vojensku sluzbu, kniha vydaja osved¢eni o vyradeni A 20
z vojenskej evidencie a kniha vydaja osved¢eni po ukongeni
WB63 0 vyradeni z vojenskej evidencie — ina sluzba posledného zépisu
Kniha na osvedcenie (podpisov, listin, odpisov,
WB64 vypisov a podobne) A-10
WB65 Kniha vydaja zuctovatel'nych tlaciv 5
WB66 Register osob 30
WB7 Odvody
WB71 Registracny protokol A-10
WB72 Dokumentacia odvodovej komisie 10
WB73 Povolédvacie rozkazy na odvod 5
WBS Brannd povinnost’
WBS81 Rozhodnutia 10
WB82 Dokumenty 5
WB9 Registrovani obCania
WB91 Rozhodnutia 10
WB92 Dokumentacia 5)
WB10 Evidovani ob¢ania
Rozhodnutie o zaradeni a 0 nezaradeni do evidencie
WB101 evidovanych ob¢anov 20
Ind dokumentécia ob¢anov povinnych vykonéavat’
WB102 alternativu sluzbu — evidovanych obcanov 10
WB103 Povoléavacie rozkazy na vykon alternativnej sluzby 5
WB104 Povolavacie rozkazy na vykon mimoriadnej sluzby 5
Ciselné vykazy o poétoch vojakov v zélohe,
registrovanych ob¢anov, obanov povinnych
WB11 vykonat alternativnu sluzbu — evidovanych ob¢anov 5
WB13 Dokumenty o spolupraci s vojenskymi dochodcami 10
WB14 Personalne rozkazy 5
WB15 Osobné karty vojakov v zalohe 50
Podklady k navrhom na povysenie a povolenie
nosenia vojenskej rovnosaty, k navrhom na udelenie
medaili a vyznamenani, ziadostiam o povolenie
WB16 vojenskej sluzby v ozbrojenych silach iného Statu 5
WB17 Sluzobné a osobné preukazy po skonéeii platnosti
WD Bezpecnost’ Statu (bezpecnostnd rada)
Zapisnice a materialy z rokovani bezpecnostnej rady
WD1 kraja a okresu 5
WD2 Vlastné uznesenia a suvisiaca dokumentacia 3
Uznesenia inych organov krizového riadenia
WD3 a stvisiaca dokumentécia 3
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WDA4 Kontrolnd ¢innost’ 5
Plé&n ¢innosti okresného tiradu po vypovedani vojny,
vyhléaseni vojnového stavu, vynimoc¢ného stavu
WD5 a nudzového stavu 5)
WD6 Dokumentacia prednostného spojenia 3
WD7 Ostatné dokumenty 3
Dokumenty tykajuce sa riesenia krizovych situdcii
WD8 mimo ¢asu vojny a vojnového stavu 5
WE Krizové riadenie (krizové Staby)
Materialy krizového stabu, iné dokumenty (plan,
WE1 zaznamy, vyhodnotenie a podobne) 5
Odborna priprava zamestnancov okresné¢ho uradu na
useku obrany §tatu, krizového riadenia
WE?2 a hospodarskej mobilizacie 3
WE3 Ostatné dokumenty na useku krizového riadenia 3
Krizové planovanie v systéme hospodarske;j
WF mobilizacie
WF1 Krizovy plan subjektu hospodarskej mobilizacie 5
WF2 Vystupy z krizového planu 5
Graficky databazovy systém hospodarske;j
WF3 mobilizicie 5
WF4 Ugelové informacie hospodarskej mobilizacie 5
WF5 Subjekty hospodérskej mobilizacie - prehl'ady 5
Rozhodnutie o uréeni za subjekt hospodarske;
WF6 mobilizicie 5
Regulacia zivotne dolezitych vyrobkov, tovarov a
WF7 sluzieb 5
Rozhodnutie o zriadeni vydajni odbernych
WF8 opravneni 5)
WF9 Dokumentacia vydajne odbernych opravneni 5
Vykaz potrieb a zabezpecenia zivotne dolezitych
WF10 vyrobkov, tovarov a sluZieb pri reguldcii predaja 5
WF11 Vecné plnenie a pracovnd povinnost’ 5)
WF12 Predpisy, nariadenia, usmernenia A-5
WF13 Financovanie a majetok hospodarskej mobilizacie
WF131 Programové financovanie A-10
WF132 Roc¢né financovanie A-10
Vykazy o ¢erpani rozpoctovych vydavkov na
WF133 hospodarsku mobilizaciu 5
Rozbory hospodarenia s finanénymi prostriedkami
WF134 ur¢enymi na hospodéarsku mobilizéciu A-10
WF135 Inventarizacia majetku hospodarskej mobilizacie 10
WF14 Pomocky a ostatnd dokumentacia 5
WO Ochrana utajovanych skutocnosti
W02 Sprava o stave ochrany utajovanych skuto¢nosti 5
WO3 Systém bezpecnosti ochrany informacnych systémov 5
Bezpecnostna dokumentacia fyzickej bezpecnosti A_5
WOA4 a objektovej bezpecnosti po skongeni platnosti
WO5 Informécia o bezpecnostnej spol'ahlivosti 0sob 5
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Ochrana utajovanych skuto¢nosti — ostatna

WO6 dokumentacia 2
WP Administrativna bezpecnost’ 5
WQ Personélna bezpecnost’
Personalna bezpecnost’ — zdznamy, zoznamy a
wWQ1 evidencie 5
Evidencia opravnenych osob pre stupeii utajenia 1
WQ2 ,» Vyhradené* po zéniku opravnenia
Evidencia opravnenych osob, ktorym zaniklo
urcenie oboznamovat’ sa s utajovanymi 1
WQA4 skutocnostami stupna utajenia ,,Vyhradené* po zéniku oprévneni
WQ6 Ostatna agenda k opravnenym osobam 3
WQ8 Bezpecnostna smernica 5)
Protokol o uvedeni technického prostriedku do A_5
WQ9 prevadzky po skonceni platnosti
Bezpecnost technickych prostriedkov, systémovych A—10
prostriedkov a informa¢nych systémov (certifikacia, | po skonéeni platnosti
WQ10 akreditacia)
WQ20 Skuska bezpecnostného zamestnanca 3
WQ30 Vykonanie bezpecnostnej previerky 1
WS Sprava registratury
WS1 Zapisy o odovzdani spisovni A-5
WS6 Evidencia prisne zuctovatel'nych tlaciv 5
WS7 Evidencia pecatidiel - odtlacky 2
Evidencia nosi¢ov informacii pouZivanych
WS9 Vv prevadzke rezimového pracoviska 1
Evidencia hesiel, technickych prostriedkov, na
WS10 ktorych sa spractivaju utajované skuto¢nosti 2
Ziadost o certifikaciu mechanickych zabrannych
prostriedkov a technickych zabezpecovacich
WS11 prostriedkov 5
Situa¢né spravy o mimoriadnych udalostiach
WS14 a vybranych trestnych ¢inoch 2
Neopravnena manipulacia s utajovanou
skuto¢nost’ou — evidencia, preSetrovanie a prijaté
WT opatrenia 5
WV Prednostné telefonne spojenie 3
WX Zakladné planovacie dokumenty, hlavné tlohy 5
Z AGENDA ZIVOTNEHO PROSTREDIA
ZA Medzinarodné vody a zahrani¢né toky
ZAl Rozhodnutia 0 povoleni ¢innosti A-10
ZA2 Vyjadrenia a suhlasy na ¢innost’ A-10
ZA3 Medzinarodné spolupraca A-10
ZA4 Ostatné vodné toky 10
ZA5 Povolenia na vyruby stromov 3
ZA6 Zasypavanie odstavenych vodnych tokov - sthlas A-5
ZAT Vyhlasenie zatopovych tizemi A—-20
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ZA8 Vodné Sporty- vynimky 3
ZB Vodné stavby a nakladanie s vodami
7B1 Povolen’ia, odstrémevnifz stavby, zmeny a zrusenie A 20
povoleni a kolauda¢né rozhodnutia
ZB2 Rozhodnutia 0 zakaze alebo obmedzeni ¢innosti A-10
ZB3 Sthlasy na stavby povol'ované inymi organmi 5
ZB4 Vyjadrenia, stanoviska a rozhodnutia 10
Rozhodnutia o povoleni vynimiek zo zakazov
ZB5 ) >
zakona
ZB6 Vodna straz A-5
7C Statna sprava verejnych vodovodov a verejnych
kanalizécii
7c1 Plény‘ rc;zypja Vere‘jn’}’/c.h vodovodov a verejnych A-10
kanalizacii, aktualizacia
ZC2 Rozhodnutia 0 vyhlaseni nlitenej spravy A-5
7C3 Vykon dohl'adu a kontrola technického 5
a technologického stavu vodovodov a kanalizécii
Zc4 Rozhodnutia 0 ochrannych pasmach verejnych A 20
vodovodov a verejnych kanalizacii
ZD Statna sprava rybarstva
ZD1 Ustanovenie a odvolanie rybarskeho hospodara A-10
ZD2 Rybdrska straz 5
ZE Statna sprava ochrany pred povodiami
ZE1 Povodnové plany A-10
ZE2 Spravy o nasledkoch povodni A-10
ZE3 Vyhodnotenie nasledkov povodni, priebezné spravy A-10
a suhrnné zaverecné spravy
ZE4 Vyuctovanie povodni A-10
ZES5 Povodnové prehliadky a ina kontrolna ¢innost’ 5
ZE6 Rozhodnutia 0 opatreniach na odstranenie 10
nedostatkov
ZE7 Povodnové denniky A-10
ZES8 Povodnova komisia, Statut A-10
ZF Statna sprava ochrany ovzdusia
ZF1 Rozhodnutia A-10
ZF2 Informovanie verejnosti 10
ZF3 Koordinécia ¢innosti organov ochrany ovzdusia 5
Sthlasy na umiestnenie, povolenie a uzivanie
ZF5 ) . . Y- . A-10
zdrojov znecist'ovania ovzdusia a na ich zmeny
ZF6 Vyjadrenia a stanoviska 5
ZF7 Evidencia sprav z emisnych merani 10
ZF8 Ochrana klimy Zeme A-5
ZF9 Odvolania voc¢i prvostupnovym rozhodnutiam A-10
ZF10 Kvalita ovzdusSia A-10
ZE11 Evidencia oznameni o fluérovanych sklenikovych 10
plynoch
/G Statna sprava odpadového hospodarstva
7G1 Programy odpadového hospodarstva, obci a drzitel'a A-10

polychlérovanych bifenylov
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ZG2 Zaradenie odpadu - rozhodnutia A-10

ZG3 Povinnost’ oddelit’ nebezpeény odpad - rozhodnutia A-10
Cinnosti a zariadenia tykajtce sa odpadového

7G4 hospodarstva, prepustenie odpadu, 5
uzemnoplanovacia dokumentacia, IPKZ konanie -
vyjadrenia
Zariadenia na spal’ovanie alebo spoluspal’ovanie

ZG5 odpadu, ich zmeny, schval'ovanie projektovej A-10
dokumentacie — vyjadrenia, rozhodnutia
Sthlasy vydavané na tiseku odpadového

ZG6 . « v 10
hospodarstva pre nebezpecny odpad

ZG7 Zakaz Cinnosti do odstranenia zavad - rozhodnutia 10
Uzatvorenie skladky, ¢erpanie financnej rezervy,
schval'ovanie PD na uzavretie, rekultivaciu

ZG8 . : , . . A-10
a monitorovanie skladok odpadu — vyjadrenia,
rozhodnutia

ZG9 Registracia 5

ZG10 Programy odpadového hospodarstva kraja A-10

ZG11 Staré vozidla — spravne konanie 10

2G12 Zho.dnot.enie alebo ,zneékodnenie odpadu A_15
Vv mimoriadnych pripadoch
Sthlasy vydavané na useku odpadového

ZG13 hospodérstva pre ostatné odpady, odovzdavanie 10
odpadov do domécnosti

ZG14 Databdza registra skladok A-10

ZG16 Evidencia na useku SS odpadového hospodarstva A-5

2617 Zariadenia na zhodnocovanie, zneSkodiovanie A-10
a zber odpadov

ZG18 Nedovolene uloZeny odpad A-5

ZH Statna sprava na tiseku environmentalnych rizik
Zaradenie podniku, aktualizacia ozndmenia

ZH1 0 zaradeni podniku, informécie prevadzkovatel'a 10
0 planovanych zmenéach

ZH3 B’ezpeénostné spravy a ich aktualizacie — vydanie 10
sthlasu

ZH4 Osobitné Utvary - zriadenie, sluzba havarijne;j 10
odozvy, havarijné plany

ZH5 Zavazné stanoviskd v rdmci izemnopovol'ovace;j 5
¢innosti, povolovacej ¢innosti

ZH6 Informovanie verejnosti 10
Koordinacia ¢innosti organov vykonavajucich Statny

ZH7 . . 5
dozor — koordinované kontroly

ZH8 Dokrug,lentécia o zavaznych priemyselnych A 20
havéariach

7 Statna sprava na iseku prevencie a napravy
environmentalnych skod
Evidencia oznameni o bezprostrednej hrozbe

ZI1 enviromentalnej $kody, o environmentalnej Skode, A-5

dokladov o finanénom kryti zodpovednosti za
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environmentalnu Skodu

Rozhodovacia ¢innost’ — schvalenie navrhu
napravnych opatreni, ulozenie preventivnych

Z13 . , L e .. A-10
a napravnych opatreni, znasanie nakladov, uréenie
rozsahu podielu na vzniku enviromentalnej Skody
Preventivne a ndpravné opatrenia — prijimanie a
Z14 s 10
vykonavanie
ZI5 Konzultacie 5
Z) Statna sprava ochrany prirody a krajiny
ZJ1 Vynimky z podmienok ochrany A-10
Z])2 Rastliny a zivocichy — chranené a ohrozené druhy A-10
ZJ3 Chranené nerasty a skameneliny A-10
ZJ4 Obstaravanie dokumentacie ochrany prirody A-10
235 Straz prirody 5
yA[) Spolupraca s mimovladnymi organizéciami 10
2J7 Oznamenie o vyskume, spravy 5)
ZJ8 Revizia chranenych tzemi A-10
ZJ9 Finan¢ny prispevok 10
ZJ10 Néhrada Skody sposobend zivocichmi 10
ZJ11 Nahrada za obmedzenie bezného obhospodarovania 10
ZJ12 Preventivne opatrenia a opatrenia na napravu 10
ZJ13 Zriadenie a riadenie odbornych organizacii A-10
ZJ14 Narodné parky a jaskyne, navstevné poriadky A-10
ZJ15 Vyruby drevin a ndhradné vysadba stromov A-10
ZJ16 Vyjadrenia k ¢innostiam 10
ZJ17 Sthlasy na ¢innosti v krajine A-10
ZJ18 Nariadenia ochrany prirody a krajiny A-10
Revitaliza¢né opatrenia, finan¢né nahrady,
ZJ19 . . . . 10
preventivne opatrenia a opatrenia na napravu
Z2J20 Rozhodnutia 0 naprave opatreni 10
7121 Kog_rdinécia ¢innosti organov ochrany prirody a 5
krajiny
ZK Posudzovanie vplyvov na Zivotné prostredie
ZK1 Stanoviska prislusného organu 10
Rozhodnutia zo zistovacieho konania a zavere¢né
ZK2 stanoviska z posudzovania navrhovanych ¢innosti A-15
aich zmien
ZK3 Rozhodnutia na vedomie 5
Rozhodnutia zo zistovacieho konania a zavere¢né A-15
ZK4 stanoviskd z posudzovania strategickych
dokumentov a ich zmien
ZK5 Stanoviska dotknutého organu 10
7K6 Rozhodnutia z konani o znasani nakladov spojenych A-10
S posudzovanim vplyvov na Zivotné prostredie
ZK7 Zaviazné stanoviska k povolovacim konaniam A-10
ZL Krajinné planovanie A-10
M Statna sprava na tseku environmentalnych zat'azi
ZM1 Oznamenia o existencii environmentalnej zataze 5
ZM2 Rozhodnutia 0 uréeni a zruSeni povinnej osoby A-10
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ZM3

Plan prac na odstranenie environmentalnej zataze —
schvalenie, zmena, aktualizacie, uréenie realizacie

Vysvetlivky k niektorym skratkdm:

CNG
CcO
COO0
EK
ES
EU
HazZ
IPKZ
IS
JDV
LPG
MP SR
MDVRR SR
MV SR
NR SR
OE
ou
PD
PZ
SR
STK
SS
TOV
UGKK
UVK

Zamestnanec

Z. 2.

— Zemny plyn

— Civilna ochrana

— Civilna ochrana obyvatel’stva

— Eurdépska komisia

— Eurdpske spolocenstvo

— Eurdpska unia

— Hasicsky a zachranny zbor

— Integrovand prevencia a kontrola znecistovania
— Informacny systém

— Jednotlivo dovezené vozidla

— Propéan-butan plyn

— Ministerstvo pddohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky
— Ministerstvo dopravy, vystavby a regiondlneho rozvoja Slovenskej republiky
— Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

— Nérodna rada Slovenskej republiky

— Osvedcenie o evidencii

— Okresny urad

— Projektova dokumentécia

— Policajny zbor

— Slovenska republika

— Stanica technickej kontroly

— Statna sprava

— Technické osvedcenie

— Urad geodézie, kartografie a katastra Slovenskej republiky
— Ustredna volebna komisia

— Statny zamestnanec, zamestnanec vo verejnom zaujme a zamestnanec podl’a

Zakonnika prace

— Zbierka zakonov
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Priloha ¢. 3 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

PREZENTACNA PECIATKA

Vzor €. 1
Nazov utvaru
Datum
Cislo zdznamu: Cislo spisu:
Prilohy: Vybavuje:
Vzor €. 2

Nazov atvaru

Doslo dna:

Evid. ¢islo: Cislo spisu:

Prilohy/listy: Vybavuje:

Poznamka:  Prezentacnl peciatku uvedenu vo vzore €. 2 moZzu utvary pouzivat’ vzhl'adom na finan¢né
naklady spojené s vymenou peciatok do doby opotrebovania.
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Priloha ¢. 4 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

OBSAH SPISU

nazov utvaru
nazov organizacnej zlozky utvaru
adresa utvaru/organizacnej zlozky utvaru
Vec: Cislo spisu:

. Pocet
P?r' DaEurg Odosielatel’ / listov/ Déatum Spdsob

© doruCenia/ Adresat Vec Pocet | vybavenia bavenia
zazn. odoslania osd ove Y vy
priloh

Vyhotovil:

Dna:
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Priloha ¢. 5 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

Vzor)
REGISTRATURNY DENNIK
Lava strana
Zaslal
Por Vec
. Dna ., . pocet
¢islo kto dita ((jllslg Tplsll;l listov
odosielatela Predchadzajuice Cislo
1 2 3 4 5 6 7
Prava strana
Pridelené Vybavené Ulozené Registratirna
kedy / . znacka . znacka, Zéaznam o vyradeni
Komu dna komu ako pviizku pocet listov ZH -LU

8 9 10 11 12 13 14 15




Ciastka 48 Vestnik Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016 Strana 595

Priloha ¢. 6 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

(Vzor)

SPISOVY OBAL

Nazov ministerstva

Nazov tUtvaru

Nazov organizacnej zlozky Utvaru

Adresa utvaru/organizac¢nej zlozky atvaru

Cislo spisu:
Registratarna
znacka:
Lehota ulozenia:
Znak hodnoty:
Text:

SPISOVY OBAL

Vec

Oznacenie veci spisu

Détum evidencie:
Vybavuje:
Datum uzatvorenia Spisu:
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Priloha ¢. 7 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

UPRAVA URADNEHO LISTU

Utvary a ich organiza¢né zlozky pouzivaji pri vybavovani Uradnej koreSpondencie papier s oznacenim
utvaru v zahlavi listu.

Utvary pouzivaji dva druhy hlavickového papiera, ktoré sa odli§uji zahlavim. Zahlavie prvého z nich
obsahuje iba nazov tutvaru, tak ako je ustanoveny v organizatnom poriadku. V zéhlavi druhého z nich je
uvedeny aj ndzov organizacnej zlozky utvaru, ktora papier pouziva.

Formalna Uprava uradnych zaznamov (listov) prezentuje trovei institicie odosielatel’a, ako aj jej vztah k
prijemcovi. Spracovatel’ preto zvoli primerany odborny $tyl a list napise bez strojopisnych, stylistickych a
gramatickych chyb. V liste treba dodrzat’ formalnu Gpravu zdznamu (listu), ktort urcuje platnd STN 01
6910 - Pravidla pisania a Gpravy pisomnosti. Spracovatel’ predkladd nadriadenému listy na podpis s touto
normalizovanou Upravou.

Na uradné listy sa spravidla pouziva papier normalizovan¢ho formatu A4. Pri pisani uradnych listov sa
pouziva jednoduché riadkovanie a v textovom editori Word sa odporuca pouzivat pre bezny typ pisma
Times Roman CE, velkost’ pisma €. 12. Ozdobné typy pisma, respektive kurzivu na pisanie cel¢ho textu
sa zésadne nepouzivaju. V zmluvach a registratirnych zdznamoch s va¢$imi narokmi na prehl'adnost’ sa
pise s riadkovanim 1,5.

LCavy okraj uradného listu ma §irku 25 mm, pravy okraj najmenej 15 mm od okraja papiera. V tradnych
listoch sa neodporuca pisat’ na rub papiera.

Zahlavie listu sa umiestiiuje najviac 27 mm od horného okraja papiera. V zdhlavi listu sa uvadzaja
adresové udaje odosielatel’a: uplny nadzov ttvaru alebo aj jeho organizacnej zloZky a Uplna adresa, vratane
PSC. Utvar v sulade s In§trukciou Ministerstva zahraniénych veci a eurdpskych zaleZitosti Slovenskej
republiky ¢. 130.312/2016-OVDI z 22. augusta 2016 vloZzi do zahlavia svoj ndzov podla pravidiel
logotypu Statnej spravy, ktory proporcne upravi tak, aby rozmer zahlavia neprekroc¢il 30 mm. Nazov
utvaru podla pravidiel logotypu Statnej spravy sa umiestiiuje v 'avej Casti zahlavia, vpravo sa umiestni
nazov jeho organiza¢nej zlozky (ak sa pouzije) a uplna adresa vratane PSC. Ziadne iné logo utvar do
zéhlavia neumiestiiuje. Ak ttvar podla § 5 zakona ¢. 63/1993 Z. z. pouzije logotyp ako dopliajuci udaj
Vv pite listu, upravi zahlavie takychto uradnych listov podl'a STN 01 6910, bod 20.3.

Na vyhotovenie Uradnych listov utvary aich organiza¢né zlozky vyuZziji Sablony turadnych listov
s vyuzitim logotypu Statnej spravy, ktoré st uverejnené na http://www.minv.sk/?sprava-registratury.

Adresa prijemcu sa vpisuje do adresového pasma vyznaené¢ho Styrmi orientaénymi bodmi. Do
adresového pasma sa piSe adresa prijemcu (Ustredny organ Statnej spravy, orgdny miestnej Statnej spravy,
iné pravnické osoby, fyzické osoby a podobne) najviac na 6 riadkov jednoduchym riadkovanim. PSC sa
zaCina pisat’ od lavej zvislice, je zlozené z trojCislia a dvoj¢islia, medzi ktorymi sa vynechdva jedna
medzera. Medzi PSC a nazvom dodavacej posty sa vynechavaju dve medzery. K nazvu dodavacej posty v
mestach s viacerymi poStami sa musi pripojit’ aj ¢islo dodavacej posty, ktoré sa piSe arabskou Cislicou bez
bodky a od nazvu dodévacej poSty ho oddelujeme jednou medzerou. Nazov dodavacej poSty sa
nepodciarkuje, ndzov okresu sa neuvadza. Adresa sa piSe rovnakym druhom pisma, rovnakej velkosti;
prazdne riadky sa do adresy nevkladaju, v adrese sa nepouziva pod¢iarkovang, tu¢né ani riedené pismo. V
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listoch sa adresa adresata méze umiestnit’ vlI'avo alebo vpravo, ak list obsahuje predtlac ,,Vec* umiestiiuje
sa vpravo.

Odvolavacie udaje st na listovych papieroch usporiadané v riadku za sebou. Umiestiiuji sa 17 mm pod
adresovym pasmom. Odvolavacie udaje sa nezvyraznuju. Pod predtlac ,,Vas list Cislo/zo dina* sa napiSe
¢islo a ddtum vyhotovenia listu, na ktory sa odpoveda. Datum sa oddel'uje lomkou bez medzery. Ak nejde
o odpoved’, miesto pod predtlacou zostava prazdne. Pod predtlac ,,Nase Cislo* sa napiSe Cislo listu
odosielatel’'a. Upozoritujeme najma na povinnost’ pisania ¢isla spisu v predpisanej podobe. Pod predtla¢
»Vybavuje/linka®“ sa napiSe meno a priezvisko policajta, prislusnika alebo zamestnanca, ktory vec
vybavuje. Datum sa zacina pisat’ pod predtlacou miesta odoslania. Datum sa piSe vzdy arabskymi ¢islami
v dvojcifernom tvare.

Pod predtla¢ ,,Vec* sa piSe heslovité vyjadrenie obsahu listu; formuldcii vecnosti treba venovat
primeranu pozornost. Heslo veci sa zacina pisat’ od l'avej zvislice s velkym zaciatoénym pismenom a
neukoncuje sa interpunkénym znamienkom. Vecnost’ sa piSe podla potreby az do konca riadku, pripadne
sa pokracuje v druhom riadku. Ak je heslo veci dlhSie ako jeden riadok, pod¢iarkne sa posledny riadok v
Sirke najdlhSieho riadku. V heslovitom vyjadreni obsahu listu odpori¢ame druh zdznamu (napr. ziadost’,
informacia, sprava) uviest pomlckou na samostatnom riadku pod predmetom listu. Za predtlacou ,,Vec*
nepiseme dvojbodku!

Uradny list sa pise vzdy iba v jednej veci.

Vlastny text listu sa za¢ina velkym pismenom ako odsek. Medzi heslom veci a textom sa vynechéavaju
dva prazdne riadky. Text listu sa piSe jednoduchym riadkovanim s pouzitim blokovej Gpravy pravého
okraja (automatické zarovnanie pravého okraja).

Podl'a obsahu sa text ¢leni na odseky, ktoré sa oddel'uji jednym prazdnym riadkom. Odseky sa mézu
pisat od Tlavej zvislice alebo so zarazkou, v celom texte sa vSak musi dodrZzat' jednotna uprava.
Neodporuca sa, aby posledny riadok strany koncil rozdelenym slovom, ani aby strana koncila prvym
riadkom d’alSieho odseku. NajdolezitejSia Cast’ textu sa moZe zvyraznit' podCiarknutim, centrovanim a
velkymi pismenami alebo vhodnou kombinaciou tychto moZnosti. Slova treba pod¢iarkovat’ suvislou
¢iarou (pri textovom editori treba vyuZivat automatickl funkciu).

Text listu sa ukon¢i nad znackou ukoncenia strany tak, aby bol dostatok miesta na podpis. Ak sa list
ukon¢i pozdravom, pozdrav sa piSe na samostatny odsek od rovnakej zvislice ako predchadzajuce odseky.
Od posledného riadku textu sa oddeluje prazdnym riadkom. Za pozdravom sa nepiSe interpunkcné
znamienko.

Ak sa s listom posielaju prilohy uvadzaju sa vlavo od zvislice po vynechani troch az Styroch prazdnych
riadkov pod poslednym textom. Prilohy sa uvéadzaju slovom ,,Priloha* (ak ide o jednu prilohu), potom
priloh, ak st vymenované v texte alebo vymenovanim pod nadpisom ,,Prilohy*. Za predtlac ,,Priloha* sa
nepiSe dvojbodka!

AKk sa list opatri odtlatkom peéiatky, umiestni sa dva az tri riadky pod textom. Utvar pouziva odtladok
uradnej peciatky so Statnym znakom, okruhlu peciatku bez S$tatneho znaku atiradnu podlhovastu
(napisovu) peciatku, ktorych text je pri zachovani predpisanych naleZitosti zhodny s textom v zahlavi nim
pouzivanych tlaciv. Pouzivanie peciatky so Stditnym znakom upravuje osobitny zakon. Odtlacok uradnej
peciatky so tatnym znakom (okruhla peéiatka) sa umiestiiuje pod textovym stipcom v strede papiera.
Uradna podlhovasta (népisovd) peciatka sa odtladi v pravej polovici listového papiera nad podpis a
predtlacené meno a priezvisko podpisujiceho.
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Podpis sa umiestiiuje v pravej polovici listového papiera nad meno a priezvisko nadriadené¢ho, dva az tri
riadky pod textom. Titul, meno a priezvisko sa vypisuje bez zvyrazinovania pod miestom na podpis.
Funkcia sa pise v neskratenom tvare v horizontalnom strede pod menom a priezviskom. Ak je na zazname
viac podpisov, umiestiiuji sa tak, aby l'ava tretina papiera zostala volna. Ak su na tradnom liste dva
podpisy, vlavo sa podpisuje funkéne vyss$i nadriadeny, vpravo funkéne niz$i nadriadeny. Ak su
podpisujuci sa funk¢éne na rovnakej urovni podpisy sa umiestiuju v abecednom poradi. Ak tradny list
podpisuje namiesto nadriadeného utvaru (jeho organizacnej zlozky) policajt, prislusnik alebo
zamestnanec povereny jeho zastupovanim, pripoji pred svoj podpis skratku ,,v z.“ (v zastipeni). Na
podpis musime vynechat dostatok miesta, aby neprekryval odtlacok peciatky a nezasahoval do strojom
napisané¢ho alebo vytlaCeného mena a priezviska.

Uradné listy uréené na rozmnoZenie moZe nadriadeny podpisat’ tak, ze podpiSe original, z ktorého sa
vyhotovuju képie alebo podpise navrh origindlu (koncept) a na original sa za jeho meno a priezvisko
napiSe skratka ,,v. r.*“ (vlastnou rukou). Na originél sa uvedie iba doloZka ,,Za spravnost’ vyhotovenia“
doplnenda menom a podpisom prislusnika alebo zamestnanca zodpovedného za spravnost prepisu
konceptu.

Upozornenie na zaslanie kopie listu d’al$im adresatom na vedomie sa umiestituje od l'avej zvislice. Ak list
neobsahuje prilohy, nadpis ,,Na vedomie* sa piSe po vynechani troch az Styroch prazdnych riadkov pod
poslednym riadkom textu. Ak su v liste vyznacené prilohy, medzi prilohami a nadpisom ,,Na vedomie* sa
vynechaju dva prazdne riadky. Stru¢ny zoznam adresatov sa uvadza tesne pod nadpisom bez
zvyraziiovania. Za nadpis ,,Na vedomie* sa nepiSe dvojbodka!

Na predtlaenych listovych papieroch formatu A4 su v pite strany predtladené tieto doplnajiice udaje:
&islo telefonu, &islo faxu, E-mail, internetova adresa, identifikaéné ¢&islo tiradu (ICO), ak bolo pridelené
Statistickym uradom Slovenskej republiky a d’alie idaje ulahéujuce vybavenie veci, napr. bankové
spojenie. Predtla¢ doplnajucich udajov sa umiestiiuje najmenej 20 mm od dolného okraja papiera. Tieto
identifikacné udaje sa primeranym spdsobom upravia pre jednotlivé Gtvary.

Adresa na obalkach a v listoch do zahrani¢ia sa piSe podla zvykov krajiny urcenia. Na listovych
papieroch s predtlacenymi odvoldvacimi udajmi sa dodrziava predtla¢ podla STN, odporaca sa vSak
jednotlivé odvolavacie tidaje uviest’ aj v prisluSnom jazyku. V listoch do zahrani¢ia odpori¢ame datum
pisat’ zostupnym spdsobom.
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Priloha ¢. 8 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

UPRAVA OSOBNEHO LISTU

Osobnymi listami najcastejSie nadriadeni d’akuju alebo blahozelaji. Osobnymi listami sa moze tiez ziadat
0 pomoc, podavat’ spravy, pozyvat’ vyznamnych hosti na konferencie, sympdzia alebo aj kondolovat’. Je
dobrym zvykom pod’akovat sa aj formou osobného listu hostitelom v zahrani¢i po navrate z dlhsej
sluzobnej cesty. Pouzivanie formy osobného listu na pisanie uradnych listov sa zakazuje.

Osobné listy maju byt uctivé a neformalne. Ich Stylistiku ovplyviluje postavenie adresata. Treba ich vzdy
pisat’ na kvalitnom papieri.

Predtla¢ odosielatel'a ma byt v l'avom hornom rohu listu. Obsahuje funkciu odosielatel’a, ndzov uradu.
Meno a priezvisko odosielatel'a sa piSe simerne nad predtlacou. Typ a velkost pisma sa spravidla
odlisuje od typu a velkosti pisma pouzitého v texte listu. Vol'be predtlace odosielatela treba venovat
primerant pozornost’ v zavislosti od postavenia odosielatel’a.

V osobnych listoch sa pouziva osobitna uprava. Lavy okraj listu ma Sirku 30 mm, jeho pravy okraj ma
Sirku najmenej 30 mm.

Miesto a datum sa piSe asi 40 mm od horného okraja papiera v jeho pravej polovici. Miesto odoslania
listu neméd byt predtlacené, napiSe sa pred datum tak, aby posledna ¢islica v datume koncila pri
nastavenom pravom okraji. Medzi datumom a miestom vyhotovenia sa nepiSe Ciarka. Mesiac sa v ddtume
piSe slovom v 2. pade v neskratenom tvare.

Cislo spisu sa uvedie iba na rovnopis, aby list nemal Gradny raz. Cislo spisu sa uvadza pod mesto a datum
odoslania, medzi ¢islom listu a oslovenim sa vynechaju dva prazdne riadky.

Osobny list sa za¢ina oslovenim, umiestnenym od l'avej zvislice, asi 80 mm od horného okraja papiera.
Medzi oslovenim a prvym riadkom textu sa vynechaju dva riadky.

List sa piSe vzdy riadkovanim cislo 1,5. Kazda nova myslienka sa umiestituje do nového odseku. Medzi
odsekmi, ktoré za¢inaju so zarazkou 5 uderov od l'avej zvislice sa vynechd jeden prazdny riadok.

Pod textom listu v pravej polovici listového papiera sa odosielatel’ vlastnoru¢ne podpise. Na osobné listy
sa nedava odtlacok peciatky. Meno, priezvisko a funkcia podpisujuceho sa neuvadzaju.

Adresa prijemcu sa piSe v dolnej tretine papiera pod textom listu od l'avej zvislice riadkovanim cislo 1.
Adresa sa umiestiiuje v dolnej tretine papiera pod textom listu od l'avej zvislice, aby jej posledny riadok

nebol nizsie ako 30 mm od dolného okraja papiera. Adresa sa zacCina oslovenim. PSC sa nepise.

Pri viacstranovych osobnych listoch sa adresa uvadza na poslednej strane vlavo dole.
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XXXXXXXXX XXXXXXXXXX (Meno a priezvisko)

XXXXXXXXXXXXX (funkcia odosielatela)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX (uplny nazov uradu)

Miesto a datum
Cislo spisu

Oslovenie,

1,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000.0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000000.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.4
),0,0.0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0.0.0,0,0,.0.0.0.0,0,0.0.0.0,0,0.0.0.0.0,0,.0.0.0,0,.0,0.0.0.0.0,0,0.0.0.0,0,0.0.0,0,0,0.0.0.0.0,0,0.0.0.0.0,0.0.0.0.0,0,0.0.0.0,0,0.0.0.0.0,0,0.0 4
1 0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000000,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,:0,0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000000000.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0.4
XXXX.

RXXXKHHXKXXXXKIHHKXXXXXKHHXKXXXXKIHHKXXXXXKHHXKXXXXXKIHHKXXXXXKHHXKXXXXKXHXKX XXX
1,0,0.0.0.0,0,0.0.0,0,0,0,0.0.0,0,0,.0.0.0.0,0,0.0.0,0.0,0.0.0.0.0,0,0.0.0. &

S tctou

vlastnorucny podpis

Vézeny pan (pani)

XXXXX XXXXXXXXXXX (meno a priezvisko adresata)
XXXXXXXXXXXXXXXX (funkcia adresata)
XXXXXXXXXXXXXXXX (organizacia)

XXXXXXXXXXXX XX (adresa adresdta)
XXXXXXXXXXXX (mesto)
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Priloha ¢. 9 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

Vzor)

STITOK S IDENTIFIKACNYMI UDAJMI

MINISTERSTVO VNUTRA SLOVENSKEJ
REPUBLIKY

oznacenie utvaru

Nézov organizacnej zlozky utvaru Ministerstva vnutra
Slovenskej republiky:

Nazov vecnej skupiny:

Registratirna Znak hodnoty a
znacka: lehota ulozenia:

Ro¢nik spisov:
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Priloha ¢. 10 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

Vzor)

ZOZNAM SPISOV ODOVZDAVANYCH Z ORGANIZACNYCH ZLOZIEK DO
REGISTRATURNEHO STREDISKA

Nazov utvaru:
Organizacna zlozka:
Datum odovzdania:

Odovzdany ro¢nik:

RZ Cislo spisu ZH-1U Poznamka
Registratarne stredisko Odovzdavajuca organiza¢na zlozka
Podpis Podpis

Rz - registratirna znacka

ZH - znak hodnoty

LU - lehota uloZenia

Poznamka:  napr. do poznamky sa zapisuje znak “0”, t. j. neodovzdany spis.
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Priloha ¢. 11 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

VYPOZICNY LISTOK
Registraturna znacka: Vybral: (kto, kedy) Ziadatel'":
Cislo spisu: Zalozil: (kto, kedy) Podpis prevzatia:

Pocdet listov:
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Priloha ¢. 12 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

REVERZ

Nazov utvaru

Vase Cislo:

Nase Cislo:
Vypozi¢na lehota:
Datum:

REVERZ

Potvrdzujeme, Ze sme prevzali spis (zdznam) ako vypozicku od.........cccceevvrenniennnenn.
Zavazujeme sa, Ze spis (zdznam) bude bezpecne uloZeny a pouzity len v iradnych miestnostiach a za tym
ucelom, pre ktory bol vypozi€any. Dalej sa zavizujeme, Ze spis (zaznam) vratime v pdvodnom fyzickom

Vratené dia: ................... Vypozi¢ané dia.............ccueenne.
Meno a priezvisko zamestnanca Meno a priezvisko

ULVATU: oo, zéastupcu ziadatel'a o vypozicku:
POAPIS: .o POAPIS: .o

Peciatka: Pecdiatka:



Ciastka 48 Vestnik Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016 Strana 605

Priloha ¢. 13 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

NAVRH NA VYRADENIE REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV

Predtla¢ zahlavia utvaru, presna adresa

° °
Ministerstvo vnuttra Slovenskej republiky
sekcia verejnej spravy
odbor archivov a registratir

Krizkova 7
811 04 Bratislava
° °
Vs list &islo/zo diia Nase ¢islo Vybavuje/linka Miesto odoslania
datum

Vec
Néavrh na vyradenie registratirnych zdznamov
- predlozenie

Podla § 19 zékona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratiirach a 0 doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor$ich predpisov navrhujeme na vyradenie registratirne zaznamy pochadzajice z ¢innosti ...(uviest oznacenie
utvaru)..., ktoré uvadzame v pripojenych zoznamoch.

Registratiirne zdznamy usporiadané v sulade s Registratirnym poriadkom .............. Covrrrrereens zroku .....
navrhujeme vyradit takto:

1. zdznamy so znakom hodnoty ,,A“ v poéte ..... poloziek z rokov ....... odovzdat’ do archivu
2. zaznamy bez znaku hodnoty ,,A“ v pocte ..... poloziek z rokov ....... odovzdat’ na zni¢enie.

Registratiirne zdznamy navrhnuté na vyradenie su ulozené podla vecnych skupin registratirneho planu
platného v ¢ase ich vzniku v ...uviest oznacenie utvaru alebo jeho registratirneho strediska.... .

Vyhlasujeme, Ze vSetkym registratirnym zadznamom navrhnutym na vyradenie uplynula lehota ulozenia.
Vyhlasujeme, Ze registratirne zaznamy navrhnuté na vyradenie uz nepotrebujeme pre svoju ¢innost’.
Ziadame preto o posudenie predlozen¢ho navrhu na vyradenie registratirnych zaznamov so znakom

hodnoty ,,A“ a bez znaku hodnoty ,,A*, ktoré su uvedené v pripojenych zoznamoch vecnych skupin registratirnych
zaznamov navrhnutych na vyradenie.

2 prilohy
podpis
hodnost), titul, meno, priezvisko
funkcia

Telefon Fax E-mail Internet 1CO
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Priloha ¢. 14 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

Z0OZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATI',JRNYCH ZAZNAMOV SO ZNAKOM
HODNOTY ..A" NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Predtlac¢ zahlavia listu atvaru

Priloha k navrhu na vyradenie
Cislo spisu:
Datum:

Zoznam vecnych skupin registratirnych zaznamov so znakom hodnoty "A"
navrhnutych na vyradenie

Por. RZ Nazov vecnej ZH Rozpitie Mnozstvo Poznamka
¢. skupiny LU rokov

Vysvetlivky:

Por. ¢. - poradové Cislo (Cislo polozky)

Rz - registratirna znacka

Vecna skupina - nazov podl'a registratirneho planu

ZH -znak hodnoty

LU -lehota uloZenia

Mnozstvo -pocet fasciklov, balikov a podobne

Poznamka -napriklad obmedzenie pristupu, fyzicky stav a podobne
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Priloha ¢. 15 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 98/2016

ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV BEZ ZNAKU
HODNOTY ..A" NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Predtla¢ zahlavia listu utvaru

Priloha k navrhu na vyradenie
Cislo spisu:
Détum:

Zoznam vecnych skupin registratirnych zaznamov bez znaku hodnoty" A"
navrhnutych na vyradenie

Por. RZ Nazov vecnej LU Rozpitie MnozZstvo Poznamka
¢. skupiny rokov

Vysvetlivky:

Por. ¢. - poradové ¢islo

Rz - registratirna znacka

Vecna skupina - ndzov podrla registratirneho planu

LU -lehota uloZenia

Mnozstvo -pocet fasciklov, balikov, $anonov a podobne

Poznamka -napriklad obmedzenie pristupu, fyzicky stav a podobne



