Informdcia o vol'nom pracovnom mieste — ZASTUPCA RIADITELA PRE
TECHNICKO-EKONOMICKE CINNOSTI

Riaditel’ka Strednej zdravotnickej Skoly, Vinohradnicka 8, Prievidza, prijme do pracovného
pomeru ucitela s menovanim do funkcie zastupca riaditePky pre technicko-ekonomické
¢innosti

Velkost’ uvizku : 100%

Vyucovacia povinnost’: 10 hodin pri pocte tried 8-12

Termin nastupu: 1.9.2021

Pracovny pomer : na dobu neur¢ita

Platové podmienky: v zmysle nariadenia vlady 338/2019 Z.z.,

PoZadovana kvalifikacia (v zmysle vyhla§ky MSVVa$ SR &. 1/2020 Z.z.):

. Vysogoékolské vzdelanie II. stupna v ulitel'skom smere alebo v neucitel'skom smere
a DPS

Ocakavania od zamestnanca:

e Znalost’ zakona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach

e Znalost’ zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

e Znalost’ zdkona €. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch

e znalost’ prace s PC,

e spolocensky rozhl'ad,

e samostatnost’,

o flexibilita,

» ochota spolupracovat’ na projektoch Skoly,
o komunikativnost.

Hlavna napli prace:

e Riadit’ a kontrolovat’ pracu a pravidelne hodnotit’ pracovné vysledky zamestnancov
spadajucich podla organizacnej Struktiry pod jeho priame riadenie.

e Podielat’ sa na tvorbe odbornej koncepcie skoly.

e Plnit’ tlohy, ktorymi ho poveri riaditel’ Skoly.

e Zabezpecovat’ prevadzku Skoly po ekonomickej a hospodarskej stranke.

e Riadit’, organizovat’ a kontrolovat’ ekonomickt agendu v spolupraci s ekonomkou Skoly.

¢ Riadit nepedagogickych zamestnancov skoly.

e Zabezpecovat’ podklady pre mzdovu uctaren (evidencia dochadzky, nadCasy, nahradné
vol'no nepedagogickych zamestnancov, priznanie odmien).

e ZabezpecCovat’ samostatny nakup Sirokého sortimentu tovaru pre potreby skoly.

e ZabezpecCovat’ proces verejného obstaravania.

e Vypracovavat vnatorné smernice tykajliice sa zveren¢ho tuseku.

e Vykonavat kontrolnt ¢innost’ zverené¢ho useku.

e Spravovat’ elektronicky dochadzkovy systém.



e Spravovat elektronicky systém ISIC/ITIC.

Zabezpecovat’ vypracovanie Statistickych vykazov.

Zabezpecovat’ propagaciu Skoly.

Zabezpecovat’ vykondvanie pravidelnych technickych revizii a kontrol.
Zabezpecovat’ starostlivost’ 0 Skolsky majetok vratane inventarizacie.
Organizacne zabezpecit’ vSetky udrzbarske a opravarske prace na skole

e Podavat’ navrh na vylepSenie vybavenia Skoly, na realizaciu nutnych oprav a pripadnych
zmien v budove Skoly.

Pozadované doklady:

*

ziadost o prijatie do zamestnania a motivacny list,

profesijny Zivotopis,

doklady o vzdelani, (vysvedcCenie o Statnej zavereénej skuske, vysokoskolsky diplom —
képie nemusia byt neoverené),

Cestné prehlasenie potvrdzujice pozadovanii odbornt prax s uvedenim pracoviska,
bezuhonnost’ podla § 15 zakona ¢.138/2019 Z.z. o pedagogickych a odbornych
zamestnancoch (Cestné prehlasenie),

zdravotnd spdsobilost’ podl'a § 16, ods.2 zdkona ¢.138/2019 Z.z. o pedagogickych a
odbornych zamestnancoch (vyzaduje sa az od prijatych uchadzacov),

ovladanie Statneho jazyka ( v pripade uchadzacov s inou ako slovenskou
narodnost'ou),

stihlas uchadzaca na pouzitie osobnych udajov pre potreby prijatia do zamestnania
v zmysle zdkona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich
predpisov.

Termin na podanie Ziadosti spolu s poZadovanymi dokladmi : do 16.4.2021
Adresa: SZS Vinohradnicka 8, Prievidza
e-mail: info@szspd.sk (uviest’ predmet: zastupca RS pre TEC)
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