OPERATIVNE POKYNY pre OKRESNE URADY

PrehPad ¢innosti okresného iradu

KATASTRALNY ODBOR

a) vSeobecna posobnost’

1. spravuje katastralny operat podl'a § 8 katastralneho zakona a Statnu dokumentaciu podl'a § 11
zakona €. 215/1995 Z. z. o geodézii a kartografii v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon
€. 215/1995 Z. z.%),

2. vybavuje podania podl'a § 57 katastralneho zakona,

3. pripravuje podklady pre Statistické spracovanie udajov a pre vypracovanie sprav o plneni tloh
na useku katastra,

4. vykonava sucinnost’ s vlastnikmi a inymi opravnenymi osobami, obcami a so Statnymi organmi
a notarmi,

5. vydava odborné stanoviska na rozhodovaciu ¢innost’ druhostupiiového organu v katastralnom
konani,

6. vykonava vnatornt kontrolnt ¢innost’ zamerant na plnenie tloh $tatnej spravy a jej efektivnost’
na useku katastra,

7. spolupracuje so zamestnancami inych organov kontroly pri vykondvani vnitornej a vonkajsej
kontroly vykonu technickych a hospodarskych ¢innosti pri vykone §tatnej spravy na useku
katastra,

8. vyhotovuje podklady do spravy o vybavovani staznosti a peticii okresnym uradom,

9. plni d’alsie tlohy podla v§eobecne zaviznych pravnych predpisov a internych predpisov,

10. prerokuva priestupky podla katastralneho zakona a zakona ¢. 215/1995 Z. z. a vedie ich
evidenciu,

11. poskytuje su¢innost’ Uradu geodézie, kartografie a katastra Slovenskej republiky (d’alej len
,urad geodézie*) pri riadeni, kontrolovani a usmerfiovani vykonu §tatnej spravy na tseku katastra,

useku zapisov prav u iam — zapi AV
b) na useku zapisov prav k nehnutel’nostiam — zapisy pra

1. posudzuje sposobilost’ verejnych a inych listin na zapis do katastra nehnutelnosti,

2. zapisuje prava k nehnutel'nostiam,

3. vyznacuje poznamky v katastri nehnutel'nosti,

4. spravuje a aktualizuje subor popisnych informacii katastra nehnutel'nosti,

5. oznamuje G¢astnikom konania a tym fyzickym osobdm alebo pravnickym osobam, ktorych
pravo k nehnutel'nosti bolo zapisom dotknuté, Ze bol vykonany zapis do katastra nehnutel'nosti;

¢) na useku zapisov prav k nehnutel’nostiam — vkladové konania

1. rozhoduje o vklade prav k nehnutel'nostiam,

2. rozhoduje o proteste prokuratora a upozorneni prokuratora,

3. rozhoduje o vrateni spravnych poplatkov,

4. podava navrh na ziskanie alebo odobratie osobitnej odbornej sposobilosti rozhodovat’ o navrhu
na vklad,

5. oznamuje bezodkladne e-mailom Ministerstvu zahrani¢nych veci a eurdpskych zalezitosti
Slovenskej republiky a tiradu geodézie dorucenie navrhu na vklad vlastnickeho prava alebo



navrhu na vykonanie zdznamu vlastnickeho prava do katastra nehnutel'nosti v prospech cudzieho
Statu,

6. zastupuje okresny urad podla poverenia prednostu v sidnom konani v pripade, Ze v spravnom
konani rozhodol v prvom stupni;

d) na useku registratury a podatel’ne

1. zabezpetuje administrativne prace, obeh a tschovu spisov podla vyhlasky Uradu geodézie,
kartografie a katastra Slovenskej republiky ¢. 22/2010 Z. z., ktorou sa vydava Spravovaci
poriadok pre katastralne urady a spravy katastra (d’alej len ,,spravovaci poriadok®), pripravuje
pravne podklady k rozhodnutiam,

2. zabezpecuje Cinnosti na useku registratiry podl'a spravovacieho poriadku, registratirneho
poriadku a registraturneho planu,

3. zabezpecuje Uschovu spisov a manipuléciu s nimi podl'a spravovacieho poriadku,

4. vyznacuje plomby o zmene prava k nehnutel'nostiam,

5. poskytuje informacie o stave katastralnych podani fyzickym a pravnickym osobam,

6. prijima, eviduje, vybavuje, alebo zabezpecuje vybavenie elektronickej posty pravnickych a
fyzickych osob,

7. zabezpecuje odovzdanie vybavenych spisov vedenych podla spravovacieho poriadku do
Centralneho elektronického registraturneho strediska,

8. zabezpecuje organizacne a administrativne ¢innost’ vediceho odboru,

9. zabezpecuje odosielanie vSetkych zasielok odboru,

10. zabezpecuje prijem a spracovanie elektronickych podani z Ustredného portalu verejnej spravy,

¢) na useku technickom, dokumentacie a poskytovania informacii — technicko- informaé¢né
¢innosti

1. kontroluje a tiradne overuje geometrické plany a iné vysledky vybranych geodetickych a
kartografickych ¢innosti a vykonava ich preberanie do katastra nehnutel'nosti,

2. spravuje a priebezne aktualizuje subor geodetickych informacii katastra nehnutelnosti a
zabezpecuje v sucinnosti s oddelenim zapisov prav k nehnutel'nostiam jeho stilad so suborom
popisnych informacii katastra nehnutel'nosti,

3. zabezpecuje tvorbu vektorovych katastralnych map, vektorovych mép uréené¢ho operatu a
suvisiacich elektronickych podkladov,

4. vedie register uzemnych jednotiek,

5. riesi technologické otazky pri tvorbe registrov obnovenej evidencie pozemkov a projektov
pozemkovych uprav a odstraiiuje chyby udajov katastra nehnutel'nosti po vykonani kontroly ich
zapisatel'nosti do katastra,

6. zuCastnuje sa na pracach v komisiach na tvorbu registrov obnovenej evidencie pozemkov,
obnovu katastralneho operatu novym mapovanim a projektov pozemkovych uprav,

7. prebera do katastra nehnutel'nosti registre o obnove vlastnickych prav k pdvodnym
nehnutelnostiam, projekty pozemkovych uprav a obnoveny operat katastra nehnutel'nosti,

8. reviduje zhodu udajov katastra s pravnym a skuto¢nym stavom,

9. zabezpecuje €innosti stvisiace so zmenou hranic katastralnych uzemi a ich nazvov,

10. presetruje a vykondva zmeny udajov katastra nehnutel'nosti, ktoré je potrebné zabezpecit’ pred
overenim geometrickych planov, pred overenim geodetickych ¢innosti pre pozemkové upravy,
pred overenim zriadenia a aktualizacie podrobnych geodetickych bodov, pred meranim alebo
digitalizaciou a zobrazenim predmetov, ktoré sa preberaji do zédkladnych Statnych mapovych diel
vel’kej mierky,

11. predkladéd podnety na Standardizaciu geografického nazvoslovia, poskytuje sucinnost’ pri
Standardizécii nesidelnych geografickych objektov a zabezpecuje ¢innost’ nazvoslovného zboru,



12. spractiva sumarne udaje o podnom fonde podl'a udajov katastra nehnutel'nosti a rozbor zmien
0 podnom fonde,

13. spractiva stthrnnt spravu k spravam o plneni tloh na useku katastra nehnutel'nosti za odbor,
14. vykonava vypocet vysky prispevkov v ramci tvorby registrov obnovenej evidencie pozemkov
a poskytuje su¢innost’ pri ¢innostiach spojenych s thradou prispevkov,

15. zabezpecuje Cinnosti suvisiace s bezpecnost'ou a ochranou informac¢ného systému geodézie,
kartografie a katastra podla zakona ¢. 215/1995 Z. z.,

16. zabezpecuje odborni pomoc koncovym pouzivatel'om v technickej oblasti,

17. poskytuje sucinnost’ pri skoleniach koncovych pouzivatel'ov informacného systému katastra
nehnutelnosti v stvislosti s novym programovym vybavenim,

18. spolupracuje pri implementacii, funk¢nosti a aktualnosti verzii aplikacného softvérového
vybavenia informa¢ného systému geodézie, kartografie a katastra, spolupracuje pri zabezpeceni
prevadzky a funkcnosti technickych zariadeni na pracoviskach katastra nehnutel'nosti a
zabezpecuje archivaciu siborov popisnych informécii a siborov geodetickych informacii katastra
nehnutel’nosti,

19. poskytuje udaje z katastra nehnutel'nosti,

20. vykonava dokumentac¢ntl ¢innost’ fondov katastra nehnutel'nosti a poskytuje z nich udaje,
spravuje a aktualizuje subor popisnych informécii katastra a odstrafiuje nestilad medzi miestnou a
centralnou databazou Informacného systému katastra nehnutel'nosti,

21. spravuje zbierku listin,

22. overuje a vydava kopie alebo rovnopisy verejnych listin a inych listin,

23. vykonava sucinnost’ s vyhotovite'mi geometrickych planov a ostatnymi komer¢nymi
geodetmi pri geodetickych a kartografickych ¢innostiach, pri obnove katastralneho operatu novym
mapovanim, pri tvorbe projektov pozemkovych tGprav, registrov obnovenej evidencie pozemkov,
24. odovzdava grafické subory vektorovych map na Geodeticky a kartograficky ustav Bratislava,
25. eviduje poskytovanie udajov z katastra nehnutelnosti,

26. navrhuje katastralne tizemia na obnovu katastralneho operatu, na reviziu udajov katastra
nehnutelnosti, na tvorbu vektorovych map a pripravuje podklady v su¢innosti s ich
vyhotoviteI'mi,

27. spravuje pozemkové knihy a zelezni¢nt knihu,

28. poskytuje sucinnost’ pri spracovani podkladov pre plnenie § 3 ods. 2 zdkona ¢. 281/1997 Z. z.
o vojenskych obvodoch a zédkon, ktorym sa meni zakon Narodnej rady Slovenskej republiky €.
222/1996 Z. z. o organizacii miestnej Statnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorSich predpisov v zneni neskorsich predpisov,

29. pripravuje technické podklady, vydava odborné stanoviska na rozhodovaciu ¢innost’
prvostupniovému organu v katastralnom konani,

30. pripravuje elektronické vypisy z listov vlastnictva na pravne tikony pre integrované obsluzné
miesta obcanov,

f) na useku technickom, dokumentacie a poskytovania informacii — opravy chyb a
katastralne konania

1. rozhoduje a vykondva opravu chyb v katastralnom operate,

2. pripravuje podklady pre prokurattru, sudy a organy ¢inné v trestnom konani,

3. rozhoduje v konani o obnove evidencie niektorych pozemkov a pravnych vztahov k nim,
4. rozhoduje v konani o obnovenom katastralnom operate novym mapovanim,

5. rozhoduje o zmenach hranic katastralnych uzemi a navrhuje zmeny nazvov katastralnych
uzemi,

6. rozhoduje o priestupkoch a o poruseni poriadku na tseku geodézie, kartografie a katastra a
zabezpecuje ich evidenciu v informa¢nom systéme.



Cast’ 14

SPOLOCNE CINNOSTI ODBOROV

1. preSetruje a vybavuje staznosti podla zakona ¢. 9/2010 Z. z., zabezpecuje vybavovanie peticii
podla zékona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich predpisov a spristupiiuje informacie
podrla zakona o slobode informacii,

2. pripravuje vyhlasky v rozsahu svojej posobnosti a zabezpecuje predlozenie ziadosti o ich
uverejnenie,

3. vypractva podklady do ro¢ného planu okresného uradu a planu kontrolnej a dozornej Cinnosti
okresného uradu, zabezpecuje ich vyhodnotenie a kontroluje plnenie prijatych opatreni,

4. zabezpecuje tlohy ¢asového referenta a pripravuje podklady pre mzdovi uctaren,

5. poskytuje udaje z evidencii vedenych odborom okresného tradu podl'a v§eobecne zavaznych
pravnych predpisov,

6. zabezpecuje sthrnné tidaje a kontrolu spravnosti udajov poskytovanych obcami a samospravnymi
krajmi, ktoré sa tykaji vykazovania a hodnotenia rozhodovacej ¢innosti v oblasti preneseného vykonu
Statnej spravy a inych rozhodujucich ¢innosti stivisiacich so zabezpecovanim preneseného vykonu
Statnej spravy,

7. poskytuje odbornti pomoc obciam pri plneni tiloh preneseného vykonu §tatnej spravy v rozsahu
svojej posobnosti,

8. vyzyva pisomne obec na napravu a urcuje jej lehotu, ak dlhodobo, najmenej Sest’ mesiacov,
nevykonava svoju posobnost’ pri prenesenom vykone Statnej spravy a neurobila v tomto Case Ziadne
opatrenie na zabezpecenie jej vykonu,

9. spolupracuje v rozsahu svojej pdsobnosti s inymi miestnymi organmi §tatnej spravy, vyss$imi
uzemnymi celkami, obcami v izemnom obvode okresného uradu, pravnickymi osobami a inymi
odbornymi organizaciami,

10. v ramci svojej odbornej agendy riesi upozornenie prokuratora a rozhoduje o proteste prokuratora,
11. vedie evidenciu spravnych poplatkov,

12. poskytuje sucinnost’ centru podpory pri vykone rozhodnutia za pohl'adavky okresného tradu,

13. spractiva obstaravanie zakaziek tovaru a sluzieb s nizkou hodnotou (napr. skolenia, pravne sluzby,
sut’aze), ktoré nie su zaradené do ziadnej z komoditnych skupin, spractiva objednavky a potvrdzuje ich
prijatie do integrovaného informa¢ného systému SAP,

14. plni v ur¢enom rozsahu tlohy odboru v klientskom centre okresného tradu.

Cast’ 15

KLIENTSKE CENTRUM

1. je priestor okresného tiradu na vybavovanie veci fyzickych osdb a pravnickych osdb v prvom
kontakte s okresnym tiradom, v ktorom sa

1.1. plnia ulohy okresného tradu v ur¢enom rozsahu,

1.2. mézu plnit’ ulohy aj inych subjektov verejnej spravy,

2. ¢innosti v klientskom centre vykonava zamestnanec zaradeny v prislu§Snom organiza¢nom tUtvare
okresného tradu alebo in¢ho subjektu verejnej spravy,

3. dohl'ad nad ¢innost'ou klientskeho centra vykonava zamestnanec organizacného odboru okresného
uradu (supervizor), ktory najmé

3.1. dohliada na optimalne personalne obsadenie klientskeho centra,

3.2. dohliada na materialno-technické vybavenie klientskeho centra,

3.3. spolupracuje s veducim odboru, vediicim zamestnancom iného subjektu verejnej spravy,
prednostom okresného uradu a analyticko-metodickou jednotkou sekcie verejnej spravy ministerstva
za ucelom efektivneho zabezpecenia uloh v klientskom centre,

3.4. poskytuje asistenciu pri vybavovani veci fyzickych osob a pravnickych osob v klientskom
centre,

3.5. prijima, eviduje a vybavuje podnety fyzickych osdb a pravnickych osob stvisiacich s
¢innost’'ou klientskeho centra.







